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TISZTELT KEPVISELO-TESTULET !

A koltségvetési szerv vezetije részére az allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIII. térvény
97. 8§ (1) bekezdése elirja, hogy az éves beszamold keretében a folyamatba épitett el6zetes
és utdlagos vezetoi ellenérzesrél szamoljon be.

Az Onkormanyzatok miitkodésérsl szold 1990. évi LXV. torvény 92. § (10) bekezdése eldirja,
hogy a zarszamadassal egyidejiileg a Képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni az éves
Osszefoglalo  ellendrzési  jelenteést. Fentiek figyelembeveételével Tapolca varos
Onkormanyzatanal elvégzett 2005. évi ellendrzési tevékenységrsl az alabbi tajékoztatast
adom:

2005. évben a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetoi ellenérzés valamint a belsé
ellen6rzés mikddtetésének a jegyzo eleget tett.

A FEUVE rendszer mizkodtetése

A folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezet6i ellenérzés (FEUVE) szabalyozasanak
rendszerét a szervezeti és mukoddési szabalyzat mddositdsédval —ellenérzési nyomvonal,
szabalytalansagok kezelésének rendje- elvégeztiik. A pénziigyi dontések dokumentumainak
szabalyos elkészitését, kifizetését belsé szabalyzatok alapjan kell elvégezni (kiilénos
tekintettel a kotelezettségvallalasok és az utalvanyozas rendjére).

A képvisel6-testiilet vagyoni dontéseinek soran figyelembe vettik, hogy az eszkdzok és
forrasok felhasznélasa soran ne keruljon sor a rendeltetésellenes felhasznalasara, a
megbizhatd gazdalkodas kertljon eltérbe.



Eseti jelleggel vezetoi ellendrzésekre is sor kerllt a Polgarmesteri Hivatalban, amelyek a
szabalyzatok betartdsara, az (gymenetek szabalyos lebonyolitasara, az ésszertiségre
iranyultak.

Belsd ellendgrzési rendszer mikodtetése
Hivatkozva a 193/2003. (XI.26.) Korméanyrendelet 31.§- &ra az éves ellendrzési jelentés

Tapolca Véaros Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanal és Intézményeinél 2005.01.01-t5l
2005.12.31-ig elvégzett belso ellenéri vizsgalatokrol.

l. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtél
valo eltérés.

A 2005. évi Bels6 Ellen6rzési Munkaterv minden feladata ellenérzésre kerilt, a
munkatervben foglaltaktol eltérés nem volt. Ellen6rzési tevékenységet akadalyozd tényezo
nem volt. Az ellenérzés minden terlletén pozitiv hozzaallast tapasztaltam az
Intézményvezetok és a Polgarmesteri Hivatal szakdolgozdi részérél. Blintetd,
szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény,
mulasztas nem volt.

1. 2005. évben végzett belsé ellenérzések targya, a belsé ellenér altal megtett
javaslatok és az ellenérzott szervezetek intézkedései:

1-es szamu ellenérzés targya: az Onkormanyzati intézmények kozpontositott és normativ
allami tAmogatasanak ellendrzése.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

- Az étkezéi téritési dijak nyilvantartasat jogcim szerint megbontva kell elvégezni

- A koltségvetési torvénynek megfeleléen a tanuldi tankdnyvek értékének 25%-at tartds
konyvtari konyvek beszerzésére kell forditani.

- Korai gondozas, fejlesztés esetén normativa azok utan a gondozottak utan vehetd igénybe,
akik rendelkeznek az illetékes Szakért6i és Rehabilitacids Bizottsag szakvélemeényével.

- Pedagogus tovabbképzésre tamogatas csak akkor fizethetd, ha a dolgoz6 irasban kérte
tovabbképzését, és a tovabbképzési tervben szerepel.

Ellenérzés kovetkezteben megtett intézkedések:

- A 2003. évi CXVI. Koltségvetési torvény 3-as és 8-as szamu melléklete alapjan - az
ellendrzés altal megallapitott - ténylegesen igényelheté normativak kertiltek elszamolasra a
2004, évi koltségvetési beszamoldban.

- Az &llami normativak 2004. évi kotelezettséggel terhelt maradvényai a Képviselotestilet
altal jovahagyott 2004. évi pénzmaradvany részét kepezték.



2-es szdmu ellenérzés targya: a Polgarmesteri Hivatalban a 2004. december 5-i valasztassal
kapcsolatos pénziigyi elszamolasok ellenérzése.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

A valasztassal kapcsolatos pénziigyi szabalyozottsag a torvényi eléirdsoknak hianytalanul
megfelelt, igy az ellenérzés intézkedést igénylo javaslatot, megallapitast nem tett.

Ellenérzés kovetkezteben megtett intézkedések:
Az ellendrzés javaslattal, megallapitassal nem élt, igy intézkedésre nem kertlt sor.

3-as_szamu _ellenérzés targya: Didkotthon és Kollégium gazdéalkodasanak, hatékony
miikodésének atfogd ellenérzése.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

- Az Ugyeleti dijak elszamol&sénal figyelembe kell venni a Kozoktatasi térveny, valamint a
Kozalkalmazottakrol szol6 138/1992. (X.8.) sz&mu Korményrendelet kollégiumokra,
didkotthonokra vonatkozé el6irésait.

- Meg kell oldani az iskolai konyvtari konyvek leltarozasat, leltarozasi Ultemterv
elkészitésével, illetve szamitogépes program segitségével.

- Az intézményen kivil elhelyezett targyi eszkozok leltarozésat a tarolas helyszinen kell
elvégezni, errél leltarfelvételi ivet kell kiallitani.

- A 2004. évben alkatrészekbol 6sszedllitott szamitdgepet a targyi eszkdzok kdzott aktivalni
kell.

- A szigorl szamad&si nyomtatvanyok nyilvantartdsadt az erre szolgalé nyomtatvany
adatainak megfeleléen kell vezetni.

- A szdllasdijak onkoltségének megallapitasi alapja az Onkoltség szamitasi Szabalyzat.

Ellenérzés kovetkezteben megtett intézkedések:
Az Intézmény 2005. majus 17-én elkészitett Intézkedési terve az ellenérzés altal tett minden

javaslat megvaldsitasahoz rogzitette a felelosoket, valamint megallapitotta az intézkedések
hataridejét.

4-es szamu ellenérzés targya: Varosi Konyvtar és Mizeum gazdalkodasanak, hatékony
miikodésének ellendrzése.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

- Leltarozési és Selejtezési Szabdlyzattal a részben 6nélldan gazdalkodd kdoltségvetési
szervnek is rendelkeznie kell.

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat a részben onalldan gazdalkodo koéltségvetési
szerveknek is vezetni kell.

- A koltségvetési bevételek tervezésénél minden ,,é16” szerzédést tartalmazd sajat bevétellel
tervezni kell.

- Az intézmény készpénzes befizetési rendjét a tényleges gyakorlathoz kell igazitani.



Ellenérzés kovetkezteben megtett intézkedések:

Az Intézmény elkészitette 2005. junius 7-én az ellendrzésre vonatkozo Intézkedesi tervét,
amiben meghatarozta az ellenérzés megéallapitdsainak megsziintetésére a felelosoket,
valamint a hidnyossagok rendezésének varhatd hataridejét.

5-0s_szamu _ellenérzés targya: a Bardos Lajos Altalanos Iskola gazdalkodasanak és
hatékony mikddésének ellenérzése.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

- Az SZMSZ-ben szerepl6 szakfeladatokat az Alapito Okirattal 6ssze kell hangolni

- A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat a részben onalldan gazdalkodo koéltségvetési
szerveknek az onalloan gazdalkodd koltségvetési szervekhez hasonléan az Allamhéztartas
muikodeési rendjérél sz616 Kormanyrendelet el6irasai szerint kell vezetni.

- A leltarozas megkezdése elétt leltdrozasi Utemtervet, a leltarozds megkezdésérsl, illetve
befejezésérél jegyzékonyvet kell késziteni a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden.

- A selejtezett eszkdzokre vonatkozo javaslatot csatolni kell a selejtezési jegyzékonyvhoz.

- Az egyéb pénzbeli juttatdsokbol a tartds konyvek beszerzésere forditott 6sszeget el6iranyzat
modositas kérésével at kell vezetni a kdnyvbeszerzés szamlara.

Ellenérzés kovetkezteben megtett intézkedések:

Az Intézmény Intézkedési tervet készitett, amiben megjeldlte a hianyossagok
megszlintetésének feleloseit, és hatéridejét.

6-0s szamu ellenérzés targya: Jardanyi Pal Zeneiskola gazdalkodasanak, hatékony
miikodésének atfogd ellenérzése.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

- A Zeneiskola tanul6itdl beszedett téritési dijakat, a készpénzatvételt igazold ,,Nyugta”
kiallitasat koveté 24 éran belil be kell fizetni az dnalléan gazdalkodd koltségvetési szerv
bankszamlajara.

- Az Alapitd Okirat modositasat kovetéen az SZMSZ - t érinté modositasokat el kell végezni.
- Kotelezettségvallalo nyilvantartast a részben 6nélldan gazdalkodd koltségvetési szervnek is
késziteni kell 217/1998. ( X11.30. ) Korményrendelet alapjan.

- A selejtezett eszkdzok megsemmisitésére, illetve hasznositasara  vonatkozo
dokumentumokat csatolni kell a Selejtezési Jegyzokonyvhoz.

Ellenérzés kovetkezteben megtett intézkedések:
A 2005. augusztus 18-4n elkészilt Intézkedési terv az ellen6rzés &ltal megéllapitott

hianyossagok minden pontjara vonatkozdan tartalmazzdk a szikseges intézkedeseket,
valamint a az intézkedések megtételének hataridejét.



7-es szamu _ellenérzés targya: a Polgarmesteri Hivatal selejtezési és leltarozasi
tevékenységének szabalyszerii lebonyolitasa, dokumentalasa.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

- A leselejtezett eszkdzoket a nyilvantartasokbdl a leltarozés megkezdeéseig ki kell vezetni.

- A leltarozés megkezdése elott legalabb 15 nappal kell a leltrozasi Gtemtervet elkésziteni

- A Leltérozéasi Szabalyzat eléirasainak megfelelen a leltdrozas befejezése utan Leltarozési
zar6 jegyzokonyvet kell késziteni.

Ellenérzés kovetkezteben megtett intézkedések:

2005. november 14-én elkészilt Intézkedési tervben meghataroztak az ellen6rzés javaslatai
alapjan a hianyossagok megsziintetéséért felelésoket, €s a megsziintetés hataridejét.

8-as szdmu ellenérzés targya: a Polgarmesteri Hivatalban a szocialis ellatdsok
folydsitasanak, elszamolasanak ellenérzése. Az egyes szocialis jellegii kiadasok
jogszabalyszerii kifizetésének, az allami tdmogatasok elszamolési rendjének vizsgéalata,
valamint a Hivatalon belili adatszolgaltatasok rendszere.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

A szocidlis jellegii kiadasok elszamolasa tekintetében a folydsitott tamogatasok és a Magyar
Allamkincstar felé torténd elszamolasok kdzott egyezéséget tapasztalt a belso ellendrzés. Az
alapadatok hibatlan rogzitését kdvetéen a szamitdgepes rendszer alkalmas az aktuélis
ugyiratok elkészitésére, a tamogatasok ©sszegének megallapitasara, nyilvantartasara.
Amennyiben kozvetlenll a nyilvantartast, feldolgozast tartalmazé modulokkal egyutt
hasznalnak a pénzigyi modult is, elkeriilheté lenne a hiba lehetdsége, valamint
csokkenthet6 lenne a Pénziigyi Iroda leterheltsége.

9-es szamu ellenérzés targya: az Onkormanyzat oktatasi, nevelési intézményeinél a
2005. évi bérmaradvéany, min6ségi bérek, kdzalkalmazotti bérpdtlékok vizsgalata.
A kdzalkalmazottakat megilleté juttatasok kifizetésének szabalyszeriiségi vizsgalata.

2005. évi bérmaradvany vizsgalata nem szerepelt a bels6 ellenérzési munkatervben, annak
elvégzésére a munkaterv szerinti tartalékid6 terhére kerilt sor.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

- Batsanyi Janos Altalanos Iskolaban feladatelmaradas miatt 1.633 E/Ft személyi juttatas
és munkavallaloi jaruléek kiadasi elirdnyzatanak elvonésat,

- Szész Marton Altalanos Miivelédési Kozpontban a rehabilitacios foglalkozasokra
tervezett talordk nem kerlltek felhasznalasra, ezért 12.395 E/Ft személyi juttatas és
munkaaddi jarulék kiadasi el6iranyzatanak elvonasat,

- Széchenyi Istvan Szakképzé Iskoldban
a palyazati pénzeszkdzokbol személyi juttatasokra, jarulékaira és dologi kiadasokra
felhasznalt eléirdnyzat mddositasrél pontos kimutatast kell vezetni.



A koltségvetésben tervezett tulorak szama 630 6raval magasabb volt, mint a fenntart6 altal
ténylegesen engedélyezett tulérak szama. Osszege jarulékokkal egyutt 1.401 E/Ft.

A 2005/2006-0s tanévben az Intézményben megnétt az ellatando feladatok mértéke, mivel a
levelez6 képzést nappali képzés valtotta fel. A feladat ndvekedés miatt tobblet személyi
juttatas és jarulékai elirdnyzat ndvelésére benyujtott Intézmenyi igényt kompenzalni lehetett
a tobblet tulora tervezés miatti keretbdl, igy az Intézménytél kiadasi el6irdnyzatot nem
vontak el, azonban a tobbletfeladatokra pételéiranyzatot nem kapott az Intézmény.

Nevelési Tanacsadoban feladatelmaradds miatt 1.179 E/Ft-ot lehetett elvonni személyi
juttatasok és jarulékai kiadasi el6irdnyzatdbdl. Az elvonés oka, hogy a féallasu pedagdgusok
talorai nem keriltek felhasznélasra a feladat elmaradasa miatt.

Ellenérzés kovetkezteben megtett intézkedések:
A belsd ellendrzés altal javasolt személyi juttatasok és jarulékai zarolasat az Onkormanyzat

megtette a 2005. december havi Kt. Hatarozataban.

10-es szamu ellenérzés targya: a Széchenyi Istvan Szakképzé Iskolaban a 2004-2005. évi
megbizési szerzédések ellenérzése. A 10-es szamu ellendrzés nem szerepelt a 2005. évi belsé
ellendrzési munkatervben. Az ellenérzést a munkaterv tartalékidejének terhére végeztik el.

Ellenérzés altal megtett javaslatok:

- A megbizési szerz6déseket minden esetben a tantargyfelosztas szerint kell dsszeallitani,
valamint az ellatand6 6rak szamat a szerz6déseken szerepeltetni kell.

- A megbizasi szerzédésekhez Kkeszitett mellekleteken hivatkozadsi szdmként a
szerz6désszamat fel kell irni, valamint minden esetben biztositani kell az dsszefliggést a
megbizasi szerz6dés és mellékletei kdzott

- A nem pedagdgus munkakorben foglalkoztatottak megbizési dijanak kifizetése csak az
elvégzett tevékenység irasos beszamolo6ja alapjan teljesithetd, amit a megbizonak igazolnia
kell.

Ellenérzés kovetkezteben megtett intézkedések:

Elkészilt 2005. augusztus 10-én az Intézkedési terv, amiben mindharom hianyossag
megszlntetésére vonatkozéan megjelolték a felelésok személyét, valamint az egyes
intézkedések megkezdésének hataridejét.

Tisztelt Képviselo-testilet!

Szervezeti és Mukddési Szabalyzatunk értelmében a Pénziigyi bizottsag év kozben

részletesen  megtargyalta az egyes ellendrzési  jelentéseket, megéallapitésokat.
Kérem, hogy az éves 6sszefoglald jelentést sziveskedjenek megtéargyalni és elfogadni!



HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Varos Képviselo-testiilete a 2005. évi folyamatba épitett el6zetes és
utdlagos vezetoi ellenérzésrol, valamint a belsé ellendrzésekrol készitett éves
beszamolot elfogadia.

Tapolca, 2006. aprilis 04.

Acs Janos sk.
polgarmester



A konyvvizsgalo ar részletes véleménye
(kb. 60 oldal) a Pénziigyi Irodan
2006. aprilis 24-t61 (hétf6tol)

megtekinthetd.



