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TISZTELT KÉPVISELŐ-TESTÜLET ! 

Tapolca Város Önkormányzata Képviselő-testülete a Közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvényben (továbbiakban:Kbt.) kapott felhatalmazás alapján már több ízben alkotott az önkormányzat, valamint a fenntartásában lévő részben önálló és önálló intézményei részére közbeszerzési szabályzatot. A Kbt. gyakori változásai alapján – amelynek száma majdnem eléri az ötven alkalmat - az elmúlt esztendőben a szabályzat megreformálását is szükségessé tette, így 13/2009. számú új szabályzat került elfogadásra a 199/2009. (X.16.) Kt. határozattal. A jogszabályi változások 2010-ben ismét jelentős módosításokat tettek szükségessé, melyek alapján a 2011. március 1-től hatályos Kbt. rendelkezéseit is figyelembe véve, jelen előterjesztésben szereplő módosított új szabályzatot javasoljuk elfogadásra.

A teljesség igénye nélkül – tekintettel az változások összetettségére – az alábbiakba a jelentősebb változásokról adok tájékoztatót:

A módosított törvény részletesen leírja, hogy a fővállalkozónak miképpen kell kifizetnie az alvállalkozóit, és ő maga miként juthat hozzá a díjához. Az indoklás szerint ezek a szabályok feleslegessé teszik a fedezetkezelőt. Az új szabályok szerint a teljesítés igazolásáig a fővállalkozónak közölnie kell a megrendelővel azt, hogy az alvállalkozóinak mennyivel tartozik.

Egyúttal fel kell szólítania az alvállalkozókat, hogy állítsák ki a számláikat. Az ajánlattevő - fővállalkozó - ezt követően akkora összegről állíthat ki számlát a megrendelő felé, amekkora az alvállalkozóknak fizetendő összeg. Ezt az ajánlatkérő 15 napon belül köteles kifizetni, a fővállalkozó pedig haladéktalanul tovább adja a pénzt az alvállalkozóknak. A fővállalkozó az alvállalkozóknak járó pénzen felüli díjáról akkor állíthatja ki a számlát, ha igazolja az alvállalkozók kifizetését. A módosítás újra fogalmazza az alvállalkozó meghatározását: nem lehet alvállalkozó a szerződés teljesítéséhez igénybe venni kívánt gyártó, forgalmazó - építési beruházásnál pedig az építőanyag-szállító.

Az erőforrást nyújtó szervezet definíciója pedig úgy változik, hogy részt vesz az ajánlattevő alkalmasságának az igazolásban azzal, hogy bemutatja az erőforrásait, amelyeket majd az ajánlattevő rendelkezésére bocsát. A módosítás egyik indoka az volt, hogy a kis- és középvállalkozások több munkát nyerhessenek a közbeszerzéseken. Ehhez több adminisztrációs könnyítés született, így például a más célra kiállított igazolást is el kell fogadnia az ajánlatkérőnek, aki szerepel az adóhatóság pozitív listáján, annak nem kell nemleges adóigazolást beszereznie, illetve minden olyan adatról, amely elérhető interneten, nem kérhet igazolást az ajánlatkérő. A kezdő vállalkozás előélet nélkül is indulhat közbeszerzésen akkor, ha már keletkezett akkora árbevétele, amekkora munkát el akar vállalni.

Az ajánlatkérő pedig - amennyiben az műszakilag lehetséges - köteles megbontani a munkát úgy, hogy annak több részére tehessenek ajánlatot a kkv-k. Külön paragrafus került be a törvénybe a teljesítési- és a jólteljesítési biztosítékokról. Ezek összege a nettó ellenszolgáltatás 5-5 százalékát teheti ki. A teljesítési biztosíték akkor illeti meg az ajánlatkérőt, ha az ajánlattevő nem teljesíti azt, amit vállalt.

Ebbe nem számít bele a késedelmi- és a hibás teljesítési kötbér. A jólteljesítési biztosíték pedig a jótállási kötelezettséget biztosítja. Új kizárási szabályt is megfogalmaz a módosítás: nem lehet ajánlattevő az, aki tartozik az alvállalkozójának. A 2010. szeptember 15-e után kötött szerződéseknél a 15 napon túli tartozást végrehajtható közigazgatási vagy bírósági határozattal kell igazolni. 
Amennyiben az áru- vagy szolgáltatás beszerzési értéke nem éri el a 25 millió forintot, illetve az építési beruházás becsült értéke nem több 80 millió forintnál, akkor az ajánlatkérőnek nem kell közzétennie ajánlati felhívást. Helyette legalább három lehetséges ajánlattevőt kell felkérnie ajánlat megtételére. Ilyenkor az ajánlattételi határidő 15 nap.

Még került benyújtásra a törvényhozás elé, viszont hamarosan várható a Kbt. teljeskörű és átfogó újraszabályozása, mely jelentősen kívánja módosítani a jogszabályt. Az előkészítő munka alapján meglévő információk szerint az új szabályozás a jelenlegi 400 helyett alig 100 §-ból fog állni…
A Kbt. 5.§ (1) bekezdése értelmében „A 22. § (1) bekezdésében meghatározott ajánlatkérők – kivéve az V. fejezet szerint eljáró ilyen ajánlatkérőket, valamint a központosított közbeszerzés során az ajánlatkérésre feljogosított szervezetet – a költségvetési év elején, legkésőbb április 15. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: közbeszerzési terv) kötelesek készíteni az adott évre tervezett közbeszerzéseikről. A közbeszerzési tervet az ajánlatkérőnek legalább öt évig meg kell őriznie.” E rendelkezés alapján a tervet a www.tapolca.hu honlapon minden évben közzétesszük.

A közbeszerzési tervnek tartalmaznia kell: 

· a beszerzés tárgyát (szükséges részletességgel), mennyiségét,

· a beszerzésnek a Kbt. 35.§-40.§-ban foglaltak alapján meghatározott várható értékét,

· a beszerzési eljárás megkezdésének határidejét, és időintervallumát,
A közbeszerzés tárgyának, értékének meghatározásakor kiemelkedő figyelemmel kell lenni a Kbt. 35-39.§-ban meghatározott elvekre, illetve a közbeszerzési eljárásokban érvényesülő, ún. részekre bontási tilalom elvére, a Kbt. 40.§ (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelő árubeszerzések, építési beruházások vagy szolgáltatások értékét pedig egybe kell számítani. Az összeszámítási szabályoknál jelentős változás, hogy míg korábban az összeszámítási szempontok közé tartozott az is, ha egy vállalkozóval, szervezettel lehetett az adott beszerzésre szerződést kötni, addig ma ez a feltétel nem kerül figyelembe vételre. A szabályozás egyfajta „projekt szemléletet” követel meg, mely szerint : 
„(2) A becsült érték kiszámítása során mindazon árubeszerzések vagy építési beruházások vagy szolgáltatások értékét egybe kell számítani, amelyek 

a) beszerzésére egy költségvetési évben kerül sor [a 39. § (1) bekezdése szerinti eset kivételével], és 
b) amelyek beszerzési tárgya és rendeltetése azonos, vagy felhasználásuk egymással közvetlenül összefügg.”
A gyakorlat során az adott költségvetési évben felmerülő. adott szakipari tevékenységhez kapcsolódó valamennyi karbantartási tevékenység összeszámításra kell, hogy kerüljön, míg a beruházások mint önálló projektek tudnak megjelenni.
A 2010. évben jellemzően egyszerű közbeszerzési eljárásokat bonyolítottunk számukat tekintve 15 eljárást, illetve volt néhány beszerzés az IVS egyes projektelemeinek kivitelezésére is. Ezeket a kivitelezői szerződéseket a korábban megkötött keretmegállapodásos eljárások alapján lefolytatott írásbeli konzultáció adta lehetőség szerint kötöttük meg. Az eljárásrend változatlan 2011-ben is, így a korábbi módszert kívánjuk alkalmazni. Az idei tervben ezek nem jelennek meg, hisz a tavalyi közzétett terv ezen eljárásokat tartalmazta.

A Magyar Köztársaság 2011. évi költségvetéséről szóló 2010. évi CLXIX. törvény 74. (1) bekezdés értelmében a „Kbt. VI. fejezete alkalmazásában a nemzeti közbeszerzési értékhatár 2011 . január 1-jétől 2011 . december 31-éig :

a) árubeszerzés esetében : 8,0 millió forint ;

b) építési beruházás esetében: 15,0 millió forint ;

c) építési koncesszió esetében: 100,0 millió forint ;

d) szolgáltatás megrendelése esetében : 8,0 millió forint;

e) szolgáltatási koncesszió esetében : 25,0 millió forint .”

Fentiek alapján az értékhatárok 2011. évben nem változtak.
Természetesen ha az év során olyan beszerzés válik szükségessé, amelyet jelen terv készítése során nem ismertünk, akkor a tervmódosítást a testület elé terjesztem.
Kérem, hogy az előterjesztést megvitatni és a határozati javaslatokat elfogadni szíveskedjenek.

 H A T Á R O Z A T I    J A V A S L A T 

I.

Tapolca Város Önkormányzata Képviselő-testülete a polgármesteri hivatal által lefolytatandó közbeszerzési eljárásokat tartalmazó tervezetet megismerte és azt az 1. számú melléklet szerint jóváhagyja. Egyúttal felhatalmazza a város polgármesterét a vonatkozó jogszabályok figyelembevételével az eljárások megindítására, és ahol szükséges szerződéskötés előtt terjessze az eljárás eredményét végső döntéshozatalra a Képviselő-testület elé.
Határidő: 
folyamatos

Felelős: 
polgármester
II.

Tapolca Város Önkormányzatának Képviselő-testülete az előterjesztett közbeszerzési szabályzat tervezetet elfogadja és szabályzatai közé iktatja.

Tapolca, 2011. március 24.






   Császár László sk.
 polgármester

1.sz. melléklet
ÉVES KÖZBESZERZÉSI TERV
	Közbeszerzés tárgya
	CPV kódja
	Irányadó eljárásrend*
	Tervezett eljárás típus
	Az eljárás megindításának tervezett időpontja
	A szerződés tervezett megkötése
	Becsült értéke
	Megjegyzés

	Tapolcai Bölcsőde infra-struktúrális fejlesztése és kapacitásának bővítése
	45.21.40.00
	Nemzeti
	Meghívásos
	2011.01.27.
	2011.04.30-ig
	65.000,-eFt
	

	Cafeteria rendszerben adható utalványok beszerzése
	72.32.20.00
	Nemzeti
	Meghívásos
	2011.02.23.
	2010.03.30.
	12.000,-eFt
	

	Kútfúrás volt laktanya területén
	45.25.51.10
	Nemzeti
	Meghívásos
	2011.08.01.
	2011.12.31.
	10.000,-eFt
	

	Keretmegállapodásos eljárások írásbeli konzultációi a Költségvetési rendeletben meghatározott kereteken belül
	
	Közösségi/ Nemzeti
	Meghívásos
	2011.03.25.
	2011.12.31.
	500.000,-eFt
	


/2011. Szab. sz.

TAPOLCA város ÖnkormányzatÁNAK

kÖzBESZERZÉSI SZABÁLYZATA
 2011.

TARTALOM

1. Általános rendelkezések

a. A Szabályzat célja

b. A Szabályzat hatálya

c. Alapfogalmak

2. A közbeszerzések csoportosítása

3. A közbeszerzési érték meghatározása

4. Az előzetes terv, a közbeszerzési terv, az előzetes összesített tájékozató és az éves statisztikai összegezés

5. A közbeszerzési eljárás lefolytatásának általános rendje

6. A közbeszerzési eljárások alapján megkötött szerződések módosítása és teljesítése, jogorvoslat
7. A közbeszerzési eljárás során az egyes résztvevők feladat- és hatáskörei
8. Záró-, és hatályba léptető rendelkezések

9. Mellékletek

· Adatlapok

· Megbízólevél

· Összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat

· Összesítő lap

· Felelősségi rend (minta)

1. Általános rendelkezések

A közbeszerzésekről szóló 2003. évi CXXIX. törvényben (a továbbiakban: Kbt.), foglalt feladatok végrehajtása érdekében, Tapolca Város Önkormányzata valamint önálló és részben önálló intézményeinek (a továbbiakban: Önkormányzat), közbeszerzési eljárásainak lefolytatása során a jelen Közbeszerzési Szabályzat (a továbbiakban: Szabályzat) előírásait kell alkalmazni.

1.1. A Szabályzat célja 

1.1.1.
Az Önkormányzat kiadásainak ésszerűsítése, a közpénzek felhasználásának átláthatósága, ellenőrizhetősége, valamint a beszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása érdekében – az Önkormányzat közbeszerzései tekintetében egységes eljárás kialakítására és folytatására van szükség.
1.1.2.
A Szabályzat célja továbbá, hogy tisztázza a közbeszerzésekkel kapcsolatos alapfogalmakat, felelősségi köröket, feladatokat és hatásköröket, valamint az azok megvalósításánál követendő eljárási szabályokat, tekintettel Kbt. 6.§ (1) bekezdésében foglaltakra is.

1.2. A Szabályzat hatálya

Alanyi hatály:

1.2.1.
A Szabályzat hatálya kiterjed  az Önkormányzat közbeszerzési tevékenységére, 

Tárgyi hatály:

1.2.2. A Szabályzat tárgyi hatálya alá tartozik az Önkormányzat valamennyi, visszterhes beszerzése, a beszerzési értéktől függetlenül, amennyiben az a Kbt. alapján közbeszerzésnek minősül.
1.3. Alapfogalmak

1.3.1. Közbeszerzés a Kbt. hatálya alá tartozó beszerzés, melyet az ott ajánlatkérőként meghatározott szervezetek visszterhes szerződés megkötése céljából kötelesek lefolytatni megadott tárgyú és értékű beszerzések megvalósítása érdekében, illetve az ajánlatkérő döntése alapján közbeszerzésnek tekintendő beszerzés. 

1.3.2. Központosított közbeszerzés az az eljárás, amelyet külön jogszabály alapján kell lefolytatni. Ennek megfelelően jelen Szabályzatból a központosított közbeszerzésre csak a Kbt.-ben és a külön jogszabályban meghatározott eljárási menethez illeszkedő pontok alkalmazandóak.

1.3.3. Ajánlatkérő a Szabályzat hatálya alá tartozó beszerzési eljárások tekintetében az Önkormányzat.

1.3.4. Ajánlattevő az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági társaság, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, vagy külföldi székhelyű vállalkozás magyarországi fióktelepe, aki, illetőleg amely a közbeszerzési eljárásban ajánlatot tesz a Kbt. 59.§ (5) bekezdés a) pontja alkalmazásában az is,aki az ajánlati biztosítékot az ajánlatkérő rendelkezésére bocsátotta, továbbá az ajánlattételi határidő lejártáig a dokumentációba beletekintett, illetőleg azt átvette, vagy kiegészítő tájékoztatást kér, vagy előzetes vitarendezést kezdeményez. 
1.3.5. Részvételre jelentkező az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági társaság, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, a külföldi székhelyű vállalkozás magyarországi fióktelepe, aki (amely)a) a két szakaszból álló eljárás első, részvételi szakaszában részvételi jelentkezést nyújt be, továbbáb) a 102. § (5) bekezdés alkalmazásában az is, aki (amely) a részvételi dokumentációt átvette, továbbc) a részvételi határidő lejártáig az a), b) pontokban foglaltakon kívül az is, aki (amely) a dokumentációba az ajánlatkérőnél beletekintett vagy kiegészítő tájékoztatást kér vagy előzetes vitarendezést kezdeményez.
1.3.6. Hirdetmény valamennyi, külön jogszabályban így meghatározott irat. Hirdetmény közzétételén a Kbt.-ben és külön jogszabályban meghatározott iratok az Európai Unió Hivatalos Lapjának és a Közbeszerzési Értesítőnek történő külön jogszabályban meghatározott módon történő megküldését kell érteni.

1.3.7. Dokumentáció az ajánlatkérő által összeállított, a beszerzés tárgyára vonatkozó részletes szakmai és műszaki leírások, minőségi követelmények, részletes szerződési feltételek, valamint egyéb adatok, információk összessége.

1.3.8. A szakmai tartalom azon adatok, információk szövegszerű leírása, amelyek a beszerzés tárgyának pontos és részletes meghatározásához, valamint a bírálati szempontok kialakításához szükségesek.

2. A közbeszerzések csoportosítása

A közbeszerzések az alábbi csoportokba sorolhatóak:

1. A közösségi értékhatárt elérő értékű közbeszerzések (a továbbiakban: közösségi közbeszerzés). A közösségi közbeszerzések részletes szabályait a Kbt. Második részének IV. fejezete tartalmazza. 

2. A nemzeti értékhatárokat elérő értékű közbeszerzések (a továbbiakban: nemzeti közbeszerzés). Az egyszerű közbeszerzések részletes szabályait a Kbt. Harmadik részének VI. fejezete tartalmazza. 

3. Amennyiben az ajánlatkérőnek külön jogszabályban meghatározottak alapján tervpályázati eljárást kell lefolytatnia, azok esetében a Kbt. tervpályázati eljárásra vonatkozó rendelkezéseit kell megfelelően alkalmazni. A tervpályázati eljárások részletes szabályait a 137/2004.(IV.29.) kormányrendelet tartalmazza. 

3. A közbeszerzési érték meghatározása

3.1.1.  A közbeszerzés értékén a közbeszerzés megkezdésekor annak tárgyáért általában kért, illetve kínált – általános forgalmi adó nélkül számított – legmagasabb összegű teljes ellenszolgáltatást kell érteni, (a továbbiakban: becsült érték). A teljes ellenszolgáltatásba bele kell érteni a vételi jog átengedésének értékét. A közbeszerzés becsült értékébe bele kell számítani továbbá, az ajánlatkérő által a részvételre jelentkezők, az ajánlattevők részére fizetendő díjat és kifizetést (jutalékot) is, amennyiben az ajánlatkérő teljesít ilyen jellegű kifizetést a részvételre jelentkezők, az ajánlattevők részére.



(A becsült érték számításánál figyelembe kell venni a Kbt. 35.§-40.§-ban és a 245.§-ban foglaltakat.)

3.1.2.
A becsült érték kiszámítása során mindazon árubeszerzések, építési beruházások vagy szolgáltatások értékét egybe kell számítani, amelyek

beszerzésére egy költségvetési évben vagy tizenkét hónap alatt kerül sor (kivéve a több év alatt megvalósuló építési beruházás esetét), és 

beszerzési tárgya és rendeltetése azonos, vagy felhasználásuk egymással közvetlenül összefügg.

3.1.3. Ha a becsült érték kiszámításakor az előző pontban foglaltakat nem vették figyelembe, a közbeszerzésnek a költségvetési évben vagy az adott tizenkét hónapban még beszerzendő tárgyaira - azok értékétől függetlenül - csak a megfelelő közbeszerzési eljárás lefolytatását követően lehet szerződést kötni. Amennyiben azonos tárgyú beszerzésre egyidejűleg, vagy egy költségvetési éven belül részekre bontva kerül sor, és a részek együttes becsült értéke eléri a Kbt.-ben megjelölt értékhatárokat, abban az esetben e Szabályzat rendelkezéseit az ilyen részekre bontott, bármilyen alacsony értékű beszerzésekre is alkalmazni kell.

4. Az előzetes terv, a közbeszerzési terv, az előzetes összesített tájékoztató és az éves statisztikai összegezés elkészítése

4.1. Előzetes terv, közbeszerzési terv 

a) Az Önkormányzat adott évre tervezett beszerzési igényeit a beszerzés tárgya szerint illetékes vezetőknek minden év február 15-ig kell megküldeni a jegyzőnek.

b)  A jegyző a fenti határidőig beérkezett igényeket öt napon belül összesíti, felülvizsgálja, annak alapján az Önkormányzat és a költségvetési szervek vonatkozásában elkészíti az előzetes közbeszerzési tervet, melyet véleményezés céljából február 20-ig megküld a polgármester részére.

c) Az előzetes beszerzési tervjavaslatokat és a beérkezett véleményeket véleményezi, majd az éves közbeszerzési tervet minden év március 15-ig a Képviselő-testület elé terjeszti. 

d)  Az éves beszerzési tervet a Képviselő-testület hagyja jóvá március 31-ig.

e) A költségvetés elfogadását követően az Önkormányzatnak felül kell vizsgálnia a korábban megküldött beszerzési igényeit illetve tervét, és amennyiben abban változás következett be, arról  a jegyzőt tájékoztatnia kell.

f) Az éves közbeszerzési terv nyilvánosságának biztosításáról, a saját honlapon való közzétételéről, valamint erre irányuló igény esetén a Közbeszerzések Tanácsa vagy az illetékes ellenőrző szervek részére történő megküldéséről az Önkormányzat vonatkozásában a jegyző gondoskodik.

g) Az éves közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét.

h) Lehetőség van a közbeszerzési tervben nem szereplő, vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatására is abban az esetben, ha az előre nem látható okból előállt közbeszerzési igény vagy egyéb változás miatt szükséges, ebben az esetben azonban a közbeszerzési tervet módosítani kell.

i) A terv módosítását a beszerzésért felelős illetékes vezetőinek írásos indoklásának kézhezvételét követően a jegyző kezdeményezi. A polgármester a terv módosítására irányuló kezdeményezést véleményezi és dönt a beszerzés szükségességéről. A terv módosítását a Képviselő-testület hagyja jóvá. A tervben nem szereplő közbeszerzési eljárás megindítását indokolt esetben a polgármester elrendelheti, ilyenkor a terv utólagos módosítását hagyja jóvá a Képviselő-testület.

4.2.
Előzetes összesített tájékoztató

4.2.1. Az előzetes összesített tájékoztatót az Önkormányzat vonatkozásában a jegyző készíti elő. A polgármester és a jegyző megvizsgálja az előzetes összesített tájékoztató közzétételének szükségességét. Előzetes összesített tájékoztató közzététele esetén a jegyző gondoskodik annak megküldéséről, és a Kbt. 42. § és 43.§ szerinti határidők és előírások betartásáról. 

4.3.
Éves statisztikai összegezés

4.3.1. Az ajánlatkérő az éves beszerzéseiről külön jogszabályban meghatározott minta szerint éves statisztikai összegezést köteles készíteni, amelyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig kell megküldenie a Közbeszerzések Tanácsának.

4.3.2. Az éves statisztikai összegezés elkészítéséhez a beszerzésért felelős illetékes vezetők összesített adatszolgáltatást nyújtanak a jegyzőnek, az előző költségvetési évben lefolytatott közbeszerzési eljárásaikról, a Kbt.-ben és külön jogszabályban meghatározott adatok vonatkozásában minden év május 10-ig. Az adatszolgáltatás alapján az Önkormányzat vonatkozásában az összegezést a jegyző készíti el és küldi meg a Közbeszerzések Tanácsának május 31-ig.
4.3.3. Az éves statisztikai összegzést az Önkormányzat saját honlapján is közzé kell tenni.
5.
A közbeszerzési eljárás lefolytatásának általános rendje

5.1.
Közös szabályok

5.1.1. A közbeszerzési eljárásban az Önkormányzat, a polgármester, a jegyző, a Bíráló Bizottság, a Képviselő-testület és a lebonyolító a jelen Szabályzat 7. fejezetében meghatározott feladat- és hatáskörök szerint vesznek részt.

5.1.2. A közbeszerzési eljárás során az egyes eljárási cselekmények, az értékelés során hozott döntések és a szerződések megkötése tekintetében – az ajánlatkérő és az eljárás valamennyi résztvevője köteles betartani a Szabályzat rendelkezéseit, attól csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabályok, valamint jelen Szabályzat rendelkezései megengedik. Előre nem látható okból előállott rendkívüli sürgősség esetén a Képviselő-testület felmentést adhat a Szabályzat rendelkezései alkalmazása alól, a vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek figyelembe vétele mellett.
5.1.3. A közbeszerzési eljárás az annak lebonyolítása következő módon történhet: 
· A kezdeményező Önkormányzat bonyolítja le az eljárást az e Szabályzatban foglaltak szerint. 
· A polgármester vagy a jegyző kezdeményezésére, a lebonyolítást gazdálkodó szervezet vagy személy (a továbbiakban: lebonyolító) végzi.
5.1.4. Amennyiben az eljárás lebonyolítását lebonyolító végzi, és a lebonyolítóval megkötött szerződésben a felek másként nem rendelkeznek, a Szabályzat 7. fejezetének 7.5. pontjában a lebonyolítóra vonatkozó szakaszokban foglaltakért a bonyolító felel.

5.1.5. Összeférhetetlenség: A közbeszerzési eljárás előkészítése, a felhívás és a dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében nem járhat el, illetőleg az eljárásba nem vonható be, az eljárás irataiba az eredményhirdetésig nem tekinthet be (a Kbt. 80.§ (4) bekezdése és a 118.§ (4) bekezdése szerinti esetek kivételével) a közbeszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet végző gazdálkodó szervezet (a továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet), illetőleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetőleg amely
a) az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre irányuló egyéb jogviszonyban áll;

b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezető tisztségviselője vagy felügyelő bizottságának tagja;

c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik;

d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója.

Nem kell alkalmazni a fenti összeférhetetlenségi elveket, ha az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt érdekelt gazdálkodó szervezet, illetőleg az eljárásba bevonni kívánt személlyel vagy szervezettel a fenti  bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban álló érdekelt gazdálkodó szervezet írásban nyilatkozik, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként ,alvállalkozóként, vagy erőforrást nyújtó szervezetként.

 Ha az ajánlatkérő nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol érdekelt gazdálkodó szervezetben, az ajánlatkérő nevében e személy vagy hozzátartozója nem járhat el a közbeszerzési eljárás előkészítésében vagy az eljárás más szakaszában, kivéve, ha az érdekelt gazdálkodó szervezet írásban nyilatkozik, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként vagy alvállalkozóként. Ezt a szabályt kell megfelelően alkalmazni az ajánlatkérő vezető tisztségviselője vagy felügyelő bizottságának tagja vagy hozzátartozója tekintetében, ha az érdekelt gazdálkodó szervezetben az ajánlatkérő rendelkezik tulajdoni részesedéssel. 

Nem kell alkalmazni az összeférhetetlenségre vonatkozó szabályokat, ha az ajánlatkérő nevében az érdekelt gazdálkodó szervezetben a tulajdonosi jogok gyakorlására és a közbeszerzési eljárás előkészítése vagy lefolytatása során történő döntéshozatalra törvény, vagy törvény felhatalmazása alapján kiadott önkormányzati rendelet alapján az ajánlatkérő ugyanazon testülete jogosult, vagy olyan testületei, amelynek tagjai részben azonosak, és a közbeszerzési eljárással kapcsolatos -az eljárást lezáró döntés meghozatalán kívüli- tevékenységekben nem vett részt olyan személy, aki jogosult a tulajdonosi jogok gyakorlására.

Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetve az eljárásba bevonni kívánt személy vagy szervezet írásban köteles nyilatkozni, hogy vele szemben fenn áll a Kbt. 10. §-a szerinti összeférhetetlenség. Az összeférhetetlenség fenn nem állásáról szóló nyilatkozathoz a Kbt. 10.§ (2) és (4) bekezdése szerinti esetben csatolni kell az érintett gazdálkodó szervezet nyilatkozatát arról, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevőként ,alvállalkozóként, vagy erőforrást nyújtó szervezetként (távolmaradási nyilatkozat).

Ha a Kbt. 10.§ (1), (4) vagy (7) bekezdését megsértették, vagy a (2), illetőleg a (4) bekezdés szerinti nyilatkozata ellenére az érdekelt gazdálkodó szervezet indul a közbeszerzési eljárásban, az eljárás további részében nem lehet ajánlattevő ,alvállalkozó, vagy erőforrást nyújtó szervezet az (1) bekezdés hatálya alá tartozó, vagy az ott felsorolt személyekkel, szervezetekkel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban álló érdekelt gazdálkodó szervezet.
5.2.
Az eljárás megindításának, lezárásának általános szabályai

5.2.1. A közbeszerzési eljárás megindításának feltétele, hogy a jegyző igazolja azt, hogy a beszerzés során kötendő szerződés teljesítését biztosító anyagi fedezet (költségvetési forrás) rendelkezésre áll, illetőleg, hogy a teljesítés időpontjában a fedezet rendelkezésre fog állni.

5.2.2. Amennyiben a beszerzés az éves közbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben foglaltakhoz képest módosul, a kezdeményezőnek írásban indokolnia kell a beszerzés szükségességét, megjelölve azt az előre nem látható okot vagy egyéb változást, amely miatt az felmerült vagy módosult.

5.2.3. A polgármester javaslata alapján az eljárások előkészítéséhez, lebonyolításához, illetve az ajánlatok értékeléséhez eseti megbízás vagy tartós megbízási jogviszony alapján közbeszerzési szakértelemmel rendelkező személy vagy szervezet (lebonyolító) közreműködése vehető igénybe. 

5.2.4. Az ajánlatkérő az ajánlatok elbírálására legalább háromtagú Bíráló Bizottságot köteles létrehozni, amely írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít az ajánlatkérő nevében a közbeszerzési eljárást lezáró döntést meghozó polgármester részére. A Bíráló Bizottság tagjait eljárásonként a jegyző jelöli ki.  

5.2.5. A Bíráló Bizottság tagjait úgy kell meghatározni, hogy az abban résztvevők rendelkezzenek a közbeszerzés tárgya szerinti szakmai, pénzügyi, valamint közbeszerzési szakértelemmel. A Bíráló Bizottság munkájában tanácskozási jogkörrel részt vehet a polgármester, illetve az általa kijelölt személy, valamint a beszerzést kezdeményező Önkormányzat illetékes szervezeti egységének a vezetője vagy az általa kijelölt személy. Amennyiben az eljárás lebonyolítását lebonyolító végzi a lebonyolító biztosíthatja a Bíráló Bizottság tagjai közül a közbeszerzési tapasztalattal rendelkező szakembert. A tanácskozási jogkörrel rendelkező személyek, szervezetek Bíráló Bizottságba történő meghívásáról a polgármester dönt. 

5.2.6. Amennyiben az ajánlat érvényességének megállapításához olyan szempont (pl. az ajánlat műszaki dokumentációjának megfelelő ellenőrzése) vagy értékelési részszempont szerepel, melynek elbírálásához speciális szaktudás szükséges a Bíráló Bizottság munkájába speciális szakértelemmel rendelkező személy vagy szervezet is bevonható. A külső szakértő eljárásba történő bevonásáról a polgármester javaslata alapján a  jegyző gondoskodik.
5.2.7. Az eljárást lezáró döntést a Bíráló Bizottság javaslata alapján a közösségi értékhatár alatti beszerzéseknél a polgármester, ezt meghaladó értékű beszerzéseknél a Képviselő-testület hozza meg. 

5.2.8. A Bíráló Bizottság az ajánlatok értékelése során köteles követni az ajánlatkérő által a felhívásban meghatározott értékelési részszempontok, súlyszámok, pontok alsó és felső határa szerinti értékelési eljárást, valamint a Kbt. vonatkozó szabályait.
5.2.9. A Bíráló Bizottság munkájáról bírálati jegyzőkönyvet készít, melynek részét képezik a tagok indokolással ellátott külön-külön bírálati lapjai.

5.2.10. A beszerzési eljárás előkészítésében, a felhívás, illetve a dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában, az ajánlatkérő nevében eljáró vagy az eljárásba egyébként bevont személy, illetve szervezet kiválasztásakor, továbbá a beszerzési eljárás bonyolítóval történő lebonyolítása esetén a bonyolító kiválasztásakor és megbízásakor az összeférhetetlenség és a titoktartás szabályainak érvényesülése érdekében a jelen Szabályzat 3. számú mellékletét képező nyilatkozat kitöltése kötelező. Tartós megbízási jogviszony keretében működő szakértő, illetve az eljárásokba tartós megbízási jogviszony alapján bevont személy, illetve szervezet a megbízási szerződés aláírásával egyidejűleg köteles összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tenni a megbízási jogviszony időtartamára vonatkozóan. Amennyiben a nyilatkozatában foglaltakhoz képest a megbízási szerződés fennállásának időtartama alatt változás következik be, köteles a változás bekövetkeztének illetve az új tényről való tudomásszerzés időpontjától számított 8 napon belül a jegyzőt tájékoztatni. Amennyiben az összeférhetetlenségi ok a megbízás időtartama alatt következik be, a Kbt. vonatkozó előírásai irányadóak.

5.2.11. Ha a beszerzés ellenértékeként meghatározott összeg meghaladja a rendelkezésre álló forrást, akkor ezt a Bíráló Bizottság jelzi a polgármesternek, aki ezt követően vagy gondoskodik pótlólagos forrás biztosításáról, vagy az eljárás eredménytelenné nyilvánítását kezdeményezi. Az eljárás fenti, illetve egyéb okból történő eredménytelenné nyilvánításáról a polgármester dönt.

5.3.
Közösségi közbeszerzés

5.3.1. A közbeszerzési eljárás nyílt, meghívásos, tárgyalásos eljárás vagy versenypárbeszéd lehet. Tárgyalásos eljárást vagy versenypárbeszédet akkor lehet alkalmazni, ha a jogszabály kifejezetten megengedi. A közbeszerzési tervben szereplő beszerzésekre alkalmazandó eljárás típusáról a polgármester dönt.
5.3.2. Ajánlatkérő az eljárásban való részvételt ajánlati biztosíték adásához kötheti, amit az ajánlattevőnek ajánlata benyújtásával egyidejűleg vagy az ajánlatkérő által az ajánlati felhívásban meghatározott időpontig, az ott megjelölt mértékben kell az ajánlatkérő rendelkezésére bocsátania. Az ajánlattevőnek igazolnia kell, hogy a biztosítékot az ajánlatkérő rendelkezésére bocsátotta. Az ajánlati biztosítékra egyebekben a Kbt. 59.§-ának rendelkezéseit megfelelően alkalmazni kell.

5.3.3. Az ajánlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazó iratok felbontását az ajánlattételi/részvételi határidő lejártának időpontjában kell megkezdeni. A bontás mindaddig tart, amíg a határidő lejártáig benyújtott összes ajánlat/részvételi jelentkezés felbontásra nem kerül. Az ajánlatok/részvételi jelentkezések felbontásakor ismertetni kell

· az ajánlattevők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét), valamint azokat a főbb, számszerűsíthető adatokat, amelyek a bírálati szempont (részszempontok) alapján értékelésre kerülnek, illetve

·  a részvételi jelentkezők nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét).

Az ajánlatok/részvételi jelentkezések felbontásáról és ismertetéséről az ajánlatkérőnek jegyzőkönyvet kell készítenie, amelyet a bontástól számított öt napon belül meg kell küldeni az összes ajánlattevőnek/részvételre jelentkezőnek.

5.3.4. A nyertes ajánlattevő visszalépése esetén az ajánlatkérő jogosult a következő legjobb ajánlatot tevő ajánlattevővel szerződést kötni. Erre a lehetőségre az ajánlattevők figyelmét a hirdetményben fel kell hívni, és az eredményhirdetésen a nyertes ajánlattevőt követő legkedvezőbb ajánlatot tevőt is megjelölte.

5.3.5. A szerződés megkötésének tervezett időpontját a hirdetményben kell megállapítani azzal, hogy az – kivéve ahol erre a Kbt. lehetőséget ad – nem határozható meg az eredményhirdetést követő naptól számított 8. napnál korábbi és a 30. (építési beruházás esetén a 60.) napnál későbbi időpontban.

5.3.6. A közösségi értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés (Kbt. Második rész), továbbá versenypárbeszéd alkalmazása esetén a nemzeti értékhatárt elérő vagy meghaladó értékű közbeszerzés során az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárásba a Közbeszerzések Tanácsa által vezetett névjegyzékben szereplő (Kbt. 11. §) hivatalos közbeszerzési tanácsadót jogosult bevonni, figyelembe véve a Kbt. a 10. § (1)-(2) bekezdése szerinti követelményeket. Az Európai Unióból származó forrásból támogatott közbeszerzések esetében az ajánlatkérő független hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni a közbeszerzési eljárásba, egyéb esetekben az ajánlatkérővel munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló hivatalos tanácsadót is bevonhat.

5.3.7. A közösségi közbeszerzések során egyebekben a Kbt. vonatkozó rendelkezései szerint kell eljárni.

5.4.
Egyszerű közbeszerzés

5.4.1. A Kbt. Harmadik részében meghatározottak szerinti, árubeszerzések, építési beruházások és szolgáltatások megrendelése, valamint azok előkészítése (a továbbiakban: beszerzés) során - ha annak a jelen Szabályzat 3. pontja szerinti értéke a beszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti közbeszerzési eljárás értékhatárait de nem éri el a közösségi közbeszerzések értékhatárait, egyszerű közbeszerzési eljárást kell lefolytatni.

5.4.2. Az egyszerű közbeszerzési eljárásban az ajánlatkérő 

· Az ajánlattételi felhívást hirdetmény útján a Közbeszerzési Értesítőben, valamint az Önkormányzat saját honlapján köteles közzétenni.

5.4.3. Az ajánlatkérő az ajánlatok elbírálásának befejezésekor a külön jogszabályban meghatározott minta szerint írásbeli összegezést köteles készíteni az ajánlatokról. Az írásbeli összegezést az ajánlatkérő köteles a szerződéskötés előtt az összes ajánlattevőnek megküldeni. Az összegezés a Közbeszerzési Értesítőben közzétehető. Az összegezés Közbeszerzési Értesítőben történő közzétételéről a polgármester dönt.
5.4.4. Az eljárás lefolytatása, dokumentálása, ajánlatok elbírálása során egyebekben az általános szabályok, a jelen Szabályzat 7. fejezete és a Kbt. rendelkezései szerint kell eljárni.

6. A közbeszerzési eljárások alapján megkötött szerződések
 módosítása és teljesítése, jogorvoslat

6.1. 
A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések teljesítését a jegyző követi nyomon. 

6.2. 
A szerződések módosításáról valamint teljesítéséről a Kbt 307.§ szakasza alapján hirdetményt kell közzétenni, azok megtörténtétől számított 15 munkanapon belül. A hirdetmények közzétételéről a jegyző gondoskodik.

6.3.
A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések módosítására csak a Kbt. 303. §-ának megfelelően van lehetőség. A módosításról a polgármester dönt. 
6.4.
Az egy évnél hosszabb vagy határozatlan időre kötött szerződés esetében a szerződéskötéstől számítva évente kell a szerződés részteljesítéséről tájékoztatót készíteni és hirdetmény formájában a Közbeszerzési Értesítőben közzétenni. A tájékoztató közzétételéről a jegyző gondoskodik.

7. A közbeszerzési eljárás során az egyes résztvevők

feladat-, és hatáskörei

7.1. Képviselő-testület

a) Jóváhagyja az éves közbeszerzési tervet, továbbá a közbeszerzési terv módosítását,

b) Engedélyezi, illetve jóváhagyja a jelen Szabályzat hatálya alá tartozó közbeszerzési eljárások esetén a Szabályzattól történő eltérést.
c) Dönt a közösségi értékhatárt meghaladó értékű beszerzések vonatkozásában a nyertes ajánlattevő személyéről a polgármester előterjesztése alapján.
7.2. Polgármester

a) A közbeszerzési tervben nem szereplő beszerzések szükségessége esetén előterjesztés útján kezdeményezi a Képviselő-testületnél a közbeszerzési terv módosítását, indokolt esetben annak utólagos módosítását,

b) Meghatalmazást ad a lebonyolítónak eljárás lefolytatására, szerződést köt hivatalos közbeszerzési tanácsadóval,

c) A Kbt. 303. §-ában foglaltak fennállása esetén aláírja a szerződés módosítását,

d) Részt vehet a Bíráló Bizottság munkájában tanácskozási jogkörrel,

e) Véleményezi az előzetes beszerzési tervet,

f) Elfogadja a hirdetményt és a dokumentációt,

g) Indokolt esetben gondoskodik a hirdetmény vagy a dokumentáció módosításáról, a hirdetmény visszavonásáról, a részvételi jelentkezési, illetve az ajánlattételi határidő meghosszabbításáról. 
h) Lefolytatja az egyes beszerzési eljárások során szükséges tárgyalásokat, meghatározza a tárgyalások helyszínét,
i) A közbeszerzési eljárás eredményét a Kbt. vonatkozó szakaszainak megfelelően ismerteti az ajánlattevőkkel,
j) Meghozza a Bíráló Bizottság véleménye alapján az eljárást lezáró döntést a közösségi értékhatár alatti eljárások vonatkozásában.
7. 3. Jegyző

a) Előkészíti és koordinálja az előzetes beszerzési terv, valamint az éves közbeszerzési terv elkészítését,

b) Gondoskodik az összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat kitöltetéséről az érintett közreműködők felé,

d)  A polgármester részére javaslatot tesz az alkalmazandó eljárásfajtára és a polgármester ilyen irányú döntése esetén gondoskodik az ajánlati biztosíték előírásáról,

e)
Gondoskodik a részvételi/ ajánlati/ajánlattételi felhívás és a dokumentáció megküldéséről, rendelkezésre bocsátásáról,

f)
A polgármester döntése  alapján intézkedik a részvételi jelentkezési, illetve az ajánlattételi határidő meghosszabbítására,

h)
Amennyiben az eljárás lebonyolítását az Önkormányzat végzi:
· Biztosítja a felhívás és a dokumentáció végleges szövegéhez szükséges szakmai tartalmat (azon adatok, információk szövegszerű leírását, amelyek a beszerzés tárgyának pontos és részletes meghatározásához, az alkalmassági követelmények és az értékelési szempontok kialakításához szükségesek), valamint összeállítja a részvételi /ajánlati/ ajánlattételi felhívást és a dokumentációt,

· Tájékoztatást ad - együttműködve a Bíráló Bizottsággal- az ajánlattevőknek a Kbt.-ben előírtak szerinti határidőn belül,

· Gondoskodik az ajánlattevői kérdések megválaszolásáról,

· Konzultációt szervez és tart szükség esetén az ajánlattevők számára az ajánlattételi határidőn belül,

· Intézkedik a biztosíték visszafizetéséről amennyiben a jogszabályi feltételei fennállnak,

· Átveszi a beérkező jelentkezéseket, illetve ajánlatokat, intézkedik azok felbontásáról,

· Jegyzőkönyvet készít a bontásról, és azt a Kbt. 80. § (4) bekezdése alapján 5 napon belül megküldi a jelentkezőknek, illetve az ajánlattevőknek,

· Intézkedik a Bíráló Bizottság összehívásáról, amennyiben szükséges a szakértők meghívásáról,

· A lefolytatott tárgyalásokról jegyzőkönyvet készít és azt a tárgyalás befejezésekor minden jelenlévő ajánlattevővel aláíratja,

· Gondoskodik az ajánlattevők Kbt. 93.§ (1) bekezdése szerinti tájékoztatásáról, a döntést követő öt napon belül,

· a Bíráló Bizottság javaslata alapján gondoskodik a hiánypótlási felhívást ajánlattevők, illetve részvételre jelentkezők részére történő megküldéséről,

· a polgármester Bíráló bizottság által tett előterjesztés alapján hozott döntése alapján intézkedik a részvételi jelentkezések/ajánlatok érvénytelenné nyilvánításáról, illetve, jelentkező/ajánlattevő eljárásból való kizárásáról,

· a Bíráló Bizottság javaslata alapján gondoskodik az eredményhirdetés elhalasztásáról,

· gondoskodik az eljárás során keletkezett összes dokumentum elhelyezéséről és tárolásáról, valamint az eljárás lezárulásától számított 5 évig történő megőrzéséről,

· gondoskodik a külön jogszabályban meghatározott hirdetmények határidőben történő közzétételéről,

· a Polgármester ilyen irányú döntése esetén kezdeményezi a szerződés módosítását a Kbt. 303. §-ában foglaltak fennállása esetén,

i)
Gondoskodik a Kbt.-ben előírt, a jelen Szabályzat alapján más személy vagy testület feladat- és hatáskörébe nem tartozó feladatok végrehajtásáról.

7.4. Amennyiben az eljárás lebonyolítását lebonyolító végzi, a bonyolító:

a) Javaslatot tesz az alkalmazandó eljárásfajtára a polgármester részére,

b) Biztosítja a felhívás és dokumentáció végleges szövegéhez szükséges közbeszerzési jogi szakmai tartalmat (azon adatok, információk szövegszerű leírását, amelyek a beszerzés tárgyának pontos és részletes meghatározásához, az alkalmassági követelmények és az értékelési szempontok kialakításához szükségesek), valamint összeállítja a részvételi /ajánlati/ ajánlattételi felhívást és a dokumentációt,

c) A jóváhagyott felhívást megküldi közzétételre, illetve az ajánlattevők részére,

d) Gondoskodik a dokumentáció Kbt. szerinti rendelkezésre bocsátásáról, illetve megküldéséről,

e) Tájékoztatást ad - együttműködve a polgármesterrel és a Bíráló Bizottsággal- az ajánlattevőknek a Kbt.-ben előírtak szerinti határidőn belül,

f) Gondoskodik - együttműködve a polgármesterrel és a Bíráló Bizottsággal- az ajánlattevői kérdések megválaszolásáról,

g) Konzultációt szervez és tart - együttműködve a polgármesterrel és a Bíráló Bizottsággal - szükség esetén az ajánlattevők számára az ajánlattételi határidőn belül,

h) Indokolt esetben javaslatot tesz a polgármesternek a hirdetmény vagy a dokumentáció módosítására, a hirdetmény visszavonására, a részvételi jelentkezési, illetve az ajánlattételi határidő meghosszabbítására,

i) Átveszi és felbontja a beérkező jelentkezéseket, illetve ajánlatokat,

j) Jegyzőkönyvet készít a bontásról, és azt a Kbt. 80. § (4) bekezdése alapján 5 napon belül megküldi a jelentkezőknek illetve az ajánlattevőknek,

k) Gondoskodik a Kbt. 83. §-ának megfelelően a hiánypótlásról, a Bíráló Bizottság vagy a polgármester jóváhagyása alapján,

l) A polgármester közreműködésével lefolytatja az egyes beszerzési eljárások során szükséges tárgyalásokat,
m) A lefolytatott tárgyalásokról jegyzőkönyvet készít és azt a tárgyalás befejezésekor minden jelenlévő ajánlattevővel aláírat,

n) Gondoskodik polgármesterrel együttműködve az ajánlattevők Kbt. 93.§ (1) bekezdése szerinti tájékoztatásáról, a döntést követő öt napon belül,

o) Javaslatot tesz a közbeszerzési eljárás eredménytelenné nyilvánítására a Kbt. 82. §-ában megfogalmazott körülmények fennállása esetén,

p) Elkészíti a külön jogszabályban meghatározottak szerint az összegezést,

q) A Kbt. 97.§ szerinti esetben az ott leírtak szerinti tájékoztatást ad,

r) Gondoskodik az eljárás eredményéről szóló tájékoztató elkészítéséről, megküldéséről,

s) Gondoskodik az eljárás dokumentálásáról, valamint a keletkezett összes dokumentumot, az eljárás lezárását követőn átadja a jegyzőnek. 

7.5. A Bíráló Bizottság

a) Átvizsgálja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajánlatokat,

b) Javaslatot tesz hiánypótlási felhívás megküldésére,

c) Javaslatot tesz arra vonatkozóan, hogy mely jelentkezések/ajánlatok érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkező/ajánlattevő, akit ki kell zárni az eljárásból,

d) Javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztására vonatkozóan,

e) Javaslatot tesz az érvényes ajánlatok, részvételi jelentkezések vonatkozásában,

f) Javaslatot tesz az eljárás nyertes ajánlattevőjére vonatkozóan,

g) Jegyzőkönyvet készít a Bíráló Bizottság üléséről, 

8. Záró-, és hatályba léptető rendelkezések

Jelen szabályzat 2011. április 1-én lép hatályba, rendelkezéseit hatálybalépését követően indított eljárások vonatkozásában kell alkalmazni. Hatálybalépésével egyidejűleg a 13/2009. sz. szabályzat hatályát veszti.

Jelen szabályzatot Tapolca Város Önkormányzata Képviselő-testülete a  ___/N/2011.(_._.). határozatával hagyta jóvá.
Tapolca, 2011. március __.

Császár László
Dr. Imre László

polgármester
jegyző

 1. számú melléklet

ADATLAP ÁRUBESZERZÉSHEZ, SZOLGÁLTATÁS MEGRENDELÉSHEZ,

ÉPÍTÉSI BERUHÁZÁSHOZ

Szervezeti egység:

	Közbeszerzés tervezett tárgya
	Várható összes költségigény
	Várható időbeli ütemezés

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Egyéb megjegyzések: 

Hely:                          Dátum:


                                          ellenjegyző


2. számú melléklet

MEGBÍZÓLEVÉL

Alulírott Dr. Imre László, mint a  tapolcai Polgármesteri Hivatal jegyzője ezúton megbízom 

………………………………….-t

, hogy a

„………………..……….”
 tárgyú közbeszerzési eljárásban, mint a bíráló bizottság tagja, részt vegyen.

TAPOLCA, ……………………….

Alulírott …………………………………..(születési idő:……………………………………,

anyja neve:……………………………………..) ezennel kijelentem, hogy elfogadom bíráló bizottsági kijelölésemet a fenti tárgyú közbeszerzési eljárásban.

Kijelentem, hogy az eljárással összefüggésben nem állnak fenn velem szemben a Kbt. 10.§ -ban meghatározott kizáró okok. Továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy a fenti tárgyú közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott adatokat megőrzöm, kizárólag a megbízó utasítása alapján adom át más személy részére.

TAPOLCA, ……………………….

3. számú melléklet
ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI ÉS TITOKTARTÁSI NYILATKOZAT

Alulírott, …………………………………………. (lakcím: …………………….

………………….., szül.: ……………………………………, anyja neve: …………………………………………………………………………………..), ezúton büntetőjogi felelősségem teljes tudatában kijelentem , hogy a/……………………………. (szerv)  ………………… tárgyú beszerzési eljárásával kapcsolatosan személyemre nézve semmiféle összeférhetetlenségi ok a vonatkozó jogszabályok alapján nem áll fent.

Továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy a fenti ügyiratszámú közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott adatokat megőrzőm, azt más személy részére át nem adom.

TAPOLCA, ……………………….

4. számú melléklet

Ügyiratszám:

Összesítő lap

	Szervezeti egység *:
	

	Kötelezettséget vállaló *:
	

	Ellenjegyző *:
	

	
	

	Közbeszerzés tárgya *:
	

	Várható összes költségigény *:
	

	
	

	Forrás*:
	

	
	

	Teljesítési határidő*:
	

	Egyéb feltételek*:
	

	Szám  az EU hivatalos lapjában(adott esetben):

és/vagy KÉ-szám (adott esetben):
	

	Közbeszerzési eljárás típusa*:
	

	Felhívás készítői:


	

	Közbeszerzési műszaki leírás készítői:
	

	Dokumentáció készítői:
	

	Bíráló bizottsági tagok (min. 3 fő):
	

	
	

	
	

	Külső szakértő:
	

	Bonyolító:
	

	Egyéb megjegyzés:
	

	Nyertes ajánlattevő**:
	

	Szerződés értéke**:
	


TAPOLCA, ……………………….

           szervezeti egység vezető  
                                       ellenjegyző

*  Az eljárás megindítása előtt kell kitölteni.


**Az eljárás lezárulása után kell kitölteni.                                         __________________

                                                                                                              kötelezettségvállaló

5. számú melléklet

FELELŐSSÉGI REND
	Eljáró
	Jogkör

	
	

	Polgármester
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Közbeszerzési szakértő
	Tanácskozási jog
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	Javaslattétel a Bíráló Bizottság és a polgármester részére

Aláírás:



	Bíráló Bizottság
	Javaslattétel a polgármester részére

Aláírás:
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