11. NAPIREND Ugyiratszam: 14/1169/2014.

ELOTERJESZTES
a Képvisel6-testiilet 2014. december 19-i nyilvanos tilésére

Targy: Tajékoztato beszerzési szabalyzat megalkotasarol
EléGterjeszté: Dobé6 Zoltan polgarmester

El6készitette:  Harsfalvi Jozsef Varosfejlesztési és Uzemeltetési Irodavezets
Schonherrné Poko I1diké Pénziigyi Irodavezetd
Bakos Géborné Vérostizemeltetési Csoportvezetd
Kovécsné Otto Krisztina térség- és teleptilésfejlesztési tigyintéz6
Horvéathné Kruchi6 Edina térség- és telepiilésfejlesztési tigyintéz6

Megtargyalja: Gazdaséagi Bizottsag
Meghivottak: -
TISZTELT KEPVISELO-TESTULET!

A kozbeszerzésekrol szo6l6 2011. évi CVIIL torvény hatalya ald nem tartozé arubeszerzések,
épitési beruhédzasok, tovabba szolgaltatdsok beszerzésére iranyul6 eljarasok rendjét az
allamhéztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Rendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan, a koltségvetési
szerv vezetGje szabalyozza.

A jelenlegi szabalyozast (beszerzések, valamint a beszillitdsokkal kapcsolatos szerzddéskdtések
rendjérdl szolo 11/2002. szamui polgdrmesteri és jegyzdi egyiittes utasitds) aktualizalni sziikséges. A
szabalyzat elkészitésének indoka tobbek kozott egy egységes eljardsrend megalkotasa,
melynek segitségével mind az 6nkormanyzati, mind a hivatali és az intézményi beszerzések is
hatékonyabban lefolytathatok és kontrollalhaték, valamint a koltségvetési forrasok
felhasznalasa jobban ellendrizhet6vé valik, ami a koltségvetési egyensily megtartasa
szempontjabol kiemelked6en fontos. Az intézkedés hatdsdra a szerzddéses kapcsolatok
egységesebbek, atlathatobbak lesznek.

A beszerzési szabdlyzat normaszovegét az el6terjesztés melléklete tartalmazza.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az el6terjesztést megvitatni és a beszerzési
szabdlyzat megalkotasarol sz616 tajékoztatot elfogadni sziveskedjék.

HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisels-
testiilete a beszerzési szabalyzat
megalkotdsarol szol6 tdjékoztatot elfogadja.

Hataridg: azonnal
Felel8s: polgdrmester
Tapolca, 2014. december 11.

Dobé Zoltan
polgarmester



BESZERZESI SZABALYZAT
/Munkaanyag/

Tapolca Varos Onkorményzatanal, Gyulakeszi Kozség Onkormanyzatanal, Raposka
Ko6zség Onkorményzatanal (a tovabbiakban: Onkormanyzatok), a Tapolcai K6zos
Onkorményzati Hivatalnal (a tovabbiakban: Hivatal), valamint az Onkorményzatok
teltigyelete ala tartoz6 intézményeknél (a tovabbiakban: Intézmények) a
kozbeszerzésekrsl szolé6 2011. évi CVIIL. torvény hatalya ala nem tartozo
arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovdbba szolgaltatdsok beszerzésére iranyuld
eljarasok rendjét az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontjaban
foglaltak alapjan a kovetkezék szerint hatdrozom meg,.

A szabalyzatban hasznalt fogalmak

1. A Szabalyzat altalanosan a kozbeszerzésekrdl szolé 2011. évi CVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) fogalmait hasznalja.

I.
Altalanos rendelkezések

2. A Beszerzési Szabalyzat
2.1. Célja:

A szabdlyzat célja a gazdaséagi verseny tisztasdgdnak megoévasa, tovabba valamennyi
ajanlattevd szdmdra az egyenld feltételek biztositdsa érdekében, a mindenkori
koltségvetési torvényben megallapitott nemzeti kdozbeszerzési értékhatérok alatti, a
Hivatal és az Onkorményzatok koltségvetésének terhére megvaldsitott tigynevezett
egyszer( beszerzések rendjének szabalyozésa.

2.2. Hatélya:

E Szabalyzat szerint kell eljarni azokban az egyszer(i beszerzési eljaradsokban, amelyek
az Onkormanyzatok, a Hivatal, vagy az Intézmények (a tovabbiakban egyiittesen:
Ajanlatkérsk), mint ajanlatkéré nevében, visszterhes szerz6dés megkotése céljabol
kertilnek lefolytatésra.

A Szabélyzat hatadlya kiterjed az eljarasok tervezésében, el6készitésében és
lebonyolitdsaban részt vevs személyekre, szervezeti egységekre és szervezetekre.

2.3. Jogszabélyi forrasok:

- a mindenkori koltségvetési torvény

- Polgéri Torvénykonyv

- a kozbeszerzésekrol szo616 2011. évi CVIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.)

- az allamhéaztartasrol sz616 torvény végrehajtasararol szolé 368/2011. (XIL.31.)
szamt Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.)

- hatélyos pénziigyi szabalyzatok



3. Az alkalmazandé alapelvek:

3.1. A beszerzési eljardsban - ideértve a szerz6dés megkotését is - Ajanlatkérdk
kotelesek biztositani a verseny tisztasdgat és nyilvanossagat.

3.2. A beszerzési eljards soran azonos targyt, Osszehasonlithaté, Osszegében
egyértelmf, irdsos ajanlat kérheto.

3.3. Az Ajanlatkérok 4ltal lefolytatott beszerzési eljarasokban esélyegyenlSséget és
egyenlé banasmodot kell biztositani az ajanlattevék szamara.

3.4. Ajanlatkér6knek a beszerzés megvalositdsa soran torekednie kell a
kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.
Ennek érdekében:

- A Dbeszerzésre keriil6 termékek lehetSleg minél nagyobb ardnyban
tartalmazzanak djrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebben
Gjrahasznosithatéak legyenek.

- Az egészségre és a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a
beszerzési eljaras soran.

- A beszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalaséra.

- Fokozottan érvényesitend6ek a kornyezetbarat beszerzés kovetelményei az
élelmiszerek és élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgéltatas
megrendelése, egyes haszndlati cikkek (papir, tisztité és takaritészerek), a
szamitastechnikai és egyéb irodai gépek és berendezések, valamint a
hiitéstechnolégiai és a jarmi beszerzések soran.

- Epitési beruhazasok esetében torekedni kell a kornyezetbarat épitsanyagok és
épitéstechnologiak alkalmazasara.

4. A beszerzések értékhatarok szerinti csoportositasa:

A jelti beszerzések:
Olyan beszerzés esete, amelynek egyedi becsiilt értéke nem éri el a netté 500.000,- Ft-
ot.

B jeld beszerzések:
Olyan beszerzés esete, amely egyedi becstilt értéke eléri, vagy meghaladja a nett6
500.000,- Ft-ot, de nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatart.

C jeld beszerzések:

Minden olyan beszerzés, amely pélyazati timogatdssal valosul meg és a becstilt értéke
nem éri el a nemzeti kozbeszerzési értékhatart.

Amennyiben a beszerzés palyazati tamogatas (EU, hazai, egyéb) igénybevételével
valésul meg, a beszerzési eljaras lefolytatdsdndl minden ilyen esetben az adott
palyazati dokumentumok &ltal meghatarozott szabalyok az irdanyadoék. A palyazatok
esetében az ajanlatkérést6l a szerzédés megkotéséig és elszamolasig, valamennyi
dokumentumot az ajanlatkérd hivatalos képviselSje, vagy az altala meghatalmazott
személy ir ala, figyelembe véve a kotelezettségvallaldsi szabalyzatban foglaltakat.

D jelii beszerzések:
Minden olyan beszerzés, amelynek a becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési
értékhatart, és a beszerzéssel kapcsolatban az alabbi valamelyik feltétel fennall:



- a szerz6dést miiszaki-technikai sajatossidgok, mivészeti szempontok, vagy
kizarélagos jogok védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet,
személy képes teljesiteni;

- az ajanlatkéré altal elére nem lathatd okbdl el6allt rendkiviili stirg6sség miatt a
B eljaras - az eljarasi cselekmények lefolytatdsahoz sziikséges idétartamot
tigyelembe véve - nem folytathato le;

- abeszerzés egyedi becsiilt értéke brutt6 100.000,-Ft, vagy az alatti;

- a kordbban megkotott szerz6désben nem szerepld, de el6re nem lathato
kortilmények miatt kiegészit6 megrendelés sziikséges az épitési beruhdazas,
arubeszerzés, illetSleg a szolgaltatas teljesitéséhez, feltéve,

e hogy a kiegészit6 megrendelést miiszaki vagy gazdasagi okok miatt az
ajanlatkérot érinté jelentds nehézség nélkiil nem lehet elvélasztani a korabbi
szerz6déstol,

e vagy ha a kiegészit6 megrendelés elvalaszthato, de feltétlentil sziikséges az
épitési beruhdzas, arubeszerzés, illet6leg szolgéltatas teljesitéséhez;

Az ilyen kiegészit6 megrendelésre iranyul6 - a korabbi nyertes ajanlattevével kotott -
szerz8dés, illetSleg szerz6dések becsiilt 6sszértéke azonban nem haladhatja meg az
eredeti szerz6dés értékének a felét.

4.1. A becsiilt értéket a Kbt. 10-18. § alapjan kell megéllapitani.

5. Az Ajanlatkéréi jogkor gyakorlasa:

Az Onkormanyzatok beszerzései esetében az ajanlatkérsi jogkor gyakorldja az adott
teleptilés polgarmestere, a Hivatal beszerzései esetében a jegyzs, Intézmények

esetében pedig az Intézményvezeto.

IL.
Eljaras tipusok

6. Az alkalmazandé eljaras-fajtak:
6.1. Valamennyi eljards esetén Ajanlatkér6k nevében, az érintett iroda vezetSje/a
Vérostizemeltetési Csoport csoportvezetsje/Intézményvezet6 folytatja le a beszerzési
eljarast. (a tovabbiakban: az érintett iroda vezetSje és a Varostizemeltetési Csoport
vezetdje egységesen: Irodavezetd).

6.2. A jelii eljardsok esetén: legalabb két ajanlattevé meghivasa sziikséges.

6.3. B és C jelii eljardsok esetén: legalabb harom ajénlattevé meghivasa sziikséges,
amennyiben pélyéazati jogszabdly masképpen nem rendelkezik.

6.4. D jelii eljdrdsok esetén: legalabb egy ajanlattevé meghivasa sziikséges.

III.
Biralati szempontok

7. A biralati szempontok

7.1. A Kbt. alapjan az aldbbi birdlati szempontokat kiilonboztetjilk meg:



A) legalacsonyabb 6sszegti ellenszolgaltatas

B) Osszességében legelényosebb drajanlat kivélasztas

7.2. Els6dlegesen a legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatas biralati szempont
alkalmazand6. Abban az esetben alkalmazhaté az Osszességében legelényosebb
arajanlat kivalasztasa szempont, ha a beszerzéssel érintett Iroda szakmai véleménye
alapjan az ajanlat(ok) megfelel6 elbiraldsahoz a beszerzés jellege miatt az
ellenszolgaltatas mellett tobb birdlati részszempont figyelembe vétele is indokolt (pl.
garancia id6tartama, rendelkezésre &llasi id6, minéségi el6irasok, kornyezetvédelmi
szempont).

7.3. Amennyiben az A) tipusa biralati szempont szerint bekért érvényes ajanlatok
koziil tobb azonos - legalacsonyabb Osszegtli ajanlat érkezik, gy a kivélasztas a B)
szempont figyelembe vételével torténik, a beszerzés sajatossagaitol fliggden.

7.4. Amennyiben 7.3. esetben nincs tobb birdlati részszempont meghatarozasara
lehet6ség, tigy a tapolcai székhellyel/telephellyel rendelkez6 ajanlattevék részestilnek
el6nyben.

7.5. A 7.3. és 7.4. esetekben az értékel6 jegyzékonyvben fel kell tiintetni a birdlati
szempont vélasztasdnak indokait.

IV.
FelelGsség, hataskorok

8. Az egyes eljarasok lebonyolitéja és az eljaras iranyitasaért felelGs személy:

81 Az adott beszerzés megvalositasat célzé eljards tervezését, el6készitését és
lebonyolitasat a beszerzéssel érintett Iroda, Intézmények esetében az intézmény végzi,
az alabbiak szerint:

8.1.1. Az Iroda/Intézmény Osszehangolt munkajat az Irodavezets/Intézményvezetd
iranyitja. Ezen beliil az Irodavezet6/Intézményvezetd:
- meghatdrozza az adott beszerzés részekre bontdsanak, birdlati szempontjanak,
a lényeges szerz6déses feltételek el6irasanak és a dokumentécio tartalmanak az
iranyvonalat;
- kijeloli az Iroda/Intézmény munkatarsai koziil az adott eljaras el6készitését és
lebonyolitasat felel6sséggel végz6 személyt (tovabbiakban: Felels tigyintézo),
- gondoskodik arrél, hogy az adott beszerzés iratanyaga a Felel6s tigyintézé
nevére kertiljon iktatdsra;
- megvizsgalja, hogy a beszerzés forrasa rendelkezésre all;
- meghatdrozza a meghivando ajanlattevéket,
- felterjeszti az iratokat alairasra.

8.1.2. Egy adott eljaras el6készitésének és lebonyolitasanak feladatait a Felel6s
Ugyintézé végzi. Ezen beliil a Felel6s tigyintézé:
- gondoskodik az iratok iktatasarol;
- egyeztet a beszerzéssel érintett szervezeti egységek munkatarsaival, valamint
palyazatok esetében az adott palyazat kezel6jével;
- 0sszedllitja, illetve elkésziti a beszerzéssel kapcsolatos iratokat;



- vezet6vel tortént egyeztetést kovetben meghatdrozza a beszerzés forrasat
(koltségvetési fedezetét), az el6készitett iratokban hivatkozik a kapcsol6do
kotelezettségvallalasrol szo6lé hatdrozatra, melyrél a 1. sz. melléklet alapjan
Osszedllitott, pontos nyilvantartast vezet (a tovabbiakban: beszerzési analitika)

- kezdeményezi az iratok alairasat;

- tervezett tavollétét megel6zGen a foly6 tigyeket atadja a tavolléte ideje alatt 6t
helyettesit6 tigyintézének;

- adott esetben gondoskodik az iratok kozzétételérol;

- elvégzi az egyes eljarasi cselekmények végrehajtasdhoz sziikséges szervezési
feladatokat.

9. Az eljarasokba bevont személyek:

9.1 Az értékels jegyz6konyvet Tapolca Varos Onkormanyzata és a Hivatal
beszerzéseinél Ajanlatkérd képviselSje mellett az Ertékel6 bizottsag tagjai irjak ala.

9.2. Az FErtékel6 bizottsdg tagjai: Irodavezets, a Kozbeszerzésekkel foglalkozé
tigyintézé és a Felel6s tigyintéz6.

9.3. Intézmények esetében az értékeld jegyzékonyvet Intézményvezets és a Felel6s
tugyintézo irjak ala.

9.3. Az adminisztrativ feladatokat ellaté személy a Felel6s tigyintézé.

V.
Dokumentumok

10. Az egyszer( beszerzési eljarasok alap-dokumentumai, és azok 6sszeallitasa:

10.1. Az alapdokumentumok:
- Az ajanlattételi felhivas, - és - ha a beszerzés Osszetettsége miatt ajanlati
dokumentécié késziil - az ajanlati dokumentacio.

10.2. Az A, B és C jelii beszerzések esetén az ajanlattételi felhivasnak (2. sz. melléklet:
ajanlattételi felhivas minta) legalabb az alabbiakat tartalmaznia kell:

a) ajanlatkér6 megnevezését, adatait;

b) a beszerzés pontos leirasat;

c) a beszerzés teljesitése helyének és egyéb kortilményeinek meghatarozasat;

d) a beszerzés teljesitésének idejét;

e) a beszerzés mindségi kovetelményeinek leirasat;

f) a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajanlatkérd altal meghatérozott feltételeit;

g) annak felsoroldsat, hogy az ajanlatkér§ az alkalmassag megallapitasara
vonatkozéan az ajanlatot tev6tsl milyen adatokat, és nyilatkozatokat kér (pénziigyi
és/vagy miszaki, szakmai alkalmassagi kovetelmények);

h) annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabba mikor, hol és
milyen médon kell az ajanlatot beadni;

i) annak meghatarozdsat, hogy ajanlatkéré biztosit-e hidnypétlasra lehet6séget.
Amennyiben igen, akkor meg kell hatarozni, hogy tejes korti, vagy részleges
hianypoétlasra van lehet6ség. Amennyiben a hianypotlas nem teljes korti, akkor meg
kell pontosan hatdrozni, mely elemek nem pé6tolhatéak hianypoétlas keretén beliil,

j) az elbiralas szempontjainak leirasat,



k) minden egyéb olyan informaciét, ami a megfelel6 ajanlattételhez sziikséges.

103. A D jelii beszerzések esetén az ajanlattételi felhivdsnak (3. sz. melléklet:
ajanlattételi felhivas minta) legalabb az alabbiakat tartalmaznia kell:

a) ajanlatkér6 megnevezését, adatait;

b) a beszerzés pontos leirasat;

c) a beszerzés teljesitése helyének és egyéb kortilményeinek meghatarozasat;

d) a beszerzés teljesitési idejét

e) a beszerzés mindségi kovetelményeinek leirasat;

f) a beszerzés ellenértéke teljesitésének az ajanlatkérd altal meghatérozott feltételeit;

g) annak felsorolasat, hogy az ajanlatnak mit kell tartalmaznia, tovabbd mikor, hol és
milyen médon kell az ajanlatot beadni;

h) az eredményrdl valo tdjékoztatds, és a szerz6déskotés varhatéd idépontjat;

i) minden egyéb olyan informéciét, ami a megfelel$ ajanlattételhez sziikséges.

10.4. Amennyiben a beszerzések esetén késziil ajanlati dokumentdcié, annak
megfelel6 példanyszamu el6allitasarol a Felel6s tigyintézé gondoskodik.

10.5. A jovahagyott ajanlattevék részére az ajanlattételi felhivas elektronikus, vagy
postai Gton torténd megkiildésérdl a Felel6s tigyintéz6 gondoskodik.

VL
Eljarasi cselekmények

11. Az eljaras ajanlattételi szakaszaban a beszerzéssel érintett Iroda/Intézmény
feladata és felelGssége az Osszes eljarasi cselekmény lebonyolitasa és
adminisztraciéja.

12. Az ajanlatok bontasaval és a biralati eljaras cselekményeivel kapcsolatos
szabalyok:

121. A Dbeérkezett ajanlatok felbontdsat az ajanlattételi hatarid6é lejaratanak
id6pontjaban meg kell kezdeni, mely bontasi eljarason az ajanlatkérd részérdl legaldbb
3 6 jelenlétét sziikséges biztositani. Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az
ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a f6bb,
szdmszer(sithet6 adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre kertilnek. Az ajanlatok felbontasarol jegyzékonyvet kell késziteni.

A bontasi jegyz6konyvet a Felel6s tigyintéz6 késziti el, és a bontasi eljarason jelen 1év6
személyek tantként alairdsukkal latjak el. (4. sz. melléklet: Bontasi jegyz6konyv minta)

12.2. A Felel6s tigyintézo feladata:

- az ajanlatok érvényességének ellendrzése,

- adott esetben a hidnypoétlas kezdeményezése,

- a dontési javaslatot tartalmazo értékel6 jegyzékonyv osszedllitasa.

12.3. Az ajanlatok értékelése:
A hianypotlasra valé felszolitdst az Irodavezet6vel/IntézményvezetSvel tortént
egyeztetést kovetSen a Felel6s tigyintéz6 késziti el. Az ajanlatok értékelésérol készitett
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jegyz6konyv osszeéllitisaért, az Ertékel Bizottsag/Intézményvezet6 felel.



12.4. Az ajanlatok értékelésérol készitett jegyzékonyvnek (5. sz. melléklet) tartalmaznia
kell:

- a beszerzési szabalyzatra torténé hivatkozast,

- a beszerzés megnevezését,

- a jegyz6konyv készitésének helyét, idejét,

- arésztvevs személyek nevét,

- az el6zmények rovid ismertetését, azaz:

- az ajanlattételre felkértek szamat,

- a benyujtott ajanlatok szamat,

- az ajanlatokat

- az ajanlatok értékelését érvényesség szempontjabdl,

- a hianypotlas teljesitését,

- az ajanlatok 6sszehasonlitasat az értékelési szempontok szerint,

- az eljaras eredményességének megallapitasat a rendelkezésre all6 anyagi fedezetet
tigyelembe véve,

- annak megjelolését, hogy a beszerzés mely koltségvetési rovat terhére torténik,

- az egyéb lényeges kortilményeket, tényeket, amelyek az értékel6 bizottsag szerint
sziikségesek a dontés meghozataldhoz,

- az értékelést végz6 bizottsagi tagok, illetve ajanlatkérs képviseljének alairasat.

12.5. Az ajanlattevket az eredményrdl értesit6 levelet — az értékelési jegyzékonyv
jovahagyasat és alairdsat kovetden - a Felel6s tigyintéz6 késziti el, és kiildi el.

12.6 Az eljaras eredménytelen, amennyiben nem érkezik egyetlen érvényes ajanlat
sem.

12.7. Eredménytelenség esetén az eljarast - a piaci szerepl6k szamanak fliggvényében,
illetve Irodavezet§/Intézményvezetd mérlegelése alapjan - akar 1j ajanlattevék
meghivasaval meg kell ismételni.

12.8. C jelti beszerzések esetében amennyiben a megadott ajanlattételi hataridén beliil
kevesebb, mint 3 ajanlat érkezik, tgy az eljarast 3, azonos eljardsban benydtjtott,
Osszehasonlithaté ajanlat beérkezéséig sziikséges ismételni - amennyiben a
kapcsol6do pélyéazati jogszabaly masként nem rendelkezik.

12.9. Az ajanlattevét az eredményrdl a Felel6s tigyintézd értesiti elektronikus vagy
postai tton.

13. Kozzétételi kotelezettség:

13.1. Az onkormanyzat a jelen szabalyzat keretében lefolytatott beszerzései esetén
valamennyi szerz6dés adatait az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény
(Aht.) &ltal meghatarozott kotelezé adattartalommal és idépontban koteles az
Onkorményzatok honlapjan megjelentetni. A szerz6désekrsl készitett nyilvantartas
vezetésérol, illetve frissitésér6l, valamint kozzétételérsl a jegyzo6, akadalyoztatdsa
esetén az aljegyz6 gondoskodik.

13.2. Szerzédéskotést kovetden a szerzédés iktatdsa utan Felel6s tigyintézé rogziti a
beszerzési analitikaba a szerz6dés adatait, valamint egy masolati példanyt az iktatott
szerz6désbdl tovabbit a pénziigyi iroda, valamint a szerz6dések nyilvantartasat kezeld
tugyintézo felé.



VIIL.
Zaro rendelkezések

14. Egyéb nem szabalyozott kérdésekben és a beszerzést kovetden a szerzddéskotésre
a Ptk. ide vonatkozo részei az iranyadok.

15. A kiilonboz6 targya beszerzések (szolgéltatds, arubeszerzés, épités) esetén a Ptk.
Hatodik konyvében felsorolt szerzédéstipusoknak megfeleléen kialakitott, jelen
szabalyzat 6. sz. mellékletében talalhaté sablonok hasznélata ajanlott, a vonatkozo
jogszabalyok betartdsa és a szerz6dési szabadsag elvének tiszteletben tartdsa mellett.

16. A beszerzés megrendeléssel torténd megvaldsitasanak lehet6sége: Azon
beszerzések esetében, ahol a beszerzés egyedi becstilt értéke nem haladja meg a brutté6
100.000,- Ft-ot, a beszerzés visszaigazolt megrendeléssel is megvalésithatd szerz6dés
helyett. A visszaigazolas torténhet elektronikus Gton is. A megrendelSket a Felel6s
tigyintéz6 iktatja a beszerzéshez kapcsolodo iratba, és a szerz6désekkel megegyez6
moédon adatait rogziti a beszerzési analitikdba. (7. sz. melléklet: Megrendel6 és
visszaigazolas minta)

17. A beszerzés teljesitését kovetéen - a Pénziigyi Szabalyzatban foglalt esetekben -
Felel6s ugyintéz6 el6késziti az tizembe helyezési okményt, mellyel kapcsolatban
egyeztet a Pénziigyi irodaval és az Irodavezet&vel.

18. Ez a szabalyzat 2015. januar 1-én 1ép hatédlyba. Egyidejtileg a kordbban hatalyban
1év6 a beszerzések, valamint a beszallitdsokkal kapcsolatos szerzédéskotések rendjérol
sz616 11/2002. szamu polgarmesteri és jegyz6i egylittes utasitas hatalyat veszti.

19. A Tapolcai Kozos Onkorméanyzati Hivatalban és intézményeinél a jegyz6 koteles
gondoskodni arrél, hogy a szabélyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabdalyzathoz csatolt iven (8. sz. melléklet) alairdsukkal
igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejtileg.

Tapolca, 2014. december _.

Tapolca Varos Onkormanyzata Tapolcai Kozos Onkorményzati Hivatal
Dob6 Zoltan polgarmester Ughy Jenéné jegyz6
Gyulakeszi Kézség Onkormanyzata Raposka Kozség Onkormanyzata

Szennyainé Kovacs Veronika polgarmester Bolla Albert polgarmester



Mellékletek:

1. sz.

2. sz.

3. sz.

4. sz.

5. sz.

6. sz.

7. 8z.

8. sz.

melléklet: beszerzési analitika

melléklet: ajanlattételi felhivas minta A, B és C jelti beszerzés esetén
melléklet: ajanlattételi felhivas minta D jelii beszerzés esetén
melléklet: bontdsi jegyzokonyv

melléklet: értékelési jeqyzokonyv

melléklet: szerzodés sablonok

melléklet: megrendeld és visszaigazolds minta

melléklet: datvételt igazolo v
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