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Meghivott:

Tisztelt Képviselé-testilet!

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara, valamint a kdzbeszerzési jogorvoslati eljarasok
eldirasaira vonatkozd jogszabalyok valtozasai miatt szlkségesse valt Tapolca Varos
Onkormanyzata Kozbeszerzési Szabalyzatanak felulvizsgalata. Az arubeszerzésekre, épitési
beruhazasok és szolgaltatasok beszerzésére jelenleg két szabalyzat is vonatkozik.

Az egyik a 2/2016. sz. Kozbeszerzési Szabalyzat, mely a kozbeszerzési eljarasok
lefolytatdsanak részletszabalyait tartalmazza. A masik, beszerzéseket érinté szabalyzat pedig a
4/2017. sz. beszerzési szabalyzat, mely a Tapolcai Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo
harom onkormanyzatnal, Tapolca Varos Onkormanyzatanal, Gyulakeszi Kozség
Onkormanyzatanal, valamint Raposka Ko6zség Onkormanyzatanal, az Onkormanyzatok
feliigyelete ala tartozé intézményeknél és a Tapolcai Kozds Onkormanyzati Hivatalnal
szlikséges, a koOzbeszerzésr6l szoldo 2011. evi CVIII. torvény hatalya ala nem tartozd
arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatdsok beszerzésére vonatkoz6 eljarasok
rendjét tartalmazza.

A jogszabalyi kornyezet valtozasanak a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat talan
legmarkansabban érinté eleme az elektronikus kodzbeszerzeés részletes szabalyair6l szolo
424/2017. (X11.19.) Korm.rendelet altal bevezetett 0j eljarasrend, mely alapjan 2018. aprilis
15-ét6l mar csak elektronikusan lehet a kozbeszerzési eljarasokat lefolytatni az Elektronikus
Kodzbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR.) feluletén keresztil.

A jelenlegi Kbzbeszerzési Szabalyzat az elektronikus eljaras lefolytatasara nézve semmilyen
szabalyozdst nem tartalmaz, a részletszabalyokat az (j Szabalyzatban dolgoztuk ki. A
jogszabalyi valtozasok pontos atvezetése érdekében a meglevé Szabalyzat mddositasa helyett
célszeriibb egy 1j Szabalyzat megalkotasa.



Az eléterjesztés mellékletét képez6 uj Szabalyzat a 2015. november 1-jén hatélyba lépett (j
kdzbeszerzési torvény alapjan készilt és tartalmazza a fent emlitett két szabalyzat hatalya ala
tartozé eljarasrendeket. Az (j Szabalyzat tehat a beszerzéseket érinté Osszes eljarasrendet
szabalyozza, igy a fent hivatkozott két régi szabalyzat hatalyon kivil helyezhet6. A két
kordbbi szabalyzat egységesitésére utal az (j Szabalyzat elnevezése is. Az (j Szabalyzat
hatalya kiterjed Tapolca Varos Onkormanyzatara, Gyulakeszi Kozség Onkormanyzatara,
Raposka Kozség Onkorméanyzatara és a Tapolcai K6zos Onkormanyzati Hivatalra.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak hatékony és jogszabalyszerii lefolytatasa érdekében
tehat mindenképpen indokolt egy Uj szabalyozasi rendszer bevezetese.

Kérem a Képviselo-testiiletet, hogy az elGterjesztést megvitatni és dontését meghozni
sziveskedjen.

HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisels-testiilete az
a Kozbeszerzési eés Beszerzési Szabalyzatot az
eloterjesztés melléklete szerinti tartalommal, 2018.
december 1-jei hatalyba Iépéssel elfogadja.

Tapolca, 2018. november 15.

Dobo Zoltan
polgarmester
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1

Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a kézbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIILL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi Kozbeszerzési és Beszerzési
Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1. Altalanos rendelkezések

1.1 A KoOzbeszerzési és beszerzési szabalyzat célja

A Kozbeszerzési és  beszerzési szabalyzat (tovabbiakban: Szabélyzat) célja, hogy a
kozbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan Tapolca
Varos Onkormanyzata, Gyulakeszi Kozség Onkormanyzata, Raposka Kozség Onkormanyzata,
valamint a Tapolcai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban, mint Ajinlatkérd)
kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, - a Kbt. 1-2. §-aiban foglalt alapelvek betartasaval t6rténé
- lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felel6sségi korét, a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, a
Kbt. hatalya ala nem tartozo, illetve a valamely kivételi jogcime alapjan a hatalyuk alél mentesitett
beszerzések megvalositasainak szabalyait, tovabba az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl szolé 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet alapjan az elektronikus kozbeszerzési
eljarassal 0sszefiiggs cselekményeket meghatarozza.

1.2 A Szabalyzat hatalya

1.2.1 ASzabalyzat személyi hatalya:
A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

* valamennyi, Tapolca Varos Onkormanyzata, Gyulakeszi Kézség Onkormanyzata,
Raposka Kozség Onkorminyzata, és a Tapolcai Kozés Onkormanyzati Hivatal altal
inditott kozbeszerzési és beszerzési eljarast el6készitd, a kozbeszerzési és beszerzési
eljarasokba bevont személy(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembevétel,

» a kozbeszerzési eljarasban megbizott szakért6(k)re, lebonyolitéra — a megbizasi szerz6dés
tartalma szerint: Dontéshozoé dontése, jogszabalyon alapulé kotelezettség vagy a
Szabalyzat el6irasa alapjan a kozbeszerzési eljarasok el6készitése, illetve (teljes kort vagy
részleges) lebonyolitasa soran jogok gyakorlasaba és a kotelezettségek teljesitésébe bevont
kils6é személy vagy szervezet, amelynek legalabb 1 munkavallalja szerepel a Kbt. 187.§
(2) bekezdés u) pontja szerinti felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok
névijegyzékében,

* a Biral6 Bizottsagra a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen,

* adontéshozé személy(ek)re, testiiletre.

1.2.2 ASzabalyzat targyi hatalya:

A Szabalyzat targyi hatalya ald tartozik Ajanlatkéré valamennyi, visszterhes beszerzése, a
beszerzési értéktol fuggetlentl: Kbt. hatalya ald nem tartozé értékhatar alatti beszerzések, illetve a
Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindstlé beszerzések. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni
az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok esetén is.



Az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények lebonyolitasat és dokumentalasat az
Elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl szolé 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet
el6irasaira tekintettel sziikséges végezni.

A 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unios alapokbdl szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet hatélya ald tartotd beszerzések
¢és kozbeszerzések el6készitése és lebonyolitasa az e rendeletben foglaltakra figyelemmel
szitkséges.

Jelen Szabalyzat nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre — a Kbt. 117. § (1) bekezdése
alkalmazasa esetén — az Ajanlatkéré Onallé eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az esetben
Ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti Szabalyzat megalkotasarél a Polgarmester dont.

1.2.3 Ertelmezd rendelkezések

Becsiilt érték: A Kbt. 16. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés becsilt értékén a kdzbeszerzés
megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott, a 17-20. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell
érteni. Az adott beszerzési igény értéke hatarozza meg az alkalmazandé, 3. pontban régzitett
eljaras fajtajat.

Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész
értékét is bele kell érten.

A kozbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az ajanlatkéré altal a részvételre jelentkezok
vagy az ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkérd
teljesit ilyen jellegt fizetést.

Ha az ajanlatkéré lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kdzbeszerzés becsult értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

Ajanlatkéré kilonallé mikodési vagy szervezeti egységei (a tovabbiakban: mtkodési egység)
tekintetében a kozbeszerzés - 19. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével megallapitott -
becsult értékének meghatarozasa soran valamennyi muakodési egység beszerzési igényét
egyuttesen kell figyelembe venni, kivéve, ha a kilonallé muikodési egység sajat gazdasagi
szervezettel és mikodési koltségvetése felett 6nallé rendelkezési joggal bir. Ez utébbi esetben a
kozbeszerzés becstlt értékét az érintett kilonalld muakodési egység szintjén is meg lehet
hatarozni.

Az épitési beruhazas becstlt értékébe bele kell szamitani a megvaldsitashoz sziikséges, az
ajanlatkéré altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok becstlt értékét is.

Beszerzési igény: Minden olyan 4rubeszerzésre, szolgaltatas/szolgaltatisi koncesszid
megrendelésre vagy épitési beruhazasra, épitési koncesszidra vonatkozé igény, amelynek
realizalasa a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvényen alapuld, visszterhes szerz6dés
keretében valosul meg.

E Szabalyzat alkalmazasaban nem mindsiil beszerzési igénynek:

* a mindennapi mikodéshez kapcsolodd, személyi jellegi (Koltségtéritési Szabalyzatban,
valamint a Cafeteria Szabalyzatban taxative felsorolt) kiadasok,



" hatdsagi, birdsagi, igazgatasi szolgaltatasi dijak,

* a munkaltatoi jelzalog- és kolesonszerzédések, valamint

* a munkaviszony és egyéb foglalkoztatasi jogviszony létesitésére iranyuld szerzédés
megkotésére vonatkozoé igény.

Doéntéshozo6: Az unios értékhatart elérd, illetve meghaladd becsilt értéki beszerzések, valamint e
Szabélyzatban meghatirozott dokuemntumok vonatkozasaban Tapolca Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiilete, az unids értékhatar alatti beszerzések, valamint az e Szabalyzatban
meghatarozott dokumentumok vonatkozasaban Tapolca Varos Polgarmestere. A Tapolcai K6z0s
Onkormanyzati Hivatal, mint Ajanlatkéré vonatkozasiban dontéshozatalra jogosult személy a

Jegyzé.

Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6: Ajanlatkérd altalanos mikodése vonatkozasaban, illetve a hazai
as az unios projektek vonatkozasiaban kezdeményezett beszerzési igényt, amennyiben relevans a
kozbeszerzési tervnek valé megfelel6ségét, a részekre bontds tilalma szempontjabdl, a
Szabalyzatnak val6 megfelel6ségét, valamint az eljarasrend, és -fajta megvalasztasat jogi
szempontbol ellen6rz6, az 1. sz. fiiggelék szerinti személy. A beszerzések nyilvantartasat az e
szabalyzatban meghatarozottak, illetve a hivatkozott jogszabalyok szerint kell vezetni.

Szakmai kezdeményez6: Megfogalmazza Ajanlatkéré altalanos muikédése vonatkozasaban,
lletve az unids projektek vonatkozasaban a feladatellataishoz szlikséges beszerzési igényt, és
kezdeményezi annak a meginditasait a Szabalyzat szerint. Szakmai kezdeményezé az 1. sz.
figgelék szerinti személy, valamint az 6 akadalyoztatas, tavolléte esetén az 1. sz. fuggelék szerinti
helyettese.

Szakmai kezdeményezés jovahagyoja: Ajanlatkérd altalanos miikédése vonatkozasaban, illetve
az uniés projektek vonatkozasaban megvizsgalja a beszerzési igény szitkségességét, a szakmai
kezdeményez6 altal megfogalmazott és inditott beszerzési igényt jovahagyja. A szakmai
kezdeményezés jovahagyasra az 1. sz. fuggelék szerinti személy(ek) jogosult(ak), valamint az &
akadalyoztatasuk, tavollétik esetén az 1. sz. fliggelék szerinti helyettese(k).

Kontrolling ellenjegyz6: A kezdeményezett beszerzési igény targyanak, becsilt értékének a
terveknek (pl. tzleti terv, a projekt koltségvetési melléklete), valamint elszamolhatosagi
szabalyoknak valé megfelel6ségét ellenérz6, az 1. sz. fuggelék szerinti személy, valamint
akadalyoztatas, tavollét esetén az 1. sz flggelékben meghatarozott helyettes. Amennyiben a
beszerzési igény fedezetének forrasit mikodési tdmogatis és/vagy céltimogatis és/vagy
tOketartalék és/vagy egyéb nem unids bevétel, valamint unids forras egyittesen biztositja, abban
az esetben az érintett szervezeti egység részérdl szikséges az ellenjegyzés. A mikodési tipusu
beszerzések kontrolling ellenjegyzési feladatait - forrastdl fiiggetlentil- a Pénztigyi Iroda latja el.

A kontrolling és a pénziigyi ellenjegyzé személye nem lehet azonos.

Pénziigyi ellenjegyz8: A kezdeményezett beszerzési igény Ajanlatkéré gazdalkodasanak vald
megfelel6ségét, a pénziigyi fedezet mértéke és annak rendelkezésre allasa tekintetében ellen6rz6
vezeté beosztasu munkavallalo, aki a Pénztgyi irodavezet6, valamint az & tavolléte,
akadalyoztatasa esetén az 1. sz. fliggelék szerinti helyettese.

EKR: Elektronikus kozbeszerzési rendszer, a Miniszterelnokség altal tzemeltetett kézponti
kozbeszerzési nyilvantartas és a kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat tamogato
informatikai rendszer.



Ko6zbeszerzési terv: Ajanlatkéré valamennyi, egy évre tervezett kbzbeszerzését és az azokhoz
kapcsolodé jovahagyott eljarasrendet, eljarastfajtat, valamint - amennyiben relevans — a beszerzési
modot tartalmazé terv. A kézbeszerzési terv minimalisan kotelez6 tartalmi elemei, melyeket az
EKR-ben 2018. aprilis 15. napjatol kell megadni: a kbzbeszerzés targya, a kozbeszerzés tervezett
mennyisége, a koézbeszerzésre iranyadd eljarasi rend, a tervezett eljaras fajtija, az eljaras
meginditasanak tervezett idépontja és a szerz6dés teljesitésének varhaté idépontja.

Kozremiik6ds: Olyan személy, aki a kezdeményezd javaslata alapjan, Dontéshozé dontése

szerint keriilhet bevonasra tandcskozasi joggal a kozbeszerzési eljarasokba.

Kiils6 kézbeszerzési tanacsadd: Dontéshozé dontése, jogszabalyon alapuld kételezettség vagy
a Szabalyzat el6irasa alapjan a kozbeszerzési eljarasok el6készitése, illetve (teljes kort vagy
részleges) lebonyolitasa soran a jogok gyakorlasaba és a kotelezettségek teljesitésébe bevont kiilsé
személy vagy szervezet, amelynek legalabb 1 munkavallaléja szerepel a Kbt. 187.§ (2) bekezdés u)
pontja szerinti felel6s akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadok névjegyzékében.

A részben vagy egészben eurépai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghalad6 értékG kozbeszerzési eljarasba kotelezé felelés akkreditalt

kozbeszerzési szaktanicsadot bevonni.

Kilsé koézbeszerzési tanacsadd megbizott teljesitése abban az esetben tekinthetd teljes kortinek,
amikor az adott (kOz)beszerzési eljaras teljes iratanyagat (amennyiben relevans papir alapon és
elektronikusan Kbt. szerint dokumentalt médon) a Megbiz6 altal meghatarozott tartalmi és

formai szempontok szerint teljes korden, tételes iratjegyzékkel atadta.
Az iratjegyzékkel szembeni formai elvarasok:

* a fajlok és a mappak nevei beazonosithaté médon titkrézzék az iratok tartalmat

» csak és kizardlag végleges (ne munkaanyag) anyagok kertiljenek megkiildésre

* nem lehet duplikacié a dokumentumokban

* gy eljaris egy CD/DVD-re keriljon kiirasra, és a CD/DVD-n legyen rajta: eljards neve,
azonositd szam

Az atadas-atvételre a Megbiz6é a Megbizott jelzésére koteles visszajelezni és a Megbizott jelzésétdl
szamitott 10 munkanapon belili munkanapra idépontot biztositani.

Ajanlatkéré munkavallal6ja az atadas-atvétel soran az alabbiak teljestilését koteles vizsgalni:

" tételes iratjegyzék rendelkezésre all-e,
» aziratok kronoldgia sorrendbe vannak-e rendezve,

" aziratokat feliratozott mappakba rendezték-e,

az atadas-atvétel soran Ajanlatkérd és a Kilsé kézbeszerzési tanacsadd munkatarsa is végig jelen
van, annak érdekében, hogy a hianyossagokat, inkonzisztenciat rogtén vissza tudja jelezni
Ajanlatkéré munkavallaldja

Pénziigyi ellenjegyzé: A kezdeményezett beszerzési igény a Tarsasag gazdalkodasanak valo
megfelel6ségét, a pénziigyi fedezet mértéke és annak rendelkezésre allasa tekintetében ellen6rz6
vezetd beosztasi munkavallalo, valamint az 6 tavolléte, akadalyoztatisa esetén az 1. sz. fuggelék
szerinti helyettese. A kontrolling és a pénzugyi ellenjegyzé személye nem lehet azonos.



Szervezeti Egység: Ajanlatkéré Szervezeti és Muakodési — Szabalyzata  (a tovabbiakban:
SZMSZ) szerinti egység.

A szakmai kezdeményezd, jogi ellenjegyz6, kontrolling ellenjegyzé, pénziigyi ellenjegyzé felettes
vezetdje kilon meghatalmazas nélkil is jogosult ezen jogosultsagok gyakorlasara, figyelemmel az
Osszeférhetetlenségi szabalyokra.

Egy beszerzési igény soran a kontrolling és a pénztigyi ellenjegyz6 személye nem lehet azonos.

2 Az elOzetes tajékoztatd, a kbzbeszerzeési terv, és az éves statisztikai
0sszegezés elkészitése

2.1 A beszerzésiigények rogzitése, jovahagyasanak folyamata

A szakmai kezdeményez6k elvégzik a targyévre tervezett beszerzési igényeikkel kapcsolatos
helyzet-, illetve piacfelmérést, és a Kbt. 16-20. §-aiban foglaltak alapjan megallapitjak Ajanlatkérd
beszerzési igényeinek becstlt értékét minden év januar hé 31. napjaig.

Ajanlatkéré egyes szervezeti egységei kozremikodnek a beszerzési igények felmérése és tervezése
soran az SZMSZ. szerint.

Ajanlatkéré az eljarasok elSkészitését, a becsiilt érték vizsgalatat a Kbt. 28. §-dban rogzitett

feltételeknek megfelel6en koteles végezni.

Tilos a becsilt érték meghatarozasainak moédszerét a Kbt. megkertlése céljaval megvalasztani,
lletve a kozbeszerzést oly médon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unios
értékhatart elér6 vagy meghaladé becstlt értékd  beszerzésekre vonatkozé szabalyai
alkalmazasanak megkertilésére vezet.

A részekre bontas tilalmanak, a becstlt érték megallapitasanak Kbt. 16-20. §-aiban foglaltak
vizsgalata mellett a ,, K6zbeszerzések Tanacsanak dtmutatéja a becsult érték szamitasa, a részekre
bontas tilalma és a beszerzési igények mesterséges egyesitése targyaban” KE 2017. évi 95. szama
2017. junius 9-1 ttmutatojat is javasolt figyelembe venni.

Indokolt esetekben Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi allasfoglalas kérése javasolt a
részekre bontas tilalmanak, az adott eljaras becstlt értékének megallapitasahoz.

2.1.1 El&zetes tajékoztatod

A Kbt. 38. §-a alapjan a klasszikus ajanlatkérék a piaci szerepléket nem csak a kozbeszerzési
tervek kozzétételével, hanem el6zetes tajékoztatdt tartalmazé hirdetmény kozzétételével is
informalhatjak a tervezett kozbeszerzéseikrél. A tajékoztatok mindkét eljarasrendben
kozzétehetSk, hirdetménymintaikat az unids és a nemzeti hirdetményminta rendelet tartalmazza.

A Polgarmester és a Jegyz6 megvizsgalja az elézetes tajékoztatd kozzétételének sziikségességét.
Az elbzetes tajékoztatot az Ajanlatkéré vonatkozasaban a Jegyzé késziti el6. El6zetes tajékoztatd
kozzétételérdl a Jegyz6 gondoskodik.

2.1.2 Ko6zbeszerzési terv

A Jegyzé koteles a szakmai kezdeményezok altal szolgaltatott informacidk alapjan, a targyévi
koltségvetési rendelet elfogadasat kovetSen a kozbeszerzési terv tervezetét minden év februar ho
utols6 napjaig véglegesiteni, majd az Képviseld testiilet elé terjeszteni jovahagyasra.



Jegyz6 a kozbeszerzési terv KépviselS-testileti jovahagyasat  kovetéen — legkés6bb  targyév
marcius 31-ig gondoskodik a kézbeszerzési tervnek a Kozbeszerzést Hatosag altal mikodtetett
Ko6zbeszerzési Adatbazisban — 2018. aprilis 15. napjatol az EKR-ben — torténd koézzétételérol,
amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban / EKR-ben valé kozzététel nem lehetséges,
Ajanlatkéré sajat honlapjan gondoskodik a kozzétételrdl, tovabba tajékoztatja Ajanlatkérd
valamennyi szervezeti egységét a dokumentum elhelyezésérdl és az elérési utvonalrol.

Ajanlatkéré minden munkavallaléja kételes a kozbeszerzési tervben foglaltakat betartani, valamint
a Kozremikodékkel /Kiilsé kdzbeszerzési tanacsaddval betartatni.

Az éves kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

2.1.3 AkOzbeszerzési terv modositasa

Lehet6ség van a kozbeszerzési tervben nem szerepls, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésre vonatkozé eljaras lefolytatasara is abban az esetben, ha az el6re nem
lathaté okbdl elballt kbzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas miatt sziikséges, ebben az esetben
azonban a kézbeszerzési tervet modositani kell.

A szakmai kezdeményez$ koteles a helyzet-, illetve piacfelmérés elvégzését és a becstlt érték
megallapitasat irasban dokumentalni és a kozbeszerzés jogi ellenjegyzé részére a beszerzés
kezdeményezésével egyidejileg megkiildeni.

A kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 — a szakmai kezdeményez6 tajékoztatasa alapjan — megvizsgalja
az 0j beszerzési igényt a Kbt. 16-20. §-ok alapjan (kiilonos tekintettel a részekre bontas tilalmara),
megallapitja a lefolytathaté eljarasok korét és ezzel kapcsolatos javaslatat felterjeszti a Jegyzének

jovahagyasra.

A terv modositasat a szakmai kezdeményez6 irasos indoklasanak kézhezvételét kbvetden a Jegyz6
kezdeményezi. A Polgarmester a terv moédositasara iranyuld kezdeményezést véleményezi és dont
a beszerzés sziikségességérol. A terv modositasat a Képvisel6-testilet hagyja jova. A tervben nem
szerepld kozbeszerzési eljaras meginditasat indokolt esetben a Polgarmester elrendelheti, ilyenkor
a terv utdlagos modositasat hagyja jova a Képvisel6-testiilet.

A kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 intézkedik a kézbeszerzési terv vonatkozé része modositasanak
atvezetésérol, és az U beszerzési igény jovahagyott eljarasrend szerinti lefolytatasarol.

A kozbeszerzési terv médositasa esetén annak kozzétételérdl a Jegyz6 gondoskodik.

2.1.4 Eves statisztikai 6sszegezés

A megkezdett beszerzéseket az érintett szakmai megvaldsitdé szervezeti egysége, a
kozbeszerzéseket a kozbeszerzés jogi ellenjegyzé tartja nyilvan a jogszabalyok altal el6irt,
rendszeresen vagy eseti jelleggel kért, tovabba ellenérzések soran bekért adatszolgaltatasok, a
statisztikai Osszegezés teljesitése érdekében. A nyilvantartasban rogziteni kell legalabb a
kovetkezbket:

"  Dbecstlt érték, eljarasrend, eljarasfajta, amennyiben relevans, a beszerzési mod
* id6pontok, hatarid6k (amennyiben relevans):
* dontéshozoéi jovahagyas

"  beszerzés, kozbeszerzés megkezdése,



* ajanlattételi hataridd,

"  beérkezett ajanlatok szama

* hianypotlasi felhivas kiktldése,

* hianyp6tlasi hataridd,

" cljarast lezaré dontés napija,

" cljaras eredményének kozlésének napja,
" szerz6déskotés napja,

" szerz6désmodositas napja

Az Ajanlatkérd az éves kozbeszerzéseirdl kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet koveté év majus 31.
napjaig kell feltoltenie a Kozbeszerzési Adatbazisba.

Az éves statisztikal Osszegezés elkészitéséhez a beszerzésért felel6s illetékes vezetSk Gsszesitett
adatszolgaltatast nydjtanak a Jegyzének az el6z6 koltségvetési évben lefolytatott kozbeszerzési
eljarasaikrol, a Kbt.-ben és kiillon jogszabalyban meghatarozott adatok vonatkozasaban minden év
majus 10-ig. Az adatszolgaltatas alapjan az Ajanlatkéré vonatkozasaban az Osszegezést a
Kozbeszerzési referens késziti el, és a Kozbeszerzési Hatésag altal mikodtetett Kozbeszerzési

Adatbazisban majus 31-ig kozzéteszi. Az éves statisztikai Osszegezést Ajanlatkérének a sajat
honlapjan is kozzé kell tennie.

2.2 A jovahagyott kozbeszerzési tervben szerepld beszerzési igények
megvaldsitasa, valamint a kozbeszerzési tervben nem szerepl6 beszerzési
igények megvalositasa

A beszerzési igények megvaldsitasara iranyulé igényét a szakmai kezdeményezének a

kozbeszerzés jogi ellenjegyzé részére kell benyutjtania a Jegyz6 egyidejl tajékoztatasa mellett.

A szakmai kezdeményez$ koteles a helyzet-, illetve piacfelmérés elvégzését és a becstlt érték
megallapitasat irasban dokumentalni Osszhangban a Kbt. 28.§-dval — eurépai unids forrasbol
megvaldsitasra kerilé beszerzés esetén az adott projekt koltségvetésével is — és a kdzbeszerzés
jogi ellenjegyz6 részére a beszerzés kezdeményezésével egyidejileg megkildeni.

A kozbeszerzés jogi ellenjegyz6— a szakmai kezdeményezé tajékoztatasa alapjan — megvizsgalja a
beszerzési igényt a Kbt. 16-20. §-ok alapjan, megallapitja a lefolytathaté eljarasok korét és ezzel
kapcsolatos javaslatait a Szabalyzat 2. sz. - 4. sz. mellékleteiben foglalt dokumentumokkal a
kontrolling ellenjegyz6 felé tovabbitja.

A kontrolling ellenjegyz6 a kezdeményezett kozbeszerzést e Szabalyzatban foglalt szempontok
alapjan ellenérzi, ellenjegyzését kovetéen a dokumentumokat tovabbitja a pénziigyi ellenjegyz6

részére.

A pénzugyi ellenjegyz6 e Szabalyzatban foglaltak alapjan ellenérzi a kezdeményezett
kozbeszerzést, ellenjegyzését kbvetben az Dontéshozo elé terjeszti jovahagyasra.

A beszerzési igény részekre bontas tilalma szempontd mindsitésérdl, az alkalmazandé
eljarasrendr6l és a beszerzés meginditasardl torténé dontéshozoi jovahagyast kovetden, a
dontésr6l a Dontéshozo haladéktalanul tajékoztatja a szakmai kezdeményez6t. A szakmai
kezdeményezé a tajékoztatas kézhezvételét kovetSen indithatja meg a beszerzési igényét a 4.
fejezetben részletezettek alapjan.



Beszerzési igény dontéshozo  jovahagyasat megel6z6en nem realizalhatd, eljaras nem
indithato, szerz6dés nem kothetd.

A jelen szabalyzat 3.1.4. pont szerinti kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak megkezdése elétt, az
eljaras inditasat és a dontési javaslatot elSterjeszté szakmai kezdeményezé és az ellenjegyz6k (azaz
szakmai kezdeményezést jovahagyo, jogi, kontrolling és pénzigyi ellenjegyzd) kotelesek
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni a jelen szabalyzat 7. sz. mellékletei szerint.

A jévahagyott beszerzési igény alapjan, a beszerzési eljards meginditasat megel6z6en a szakmai
kezdeményez6 koteles az ajanlattételre felkérni javasolt gazdasagi szereplSket dokumentalt
modon ellendrizni legalabb az alabbi szempontok mentén:

" a 2014-2020 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhasznalisinak rendjérdl szolo 272/2014. (XL.5.) Korm. rendelet 5. sz.
mellékletének 2.3.2.5. b) pontja szerinti 6sszeférhetetlenséget, melynek vizsgalata nem
csak az eljaras meginditasakor, hanem a doéntési javaslat megfogalmazasakor is szikséges,
és ezen vizsgalat eredményét mind az inditéban, mind a dontési javaslatban sziikséges
feltuntetni;

" cégkivonat alapjan a végelszamolas alatt allast, vonatkozasaban csédeljaras elrendelésérél
sz06lo birdsagi végzést kozzétettek e, az ellene inditott felszamolasi eljarast jogerésen
elrendelték-e;

" cégkivonat alapjan tevékenységét felfliggesztette vagy akinek tevékenységét
felfiiggesztették;

= feladat ellatasra val6 alkalmassagat a cégkivonat szerinti tevékenységi korok (azaz TEAOR
szamok) alapjan.

"  NAV Koztartozasmentes ad6zok nyilvantartasaban valé szereplés tényét

Ajanlatkérének a  beszerzések és kozbeszerzések megvaldsitasa soran torekednie kell a
kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

Ennek érdekében:

®= A beszerzésre kerilé termékek lehet6leg minél nagyobb aranyban tartalmazzanak
ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebben tjrahasznosithatoak legyenek.

= Az egészségre és a kornyezetre artalmas veszélyes anyagokat kertlni kell a beszerzési
eljaras soran.

= A beszerzési eljaras soran torekedni kell a papir-felhasznalas minimalizalasara.

= Fokozottan érvényesitendéek a kornyezetbarat beszerzés kévetelményei az élelmiszerek
¢és ¢élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatas megrendelése, egyes hasznalati
cikkek (papir, tisztitd és takaritoszerek), a szamitastechnikai és egyéb irodai gépek és
berendezések, valamint a httéstechnoldgiai és a jarmt beszerzések soran.

* Tipitési beruhdzasok esetében torekedni kell a kornyezetbarit épitGanyagok és
épitéstechnologiak alkalmazasara.

A 4. fejezet szerinti kézbeszerzési eljarasokat kivéve valamennyi beszerzési eljaras tipus esetén
eredményessé nyilvanithaté az eljaras akkor is, ha csak egy (azaz 1 db) érvényes ajanlat érkezik be
azzal, hogy amennyiben a beszerzési igény kozvetlenil vagy kozvetett moédon (koltség
felosztassal) uniés tamogatasbol kertl részben vagy egészben finanszirozasra, sziikséges az egy
(azaz 1) db érvényes ajanlaton feltl legalabb tovabbi minimum kett§ (azaz 2), egymastol és az
Ajanlatkérétdl figgetlen arajanlat megléte. Minden esetben figyelembe kel venni a kapcsolodd



palyazattai felhivasok, utmutatok rendelkezéseit. Amennyiben jelen Szabalyzatnal —szigorabb
moédon kerlll szabalyozasra targyi beszerzés, ugy a palyazati eléirasok figyelembe vételével
sziikséges megvaldsitani az érintett beszerzést.

Amennyiben az adott beszerzés soran nem lehetséges 3 arajanlatot beszerezni, azt egyéb
igazolhat6 modon ala kell timasztani.

2.3 A mindennapi miikodtetéséhez kapcsolodé beszerzések megvalésitasa, a
keretindité dokumentum

Ajanlatkéré mindennapi mikodéséhez sziikséges kiadasok tekintetében lehetéség van keretinditd

dokumentum kiallitdsara. (2. sz. melléklet). A keretOsszegek koltségvetési évenként keriilnek

meghatarozasra, valtozas esetén egységes szerkezetbe foglalt médosité dokumentum elfogadasa

szilkséges. A keretindité dokumentum a 2.3 pont szerinti eljarassal kertl elfogadasra. A

jovahagyott keretOsszegek terhére tovabbi beszerzési eljaras nem kezdeményezhetd.

A keretindité dokumentumban meghatarozott kiadasok és kapcsolédd  keretSsszegek
tekintetében a részekre bontasi tilalomnak valé megfelelés vizsgalata a Kozbeszerzés jogi
ellenjegyzé feladata. Dontéshozé altal jovahagyott keretindité dokumentum alapjan az adott
szervezetl egység vezetGje tovabbi engedélyezés nélkil jogosult a megrendeléses eljaras vagy
egyszerUsitett beszerzési eljaras lefolytatasara.

A keretosszeg nem 1éphet6 tul, ennek figyelése és a kapcsolédo nyilvantartas vezetése az érintett
szervezeti egység vezetjének feladata. A felhasznalasok ellenérzésére elszamolhatosagi
szempontbdl a Belsé ellendr koteles.

3 Beszerzési igények megvaldsitasanak maédjai
3.1 A beszerzési igények megvaldsitasa soran kévetendé eljarasok tipusai

3.1.1 Megrendelés

Amennyiben a beszerzési igény becsilt értéke nem haladja meg a brutté 200.000,- Ft-ot és az
Ajanlatkérd altalanos muikodését érinté beszerzési igényrdl van szo, az adott szervezeti egység
vezetbje megrendelés utjan beszerezheti. Megrendelés esetén a beszerzési igény targyat képezé
szolgaltatast vagy arut az adott szervezeti egység vezetSje a Jegyz6 irasos hozzajarulasaval
kozvetlendl, arajanlatok beszerzése nélkil jogosult megrendelni. Amennyiben a beszerzési igény
kozvetlenil vagy kozvetett médon (koltség felosztassal) uniés tamogatasbol kertl finanszirozasra
részben vagy egészben, abban az esetben sziikséges dokumentalt médon legalabb harom,
egymastol és az Ajanlatkér6tdl fuggetlen arajanlatot bekérni és azt kovetSen lehetséges az arut
vagy szolgaltatast megrendelni. Tovabba figyelemmel kell lenni az érintett palyazat esetleges eltérd
el6irasaira.

r” 2.

3.1.2 Egyszer(sitett beszerzés

Amennyiben a beszerzési igény becstlt értéke eléri vagy meghaladja a brutté 200.000,- Ft-ot, de
nem haladja meg a netté 1.000.000,- Ft-ot, illetve eurdpai unids tarsfinanszirozasbol
finanszirozott beszerzés esetén a hatalyos palyazati el6irasok szerinti értéket, illetve amennyiben a
szolgaltatas teljesitése, a termék szallitasa jellegénél fogva a piacon édltalanosan elfogadott és ismert
(sztenderd) feltételek mellett torténik, akkor egyszerGsitett beszerzés utjan beszerezhetd.



Ajanlatkéré  altalanos  miakodését  érinté beszerzési igény esetén az adott szervezeti
egység vezetbje koteles legalabb harom arajanlatot beszerezni.

Az unibs projektek vonatkozasaban felmertilé beszerzési igény esetén a szakmai kezdeményezé
altal kijelolt személy jar el a harom egymastdl és az Ajanlatkér6tdl figgetlen arajanlat beszerzése

és az eljaras lebonyolitasa soran.

Az eljaras eredményérdl javaslatot benydjté szakmai kezdeményezd, szakmai kezdeményezd
jovahagyoja alairasaval koteles tanusitani a dontési javaslatot (6.sz. melléklet). A kézbeszerzés jogi
ellenjegyz6 az eljarasi szabalyok szempontjabdl ellenérzi a dontési javaslatot, a kontrolling
ellenjegyzé a terveknek valé megfelel6ség és elszamolhatésag, a pénziigyi ellenjegyzé a pénziigyi
fedezet rendelkezésre alldsa tekintetében hagyja jéva a dontési javaslatot, és amennyiben
megfelelének talalja, elSterjeszti azt a Dontéshozonak, aki szikség esetén kiegészitd
informacidkat kérhet a szakmai kezdeményez6tdl. Jévahagyas esetén a dontési javaslat
jovahagyasaval az engedélyezi az eljaras eredményének kihirdetését és a szerzédéskotési folyamat
meginditasat.

Dontéshozo a fenti eljarasi szabalyok aldl egyedi esetben alapos indokkal felmentést adhat, ebben

az esetben a megrendelés szabalyai szerint kell eljarni.

A dontéshozo f6szabaly szerint az 1.2.3 pont szerinti értelmezé rendelkezésekben meghatarozott
személy, de az 6 tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a dontési jogkort az altala meghatalmazott

kett vezets allasu munkavallalo egytittesen is gyakorolhatja.

3.1.3 Beszerzési eljaras

Amennyiben a beszerzési igény értéke eléri vagy meghaladja a netté 1 millié forintot, de nem éri
el a mindenkor hatalyos kozbeszerzési értékhatart vagy a beszerzési igény — a Kbt. 16-20. §-ai
szerinti vizsgalata eredményeképpen megallapitott — értéke eléri a kozbeszerzési értékhatart,
azonban a Kbt. valamely kivételi jogcimének alkalmazasa miatt nem kell lefolytatni kozbeszerzési
eljarast, akkor beszerzési eljaras utjan szerezheté be, kivéve az alabb, kivételekként (a), b), c)
pontok) meghatarozott eseteket. Beszerzési eljaras lefolytatasa esetén legalabb harom el6zetes,
indikativ arajanlat bekérése is szitkséges, amennyiben a becstlt érték meghatarozasahoz indokolt,
még az ajanlattételre torténd felhivas kikiildését megel6zben.

Kivételek:

o a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) és 1) pontjai szerinti kivételi jogeim esetén (in-house
beszerzések) megrendelés alkalmazhato;

o a Kbt. 9. § (8) bekezdés k) pontja szerinti kivételi jogeim (kizarélagos jog alapjan
nyujtott szolgaltatasok) esetén megrendelés alkalmazhato.

Az Ajanlatkérs szervezeti egységeinek és munkavallaléinak a beszerzési eljaras lefolytatasa soran
biztositaniuk kell a verseny tisztasaga, az ajanlattevék kozotti esélyegyenldség és egyenld
banasmaod, valamint a hatékony és felel6s gazdalkodas alapelvének az érvényesiilését.

A szakmai kezdeményez6 legalabb harom, egymastdl és az Ajanlatkér6tdl figgetlen, a szerzédés
targya szerinti tevékenységi tertileten alkalmas céget koteles meghatarozni (cégnyilvantartasban
bejegyzett tevékenységi kor alapjan ellenérizendd), akiket egyidejtleg, irasban (e-mailben, faxon,
vagy postai uton) kell ajanlattételre felkérni. Az ajanlattételre torténé felhivasnak, amelyet a



szakmai kezdeményez6 készit el koézbeszerzés jogi ellenjegyz6 koézremtkodésével, legalabb a
kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

" a beszerzés targyat és mennyiségét,

- a feladatleirast (muszaki leirast) olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és
pénziigyileg megalapozott ajanlat nyujthato be,

" amennyiben szakmai kezdeményezd szitkségesnek itéli, a cégek alkalmassaganak
megallapitasa céljabol:

O azoknak a szakembereknek a felsorolasat, akikkel az ajanlatot tevé cégnek a
szakmai kezdeményez6 elvarasa alapjan, a szerz6dés teljesitése soran minimalisan
rendelkeznie kell, kérve, hogy szakmai oOnéletrajz is keriiljon becsatolasra,
amelyben a szakember szakmai tapasztalata/végzettsége/képzettsége bemutatasra

kertl
O annak ismertetését, hogy milyen szakteriileten végzett, milyen értékd

gl

referenciamunkak megléte esetén tartja a szakmai kezdeményez6 alkalmasnak az
ajanlatot tevé céget a szerzO6dés teljesitésére, kérve, hogy a referenciamunkak
ismertetése esetén konkrétan térjen ki a teljesités idSpontjara, targyara és
tartalmara, valamint arra, hogy a szerz6dés teljesitése szerz6désszerl volt-e,

O a teljesitéshez szitkséges eszkoz, berendezés rendelkezésre allasardl szolo
nyilatkozatot,

o a megallapitott alkalmassagi feltételeknek megfelelt, érvényes ajanlatot tevé cégek
ajanlatat milyen értékelési szempontrendszer (biralati szempontok, sulyszamok, a biralati
szempontonként kiosztasra kerilé pontszam alsé és fels6 hatara) alapjan, milyen
modszerrel (legalacsonyabb Osszegi ellenszolgaltatas, vagy Osszességében legelényosebb
ajanlat értékelési szempontok mentén) értékeli a szakmai kezdeményezd,

" a szerz6dés teljesitésének id6tartamat vagy hataridejét,

o a szerz6dés teljesitésének helyét,

" az ajanlattételi hatarid6t, az ajanlatok benyujtasanak cimét,

o az ajanlatok benyujtasanak modjat,

" a hianypotlas teljes kora biztositasat,

o annak egyértelmi kozlését, hogy az aktudlis beszerzési eljaras nem a Kbt. alapjan

inditott kézbeszerzési eljaras, valamint nem eredményez szerz6déskotési kotelezettséget
az Ajanlatkér6 szamara,

o Ajanlatkéré altal el6irt, szerz6déskotéshez szitkséges teljesitési nyilatkozatokat

A 272/2014. (X1.5.) Korm. rendelet hatalya ala tartozé beszerzés esetében az 5. melléklet 2.3.2.5.
pontjara tekintettel sziikséges vizsgalni a piaci arat, valamint az 5. melléklet 2.3.2.5b. szerinti
figgetlenségnek fenn kell allnia.

Az Osszeférhetetlenséget nem csak az eljaras meginditasakor, hanem a dontési javaslat
megfogalmazasakor is szitkséges megvizsgalni, és ezen vizsgalat eredményét mind az ajanlattételi
felhivasban, mind a dontési javaslatban sziikséges feltiintetni.

A szakmai kezdeményezd elkésziti a 3. mellékletet, a 7/C. mellékletet, valamint az ajanlattételi
telhivast a Szabalyzatban foglalt kételez6 adattartalma szempontjabdl ellenérzi Kézbeszerzési jogi
ellenjegyzével egylittesen. Amennyiben az ajanlattételi felhivas a Szabalyzatban foglaltaknak



megfelel, azt a Dontéshozé jévahagyja és intézkedik annak Ajanlattevék részére torténd
megkutldésérol.

Az ajanlattételi hataridSig beérkez6 ajanlatokat — sziikség esetén a kiilsé kozbeszerzési tanacsadod
el6terjesztése alapjan — a Szakmai kezdeményezé koteles értékelni, és irasban dokumentalni a
kivalasztas indokait. Az eljardas eredményérél javaslatot benyujté Szakmai kezdeményez6 és a
Szakmai kezdeményezés jovahagydja alafrasaval koteles tanusitani a dontési javaslatot (6. sz.
melléklet). A Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé az eljarasi szabalyok szempontjabdl ellenérzi a
dontési javaslatot, a kontrolling ellenjegyzé a terveknek valé megfelel6ség és elszamolhatosag, a
pénziigyi ellenjegyz6 a pénzligyi fedezet rendelkezésre allasa tekintetében hagyja jova a dontési
javaslatot és amennyiben megfelelének talalja, eléterjeszti azt a Dontéshozonak, aki szikség
esetén kiegészité informaciokat kérhet a szakmai kezdeményez6tSl. Jovahagyas esetén a dontési
javaslat jovahagyasaval az Dontéshozé engedélyezi az eljaras eredményének kihirdetését és a
szerz6déskotési folyamat meginditasat. A tajékoztatds nem torténhet meg az iratanyag
Doéntéshozo altali jovahagyasat megelézéen.

Dontéshozo a fenti eljarasi szabaly aldl egyedi esetben alapos indokkal felmentést adhat, ebben az
esetben az egyszerisitett beszerzés szabalyai szerint kell eljarni.

3.1.4 Kozbeszerzési eljaras

Kozbeszerzési eljaras csak abban az esetben indithat6, ha az szerepel a kézbeszerzési tervben.
Amennyiben a kézbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa rendkiviil
strgbsséget igényel, akkor a Polgarmester jovahagyasaval az eljaras megindithaté azzal, hogy a
szakmai kezdeményezé koteles haladéktalanul kezdeményezni a kézbeszerzési terv modositasat.

A kozbeszerzési eljarasokban a birdlobizottsagi tagok mellett, a kézremkoédd, az Ajanlatkérd
nevében eljaré dontéshozé és az Ajanlatkér6 altal az eljarassal vagy annak elGkészitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban — jelen szabalyzat 7. sz.
mellékletében meghatarozottak szerint — koteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem all
fenn a Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenség.

A Kbt. alapjan lefolytatandd kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé
ellenbrzésének felelésségi rendjérdl, Tapolca Viros Onkormanyzata és a Tapolcai Kozés
Onkorményzati Hivatal, mint Ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarisba bevont személyek,
lletve szervezetek felel6sségi korérdl, a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjérdl e
Szabalyzatban kiilon fejezet rendelkezik.

A kozbeszerzési eljarasok soran e Szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt.
¢és annak végrehajtasara vonatkozoé jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Amennyiben a beszerzési igény — a Kbt. 16-20. §-a szerinti vizsgalata eredményeképpen
megallapitott - értéke eléri a mindenkor hatalyos kozbeszerzési értékhatart és nem tartozik a Kbt.
szerinti kivételi korbe, ugy a Kbt. szabalyai szerinti kbzbeszerzési eljarast kell lefolytatni.

3.1.5 Akodzbeszerzési eljarasok soran eljarg, illetve az eljarasba bevont személyek,
szervezetek kore és felelGssége

Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaiban ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos
feladat- és hataskoroket a Dontéshozok, illetve az altala kijelolt személy/személyek gyakoroljak.



Figyelembe véve a 2018. januar 1. napjan hatilyba Iépett, az elektronikus kézbeszerzés
részletes szabalyairdl szoloé 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletet, az EKR hasznélatihoz a
rendszerben az arra jogosult személy részérdl torténd regisztracid szitkséges. A regisztracio
egységes, ugyanazon természetes személy vagy jogi személy egy regisztraciéval rendelkezhet.

A 424/2017. (XIL.19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdése értelmében az ajanlatkéréknek a
kozbeszerzési szabalyzatban meg kell hatarozni az Ajanlatkéré nevében eljard, az EKR-ben
torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az Ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara
vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

A kozbeszerzési eljarasokban 2018. aprilis 15. napjatdl kotelezéen alkalmazand6 Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (EKR) a Tapolca Véros Onkormanyzatit, mint Ajanlatkérét
Hederics Katalin telepiilés és térségfejlesztési tigyintéz6 regisztralta 2018. januar 25. napjan.
Ajanlatkérd teljes jogkorrel eljarni jogosult és a szervezet adatait karbantartd superusere Hederics
Katalin teleptilés és térségfejlesztési Ugyintéz6. A superuser jogkér az egyes dokumentumok
tartalmanak elGzetes papiralapt jovahagyasat, és Dontéshozé / JegyzG alairdsit kovetSen
gyakorolhat6. A superuser koteles az Ajanlatkéré adataiban bekovetkez6 valtozasokat az EKR-
ben haladéktalanul, de legkésébb olyan id6pontban rogziteni, hogy a folyamatban 1évé
kozbeszerzési eljarasban mindig az aktualis adatokkal szerepeljen.

A superuser jogosult az eljarasban megbizasi szerzédés alapjan kézremiikodé felelés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadot az EKR-ben az adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni. A
kozbeszerzési eljarasok dokumentumainak EKR-ben térténé megtekintésére a Polgarmester, a
Jegyz6, a kozbeszerzési referens, a felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd jogosult. A
superuser Dontéshozo/Jegyzé erre vonatkozé kifejezett irasbeli utasitisa alapjan koteles
betekintési jogosultsagot biztositani az eljaras el6készitésében résztvevé személyek részére. A
betekintésre jogosult személyek nem jogosultak a koézbeszerzési eljarasok dokumentumainak
szerkesztésére.

Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott id6tartam
alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmeg6rzési id6t ir eld, az elirt hosszabb idétartam
alatt- meg kell 6rizni. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi
cselekmény naplézasardl. A naplozott adatallomany bejegyzéseit védeni kell, az arra jogosulatlan
személy altali hozzatéréstdl, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 406. § (2)
bekezdése szerinti idétartam alatt a jogosult szamara megismerhet6 és értelmezheté maradjon. A
Ko6zbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellenérzésére feljogositott szerv, valamint a jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag és az eljaré birdsag a koézbeszerzési eljaras
iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést a superuser koteles
az erre jogosult szervnek biztositani. A superuser — az ellenérzésre jogosult hozzaférése és az
eljaras iratainak az EKR-val6 elektronikus megérzése érdekében — koteles az eljaras el6készitése
korében keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése
soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerti elektronikus masolatat az EKR-ben
(ktlonosen biralobizottsag jegyzOkonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) feltolteni az
adott eljaras dokumentumai kozé.

Részvételre vagy ajanlattételre a kbzbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi szereplé hivhato
fel, amely regisztralt az EKR-ben.



A superuser/Pénziigyi Irodavezetd felel a kozbeszerzési eljarasokban a 424/2017. (XI1.19)
Korm. rendeletben meghatarozott rendszerhasznalati dij hataridére torténé megftizetéséért.

3.1.6

Az eljarasba bevont személyek/testiletek feladatainak részletes meghatarozasa

Képvisel6-testiilet

Jovahagyja az éves kdzbeszerzési tervet, tovabba a kbzbeszerzési terv modositasat,

Engedélyezi, illetve jovahagyja a jelen Szabalyzat hatilya ala tartozé kozbeszerzési
eljarasok esetén a Szabalyzattol torténd eltérést.

Dont az unids értékhatart elérs, illetve meghaladé becsilt értéktt  beszerzések
vonatkozasaban a nyertes ajanlattevé személyérdl a Polgarmester elSterjesztése alapjan.

Polgarmester

A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzések sziikségessége esetén elSterjesztés
utjan kezdeményezi a Képvisel6-testtletnél a kozbeszerzési terv moédositasat, indokolt
esetben annak utélagos moédositasat,

Meghatalmazast ad a lebonyolitonak eljards lefolytatasara, szerzédést kot a felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval,

Részt vehet a Biralé Bizottsag munkajaban tanacskozasi jogkorrel,

Véleményezi az el6zetes beszerzési tervet,

Elfogadja az ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot,

Indokolt esetben gondoskodik a felhivas/hitdetmény vagy a dokumentacié
moédositasarol, a hirdetmény visszavonasarol, a részvételi jelentkezési, illetve az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol.

Lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran szikséges targyalasokat, meghatarozza a
targyalasok helyszinét,

kozbeszerzési eljarasban - a Birdlé Bizottsag javaslata alapjan - az ajanlatok/részvételi
jelentkezések eljarast lezar6 dontés meghozatalat megeléz6en megallapithaté, nem
orvosolhat6 érvénytelenségének megallapitasat jovahagyja;

a kozbeszerzési eljaras el6készitése és lefolytatasa soran az eljarasban részt vevok kézott
kialakult véleménykulonbségeket feloldja,

A kozbeszerzési eljaras eredményét a Kbt. vonatkoz6 szakaszainak megfelel6en
ismerteti az ajanlattevékkel,

Meghozza a Biralé Bizottsag véleménye alapjan az eljarast lezard dontést a kozosségl
értékhatar alatti eljarasok vonatkozasaban, illetve a Kbt. 98.§ (2) bekezdés e) pontja,
valamint a 83.§ (2) bekezdés alapjan az ajanlatkéré altal el6re nem lathaté okbdl eléallt
rendkivili stirgésség miatt lefolytatott, hirdetmény nélkili targyalasos, illetve gyorsitott
eljarasok esetében,

A Kbt. 141. §-dban foglaltak fennallasa esetén, figyelemmel a 142. §-ban foglalt
kotelezettségekre, alairja a szerz6dés modositasat,

Jogorvoslati eljaras inditasa esetén tajékoztatja a képvisel6-testiiletet.

Jegyzo

ElSkésziti és koordinalja az el6zetes beszerzési terv, valamint az éves kdzbeszerzési terv
elkészitését,



Gondoskodik az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitoltetésérol
az érintett kozremikodok felé,
A Polgarmester részére javaslatot tesz az alkalmazandé eljarasfajtara és a Polgarmester
ilyen iranyu dontése esetén gondoskodik az ajanlati biztositék el6irasarol,
Gondoskodik a részvételi/ ajanlati/ajanlattételi felhivas és a  dokumentaci6
megkiildésérdl, rendelkezésre bocsatasarol,
A Polgarmester dontése alapjan intézkedik a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasarol,

Amennyiben az eljaras lebonyolitisat a2z Onkorményzat végzi:

O Biztositja a felhivas és a dokumentacié végleges szovegéhez sziikséges szakmai
tartalmat (azon adatok, informaciok szévegszera lefrasat, amelyek a beszerzés
targyanak  pontos és  részletes ~meghatarozasahoz, az  alkalmassagi
kovetelmények és az értékelési szempontok kialakitasahoz szlkségesek),
valamint 6sszedllitia a tészvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a
dokumenticiét,

0 Tajékoztatast ad - egyluttmikoédve a Biralé Bizottsaggal- az ajanlattevéknek a
Kbt.-ben eléirtak szerinti hataridén beldl,

0 Gondoskodik az ajanlattevéi kérdések megvalaszolasarol,

0 Konzultaciot szervez és tart sziikség esetén az ajanlattevék szamara az
ajanlattételi hataridén belil,

O Intézkedik a biztositék visszafizetésér6l amennyiben a jogszabalyi feltételei
fennallnak,

0 az EKR rendelet szerint atveszi a beérkezé jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,
intézkedik azok felbontasardl,

O JegyzOkonyvet készit a bontasrél, és azt a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5
napon belil megkildi az Osszes részvételre jelentkezOknek, illetve az
ajanlattevéknek,

O Intézkedik a Biral6 Bizottsaig Osszehivasardl, amennyiben sziikséges a
szakért6k meghivasarol,

O A lefolytatott targyalasokrél jegyz&konyvet készit és azt a targyalas
befejezésekor minden jelenlévé ajanlattevovel alairatja,

O a Biral6 Bizottsag javaslata alapjan gondoskodik a hianypétlasi felhivas
ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezSk részére torténd megkutldésérol,

O a Polgarmester Birdl6 Bizottsag altal tett elSterjesztés alapjan hozott dontése
alapjan  intézkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok  érvénytelenné
nyilvanitasardl, illetve, jelentkezd/ajanlattevd eljarasbol valé kizarasardl,

0 Gondoskodik az ajanlattevék Kbt. 37. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatasardl,

O gondoskodik az eljaras soran keletkezett Gsszes dokumentum EKR szerinti,
valamint a helyi Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott elhelyezésérél és
tarolasardl, valamint az eljaras lezarulasatol szamitott 5 évig, Eurépai Unids
forrasbol megvalosuld kozbeszerzés esetében a Tamogatasi Szerz6désben
meghatarozott id6tartamig torténd megorzésérdl,

0 gondoskodik a kiillén jogszabalyban meghatarozott hirdetmények, tajékoztatok
hataridében torténé kozzétételérdl,

0 az EKR-ben meghatarozott kozzétételi szabalyozas mellett gondoskodik a
kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaganak biztositasardl, a Kbt. 43.§ (1)
bekezdésben felsorolt adatok, informacidk, hirdetmények koézbeszerzési



eljarasonként  csoportositott moédon, az  Onkormanyzat
honlapjan torténéd kozzétételérdl. Kulonos tekintettel gondoskodni kell a
kozbeszerzési terv és annak moddositasainak; elézetes vitarendezés adatainak; az
in-house szerzédések és a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott
szerz6dések, a részvételi jelentkezések és az ajanlatok biralatardl szolo
Osszegzések, a szerz6dések teljesitésére vonatkozé adatoknak, valamint az éves
statisztikai Osszegzésnek a kozzétételérol.

O a Polgarmester ilyen iranyd dontése esetén kezdeményezi a szerzédés
modositasat a Kbt. 141. §-aban foglaltak fennalldsa esetén,

el6zetes vitarendezési kérelemre adott valasztervezet tartalmanak jovahagyasa;

a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati eljarasban a Dontébizottsag részére
benyujtandé észrevétel j6vahagyasa;

a Dontébizottsag hatarozatanak feltlvizsgalata irant benyujtott keresetlevél jovahagyasa.

Amennyiben Kilsé kozbeszerzési tanacsadod vesz részt az eljarasok lebonyolitasaban, tgy
a Jegyz6 jogkoreit a Kulsé kozbeszerzési tanacsadd jogi allasfoglalasa, szakvéleménye
alapjan gyakorolja. Amennyiben Doéntéshozé a Kilsé kozbeszerzési tanacsadd jogi
allasfoglalasaval nem ért egyet, Ggy a Jegyz6 egyeztetéseket kezdeményez a Kilsé
kozbeszerzési tanacsadd képviselbivel.

Gondoskodik a Kbt.-ben eldirt, a jelen Szabalyzat alapjan mas személy vagy testilet

feladat- és hataskorébe nem tartozo minden tovabbi feladat végrehajtasardl,

Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolité végzi, a bonyolito

Javaslatot tesz az alkalmazando eljarasfajtara,

Biztositja a felhivas és dokumentacio végleges szévegéhez sziikséges kozbeszerzési jogi
szakmal tartalmat (azon adatok, informacidk szovegszerd leirasat, amelyek a beszerzés
targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz, az alkalmassagi kévetelmények és az
értékelési szempontok kialakitasahoz szikségesek), valamint Osszeallitja a részvételi
/ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot,

A jévahagyott felhivast megkuldi kozzétételre, illetve az ajanlattevk részére,
Gondoskodik a dokumenticié6 Kbt. szerinti rendelkezésre bocsatasardl, illetve
megkuildésérol,

Tajékoztatast ad - egytttmikodve a Polgarmesterrel, Jegyzével és a Birald Bizottsaggal- az
ajanlattevéknek a Kbt.-ben el6irtak szerinti hataridén belil,

Gondoskodik - egytuttmikoédve a Polgarmesterrel, Jegyzével és a Biralé Bizottsaggal - az
ajanlattevéi kérdések megvalaszolasarol,

Konzultaciot szervez és tart - egyuttmikodve a Polgarmesterrel, Jegyzével és a Biralo
Bizottsaggal - sziikség esetén az ajanlattevék szamara az ajanlattételi hataridén beldl,
Indokolt esetben javaslatot tesz a felhivas/hirdetmény vagy a dokumenticié
modositasara, a hirdetmény visszavonasara, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi
hataridé meghosszabbitasara,

Az EKR rendeletben foglaltaknak megfeleléen atveszi és felbontja a beérkez6
jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

Jegyzokonyvet készit a bontasrdl, és azt a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5 napon belil
megkildi az 6sszes részvételre jelentkez6knek, illetve az ajanlattevéknek,

Gondoskodik a Kbt. 71. §-anak megfelel6en a hianypotlasrol, a Birdld Bizottsag vagy a
Polgarmester, Jegyz6 jévahagyasa alapjan,



A Polgarmester és Jegyz6 kozremikodésével lefolytatja az egyes

beszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasokat,

= A lefolytatott targyalasokrol jegyzékonyvet készit és azt a targyalas befejezésekor minden
jelenlévé ajanlattevével alairat,

* Gondoskodik Polgarmesterrel és Jegyzével egyiittmiikodve az ajanlattevék Kbt. 37.§ (2)
bekezdése szerinti tajékoztatasardl, a dontést kovets tiz munkanapon beliil,

= Javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. 73. §-aban
megfogalmazott korilmények fennallasa esetén,

= Elkésziti a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint az Osszegezést,

= A Kbt 79. § szerinti esetben az ott leirtak szerinti tajékoztatast ad,

* Gondoskodik az eljaras eredményérol szolo tajékoztatd elkészitésérol, megkuldésérol,

*  Gondoskodik az eljaras dokumentalasarol, valamint a keletkezett 6sszes dokumentumot,
az eljaras lezarasat kvetén atadja a jegyzonek.

* Erre vonatkozé megbizas alapjan képviseli Ajanlatkérét, valamint részt vesz az esetleges

jogorvoslati eljaras dokumentumainak elkészitésében.

A Biral6 Bizottsag

A biralébizottsag tagjai fuiggetlenek, az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése soran nem
utasithatok, allaspontjukat 6nalléan, kizardlag a vonatkozo jogszabalyok és belsé eljarasrendek és
szabalyzatok, szakmai ismereteik ¢és az altalanosan elfogadott szakmai szokasok
figyelembevételével, a Felhivasban és Dokumenticioban megadott feltételek, értékelési (rész-,
illetve al) szempontok és modszer alapjan alakitjak ki.

A biralobizottsagi tagot delegalé személynek biztositania kell, hogy a biralobizottsagi tag a
kijelolésrol szolo értesitéstSl a szerzédéskotésig rendelkezésre alljon a biralébizottsagi munka
elvégzésére a Kbt.-ben és e Szabalyzatban meghatarozott hataridék betartasaval

Amennyiben valamely biralébizottsagi tag alkalmatlanna valik a kijelolt tisztség ellatasara
(ktlonosen, de nem kizarélagosan, ha az Ajanlatkérével fennallé jogviszonya megszinik, tartésan
betegallomanyba kertl, a személyével kapcsolatban a Kbt. 25. §-dban meghatarozott, vagy
szakmai Osszeférhetetlenségi ok kovetkezik be, stb.), a biralobizottsagi tagot delegalé személy
haladéktalanul koételes helyette azonos szakértelemmel rendelkezé masik tagot jelélni, aki a
biralébizottsagi tagsaggal jar6 kotelezettségeinek az e Szabalyzatnak megfelel6en eleget tud tenni.
Az 1) birdlobizottsagi tag kijelolését kovetéen a biralobizottsagi tagot delegald személy
haladéktalanul koteles felkérni a Jegyz6t, hogy az alkalmatlannd valt birdlobizottsagi tag
kijelolését/megbizasat vonja vissza, és a megjelolt Gj birdlobizottsagi tagot jeldlje ki/bizza meg.

Amennyiben valamely biral6é bizottsagi tag észleli, hogy az eljaras valamely szakaszaban tavolléte
varhat6, ugy azt haladéktalanul jelezni koteles a Biralé Bizottsag titkara részére. Amennyiben a
biralé bizottsagi tag tavolléte a Kbt.-ben és az e Szabalyzatban meghatarozott hatarid6k betartasat
lehetetlenné teszi, ugy ezt a tényt a Biralé6 Bizottsag titkara a biralé bizottsagi tag részére
haladéktalanul jelzi és kéri, hogy az 6t delegald személyt tajékoztassa e tényrdl, aki — sziikség
esetén — haladéktalanul gondoskodik 4j biral6 bizottsagi tag kijel6lésérol.

A biralébizottsagi tagsaggal Osszefiiged feladatokat elektronikus (e-mail) és/vagy személyes uton
lehet ellatni. A biralébizottsagi tagsaggal Osszefiiges feladatokat a kovetkezs esetben kotelezd
személyesen ellatni:



O kozbeszerzési eljarast lezaro, valamint  koézbensé — dontési
javaslat megfogalmazasakor, valamint
O minden olyan egyéb esetben, amikor a Biralé Bizottsag titkara tilés Gsszehivasat

kezdeményezi.

A biral6 bizottsagi tagként végzett tevékenység esetében sem helyettesitésnek, sem a megbizott

utjan valo feladat ellatasnak nincs helye.

A biralébizottsagi tag

adott esetben részt vesz a Felhivis és Dokumenticié Jsszedllitisiban, a biralati
modszertan és az értékelési szempontok kialakitasaban

a Pelhivas és Dokumentaci6, a hianypotlasi felhivas, valamint a kiegészité tajékoztatas,
el6zetes vitarendezési kérelemre adott valasz kapcsin egyetértését/egyet nem értését e-
mailben visszajelzi vagy elektronikus szavazas utjan igazolja, hogy a dokumentum
tartalmat megismerte és jovahagyja, tovabba, hogy azok az altala képviselt szaktertlet
szempontjai szerint szakszerlek és jogszertek

Atvizsgilja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

elvégzi az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességének, hianypotlasi korének
vizsgalatat az altala képviselt szakteriilet szempontjainak tekintetében, amelyrél a Biralo
Bizottsag titkarat az ajanlatok bontasat kévetd legkésébb 5 munkanapon belil
elektronikus uton tajékoztatja;

szakmai szempontok szerinti értékelést a kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkezé biralobizottsagl tag nem végez;

részt vesz a biralobizottsag Ulésein, és a szakteriletét érinté kérdésekben véleményt
nyilvanit

Javaslatot tesz hianypotlasi felhivas megkiildésére,

Javaslatot  tesz arra  vonatkozbéan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok

érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkez3/ajanlattevs, akit ki kell zarni az
eljarasbol,
Javaslatot tesz az eredményhirdetés esetleges elhalasztasara vonatkozoan,
Javaslatot tesz az érvényes ajanlatok, részvételi jelentkezések vonatkozasaban,
Javaslatot tesz az eljaras nyertes ajanlattevéjére vonatkozdan,

Adott esetben jegyzékonyvet készit a Biralé Bizottsag tlésérol.

A biralobizottsag elnoke:

targyalasos vagy targyalas tartasat lehetévé tevé eljarasban kotelezd jelleggel részt vesz és a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai érdekeket képviseli a targyalason;

biralébizottsagi iilések soran megnyitja az Glést, megallapitja és folyamatosan vizsgalja a
biralobizottsagi lés hatarozatképességét, hatarozatképtelenség esetén berekeszti a
biralobizottsagi tlést, és gondoskodik az tilés id6pontjanak ismételt kitzésérdl az eljarasi
hatarid6k altal indokolt id6pontban;

szavazasra bocsatja a birdlobizottsag allasfoglalasat igényl6 kérdéseket.

A biralobizottsag titkara:

a bontas idépontjardl, a beérkezett anyagokrél és azok atvételének lehetSségérol

tajékoztatja a biralobizottsag tagjait;



" megszervezi a kotelezé jellegd  és barmely  biralobizottsagi  tag  altal
kezdeményezett biralobizottsagi tiléseket, ennek kérében értesiti a biralébizottsagi tagokat
az ulések id6pontjardl és helyszinérdl,

® az eclektronikus jovahagyast igénylé kérdések esetében lebonyolitja az elektronikus
jovahagyasi/szavazasi folyamatokat;

= a biralébizottsag tléseirdl jegyz6konyvet vezet;

= targyalasos vagy targyalas tartasat lehet6vé tevé eljarasban tartott targyalas elsé aktusaként
azonositja az ajanlattev6(k) képviseldit és ellendrzi a képviseletre valé jogosultsagukat,
részt vesz a targyalaso(ko)n és azokrdl adott esetben jegyz&konyvet készit;

® megszervezi a véglegesitett anyagok alairasat, szignalasat;

® tajékoztatja az eljarasi hatarid6krél a birdlobizottsagi tagokat és a dontéshozot;

= oondoskodik a biralobizottsag dontési javaslatanak dontéshozd részére torténd
felterjesztésérdl a Jegyz6 utjan;

= a dontéshozé eljarast lezaré dontése alapjan  elkésziti az  Osszegezést az
ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasardl és megkuldi az ajanlattevé(k) részére;

* gondoskodik az eljaras soran szitkséges hirdetmények feladasarél és azok honlapon
torténd megjelentetésérdl;

= intézkedik a kozbeszerzési iratanyagok Szakmai kezdeményezdnek, tovabba a hataskorrel
rendelkezé kozremikods szervezeti feladatokat ellatdé minisztériumi egység és a
Miniszterelnokség Kozbeszerzési Feligyeleti Féosztalya (a tovabbiakban: KFF) részére
torténé  tovabbitasarél (miszaki-szakmai elszamolhatésagi  és  jogi-kGzbeszerzési
ellenérzés céljabdl), tovabba az EKR-ben torténd feltoltés irant 2018. aprilis 15. napjat
kovetben meginditott eljarasok esetében;

= szakmai szempontok szerinti értékelést a kozbeszerzési, jogi és pénzligyi szakértelemmel
rendelkez6 biralobizottsagi titkar nem végez;

" kozremukodik a szerzddéskotés eldkészitésében.

Amennyiben az eljaras lebonyolitasaban Kilsé kozbeszerzési szakérté is kozremikodik, ugy a
Biral6 Bizottsag titkaranak feladatait az altala delegalt szakember latja el.

A Biral6 Bizottsag hatarozatképes, ha az tlésen az Osszes tag jelen van. A hatarozatképességet a
Biral6 Bizottsag tilésein mindvégig biztositani kell.

Amennyiben ugyanazon biralé bizottsagi tag jelenlétének hidnya miatt két alkalommal sor keril a
Biral6 Bizottsag tlés hatarozatlanképtelensége miatt az lés berekesztésére, a Biralo Bizottsag
titkara tajékoztatja errdl a Jegyz6t, aki intézkedik, hogy a biralé bizottsagi tag helyett azonos
szakértelemmel rendelkez6 masik tag kertljon kijelolésre, aki a biralé bizottsagi tagsaggal jarod
kotelezettségeinek e Szabalyzatnak megfelel6en eleget tud tenni. Az érintett birald bizottsagi tagot
jelolé személy haladéktalanul koteles a feltételeknek megfelel6 tagot jelSlni, tovabba felkérni az
Jegyz6t, hogy az érintett birdlé bizottsagi tag kijelolését/megbizasit vonja vissza, és az 0j tagot
jelolje ki/bizza meg.

A Biral6 Bizottsag tlésein jegyzOkonyvet kell késziteni. A biralé bizottsagi jegyz&konyvet
valamennyi bizottsagi tag alairdsaval hitelesit vagy a biralé bizottsagi jegyz6konyvet a Birald
Bizottsag elnoke hitelesiti alairasaval, ebben az esetben a jegyz6konyvhoéz csatolandok a birald
bizottsagi tagok alairasaval ellatott egyéni biralati lapok.

A Biralé Bizottsag hatarozatait név szerinti szavazassal, egyszerd szétobbséggel hozza, ahol a
Biralé Bizottsag minden tagja egy szavazattal rendelkezik. Az eltéré allaspontot képvisel6 tag



koteles  kifejteni a  kérdéssel kapcsolatos allaspontjat, amelyet kérésére a jegyz6konyvben
1s r6gziteni kell vagy az egyéni biralati lapon.

4 A kodzbeszerzési eljarasOK lefolytatasanak altalanos rendje

4.1 KoOz6s szabalyok

A kozbeszerzési eljarasban Ajanlatkérd, a Polgarmester, a Jegyz6, a Biralé Bizottsag, a Képvisel6-
testillet és a Lebonyolité a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskorok szerint
vesznek részt.

A kozbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott dontések
¢és a szerz6dések megkotése tekintetében — az Ajanlatkérd és az eljaras valamennyi résztvevoje
koteles betartani a Szabalyzat rendelkezéseit, attol csak annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt.
és az egyéb jogszabalyok, valamint jelen Szabalyzat rendelkezései megengedik. El6re nem lathato
okbdl eléallott rendkivili siirgésség esetén a Képvisel6-testilet felmentést adhat a Szabélyzat
rendelkezései alkalmazasa aldl, a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembevétele
mellett.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa a kovetkezé modon torténhet:
A kezdeményez6 Ajanlatkéré bonyolitja le az eljarast az e Szabalyzatban foglaltak szerint.

A Polgarmester vagy a Jegyz6 kezdeményezésére, a lebonyolitast gazdalkodd szervezet vagy
személy (a tovabbiakban: Lebonyolit6) végzi.

Amennyiben az eljaras lebonyolitasait Lebonyolité végzi, és a Lebonyolitéval megkotott
szerz6désben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabalyzatban a Lebonyolitéra vonatkozé
szakaszokban foglaltakért a Lebonyolit6 felel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghaladé értékd kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles - a
Ko6zbeszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzékben szerepld - felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni. Egyéb esetekben az Ajanlatkérével munkavégzésre iranyulo
jogviszonyban all6 megfelel$ szakképesitéssel rendelkezé kozbeszerzési tanacsadot is bevonhat.

Az Osszeférhetetlenségre vonatkozéan a Kbt. 25. §-aban meghatarozott szabalyokra tekintettel
kell eljarni az eljaras résztvevéinek kijelolésekor.

4.2 A kozbeszerzési eljarasok elékészitése

Alkalmazandé jogszabalyok ktlonosen, de nem kizarélagosan:

» A kozbeszerzési eljarasok tekintetében megfeleléen alkalmazni kell a Kbt. és annak
végrehajtasara vonatkozoé jogszabalyok rendelkezéseit.

» A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitisa soran az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairol szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm.rendelet szerint kell eljarni 2018. 4prilis 15.
napjatol.

" A Jegyz6 a biral6 bizottsagi titkar / Lebonyolit6 utjan gondoskodik tovabba a 2014-2020
programozasi idészakban az egyes eurdpai uniés alapokbdl szarmazéd tamogatasok



felhasznalasanak rendjérél 52616 272/2014. (XI. 5) Korm. rendelet
hatélya ala tartozé kézbeszerzések ellen6rzésének lebonyolitasarol.

4.3 Felhivas és Dokumentéacié 6sszedllitdsdhoz szikséges informaciok
szolgaltatasi rendje

A Jegyz6 a kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a Szabalyzat 4. sz. melléklete szerinti

dokumentumok alairasaval dont a Birdlé Bizottsag Gsszetételérdl és a dontési jogkorok esetleges

delegalasarol. A Jegyzé az Indité dokumentumot az adott beszerzési igény elfogadasara iranyuld

javaslattal egyidejileg adja at Dontéshozod részére, amelyet Dontéshozd egyetértése esetén

alafrassal lat el és juttat vissza a jogi Jegyz6 részére.

Szakmai kezdeményezé koteles a Jegyzé részére a muszaki (szakmai) specifikaciot elektronikus
formaban az Indité6 dokumentum Dontéshozo altali alairasat kovetéen atadni.

A biralé bizottsagi tagok kivalasztasanak jovahagyasat tanusito, alairt Indité Dokumentum
kézhezvételét kovetSen a Jegyzd értesiti a biralé bizottsagi tagokat kijel6léstikr6l/megbizasukrol,
valamint a t6bbi biralé bizottsagi tagrol és egyuttal kéri, hogy

* valamennyien kitoltve juttassdk el A Biralé Bizottsag titkara részére a 7./B sz. melléklet
szerinti dokumentumot a kijel6lés kézhezvételét kvetéen haladéktalanul, valamint

" a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezG biraléd bizottsagi tag(ok) /
koézbeszerzés jogi ellenjegyz6 / szakmai kezdeményez8 haladéktalanul juttassak el részére:

O a pénzugyi és gazdasagi, valamint a muiszaki, illetve szakmai alkalmassag
megitéléséhez sziikséges informaciokat,

O az ajanlatok  elbiralasahoz  sziukséges, javasolt adatokat  (értékelési
szempontrendszer, pontozasi modszertan),

O aszakmai Osszeférhetetlenség meghatarozasat (amennyiben relevans),

(@]

a szakmailag relevans szerz6déses feltételek meghatarozasat,

O targyalasos eljaras (kivéve Kbt. 113. (1) bekezdés vagy 114. § (9) bekezdés, 115. §
(1) bekezdés szerinti eljaras) esetén az eljaras alkalmazasat megalapozé
korilmények részletes bemutatasat.

A Kbt. 113. § és a 115. § (1) bekezdés alapjan meginditott eljaras esetén Szakmai
kezdeményez6nek meg kell neveznie tovabba

* annak a Kbt. 113.§ szerint legalabb harom, illetve a Kbt. 115. § szerint 6t ajanlattételre
felhivni kivant cégnek a székhelyét, telefax szamat, elektronikus levelezési cimét és
képvisel6jének nevét, — amelyek kozil lehetSleg legalabb egy mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasnak mindstl a kis- és kozépvallalkozasokrol, fejlédésiik tamogatasarol
52616 2004. évi XXXIV. torvény szerint — akik a szerz6dés teljesitésére képesek és az
alkalmassagi feltételeket feltehetéleg teljesiteni tudjak.

Az eljaras indit6 iratanyaganak elkészitéséhez sziikséges iratokat akkor is a Jegyzé részére kell
atadni, ha a kézbeszerzési eljarast Kilsé kozbeszerzési tandcsado folytatja le. Ha a Felhivast és a
Dokumentaciot a Kilsé koézbeszerzési tanacsado allitja Ossze, ugy a Jegyzé koteles részére a
Dontéshozo altal jévahagyott Indité Dokumentum mellett minden olyan iratot a rendelkezésre
bocsatani, amely a szakmai igényeknek, a jogszabalyi rendelkezéseknek és az e Szabalyzatban
foglaltaknak a megvaldsitasahoz szitkséges.



4.4 A Felhivas és Dokumentéacio 6sszedllitasa, jovahagyasi folyamata

A kozbeszerzési eljaras Felhivasat, valamint az ahhoz kapcsolédé Dokumentaciot a Kézbeszerzés
jogi ellenjegyz6 / a Birdlé Bizottsag titkara / Lebonyolité éllitja 6ssze Szakmai Kezdeményezd
altal rendelkezésére bocsatott informaciok megjelenitésével, és a megadott igények
érvényesitésével. Ennek korében a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Biralé Bizottsag titkara /
Lebonyolité a tobbi biralé bizottsagi tagtdl, Szakmai kezdeményez6tdl kiegészité informaciot,
iratokat kérhet, illetve egyeztetS targyalast kezdeményezhet. A biralé bizottsagi tagok kotelesek a
Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Biralé Bizottsag titkdra / Lebonyolité altal kért kiegészitd
informacidkat, iratokat rendelkezésére bocsatani, az egyezteté targyalason megfelel6
szakértelemmel rendelkezé munkatars képviseletér6l gondoskodni.

A Felhivas és Dokumentaci6 tervezetét a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Biralé Bizottsag titkara
/ Lebonyolité koteles véleményezéste megktldeni Szakmai kezdeményezd, valamint a tobbi
biral6 bizottsagi tag részére.

Szakmai kezdeményez6 és tobbi biralobizottsagi tag a megkiildott Felhivas és Dokumentacio
tervezetét véleményezi, egyetértésiikrdl, illetve észrevételeikrdl kotelesek {rasban vagy e-mailben
tajékoztatni a Koézbeszerzés jogi ellenjegyz6t / Biralé Bizottsag titkarat / Lebonyolitot.

Amennyiben a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Biralé Bizottsag titkdra / Lebonyolité barmely
masik biralé bizottsagi tag észrevételével jogi, vagy kozbeszerzési szempontbdl nem ért egyet,
koteles egyeztetést kezdeményezni.

Amennyiben nem jutnak megegyezésre a biral6é bizottsagi tagok, ugy a kérdést a Dontéshozo elé
kell terjeszteni. A Dontéshozo az elé terjesztett kérdés(ek)ben valamennyi biralé bizottsagi tag
meghallgatasaval vagy anélkiil, a rendelkezésére bocsatott iratanyag alapjan dont.

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Birald Bizottsag titkara / Lebonyolit6 a tobbi birald bizottsagi
tag észrevételeinek, illetve az esetleges Dontéshozoi dontésnek megfelel6en koteles a Felhivast és
Dokumentaciét véglegesiteni, és — a Szakmai kezdeményezé / biralé bizottsagi tagok szignalasat,
vagy elektronikus uton tortént visszajelzését, valamint folyamatba épitett ellendrzés esetén a
Miniszterelnokség altal kiallitott mindségbiztositasi tanusitvany kiallasat kovetéen - jovahagyas
céljabol a Dontéshozo részére megkiildeni.

Amennyiben a Dontéshozé a kozbeszerzési eljaras meginditasat atvezetendé feltételekkel hagyja
jova, akkor az észrevételek atvezetését kovetSen az eljaras megindithato.

45 A Felhivas és Dokumentacio kozzététele

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Birald Bizottsag titkara / Lebonyolité intézkedik a folyamatba
épitett ellendrzések meginditasarodl, figyelemmel a 272/2014 (X1.5.) Korm. rendelet el6irasaira.

A véglegesitett Felhivas és Dokumentici6 kozzétételérdl a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Birdlo
Bizottsag titkira / Lebonyolité gondoskodik, illetve intézkedik az ajanlattevék, valamint
hirdetmény nélkili targyalasos eljaras esetén — amennyiben az a Kbt. alapjan koételezé — a
Kozbeszerzési Hatosag részére torténé megkuldésérdl.

Hirdetményi kozzététel esetén a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Biralé Bizottsag titkara /
Lebonyolit6 a hirdetmény megjelentetéséért fizetend6 Kozzétételi Dij, valamint az EKR



Rendszerhasznalati Dij konkrét Osszegének megjel6lését tartalmazé tajékoztatassal
kezdeményezi a Pénziigyi Iroda vezet6jénél a dij atutalasat.

A Pénzigyi Iroda vezetdje gondoskodik a Kozzétételi Dij és Rendszerhasznalati Dij atutalasarol.
Az atutalas megtorténtérdl a Pénziigyi Iroda vezetSje rovid uton (e-mailben) kételes tajékoztatni a
Jegyz6 utjan a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6t / Biralé Bizottsag titkarat / Lebonyolitét, és atadni
részére az atutalas megtorténtét igazold bizonylat masolatat.

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Biralé Bizottsag titkara / Lebonyolité koteles gondoskodni
arrol, hogy a Dokumentaci6 a hirdetmény megjelenésétdl, illetve a Felhivas megkuldésétdl kezdve
az  BEKR-en  keresztil az  ajanlattevék/részvételre  jelentkez8k  rendelkezésére
bocsathat6/megkiildheté legyen, annak Kézbeszerzési Frtesitében vagy az Eurépai Unié
Hivatalos lapjaban (TED) t6rténé megjelenés napjan. A biralébizottsag titkara koteles
gondoskodni tovabba a Dokumenticié rendelkezésre bocsatasardl/megkiildésérol. Amennyiben
a Dokumentacié rendelkezésre bocsatasa Ajanlatkéré honlapjan vald elhelyezés formajaban
torténik, a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Biralé Bizottsag titkira / Lebonyolité koteles
kezdeményezni a dokumentacié honlapon torténé elhelyezését.

4.6 A Felhivas és Dokumentacié médositasa, visszavonasa

Az ajanlattételi/részvételi hataridd sziikség szerinti meghosszabbitasarol a Jegyzé dont.

A Felhivas és a Dokumentacié moédositasinak lehetéségérdl a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé /
Biralé Bizottsag titkira / Lebonyolité javaslata alapjan a Jegyz6 dont. Amennyiben van lehetéség
a modositasra, tgy a moédositott dokumentumokat a Jegyzé terjeszti a Dontéshozo elé
jovahagyasra. Jovahagyas esetén a modositassal kapcsolatos teend6krél a Koézbeszerzés jogi
ellenjegyz6 / Biralo Bizottsag titkara / Lebonyolité gondoskodik.

A Felhivas sziikség szerinti visszavonasarol a Jegyzé véleménye alapjan, a Dontéshozé dont (5.sz.
melléklet).

4.7 A kOzbeszerzési eljarasok lefolytatasa

4.7.1 Kiegészitd tajékoztatas

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Biraloé Bizottsag titkara / Lebonyolité kételes gondoskodni a
kiegészité tajékoztatas nyujtasara vonatkozo kérdéseknek Szakmai kezdeményezs és a tobbi
biralé bizottsagi tag részére torténd tovabbitasarol. Szakmai kezdeményez6 és a birald bizottsagi
tagok kotelesek a szakmai jellegl kiegészité kérdésekre adando valasz tervezetét Osszeallitani és
megkuldeni a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Birdlé Bizottsag titkara / Lebonyolitd részére. A
Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Biralé Bizottsag titkira / Lebonyolité az adott kiegészitd
tajékoztatas tervezetét jogi szempontbol véleményezi, véleményérdl tajékoztatja érintetteket.

A jogi, illetve kozbeszerzési targya kiegészité tajékoztatas kérésre adandd valasztervezetet a
Jegyz6 feligyeletével a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Biralé Bizottsag titkara / Lebonyolito
allitia ossze. A kiegészité tdjékoztatds ajanlattevlk/részvételre jelentkezSk trészére torténd
megkiildésérdl, rendelkezésre bocsatisardl a Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Biralé Bizottsag
titkdra / Lebonyolité gondoskodik.

Konzulticié/helyszini bejards esetén a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd
biralobizottsagi tagok kotelesek gondoskodni a konzultacid, illetve a bejaras helyszinének
biztositasarol. A konzultaciordl/helyszini bejarasrol a biralobizottsag titkara /Lebonyolité koteles



jegyz6konyvet és jelenléti ivet késziteni és a tobbi biralobizottsagi taggal tortént egyeztetését
kovetSen megkuldeni az ajanlattevik/részvételre jelentkezGk részére.

4.7.2 Az ajanlatok / részvételi jelentkezések érkeztetése

Az ajanlattevik/részvételre jelentkezSk altal benyujtott ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az
EKR rendszer érkezteti. A rendszer hibaja esetén az EKR rendelet szerint, valamint a Kbt.-ben

szabalyozott médon sziikséges eljarni.

Ha az ajanlattevd/részvételre  jelentkez6  az  ajanlatat/részvételi  jelentkezését  az
ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridé lejarta el6tt médositani, vagy visszavonni kivanja, erre
iranyul6 kérelmét az EKR-en kereszttl Ajanlatkérd részére koteles megkildi.

4.7.3 Bontas

Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridé lejartdig benyujtott ajanlatok bontasit az
ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridé lejartinak idSpontjaban, illetve a Felhivasban
megjelolt id6pontban kell megkezdeni. A Kozbeszerzés jogi ellenjegyz6 / Biralé Bizottsag titkara
/ Lebonyolit6 feladata az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontisa az EKR rendszerben,
azoknak a Kbt. vonatkoz6 rendelkezései szerinti adatainak a bontasi eljarason torténé
ismertetése, valamint a bontasi eljarasrél jegyzékonyv EKR szerinti készitése.

Fizikai modell benyujtasa esetén azt fénykép vagy jegyzokonyv készitésével és annak az EKR-be
az eljaras iratai kozotti feltoltésével kell az Ajanlatkérének dokumentalnia.

Az ajanlattételi/részvételi jelentkezési hataridé lejartat kovetGen benyijtott ajanlat atvételét nem
lehet megtagadni. Az elkésett ajanlatot/részvételi jelentkezést tartalmazé — csomagot
megbontatlanul az eljaras iratanyagaval egyiitt meg kell 6rizni, kivéve, ha a csomag felbontasa az
ajanlattevé/részvételi jelentkezs személyének megallapitasa céljabol sziikséges. Ez esetben a Kbt.
68. § (6) bekezdése szerinti rendelkezéseket kell alkalmazni.

A Biralé Bizottsag titkara a tObbi biralobizottsagi tagot a bontias megtorténtérdl, valamint az
ajanlatok atvételi lehet6ségérdl haladéktalanul értesiti.

4.7.4 Biralat

Az ajanlatokat/részvételi  jelentkezéseket a  Biralé Bizottsig Dbirilja el. Ha az
érvényességi/érvénytelenségi szempontu birdlat sordn az ajanlatokkal/részvételi jelentkezésekkel
kapcsolatban hianypoétlasra, nem egyértelmd kijelentés tartalmanak tisztazasara, szamitasi hiba
javitasara, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatassal, az ajanlatnak az értékelési
részszempontok szerinti valamelyik tartalmi elemére vonatkozé lehetetlennek, vagy tulzottan
magas, vagy alacsony mértékdnek, illetve kirivéan aranytalannak értékelt kotelezettségvallalassal
kapcsolatos indokolas kérésre tesz a Biralé Bizottsig javaslatot, az ajanlattevoknek/részvételre
jelentkezSknek megkildendd felszélitist/tdjékoztatist a Biralé Bizottsig titkara allitja Ossze,
sziikség esetén a Biralé Bizottsag uilés jegyz&konyvében rogzitettek alapjan.

A hianypotlasként, nem egyértelmi kijelentés tartalmanak tisztazasaként, aranytalanul alacsonynak
értékelt ellenszolgaltatassal, az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi
elemére vonatkoz6 lehetetlennek, vagy tulzottan magas, vagy alacsony mértékinek, illetve
kirfvéan  aranytalannak értékelt kotelezettségvallalassal — kapcsolatos — indokolasként — az
ajanlattevik/részvételre jelentkezSk altal megktldott iratokat a Biralé Bizottsdg titkara az EKR-
ben érkezteti. Amennyiben a jelen pontban foglalt dokumentumok barmelyike postai kézbesités



utjan érkezik, agy a beérkezés pontos idépontjat a ~ dokumentum  csomagoldsan  szikséges
feltiintetni. Faxon vagy e-mailen érkezett dokumentumok esetén a beérkezés idépontjat az e-mail

torzsszovege vagy a fax els6 oldala tartalmazza.

A Biral6 Bizottsag a beérkezett iratok alapjan javaslatot tesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességére/érvénytelenségére vonatkozéan, szikség esetén Ujabb hidnypétlasra, nem
egyértelmd  kijelentés  tartalmanak  tisztazasira, aranytalanul  alacsonynak  értékelt
ellenszolgaltatassal, az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi
elemére vonatkoz6 lehetetlennek, vagy tulzottan magas, vagy alacsony mértékinek, illetve
kirfvéan aranytalannak értékelt kotelezettségvallalassal kapcsolatos indokolas bekérésére tesz
javaslatot. A Biralé Bizottsag munkajanak titemezését az ajanlati kotottség lejartara tekintettel kell
kialakitani.

Ha az ajanlat/részvételi jelentkezés hianypdtlassal nem otrvosolhaté hidnyossagban szenved, a
Birdl6 Bizottsag javaslatot tesz a Dontéshozonak az ajanlat/részvételi jelentkezés érvénytelenné
nyilvanitasara (k6zbensé dontés).

4.7.5 Ajanlati biztositék

Amennyiben az eljarasban val6é részvétel ajanlati biztositék nyujtasahoz kotott, és valamely
ajanlattevé az ajanlatat az ajanlati kotottségének ideje alatt visszavonja vagy a szerz6déskotés az
ajanlattevé  érdekkorében felmerilt okbol meghidsul, vagy, ha az ajanlattevé az ajanlati
kotottséggel terhelt ajanlatdhoz az ajanlatkérd felhivasara nem vagy nem megfelelen nyujtja be
az egységes europal kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatat alatamaszté igazolasokat,
és ajanlata ezen okbdl érvénytelennek mindstl, a Jegyzé koteles felkérni a Pénztgyi Iroda
vezet6jét az ajanlati biztositék Osszegének visszatartasara, illetSleg koteles intézkedni az
ajanlattevé  pénzintézete, illetSleg biztositdja felé a bankgarancia lehivasa, illet6leg a
kezességvallalas érvényesitése irant.

Amennyiben a nyujtott biztositék visszafizetésének a Kbt.-ben meghatarozott valamely esete
fennall, a Jegyz6 felkéri a Pénzligyi Iroda vezetdjét az ajanlati biztositék Osszegének a Kbt.-ben
meghatarozott hataridén belil torténd visszautalasara.

4.7.6 DOntés az eljaras eredményérd|

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességének megitélését kovetSen a Birdlé Bizottsig
elvégzi az ajanlatok értékelési szempontok szerinti értékelését, és javaslatot tesz az eljaras, illetve
az eljaras részvételi szakaszanak eredményére.

A Biralé Bizottsag javaslatait — folyamatba épitett ellenérzés esetében a Miniszterelnokség
Koézbeszerzési  Feliigyeletért  Felelés Helyettes  Allamtitkarsag  Kozbeszerzési - Feliigyeleti
Féosztalya altal kiallitott tamogatd tartalmu kozbeszerzési zard tanusitvanyt jovahagyo
allasfoglalasaval egytitt - a Biral6 Bizottsag titkara a Dontéshozo részére dontéshozatal (6. sz.
melléklet), illetve jovahagyas céljabdl elbterjeszti. Az eljaras, illetve a részvételi szakasz
eredményének felterjesztése soran az eljards valamennyi, dontést alatamaszté dokumentumat
bemutatja a Dontéshozé részére.

Az eljaras eredményét tartalmazé {rasbeli 6sszegezés Kbt. alapjan torténé megktldésérél és az
eljaras eredményérol szol6 tijékoztatd kozzétételérdl a Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Birald
Bizottsag titkara / Lebonyolité gondoskodik.



4.7.7 Elbzetes vitarendezés és Jogorvoslati eljaras

Az elézetes vitarendezési kérelmekkel kapcsolatos allaspont kialakitisa soran az eljarasban
résztvevo, arra kijelolt biralé bizottsagi tagok kotelesek egytittmikodni és allaspontjukrol a Birald
Bizottsag titkarat haladéktalanul tajékoztatni.

A jogorvoslati eljarasok soran a Jegyzé kezdeményezheti a Déntéshozonal, hogy a pénziigyi vagy
a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé biralé bizottsagi tag(ok), vagy tavollétik
esetén mas megfelelé pénzigyi, vagy kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
személy részvételérél gondoskodjon.

4.7.8 Akozbeszerzési eljaras eredményeképpen kétendd szerzédés

A szerz8dések kozzététele

A Kozbeszerzés jogi ellenjegyzé / Birdlé Bizottsag titkara / Lebonyolito a szerz6déskotés utin
haladéktalanul koteles gondoskodni az alairt — mellékleteket nem tartalmazé — szerz6dés
adatainak a Kozbeszerzési Hatésag altal muikodtetett Core Adatbazisban, 2018. aprilis 15.
napjatél az EKR-ben torténé kozzétételérdl.

5 A kozbeszerzési eljaras dokumentalasi rendje

A beszerzési igényekhez kapcsolodd anyagok iktatasara, kezelésére, irattarozasara és megérzésére
vonatkozoéan az irasbeli tgyintézésére vonatkozé szabalyok 6sszességét tartalmazé iratkezelési
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa vonatkozasaban a Kbt. és abban az esetben, ha Eurépai
Uni6s forras felhasznalasra kertl, a 272/2014. (X1.5.) Kormanyrendelet rendelkezései irainyadok.

2018. aprilis 15-t6l a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus kézbeszerzés részletes
szabalyairdl 6. fejezete elbirasait szitkséges figyelembe venni az eljarasok dokumentalasa soran.

Az EKR-ben szereplé adatokat legalabb a Kbt. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott
iratmeg&rzési id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegorzési id6t ir el6, az eloirt
hosszabb id6tartam alatt - meg kell 6rizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplézasarol. A
naplézott adatallomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstdl,
torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti
id6tartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegbrzési id6t ir el6, az eléirt hosszabb
id6tartam alatt - a jogosultak szamara megismerhetd és értelmezheté maradjon.

A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellenérzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli kezdeményezés
benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontébizottsag és az eljard birdsag a kozbeszerzési eljaras
iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valé elektronikus hozzaférést az Ajanlatkérd
koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem
hozzaférhet6ek, vagy - a Kozbeszerzési Hatosag, a Kozbeszerzésekért felelés miniszter altal
vezetett Minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével - valamely ellenérzésre



jogosult szervezet azt kéri, az Ajanlatkéré koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat
az ellen6rzésre jogosultnak megkiildeni.

Az Ajanlatkéré - az ellenbrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben val6
elektronikus meg6rzése érdekében - koteles az eljaras el6készitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4)
bekezdése alkalmazasa soran (becstlt érték vizsgalata és piaci konzultacié dokumentumai)
keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata és értékelése soran
keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerd elektronikus masolatat az EKR-be (killénosen
biralobizottsagi jegyzékonyvek, biralati lapok, értékelés dokumentumai) is feltlteni az adott
eljaras dokumentumai kézé.

A kozbeszerzési eljarasok lezarasat kovetéen, az eljaras soran keletkezett valamennyi iratanyag
irattarba helyezését a Jegyz6 altal az eljaras lefolytatasara kijelolt tgyintézének kell el6készitenie
ugy, hogy az el6készités soran ellendriznie kell, és szikség esetén sorba rendezni az egyes papir
alapu tgyiratokat és gondoskodnia kell a Kbt. alapjan kételezben el6irt iratanyagok meglétérol.

6 A kbzbeszerzési eljaras belsé ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzése kiterjed: az eljarasok szabalyszert el6készitésének és
lefolytatasanak, a szerz6dések megkotésének, modositasanak és teljesitésének, a hirdetmények és
tajékoztatok hataridében torténd feladasanak ellendrzésére.

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben térténd ellendrzése a Jegyz6 hataskorébe
tartozik.

Amennyiben Ajanlatkér6 koézbeszerzési eljarasaval szemben jogorvoslati eljaras indul, arrél a
Polgarmester koteles a Képvisel6-testiletet tajékoztatni. A Polgarmesternek tajékoztatasi
kotelezettsége all fenn abban az esetben is, ha az Ajanlatkérs, vagy Ajanlatkéréként a
Polgarmester inditja a jogorvoslati eljarast.

7 Zaro-, és hatalyba léptet6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2018. december 1-jén 1ép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépését kovetGen
inditott eljarasok vonatkozasiban kell alkalmazni. Hatdlybalépésével egyidejtleg a 40/2016. (II1.
25.) Kt. hatarozattal elfogadott 2/2016. sz. Kozbeszerzési Szabalyzatat hatalyon kivil helyezi.

Jelen Szabalyzatot Tapolca Varos Onkormanyzata Képvisel6-testilete a __ /2018, (_._)
hatirozatdval, Gyulakeszi Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testilete a _ /2018, (_..)
hatarozataval, Raposka Kézség Onkormanyzata a _/2018. (_._) hatarozataval hagyta jova.

Mellékletek:

1. sz. Kbzbeszerzési terv mddositisa

2. sz. Keretindit6 dokumentum

3. sz. Indito irat beszerzéshez

4. sz. Indité dokumentum kozbeszerzéshez

5. sz. Felhivis visszavonasa

0.sz. Dontési javaslat

7./A sz. Dontéshozé részére Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat koézbeszerzési
eljarasban



7./B. sz. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat és Biralobizottsagi tagi megbizés
elfogadasa

7/C. sz. Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat beszerzési eljarasban

8. sz. Ellen6rzési lista

9. sz. Biralobizottsagi tag megbizasanak visszavonasa

10. sz. Dontéshozatali zaradék (k6zbeszerzési eljarashoz)

11. sz. Feladatelrendel6

1.sz tiiggelék- Helyettesitési rend

Tapolca, 2018. december 1.

Dobé Zoltan Bolla Albert
polgarmester polgarmester
Szennyainé Kovacs Veronika dr. Németh Maria Anita

polgarmester jegyzb



1.sz. melléklet
Kozbeszerzési terv modositasa

Tktszam:...............
Ugyintézé:............

Tisztelt Polgarmester Ut!

A el VONATKOZASABAN X. EV Y. NEGYEDEVEBEN ARU/SZOLGALTATAS/EPITESI

BERUHAZAS' tirgyu kozbeszerzés keriil meginditasra.

Tekintettel arra, hogy a hivatkozott eljards(ok) Tapolca Varos Onkormanyzata xxx évi
kozbeszerzési  tervében nem szerepel(nek), annak a Tapolca Viaros Onkorméanyzata
Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatanak 2.1.3 pontja szerinti modositasa sziikséges.

INAOKOLAS: ettt e

Kérem a T. Polgarmester urat, hogy a kozbeszerzési terv moédositasat a nevezett eljaras(ok)
tekintetében engedélyezni sziveskedjen.

Keltezés (helység, datum) Keltezés (helység, datum)

néy néy

munkakor munkakor

(szakmai kezdeményezd) (szakmai kezdeményezés jovahagyo)
néy

munkakér

(jogi ellenjegyz6)

Jelen feljegyzés mellékletében meghatarozott eljaras(ok) tekintetében a Tapolca Varos
Onkormanyzata xxx évi kozbeszerzési tervének modositasat engedélyezem, és a Tapolca
Varos Onkorményzata Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzatinak 2.1.2. pontjara tekintettel
felhivom a jogi ellenjegyzét, hogy a moédosult kézbeszerzési terv Kozbeszerzési Hatosag altal
mutkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, 2018. aprilis 15. napjatdl az EKR-ben valo
kozzétételérdl intézkedjen.

Keltezés (helység, datum)

elényomott név
Polgarmester

1 A megfelelé jelélendé.



2.sz. melléklet
Keretindité dokumentum

Ikt.szam:..............
Ugyintéz6:............

Tisztelt Polgarmester Ut!

A Irodavezet6 az alabbi utzemeltetési keret(ek) rendelkezésre bocsatasat

inditvanyozza:

Koltségtipus pontos Keretosszeg Keretosszeg
meghatarozasa netto brutté
Osszesen: 0 Ft 0 Ft

A keretosszegekhez késébbiekben kapcsol6do beszerzések targyat képezé szolgaltatas az Tapolca
Viaros Onkormanyzata 201x. évi kéltségvetésében szerepel.

Részekre bontis szempontd vizsgalat: Tapolca Viros Onkormanyzatanal 201x. évben
megvalositand6é mas szolgaltatas megrendeléssel az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag nem all
fenn, mas szolgaltatas megrendeléssel a muszaki és gazdasagi funkcionalis egység nem allapithato
meg valamint a Kbt. 19. § (3) bekezdése szetint megtortént. A keretdsszeg/keretdsszegek
felhasznalasi hatarideje ..........

Kérem a T. Polgarmester urat, hogy a vonatkozé jogszabalyok és Tapolca Varos Onkorméanyzata
bels6 szabalyzatai alapjan a megadott koltségvetési keretdsszeget/keretosszegeket engedélyezni
sziveskedjen.

Keltezés (helység, datum) Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy eldnyomott néy

munkakor munkakor

(szakmai kezdeményez6) (szakmai kezdeményezés jovahagyo)

eldnyomott néy
munkakér
jogi ellenjegyz6

Figyelemmel a vonatkozé jogszabélyok és Tapolca Véaros Onkormanyzata belsé szabalyzatai
alapjan a megadott koltségvetési keretOsszeget/keretosszegeket ellenjegyzem.

Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy



munkakor
kontrolling ellenjegyzé

A megadott koltségvetési keretOsszeg/keretOsszegek teljesitéséhez a rendelkezésre allé anyagi
fedezetet Tapolca Viros Onkormanyzata kéltségvetése / ..... timogatisa fogja biztositani. (A
koltségek egy része - a palyazati kiirasok modositasa utan - elszamolhat6 a ......... forrasok
terhére.)

Keltezés (helység, datum)
eldnyomott néy
munkakor
pénzigyi ellenjegyzé

A megadott koltségvetési keretosszeget/keretosszegeket jévahagyom, az azokhoz kapcsol6do
beszerzéseket a vonatkozé keretosszeg kimeriiléséig el6zetesen engedélyezem.

Eszrevétel:

Keltezés (helység, datum)
elonyomott néy
Polgarmester



3.sz. melléklet
Indit6 irat beszerzéshez

Tisztelt Polgarmester Ut!

A szakmai kezdeményez6 az alabbi targya és értékQ megrendelés/ egyszervisitett beszerzés/ beszeryési/
kizbeszerzési eljaras meginditasat kezdeményezte:
eljaras megnevezése”
becsiilt értéke: nettd .......... ,- HUF

A beszerzés targyat képezé szolgaltatas Tapolca Viros Onkormanyzata 201x. évi kézbeszerzési
tervében (vagy beszerzési tervben) szerepel/nem szerepel (indokolds, utalis a kozbeszerzési terv
mddositisdra,).

Tovabbi indokolas, kilénos tekintettel

" g résgekre bontds tilalma,

" gz eljdrdsrend, ag eljardsfajta, a becsiilt érték, valamint - amennyiben relevdans — a beszeryési mdd,

" a becsilt érték  meghatirozdsira a Kbt 28. [ (2) bekexdés a) pontia sgerinti indikatiy
ajdnlatkérés| 28.§ (2) bekezdés b)-g) pontjai ritjan keriilt sor. (csak kozbeszerzési eljdrds esetén)

" ag eljdrds esetleges feltételes modon torténd meginditisa,

" wadnlattételre felbivni kivint gazdasagi szereplok felsoroldsa (név, székbely, adoszdm), amennyiben
relevins.

" Ajanlattevd fiiggetlenségének vigsgdlata megtirtént’.

" annak megjelilése, hogy Tapolea Varos Onkormdanyzata sajdt nevében vagy a konorciumi partner |
intézmény nevében folytatia-e le azg eljardst

Kérem a T. Polgarmester urat, hogy a Koézbeszerzési és beszerzési szabalyzat alapjin a megrendelés/
egyszervisitett beszerzés/ beszerzési eljards | a kozbeszerzési eljards meginditisit engedélyezni, illetSleg
amennyiben nem ért egyet a megrendelés/ egyszerisitett  beszerzés/ besgeryési/ kizbeszerzési - eljdrds
mindsitésével, erre vonatkozo6 indokolast megadni sziveskedjen. Jelen indit6 irat mellékleteként
beszerzési eljards ajanlattételi felhivdsat/a kozbeszerzési eljards meginditasahoz  s3iikséges  kizbeszerzési
dokumentumokat is csatolom szives jévahagyasra.

Keltezés (helység, datum) Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy elonyomott néy

munkakor munkakor

(szakmai kezdeményezd) (szakmai kezdeményezés jovahagyo)

eldnyomott néy
munkakor
(jogi ellenjegyz6)

2A 272/2014. (X1.5) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5. pontja alapjin az ajanlattevéknek egymastol és a
kedvezményezettdl is fiiggetlennek kell lenniiik.

A 272/2014. (XI1.5) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5b. pontja alapjan: Nem fiiggetlen az az ajdnlattevd,
amelyben a tamogatdst igényld, illetve kedvezményezett vagy tulajdonosa (irdnyité vagy feliigyeleti szerve),
annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1)
bekezdés 2. pontja szerinti hozzdtartozdja, tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezeldi, irdnyitdsi, képviseleti,
munkaltatdi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan szallit6tol szarmazik, amelynek
tulajdonosa (iranyité vagy felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre
jogosult személy, a kedvezmeényezett szervezetében vagy a masik ajdnlattevé szervezetében tulajdonosi,
fenntartoi, vagyonkezeldi, iranyitdsi, képviseleti, munkadltatéi vagy kinevezési jogokat gyakorol. Nem filiggetlen
tovabbd az ajanlattevd, ha a tamogatdst igényld, illetve kedvezményezett vagy masik ajanlattevé vonatkozdsdban
partner vagy kapcsolt vallalkozdsnak mindsiil.



Mellékletek (adott esetben):
= gianlattételi felhivis (beszgerési eljdrds esetén)
" kogbeszersési eljards meginditdsibog siikséges Rogbeszeryési dokumentumok
" 1. sz melléklet (amennyiben a kozbeszersési tery mddositisa sziikséges)
= 453, 5. 535 7. sz mellékletek (Rozbeszerzési eljards esetén)
w8 sy mellékletek (beszerzési eljdrds esetén)

Figyelemmel Ko6zbeszerzési és beszerzési szabalyzat 1.2.3 pontjara az ,e/jards megnevezése” targyu,
megrendelés/ egyszervisitett beszerzés/ besgerési/ kizbeszerzési eljardst ellenjegyzem.

Keltezés (helység, datum)
elonyomott név(ek)

munkakir(ok)
kontrolling ellenjegyz6(k)

Az eljgrds megnevezése” targyQ, megrendelés/ egyszervisitett beszerzés/ beszeryés/ kozbeszerzési eljards alapjan
megkotendS szerzédés teljesitéséhez a rendelkezésre allé anyagi fedezetet az alabbi forras fogja

biztositani.

A fedezetill szolgal6 forras megjelolése (t6bb forras is megjel6lhetd):

Ssz. Forras megjel6lése Megjel6lés, ha
fedezetet nyujt
(x-szel):
1. xxx. évi mikodési tamogatas
2. xxx. ¢évi muikodési tamogatas
maradvany
3. téketartalék

uniés forrds, uniés forrashoz
kapcsolédé hazai 6ner6 és AFA

tamogatas
5. egyéb forrds megnevezése
Keltezés (helység, datum)
elonyomott néy
munkakor
pénzigyi ellenjegyzé
Az Jeljdris megnevezése” targyu megrendelés/egyszeriisitett

beszetzés/beszetzési/kozbeszerzési  eljiris mindGsitésével egyetértek, az eljaras
lefolytatasat engedélyezem. Az eljarast megindité dokumentumokat jéovahagyom.

Keltezés (helység, datum)
eldnyomott néy
Polgarmester



4.sz. melléklet

Indité dokumentum kézbeszerzéshez

ADATLAP KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASAHOZ

A kozbeszerzés targya:

A kézbeszerzés mennyisége:

A koézbeszerzés becsiilt értéke (nettd):

A becstlt érték részletezése, alatimasztasa

A Beszerzési Igény sorszama Ajanlatkéré
kozbeszerzési tervében:

Kezdeményez6 altal javasolt értékelési
szempont® *

legalacsonyabb
koltség

legalacsonyabb ar

legjobb ar-érték arany

A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen
megkotend$ szerz6dés fajtaja:

A teljesitési hataridd / a szerz6dés idStartama:

A lebonyolitandé kézbeszerzési eljaras
pénziigyi forrasa:

Javaslat a biralobizottsag 6sszetételére

Név, munkakor

A birdlobizottsag  kozbeszerzés

szakértelemmel rendelkezé tagja (egyben elnoke):

szerinti

A biralobizottsag kizbeszersési, jogi szakértelemmel

rendelkezé tagja (egyben titkara):

A Dbiralobizottsag  pénziigyi
rendelkezé tagja:

szakértelemmel

JAVASLAT KOZREMUKODO IGENYBEVETELERE

A Koézremikodsként igénybe venni kivant szervezet /

személy neve

A Koézremiakodoként igénybe venni kivant szervezet székhelye

/ személy 4llandé lakohelye :

A Kézremikodo igénybevételének indoka:

Keltezés (helység, datum)
eldnyomott néy

munkakdr

(szakmai kezdeményez6)

eldnyomott néy
munkakor
(szakmai kezdeményezés jovahagyo)

eldnyomott néy
munkakir
jogi ellenjegyz6 alairasa

POLGARMESTERI ENGEDELYEZES

A biralébizottsagi tagok és kézremiikods kijelolését/megbizasit jovdhagyom.

Keltezés (helység, datum)

3 Megfeleld rész aldhtizando!

4 Kbt. 76.8 (5) bek.: Az ajanlatkéré koteles a legalacsonyabb koltség vagy a legjobb ar-érték ardnyt megjelenitd értékelési szempontok
alkalmazasara. Az ajanlatkérdé csak akkor valaszthatja a legalacsonyabb ar egyediili értékelési szempontjat, ha az ajanlatkérd igényeinek

valamely konkrétan meghatarozott mindségi és miiszaki kovetelményeknek megfelelé aru vagy szolgaltatas felel meg, és a gazdasagilag
legelénydsebb ajanlat kivalasztasat az adott esetben tovabbi mindségi jellemzok nem, csak a legalacsonyabb ar értékelése szolgalja. Az
ajanlatkérd nem alkalmazhatja a legalacsonyabb ar szempontjat egyedilli értékelési szempontként tervezési, mérnoki és épitészeti
szolgéltatasok, valamint épitési beruhazasok esetében. A Kbt. felhatalmazasa alapjan kiadott jogszabaly vagy tamogatasbol megvaldsuld
kozbeszerzés esetében a timogatas feltételrendszere egyes beszerzési targyak tekintetében az alkalmazand6 értékelési szempontrendszerre és

mddszerre vonatkozd részletes szabalyokat hatarozhat meg.




eldnyomott néy
Polgarmester



5.sz.melléklet
Felhivas visszavonasa

Tisztelt Polgarmester Ut!

A szakmai kezdeményez6 BV HONAP NAP eljaris az alibbi targyt és becsiilt értékd,
.............................. megval6sitasahoz kapcsolédd kozbeszerzési eljarasok meginditasat
kezdeményezte:

Eljdris megnevezése Becsiilt értéke (netté HUF)

Visszavonds indokoldsa.

Tajékoztatjuk T. Polgarmester Urat, hogy a fentiekre tekintettel a mar meginditott kézbeszerzési
vagy beszerzési eljarasok bontas el6tt visszavonasra, illetSleg (amennyiben relevins) az ex ante
ellendrzési folyamatok leallitasra keriiltek, és a hivatkozott okokbdl 1 kdzbeszerzési eljarasok
meginditasara keriilhet majd sor EV NEGYEDEV negyedévében.

Keltezés ( helység, datum) Keltezés ( helység, datum)

eldnyomott néy eldnyomott néy

munkakor munkakor

(szakmai kezdeményez6) (szakmai kezdeményezés jovahagyo)

eldnyomott néy
(jogi ellenjegyz6)

Jelen feljegyzésben felsorolt,a ...l kapcsolodd kozbeszerzési eljarasok statusza

tekintetében a szakmai kezdeményez6 altal nyujtott tajékoztatast jovahagyom.

Keltezés ( helység, datum)

elényomott név
Polgarmester



6.sz. melléklet

Dontési javaslat egyszeriisitett beszerzési eljarashoz/beszerzési eljarashoz

I.
1. Ajanlatkérd: xxxxx.)
2. A beszerzés targya: ,xxx”
3. Az Ajanlatkérd sajat nevében folytatja-e le az eljarast™ igen nem
4. Az eljaras meginditasara vonatkoz6 informacio:
Egyszeriisitett beszerzési eljards esetében:
Beszersiési eljdrds esetében:
5. A beszerzési eljaras cselekményeire vonatkozo informaciok:
Ajanlatok benyujtasanak hatarideje, eredeti: v honap nap dra perc
Ajanlatok benyujtasanak hatarideje, modositott: ¢v honap nap ora pere
0. Rendelkezésre all6 fedezet 6sszege a targyi eljaras tekintetében: nettd ........ Forint
(adott esetben pitfedezet bevondsdra, annak rendelfezésre dllasdra vonatkozd informdciok)
7. Ajanlatkér6é megallapitja, hogy az ajanlattételi hataridé lejartaig az alabbi ...... db ajanlat kertlt
benyujtasra:
Ajanlattevk figgetlenségének vizsgilata megtortént®.
1. Ajanlattevd:
Név: 20X
Székhely: 1234 helység, ntca, hazszdnm
Ajanlati ar: nettd ........ Ft
2. Tovabbiak felsorolasa

Az ajanlatok attanulmanyozasat koévetéen kezdeményez6 Ajanlatkéré Szabalyzata alapjan
javasolja az Dontéshozonak az alabbi dontések meghozatalat:
I1. Eljarasi dontésekre vonatkozo6 javaslatok

1. A szakmai kezdeményez6 a benyujtott ajanlat alapjan javasolja annak megallapitasat, hogy
a xoex ajanlattevé érvénytelen ajanlatot tett, tekintettel arra, hogy a hianypétlasi kotelezettségének
az el6irt hataridében nem tett eleget.
2. A szakmai kezdeményez6 a benyujtott ajanlat alapjan javasolja annak megallapitasat, hogy
a xox érvényes ajanlatot tett, tekintettel arra, hogy a hianypotlasi kotelezettségének az eldirt
hataridében eleget tett.

III. Erdemi dontésekre vonatkozo javaslatok

1. A palyazati felhivas rendelkezésel szerint a beszerzési eljarasban az ajanlatkérd a legalacsonyabb dr
elve/ legalacsonyabl  kiltség/ legjobb dr-érték ardny alapjan értékeli a palyazati felhivas feltételeinek
megfelel$ ajanlatokat.

2. Eléterjeszt6 javasolja a Dontéshozonak az alabbi érdemi dontés meghozatalat:

A targyl beszerzési eljardsban a legalacsonyabb arajanlatot//egalacsonyabb kiliséget/ legobb dr-érték ardnyt
tartalmaz6, a palyazati felhivas feltételeinek megfelel ajanlatot a xxx (székhely) tette, amely alapjan
javaslom a fent nevezett gazdasagi szereplével a szerz6dést megkotni.

5 A megfelel6 egyértelmiien jelolendd.

6 A 272/2014. (XI.5) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5. pontja alapjan az ajanlattevéknek egymastél és a kedvezményezettdl is
fuggetlennek kell lennilik.

A 272/2014. (X1.5) Korm. rendelet 5. melléklet 2.3.2.5b. pontja alapjan: Nem fiiggetlen az az ajanlattevd, amelyben a tdmogatdst igényld,
illetve kedvezményezett vagy tulajdonosa (iranyité vagy feliigyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre
jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozo6ja, tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezeldi, iranyitasi,
képviseleti, munkaltatoi, vagy kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan szallit6tdl szarmazik, amelynek tulajdonosa (iranyit6
vagy feliigyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, a kedvezményezett szervezetében
vagy a mdsik ajanlattevd szervezetében tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezeldi, iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi vagy kinevezési jogokat
gyakorol. Nem fliggetlen tovabba az ajénlattevd, ha a tamogatdst igényld, illetve kedvezményezett vagy masik ajanlattevé vonatkozdsdaban
partner vagy kapcsolt vallalkozdasnak mindsiil.



Adott esetben kiegészités: amely szerz6dés azon a napon 1ép hatalyba, mely napon a projektre
vonatkozo, a szerz6dés pénzigyi fedezetét biztosité Tamogatasi Szerz6dés vagy -amennyiben relevans- a
Tamogatasi Szerz6dés modositas alairasra kerll, vagy a valtozasbejelentés elfogadasra kertl, és igy a
szerz6dés teljesitésé¢hez szitkséges pénziigyi fedezet felhasznalhatéva valik.

Az értékelés soran tett megallapitasokat, dontési javaslatot alairasommal hitelesitem:

Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy
munkakor
szakmai kezdeményezé

A fenti dontési javaslatot a Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat alapjan megfelel6nek
talalom:

Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy
munkakor
szakmai kezdeményez6 jovahagyodja

A fenti dontési javaslatot a Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat alapjan megfelel6nek
talalom:

Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy
munkakor
jogi ellenjegyz6

A fenti dontési javaslatot a Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat alapjan megfelel6nek
talalom:

Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy
munkakor
kontrolling ellenjegyzé

A fenti dontési javaslatot a pénziigyi fedezet rendelkezésre allasa tekintetében a
Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat alapjan megfelel6nek taldlom:

A feltételes eljards inditisa esetén a fedezet rendelkezésre dllisa: a beszerzés titgyit
képezo szerzodés teljesitéséhez a rendelkezésre 4llo anyagi fedezetet a Timogatdsi
Szerzédésben rogzitett, xxx sotra elszimolhatd timogatisi Osszeg fogja biztositani.

Ha az inditohoz képest kiegészits fortisra van sziikség itt kell jelezni/

Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy
pénzigyi ellenjegyz6

Doéntéshozatali zaradék (

Alulirott elényomott név, dontéshozo, mint az Ajanlatkéré képvisel6je az alabbi dontést hozom:
Alairasommal jovahagyom a kezdeményez§ dontési javaslatat: azaz a targyi beszerzési eljaras
eredményes, a targyi beszerzési eljaras nyertese a xxx (székhely). A szerz8déskotési folyamat
meginditasat engedélyezem. Adott esetben: szerz6dés azon a napon lép hatilyba, mely napon a
projektre vonatkozé, a szerz6dés pénziigyi fedezetét biztositdé Tamogatasi Szerzédés vagy -amennyiben



relevans- a Tamogatasi Szerz6dés modositas alafrasra kerll, vagy a valtozasbejelentés elfogadasra
keriil, és igy a szerz6dés teljesitéséhez szitkséges pénziigyi fedezet felhasznalhatéva valik.

Keltezés (helység, datum)

elényomott név
Polgarmester

7o

Ajanlatkér6



7./A sz. melléklet
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
(Dontéshozo)

Alulfrott ... , mint a Tapolca Varos Onkorményzata
(székhely: 8300 Tapolca, Hésok tere 15.) Ajanlatkéré nevében Doéntéshozé személy a
pye e 7 targyban meginditott, a kizbeszerzésekril sz016 2015. évi CXLIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) . ... fejezete / része szerinti ... kOzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi koriilmények nem

allnak fenn.
Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kbzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. § (1)
bekezdésében és a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény 2:47. § (1)-(2)

bekezdésében igy meghatarozott tizleti titkot meg6rzém.

A Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan kijelentem, hogy a biralobizottsagnak nem vagyok tagja.

Keltezés (helység, datum)

(név, munkakor)



7./B sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat — Kozbeszerzési eljardsban

ATIHIOLE o a Tapolca Viros Onkormanyzata
(székhely: 8300 Tapolca, H6sok tere 15.) Ajanlatkéré altal ,,....”7 targyban meginditott, a
kozbeszerzésektdl sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) ... fejezete/része
szerinti ... kozbeszerzési eljarassal Osszefliggésben — mint a Birdlé Bizottsig tagja/eljirds
elékészitésével kapcsolatos tevékenységhbe bevont

személy(ek)/szetvezet/kSztemiikddd - kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25.§-aban

foglalt 6sszeférhetetlenségi korilmények nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. § (1)
bekezdésében és a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény 2:47. § (1)-(2)

bekezdésében meghatarozott tizleti titkot meg6rzom.

A Kbt. 27. § (5 bekezdése alapjan kijelentem, hogy a birdlobizottsagnak targy
szerinti/kozbeszerzési/jogi/pénzigyi birdlobizottsagi tagként tortént megbizastél tudomdsom
van, a megbizist elfogadom.®

Tudomasul veszem, hogy a kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré altal kijelolt dontéshozo
személy elé terjesztett dontési  javaslat  szakmai/kozbeszetzési/jogi/  pénzigyi
megalapozottsigiért a Birilé Bizottsig mds tagjaival/ az eljiris el6készitésével
kapcsolatos  tevékenységbe bevont személy(ek)kel/szetvezettel/kSztemitkoddkkel

egyuttesen felel6sséggel tartozom.

Keltezés (helység, datum)

(név, munkakor)

" megfeleld rész alahuzando
8 csak biralobizottsagi tag vonatkozasaban relevans
% a megfeleld rész alahizando



7./C sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat beszerzési eljirasban

A Tapolca Varos Onkormanyzata (székhely: 8300 Tapolca, Hésok tere 15.; tovabbiakban:
Ajanlatkérd), mint Ajanlatkéré altal a ,,..............o 7 targyban meginditott beszerzési
eljarassal 6sszefiiggésben.

............................. (név)(szakmai kezdeményezd/ szakmai kezdeményezd jovahagydja/ jogi
ellenjegyzd/ kontrolling ellenjegyzd/ pénziigyi ellenjegyzd/ dintéshozd) az alabbi nyilatkozatot teszen:

- velem szemben a Kbt. 25.§-aban foglalt Gsszeférhetetlenségi korilmények nem allnak
fenn, tovabba

- a 2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unids alapokbdl szarmazo
tamogatasok felhaszndlasinak rendjérél szolo 272/2014. (XL5.) Korm.rendelet 5. sz.
melléklet 2.3.2.5. pont'” szerint télem fligeetlen gazdasigi szereplSk keriilnek felhivasra
ajanlattétel érdekében, tovabba

- a targyl beszerzési eljards soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. § (1) bekezdésében és a
Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény 2:47. § (1)-(2) bekezdésében
meghatarozott tizleti titkot megérzom.

Helység, (év) (ho) (nap)

(név, munkakor)

10 2.3.2.5. b) pont: Nem fliggetlen az az ajanlattevd, amelyben a tdmogatist igényld, illetve kedvezményezett
vagy tulajdonosa (iranyitd vagy felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre,
képviseletre jogosult személy, ezen személy Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti hozzatartozdja,
tulajdonosi, fenntartéi, vagyonkezeldi, iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi, vagy kinevezési jogokat gyakorol,
vagy forditva, amely olyan szallit6t6l szarmazik, amelynek tulajdonosa (iranyitd vagy felligyeleti szerve), annak
tagja, a szervezet nevében nyilatkozattételre, képviseletre jogosult személy, a kedvezményezett szervezetében
vagy a masik ajanlattevé szervezetében tulajdonosi, fenntart6i, vagyonkezel6i, iranyitasi, képviseleti,
munkaltatoi vagy Kinevezési jogokat gyakorol. Nem fiiggetlen tovabba az ajanlattevd, ha a tdmogatast igényld,
illetve kedvezményezett vagy masik ajanlattevé vonatkozasaban partner vagy kapcsolt vallalkozasnak mindsiil.



8.sz. melléklet
Ellen6rzési lista

Kozbeszerzési anyagi jog iratok:

1.
)

2.

eljaras inditasahoz:

kozbeszerzési eljaras esetén:

" indité

" Adatlap kizbeszeryési eljdrds meginditashoz c. dokumentum

® Javaslat a birildbizottsag dsszetételére c. dokumentum

» Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat | Felelésségi rend c. dokumentum: BB tagok (3 db),
dontéshozo, (szakmai kezdeményezd, jogi ellenjegyzé, kontrolling ellenjegyz6, pénziigyi
ellenjegyzd, ha volt)

" Nyilatkozat rendelkezésre allo fedezetrdl és a becsiilt érték meghatarozasanak maodjardl,
ha volt

" Nyilatkozat részekre bontas tilalmanak vizsgalatarol, ha volt

beszerzési eljaras:

* indité

ajanlati felhivas, dokumentacié (kiktldés igazolas) vagy hirdetmény, vagy a Kbt. 113.§

szerinti 6sszefoglald tajékoztatas és annak megkiildése

© NN kW

10.
11.

felhivas, dokumentacié médositasa (kikiildés igazolas) vagy hirdetmény (korrigendum)
felhivas visszavonasa (kikiildés igazolas) vagy hirdetmény
ajanlati biztositék megfizetésének igazolasa (a felhivasban irjak el6, ha kéri ajanlatkéro)
targyalasi meghivo, kikiildés igazolas, targyalasi jegyz6konyv
helyszini bejaras jegyzékonyv
kiegészits tajékoztatas kérés (beérkezés igazolas), és arra adott valasz (kikildés igazolas)
- BB jegyz6konyv alapjan ellendrizni, hogy volt-e
ajanlatok, atadas-atvételik
- BB jegyz6konyv alapjan ellendrizni szamukat, ajanlattevék nevét
bontasi jegyz6konyv és jelenléti v, kiktldés igazolas
hianypotlas kérése, (tovabbiak: felvilagositas kérés, szamitasi korrekcid, aranytalanul

alacsony ar indokolas kérés) (kikiildés igazolas), hianypotlasok (beérkezés igazolas)

- BB jegyz6konyv alapjan ellendrizni, hogy volt-e

12. eljaras lezarashoz (értékelés, biralat, dontés)

2)

b)

kozbeszerzési eljaras esetén:

BB lapok (3 db), ha van (ez nem kotelezs, hogy késziiljon)
BB ilések jegyz6konyv (koztes, végso)

kézbensé dontés, ha volt

el6terjesztés dontéshozo részére

dontéshozo6 dontés

Osszegezés (kiértesités igazolasa)

ajanlati kotottség meghosszabbitasa felkérés (kikildés igazolasa), beérkezett valaszok, ha
volt

beszerzési eljaras:

dontéshozo6 dontés

értesités eredményrdl (kiértesités igazolasa)

13. szerz6dés

14. teljesitési biztositék, ha relevans

15. tajékoztato eljaras eredményérdl hirdetmény



16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

tajékoztato a szerz6dés megkotésérdl

szerz6dés mabdositas, ha volt

tajékoztatd szerzédés modositasrol, és hirdetménye, ha volt

tajékoztatd szerz6dés teljesitésrol

el6zetes vitarendezés anyagok, ha volt

jogorvoslati anyagok, ha volt

iratbetekintés anyagai, ha volt

iratjegyzék (felel6s akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado altal készitett)



9. sz. melléklet
Biralobizottsagi tag megbizasanak visszavonasa

A kozbeszerzésekrol szolod 2015. évi CXLIIL térvény alapjan ,xxx” targyban meginditott
kozbeszerzési eljarasban

elényomott név

kozbeszerzés  targya  szetinti/jogi/kozbeszerzési/pénziigyi  biralobizottsagi  tagként  vald
megbizasat visszavonom.

Helység, év honap nap

elényomott név
Polgarmester

A megbizas visszavonasat tudomasul veszem.

Helység, év honap nap

elényomott név



10. sz. melléklet

DONTESHOZATALI ZARADEK:

A Biralobizottsag elndke a ,,xxx” targya eljaras keretében a jelen jegyz6kényvben meghatarozott
biralébizottsagi javaslatnak megfeleléen el6terjeszti Dontéshozonak, hogy a koézbeszerzési
cligrasban jelen, EV HONAP NAP kelt jegyzékényvben foglalt déntési javaslattal azonos
tartalma dontést hozzon:

DONTESHOZO (ELONYOMOTT NEV Polgarmester) dontése:

Ervényes ajanlatot benyuijté ajanlattevék tekintetében:
A Biralobizottsag elGterjesztésével, javaslataval egyetértek, azzal azonos tartalommal dontok,
melynek megfelel6en megallapitom, hogy:

- AJANLATTEVO NEVEAJANLATTEVO SZEKHELYE.) ajanlattevé/kézos ajanlattevé a
targyi kbzbeszerzési eljaras tekintetében érvényes ajanlatot nyujtott be
stb.

Ervénytelen ajanlatot benyujté ajanlattevék tekintetében:

- AJANLATTEVO NEVEAJANLATTEVO SZEKHELYE)) ajanlattevé/kozos ajanlattevd a
targyi kozbeszerzési eljaras tekintetében érvénytelen ajanlatot nyujtott be

stb.

Nyertes ajanlatot benyujté ajanlattevé és az eljaras eredményessége tekintetében:
A Biralobizottsag el6terjesztésével, javaslataval egyetértek, azzal azonos tartalommal dontok,
melynek megfelel6en megallapitom, hogy:

- feltételes,

- az eljaras eredményes, tovabba

- a2z NYERTES AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME) ajanlattev/kéz6s
ajanlattevé  tette a  legalacsonyabb  arajanlatot/legalacsonyabb  kiltséget/  legjobb  dr-érték  arinyt
legalacsonyabb/legjobb  dr-ért€k aranyt megjelenité érvényes ajénlatot, gy az NYERTES
AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME) ajanlattevé keriljon kihirdetésre a
targyl kozbeszerzési eljaras nyerteseként, illetSleg az egyedi vallalkozasi szerzédés ezen ajanlattevével
keriiljon megkotésre. Adott esetben: amely szerz6dés azon a napon 1ép hatalyba, mely napon a projektre
vonatkozé, a szerz6dés pénziigyi fedezetét biztositd Tamogatasi Szerz6dés vagy -amennyiben relevans- a
Tamogatasi Szerz6dés modositas alairasra kerll, vagy a valtozasbejelentés elfogadasra kertl, és igy a
szerzGdés teljesitéséhez sziikséges pénziigyi fedezet felhasznalhatéva valik.

Nyertes ajanlatot kovetd legkedvez8bb ajanlatot benyujtd ajanlattevd tekintetében:

A Biralobizottsag el6terjesztésével, javaslataval egyetértek, azzal azonos tartalommal dontok,
melynek megfelel6en megallapitom, hogy:

- Ajanlatkéré nem hirdet masodik helyezettet./Hirdet masodik helyezettet, aki NYERTES
AJANLATTEVO NEVE (NYERTES AJANLATTEVO CIME)

A fenti dontési javaslatot a Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat alapjan megfelel6nek
talalom:

Keltezés (helység, datum)

eldnyomott néy
munkakor
kontrolling ellenjegyzé



A fenti dontési javaslatot a pénziigyi fedezet rendelkezéste  allasa  tekintetében  a
Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat alapjan megfelelének talalom:

A feltételes eljirds inditisa esetén a fedezet rendelkezésre dllisa: a kozbeszerzés titgydt
képezb szerzodés teljesitéséhez a rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezetet a Timogatisi
Szerzédésben rogzitett, xxx sorra elszimolhato timogatisi 6sszeg fogja biztositani,

Ha az inditohoz képest kiegészito fortisra van sziikség itt kell jelezni/

Keltezés (helység, datum)

elonyomott néy
pénzigyi ellenjegyz6

Alafrasommal jovahagyom a kezdeményezé dontési javaslatat. Az eljaras feltételesként kerilt
meginditisra / az eljards eredményes, tovabba- a xxx Tarsasag (székhely) ajanlattevé tett a
legalacsonyabb arajanlatot/ legalacsonyabb kiltséget/ ar-érték aranyt megjelenité érvényes ajanlatot,
igy xxx Tarsasag (székhely) ajanlattevé kertljon kihirdetésre (a targyi verseny ujranyitasos
eljaras nyertesekén)t, illetéleg a vallalkozasi szerzédés ezen ajanlattevével kertljon megkotésre.
Adott esetben: amely szerzédés akkor 1ép hatalyba, mely napon a projektre vonatkozé pénziigyi
fedezetet biztositdé tamogatasi szerz6édés, tamogatasi szerzédés modositas alairasra kertl és
amikor a szerz6dés pénziigyi fedezetét biztositdé tamogatasi szerzédés, tamogatasi szerz6dés
modositas megkotésre kertl és, {gy a szerzédés teljesitéséhez sziikséges fedezet felhasznalhatéva
valik.

Helység, EV HONAP NAP

elényomott név
déntéshozo
Ajanlatkérd



11. sz. melléklet
Feladatrendeld kiils6 kozbeszerzési szakértok szamara

1. Megbizott neve
2. Megbizasi szerz6dés nyilvantartas szama
3. Feladat révid, tomor leirasa: kozbeszerzés targya, / projekt szama

4. Hatarid6, amennyiben relevans

Keltezés/ helység, datum/

eldnyomott néy
Ajanlatkérd



1. sz fiuggelék — Kozbeszerzési és beszerzési szabalyzat

Fészabaly szerint: Kisegit$ szabaly a f6szabaly alkalmazhatatlansaga esetén, azaz a f6szabaly
Aliir6 beosztasa szerinti alair6 akadalyoztatasa, tavolléte esetén a helyettesitésre jogosult alair6é
beosztasa
Ajanlatkérd Hazai és Unios projektek | Ajanlatkér$ altalanos miikédése | Hazai és Unids projektek vonatkozasaban
altalanos vonatkozasaban vonatkozasaban
miikodése
vonatkozasaban

Virosfejlesztési és Uzemeltetési irodavezets /

Szakmai érintett szaktertilet | Varosfejlesztési és érintett szakteriilet munkavallaléja e gz
i ., ) . . L . ., Palyazati csoport munkavallaldja irodavezet6i
kezdeményez8 | irodavezetdje Uzemeltetési Irodavezeto irodavezet6i meghatalmazassal .
meghatalmazassal

- Polgarmester és  Jegyz6 ) AT P
& Jegy - Polgarmester és Aljegyz6 egyiittesen

Kezdeményezés . egylttesen jogosultak a | Aljegyz6 vagy Irodavezetd jegyz6i T B , i
S, . y Jegyz6 . Jogosu: , ey &y Jegy - Beruhazasokért felelés  Alpolgarmester és
jovahagyasa szakmai ellenjegyzés | meghatalmazassal P . N
S - Jegyz6/Aljegyzé egylittesen
jovahagyasara
Kozbeszerzés . L. . L o . x 114
. . - Koézbeszerzési referens Koézbeszerzési referens helyettesitési megbizassal rendelkezé munkavallalo
jogi ellenjegyzé
Kontrollin P . P . i o P o
. g Belsé ellen6r Bels6 ellendr helyettesitési megbizassal rendelkezé munkavallald
ellenjegyzd
Pénziigyi T X T s .
gy! Pénztigyi irodavezet6 Pénziligyi iroda munkavallal6ja irodavezetéi meghatalmazassal

ellenjegyzd
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