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Tapolca Viéros
Onkormanyzata

Belsd ellendri jelentés
Ellenorzés szama: 3.1. /2019.

1. ELLENORZESI PROGRAM

Ellenérzést végz6 megnevezése:

Borsodiné Kisfaludy Katalin, KATA - s egyéni vallalkozo
Axnix Ildiké Belsé ellenér

Ellen6rzést vezette:

Borsodiné Kisfaludy Katalin Belso ellenor
Regisztracids szam: 5114557

Vizsgalandé koltségvetési szervek:

Tapolca Varos Onkorményzata

Az ecllendrzés  targya, részletes
feladatai:

1. Feladatellatas szervezettsége, szabalyozottsaga
- Feladatellatas jogszabalyi kdrnyezete

- Szervezeti és Miikddési Szabélyzat

- Informatikai Szabalyzat, Munkakori leirasok
2. Kozérdekii adatok kozzététele

- Adatok kozzétételének idébelisége

- Kozzététel teljeskorlisége, szabalyossaga

3. Elektronikus iigyintézés biztositasa

- Elektronikus {igyintézés teriiletei

- Elektronikus ligyintézés hozzéaférése

- Elektronikus tigyintézeés kiterjesztése

Az ellenorzés célja:

» értékelni a feladatellatas szabélyszeriiségét, a vonatkozo
jogszabalyok betartasat,

» megallapitani, hogy az 6nkormanyzat eleget tett — e az
e-ligyintézés ligyfelek részére torténd biztositasanak

Az ellenorzés modszerei:

370/2011. Kormanyrendelet 26. § (1) alapjan a folyamatok ¢és

rendszerek miikodésének vizsgalata, dokumentumok ¢és
nyilvantartasok szaroproba szerli ellendrzése, kozvetlen
megfigyelésen alapul6 felmérés.

Az ellendrzés ala vont idészak 2019. év

A tervezett ellendri napok szama 4 - 5 ellendri nap

A tervezett idtartama 2019. év

A jelentés elkészitésének hatarideje: 2019. december 31.

A program Osszeallitasa: 2019. januar 4.

&

Kozérdekii adatok kozzététele - elektronikus ligyintézés biztositasa

2019.




Tapolca Viros Bels6 ellendri jelentés tervezet
Onkorményzata Ellenérzés szama: 3.1. /2019.

2. TELJESSEGI NYILATKOZAT

Teljességi nyilatkozat

i = . '
Alulirott, EKIUC\}_U‘HQ{_\JMP\ felelésségem

kijelentem, hogy Borsodiné Kisfaludy Katalin belsé ellenér részére a
,» Kozérdekii adatok kozzététele 2019. ”

ellenérzésének céljabol atadott dokumentumok, a legjobb tudomédsom szerint,

tudataban

mindazon

dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek sziikségesek az adott allapot

felméréséhez.

Kijelentem tovébba. hogy ezek a dokumentumok, adatok és informacidok megbizhato, teljes kori

informaciot tartalmaznak.

-

Tapolca, 2020. \.. 3 -."-1;-.«(.:..
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Tapolca Viros Belsé ellendri jelentés
Onkormanyzata Ellendrzés szama: 3.1. /2019.

3. ELLENORZESI JELENTES

3.1. FELADATELLATAS SZERVEZETTSEGE, SZABALYOZOTTSAGA

3.1:1. KULSO SZABALYOZAS ELEMEI

> 2011. évi CXIL torvény az informécios énrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol

» 2015. évi CCXXIL torvény az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatisok
altalanos szabalyairol

> 18/2005. (XII.27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
szlikséges kozzétételi mintakrol

> 451/2016. (XI1.19.) Korm.rendelet az elektronikus {igyintézés részletes szabalyairdl

3.1.2. SZERVEZES ES BELSO SZABALYOQZAS

A kozfeladatot ellato szervekre és személyekre kiterjedd —kozérdekii adatokkal - kapcsolatos
kozzétételi kotelezettségnek Tapolca Varos Onkormanyzata és  Tapolcai  Kozos
Onkorményzati Hivatal, www.fapolca.hu honlapjén tesz eleget.

A honlapot kiils6 vallalkozé készitette, akinek megbizatasa kiterjed a honlap szerkesztésére és
karbantartasara is.

A honlap szerkezete megfelel a 2011. évi CXIL toérvény 1. sz. mellékletében meghatérozott
altalanos kozzétételi lista elemeinek, az adatokat tartalmazé kozzétételi egységek tagoldsa
koveti az IHM rendelet 2. §- ban hivatkozott jegyzéket.

A Tapolcai Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje, 2015. marcius 1-jét6] jegyz6i utasitdsban
foglalta az Informaciébiztonsagi Szabalyzatot, majd 2017. marcius 1-jétd] jegyzdi utasitast
adott ki a K6zos Hivatal Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarél.

A szabalyzat 5. pontja rendelkezik a ,Kozérdekii adatok” kozzétételének rendjérdl, mely
szerint a kozzétételi listak folyamatos dsszegylijtését az Onkormanyzati és az Igazgatasi
Osztaly vezetbje, és az adatvédelmi felelés végzi. Az adatok tovabbitasért az egyes
szervezeti egységek vezetdi felelnek szakteriiletiik vonatkozdsaban. A beérkezett adatok
technikai feldolgozdsat az informatikus latja el, aki 1 munkanapon beliil tovébbitja az
adatokat a honlap szerkesztdje felé.

Hianyossag, hogy a ténylegesen meghatarozott, személyre szabott feladatokat a munkakori
leirasok nem tartalmazzik tételesen.

Kozérdekti adatok kozzététele - elektronikus tigyintézés biztositasa
2019.



Tapolca Varos Belsd ellendri jelentés
Onkormanyzata Ellen6rzés szama: 3.1. /2019.

3.2. KOZERDEKU ADATOK TELJES KORU KOZZETETELENEK BIZTOSITASA

"

A honlap megnyitdasakor megjelend oldalon jol lathato a kdzzétételi listak altal eldirt adatokat
tartalmazd jegyzék, tovabba a ,Kozérdekii adatok” elnevezés. A kozzétételi listakon
elkiiloniilnek a jogszabélyban foglalt eldirasoknak megfelelGen a:

> szervezeti és személyzeti-,
» atevékenységre és miikodésre és
» a gazdalkodasra vonatkoz6 adatok.

3.2.1. SZERVEZETI ES SZEMELYZETI ADATOK

Onkormanyzat és Hivatal szervezeti struktiraja

Mind az Onkorméanyzat, mind a Hivatal vonatkozasaban a szervezeti-, és személyzeti adatok,
a szervezet vezetdi-, €s kapcsolatai, tovabba az elérhetdségi adatok rendszeresen aktualizalva,
megfeleléen csoportositva jelennek meg a honlapon. Az adatok véltozasaban bekovetkezett
modositasok, 0j kozzétételek keltezése nyomon kdvethetd.

A Honlapon a Képviselé-testiilet 1étszama, Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa is
megtaldlhatd, de elérhet6ség csak a vezetoknél van feltiintetve.

Az tugyfélfogadas rendjét szervezeti egységenként csoportositottdk. A szervezeti rendszer
abrdja, valamint a szervezeti egységek feladatainak leirdsat tartalmazo dokumentumokhoz az
elérés biztositott.

Onkormanyzat kiltségvetési szervei

A honlapon az Onkormanyzat éltal alapitott, vagy tarsulas éaltal fenntartott koltségvetési
szervek - mas kozfeladatt ellatd szervek adataival egyiitt - kiilon kdzzétételi egységben
szerepelnek, az elektronikus levélcim kozvetlen elérésének biztositasaval. Ezen kiviil a honlap
fo-lapjan ,,Intézmények” cimszo alatt a direkt elérés is biztositott, oly médon, hogy legtdbb
esetben az intézmények honlapjara kdzvetleniil el lehet jutni.

A koltségvetési szervek alapité okirata, miikodési engedélye azonban nem minden
koltségvetési szerv vonatkozasaban érheté el, illetve a kozzétételi egység 2017. év elején
frissiilt utoljara.

Onkorményzati tulajdont gazdasigi tdrsasigok

Az Onkorményzat tobbségi tulajdondban 4llo, illetve az Onkorményzat részvételével mikodd
gazdalkodd szervezetek elérhetdsége, részesedésének mértéke megtaldlhaté a honlapon, a
tevékenységi korok leirdsa azonban hidnyos. A honlap gazdilkodé szervezetekre
vonatkoz6 kozzétételi egységének adatait legutdbb 2017. év oktoberében frissitették, az azdta
bekovetkezett valtozasok nem Kkeriiltek atvezetésre. Az elavult allapotot csak egy évig kell
archivumban tartani.

Kozalapitvanyok

Az Onkorményzat éltal alapitott kdzalapitvinyok szervezeti adatai hidnyosak. A honlapon
nincs elektronikus levélcim, nem tiintették fel a kezelo szervezet tagjait és az alapit6
okiratok sem érhetdk el.

Ko6zérdeki adatok kozzététele - elektronikus ligyintézeés biztositasa
2019.



Tapolca Véros Bels6 ellendri jelentés
Onkormanyzata Ellen6rzés szama: 3.1. /2019.

Helyi ujsag
A Kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott ,,Tapolcai Ujsdg” esetében nem biztositott az
elektronikus levélcim kozvetlen elérése, illetve a fészerkeszté megnevezése sem
egyértelmii.

Felettes, feliigyeleti szerv, torvényességi ellenorzés
A jogszabalyban el6irtak szerint minden adat elérhet6.

Szervezeti és személyi adatok kozzétételének idibelisége

A hatélyos jogszabalyi eléirasok alapjan az Onkormanyzat és Hivatal szervezeti, személyzeti
adataiba bekovetkezett valtozasokat azonnal kozzé kell tenni, az eléz6 allapotot toroli
sziikséges. Az Onkorményzat irdnyitasa, ellendérzése, feliigyelete alatt 4116, kozfeladatot ellaté
szervek adataiban bekovetkezett valtozasokat is azonnal nyilvédnossagra kell hozni, az el6z6
allapot egy évig torténd archivumban tartdsa mellett. Az idébeliségre vonatkozé szabaly az
egyéb szervek vonatkozasaban nem érvényesiilt maradéktalanul.

Osszegzés

A szervezeti, személyzeti adatok vonatkozasaban osszességében megallapithato, hogy az
Onkormanyzat a kézérdekii adatokat, - figyelembe véve az attekinthet3ség szempontjait is,-
a jogszabalyban el6irtak szerint tette kozzé.

Az ellendrzés hianyossagokat tapasztalt az adatvaltozasok frissitésében és az archiv
alloméanyba helyezés tekintetében. Egyes - a jogszabalyban el6irt alapdokumentumok, alapitd
okirat, miikddési engedély) nem keriiltek fel a kozérdekii adatok kozé, tovdbba némely a
szervezeti adat hidnyos tartalommal bir.

Kozérdekl adatok kozzététele - elektronikus tigyintézés biztositasa
2019.



Tapolca Viros Belsd ellendri jelentés
Onkormanyzata Ellen6rzés szama: 3.1. /2019.

3.2.2. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK

Onkorményzat és Hivatal feladat és hataskore

A hatalyos el6irdsok szerint a kozzétételi egységnek tartalmaznia kell az Onkorményzat és
Hivatal alaptevékenységét meghatirozd jogszabalyok elérhetéségét, SZMSZ-, Ugyrend-,
Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatokat.

Az ellen6rzés tapasztalata szerint a honlapon a Kozdés Onkormanyzati Hivatal SZMSZ —e
cimsz6 alatt az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata talalhaté, a Hivatal
Ugyrendje azonban nem elérhetd, a jogszabalyban el8irt egyeb adatok rendelkezésre allnak.

Az Onkormanyzat énként vallalt feladatai

A honlapon az Onkorményzat énként vallalt feladatainak felsoroldsa megtaldlhato, de a
feliilet részletes leirdst nem tartalmaz. A felsoroldsban szerepld némely feladatrol szo6l6
tdjékoztatds mas feliileten elérhetd, javasolt az elérésre torténé hivatkozas, valamint a tartalom
kiegészitése.

Hatdsagi iigyek intézése

A kozzétételi egységen belill ligycsoportonként és eljaras-tipusonként csoportositva kell
kozzeétenni az allamigazgatasi-, onkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyeket, a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezését, tovabba eljarasi szabéalyokat, utmutatast, nyomtatvényok
listajat, a jogszabalyokat.

A honlapon ,Ugyintézés” kozzétételi egysége alatt talalhatbak a Hivatal szervezeti
egységeinek megnevezése, elérhetdsége, tigyfélfogadas rendje, tovabbd a tevékenységek
felsorolasa.

A Killonb6zo szervezeti egységek nem egyforma arculattal jelennek meg a honlapon, a
jogszabalyban felsorolt kotelezé nyilvanos elemek — Iroddnként/Csoportonként eltérd
mértékben - hianyosak.

Az ,Irodak és feladatkorok” cimszo alatt nem teljes korii a feladatok meghatarozisa.
Hidnyos az iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok felsorolisa, az
ligymenetre vonatkozoé tajékoztatas, az eljarasi illeték, igazgatisi szolgaltatasi dijak
osszege, valamint a jogszabalyjegyzék.

A f6-lapon, a letolthetd dokumentumok jegyzéke alatt {igycsoportonként taladlhatéak a
kiilonb6z6 kérelmek és iratmintdk, tovabba az elektronikusan kitoltheté nyomtatvany,
minddssze 2db.

Kozszolgéltatasok

Ezen a felilleten az Onkormanyzat altal nytjtott, vagy koltségvetésbél finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalmanak leirdsa, az igénybevétel rendjére vonatkozd
tajékoztatas, azok dijanak és kedvezményeinek mértéke kell, hogy szerepeljen.

A kozzétételi egység nincs tartalommal feltoltve, de egyéb feliilet és cimek alatt bizonyos
kozszolgaltatasokkal kapcsolatos informaciok megtalalhatéak. Javasoljuk, a kapcsolodd
feltiletekre, cimekre torténd hivatkozas elérési utvonalanak megjelolését, illetve a sziikséges
adatok potléasat.

Kozérdekii adatok kozzététele - elektronikus tigyintézés biztositdsa
2019.



Tapolca Varos Belsé ellendri jelentés
Onkorményzata Ellendrzés szama: 3.1. /2019.

Nyvilvantartasok

Az Onkormanyzatok alaptevékenységébe tartozo nyilvantartdsok jegyzéke és tartalmi elemei,
a hozzaférés médja és a masolatkészités koltségei megtaldlhatok a kozzétételi listan, ezen
kiviil kiilon cimszo6 alatt hatosagi nyilvantartasokat is tartalmaz a feliilet. Javasolt a tartalmi
elemek feliilvizsgalata.

Kiadmanyok
Nyilvanos kiadvédnyok cime, témaja, hozzaférés modja, koltségtérités mértéke — kozzétételi
egységen — nincs feltoltott anyag.

Dontéshozatal, iilések, koncepcidk javaslatok

Az d6nkormanyzat honlapja a képvisel6-testiilet dontései eldkészitésének rendjérdl, az eljaras
szabalyirdl rovid ismertetést tartalmaz. Kiilon felilleten taldlhatd a képviselo—testiilet, és
annak bizottsagainak meghivoi, napirendje, az el6terjesztések dokumentumai, illetve az
tlésekrdl késziilt jegyzékonyvek 2006. évtdl napjainkig. A déntések elérhetdk iilésenkénti
bontasban, az elfogadott rendeletek évenként, a hatalyos rendeletek egységes szerkezetben
foglalva taldlhatak meg. A Német Nemzetiségi Onkorményzat anyagai 2014. évtél, a Roma
Nemzeti Onkorméanyzat nyilvédnossiga 2019. évtol biztositott. A tarsulds dontéseit 2016. évtél
tartalmazza az honlap. A koncepciok, tervezetek szintén a fo-lapon olvashatéak.

Palyazatok hirdetmények, kozlemények
A kapcsolodé dokumentumok kozvetlen elérése biztositott, ugyanakkor a palyazatok
eredményei és azok indokoldsara vonatkozo anyag nem taldlhato a feliileten.

Vizsgilatok, ellendrzések

Az Onkorményzati alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, ellendrzések felsorolasa,
nyilvanos megallapitasai elérhetéek a kozzétételi feliileten, az adatok frissitése azonban
idészerii.

Kozérdekii adatok igénylése

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendjére vonatkozd
tajékoztatas, illetve a szervezeti egységek elektronikus levélcime kdzvetlen elérése biztositott.

Kozzétételi listak, statisztikai adatszolgaltatis

A jogszabalyon alapuld, tevékenységre vonatkozd statisztikai adatgylijtés eredményei koziil
az iktatott ligyiratok szama lelhetd fel hataskor szerinti bontasba 2011. évtdl 2016. évig, az
azota eltelt iddszakrél viszont nincs adat. Nem érhetd el adatszolgaltatis pl. a
hatarozatok, végzések szamarol, tovabba a jogorvoslatrél sem.

A Hivatal és az Onkormanyzat kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd adatszolgaltatasat
2019. évre vonatkozoan tartalmazza a kozzétételi egység.

Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok kizzétételének idobelisége

Az Onkorményzat és s Hivatal tevékenységre és miikodésre vonatkozé adataiba
bekdvetkezett valtozasok kozzétételére és megérzésére, eltérd szabilyok vonatkoznak. A

Kozérdekii adatok kdzzététele - elektronikus ligyintézés biztositdsa
2019.



Tapolca Varos Bels6 ellendri jelentés
Onkormanyzata Ellendrzés szama: 3.1. /2019.

2011. évi CXII. tdrvény 1. szamu melléklete, kozzétételi egységenként kiilon rendelkezik a
frissitésrol és az adatok megbrzésérol.

A frissitésre vonatkozé szabalyokat a - képviseld-testiileti iilések, dontéshozatal, -
kivételével nem tartottdk be. Az el6z6 adatallomany archivumban helyezése sem
megoldott.

Oss 7egzes

A tevékenységre, miikodésre vonatkozé — jogszabalyban el6irt - kizérdekii adatok egy
részét — hidnyos tartalommal - hozta nyilvanossiagra az Onkormdinyzat. Egyes adatok
frissitésénél nagyfoku elmaradas tapasztalhato.

Az ellenérzés hidnyossagokat tapasztalt az adatok archiv 4lloményba helyezése
vonatkozéasaban, illetve az attekinthetség tekintetében is.

----- 10
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3.2.3. GAZDALKODASRA VONATKOZO ADATOK

Koltségvetés, beszamolo

Az onkormanyzat koltségvetése és az éves koltségvetési beszamold 2006. évtdl évenkeénti
bontasban, napjainkig nyilvanos adatként szerepel a honlapon. A konnyebb atlathatdsag
érdekeében célszerli lenne csoportositva, — éves koltségvetés és modositésai, szamviteli
beszamoldk, koltségvetés végrehajtasa — kozzétenni az adatokat.

Foglalkoztatottak
A hatdlyos eldirasok szerint az Onkorményzatnal foglalkoztatottak létsziméra és a személyi

juttatdsokra vonatkozé Osszesitett adatokat, a vezetok és vezetd tisztségviselSk illetményének,
munkabérek és rendszeres juttatasok, valamint a koltségtérités dsszesitett dsszegét, illetve az
egyeb alkalmazottak részére nyujtott juttatasok fajtait és mértékét dsszesitve kell szerepeltetni
ezen a feliileten. A honlapon csak a 2015. év vonatkozisiban szerepelnek a fentiekben
részletezett adatok, négy éve nem tortént frissités, nem toltottek fel adatot.

Téamogatasok, szerzodések
A tamogatasok feliileten kell szerepeltetni a koltségvetésbél nytjtott, nem normativ,

celjellegli fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevét, a fejlesztés céljat, dsszegét,
¢s a program megvalositasanak helyét, timogatisonként és kedvezményezettekként lebontva.

A szerzodések feliiletén, az Onkormanyzathoz tartozd, vagyonnal torténd gazdalkodéssal
Osszefiiggd, 5 millio forintot eléré, vagy azt meghaladd értékii arubeszerzésre-, épitési
beruhdzasra-, szolgaltatdis megrendelésére-, vagyonhasznositisra-, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerzédéseket kell feltiintetni — térgy, szerz6dé fél, érték, idétartam —
vonatkozasaban.

Mindket kozzétételi egységen 2005. év Ota, évenkénti bontasba, ugyanazok az adatok
szerepelnek, kivéve a 2019. évet, ahol egyaltalan nincs adat. Az oldalt csaknem két éve
frissitették utoljara, 2018. évbdl is csak egy adatot hoztak nyilvianossigra.

A kozzétett adatokbol nem deriil ki, hogy mi mindsiil céljellegii timogatisnak, illetve
vagyonnal torténo gazdalkodassal osszefiiggd szerzédésnek.

Koncessziok

A kozzétételi egység, a koncessziordl szold torvényben meghatarozott nyilvanos adatok
kozetételére szolgél, igymint palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbirdldsrol készitett
emlékeztetOk, palyazat eredménye. A feliileten egy4ltalan nincs adat.

Egvéb kifizetések
Az dnkormaényzat altal nem alapfeladatok ellatasara,- egyesiiletek, oktatés, kultira, szocidlis

eés sporttevékenységet segité szervezetek, alapitvanyok —tdmogatdsara forditott otmillid
forintot meghalado kifizetéseket kell szerepeltetni. A feliileten adat nem taldlhaté.

Eurépai Unid altal tAmogatott fejlesztések
Az Europai Uni6 tdmogatasaval megvalosult fejlesztések leirdsa, azokra vonatkozo
szerz0dések, dokumentumok kozvetlen elérésének biztositédsara - szolgalo feliilet.
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A kozzétételi egységen egy 2015. évbol szarmazd sajtokdzlemény és tamogatdsi szerzédés
taldlhat6 - AROP tamogatasi program - targyban.

A honlap fé-lapjan egy konzorciumban megvalosulé KEHOP - os projektbemutato, egy TOP
- os sajtokdzlemény taldlhatd, valamint az ASP kozponthoz wvald csatlakozés
projektismertetdje. A régi honlapon is talalhatd egy-két régebbi projektismertetd.

Az Onkorminyzat Eurépai Unids palyazatai, az azokra vonatkozé szerzédések, a
fejlesztések leirasa, dokumenticiok elérhetésége nem biztositott ezen a feliileten.

Kozbeszerzés

A kozbeszerzési éves terv kozvetlen elérésének biztositasaval kell kozzétenni a kdzbeszerzési
informaciokat, (éves terv, 6sszegzes, ajanlatok elbiraldsa, megkotott szerzédések).

Az Onkormanyzatnak kozbeszerzésekre vonatkozéan 2016. évtdl van adatbazisa a
honlapon. Kozbeszerzési terv csak a 2018. és 2019. évekrol talalhato, (a 2019. évi terv
2018-as cimszo alatt szerepel) a feliiletet 2019. év aprilisaban frissitették utoljara.

A kozzétételi egység elérést biztosit egy ,,Kozbeszerzési Adatbazis™ keresé feliiletre, tovabba
az EKR rendszer portdlra, ahol keresési feltételekhez sziikséges adatok megadasat kovetden
lehet hozzajutni a kozbeszerzési dokumentaciokhoz, beleértve az aldirt szerz8déseket is. Az
informaciohoz val6 hozzaférést nagyban megkonnyitené az éves kdzbeszerzési terv naprakész
vezetése és kozzététele.

Gazddlkoddsi adatok kizzétételének idébelisége

Az Onkorméanyzat Gazdilkodasi adatait és a valtozasokat — az éves koltségvetést €s
beszamolot - azonnal kozzé kell tenni, és 10 évig megérizni. A foglalkoztatottak, a
koncessziok, egyéb kifizetések, EU-s tamogatasok, és a kozbeszerzési informdciokat
negyedévente sziikséges frissiteni, megdrzését legalabb egy évig archivumban kell biztositani.
A koltségvetési tamogatasbol megvaldsuld programokhoz kothetd szerzédéseket, a dontés
meghozataldt kovetd hatvanadik napig kell nyilvanossagra hozni és ezt kdvetden 5 évig
meg0rizni.

Az 1dobeliségre vonatkozo szabalyok az Onkorményzat koltségvetése és az éves beszamolo
tekintetében teljes korlien érvényesiiltek, a kdzbeszerzések vonatkozasdban csak részleges az
szabalyok érvényre jutdsa. Ugyanakkor vannak a gazdilkodasra vonatkoz6 kozzétételi
egységek kozott olyanok, ahol adat nem taldlhaté, - ezek esetében az idSbeliségre
vonatkozo6 szabalyokat is teljes mértékben megsértették.

Osszegzés

Az Onkormanyzat a jogszabalyban eléirt gazdalkodasra vonatkozé kozérdekii adatok
jelentos részét — foglalkoztatottak, koncessziok, egyéb kifizetések - nem hozta
nyilvanossagra.

Az Eurdpai Unios timogatasok illetve az allamhaztartasi pénzeszkozok felhasznilasara
kotott szerzédések, tamogatasok korébe tartozé adatok hidnyosak, egyes feliiletek
nehezen atlathatok. Az adatvaltozasok frissitése, az archiv allomanyba helyezés sem
megoldott.
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3.3. ELEKTRONIKUS UGYINTEZES BIZTOSITASA

3.3.1. ELEKTRONIKUS UGYINTEZES BIZTOSITASA

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabélyairdl sz616 2015. évi
CCXXIIL. torvény 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja alapjdn az 6nkormanyzatok szdméra
2018.01.01-tdl kotelezé az elektronikus ligyintézés.

A Hivatal elektronikus iligyintézés biztositasi kotelezettségének a torvényi elbirasok alapjén az
ASP-vel lefedett tigytipusok esetében az ASP rendszeren keresztiil tesz eleget. Az ASP
rendszer az ligyfelek részérdl az E-ligyintézés feliiletén érhetd el.

Az oldalon a Magyar Allamkincstdr gondozésaban kiadott altalanos tajékoztatist kap az
ugyfél az ,,Elektronikus ligyintézés az 6nkormanyzati portilon elnevezéssel”.

Az E-ligyéntézés felillet az ,,E-ONKORMANYZAT PORTALRA” irdnyit, ahol megjelennek
a Hivatal elektronikusan elérhet6 szolgaltatésai.

3.3.2. AZ ELEKTRONIKUS UGYINTEZES TERULETEI, HOZZAFERESE

Tapolca Varos Onkormanyzata jelenleg csak az adéiigyi dgazathoz tartozé iigytipusokhoz
biztosit elektronikus {igyintézést, az ASP rendszerbe bekapcsolt telepiilésként természetes
személy €s jogi személy - ligyfelei szamara teszi elérhet6vé az elektronikus iigyintézést. Az
ASP Ado szakrendszer azonban nem igazan felhasznalé barat, alkalmazdsa a napi munkat
nem tdmogatja hatékonyan.

Az E-6nkorményzat portal barki szamara elérhetd, egyes funkcidk szabadon hasznélhatok,
mas funkciok azonban bejelentkezéshez, illetve cégkapuhoz/iigyfélkapuhoz/hivatali kapuhoz
kotottek.

Elektronikus ligyintézés mas agazatra és iigycsoportokra torténdé Kiterjesztése idészeri, a
feltételek adottak.

- 13
Ko6zérdekii adatok kdzzététele - elektronikus tigyintézés biztositdsa
2019.



Tapolca Varos Bels6 ellendri jelentés
Onkorményzata Ellenorzés szama: 3.1. /2019.

4. MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK

Az ellendrzés tapasztalata alapjan altalanossagban megallapithat, hogy Tapolca Varos
Onkorményzata és a Tapolcai K6zos Onkormanyzati Hivatal a kozérdekii adatok kozzétételét
és az elektronikus ligyintézés lehet6ségét — tobb hidnyossag és nehézségek mellett - biztositja.
A honlap szerkezete alapvetéen megfelel a jogszabalyban eldirt kovetelményeknek. Az
ellendrzés hidnyossagokat tapasztalt egyes terilleteken az elvart adattartalom, az
adatvaltozéasok frissitése és az archiv alloményba helyezés tekintetében.

A vizsgalat soran tapasztalt eltérések sulyozottan csoportositva az alabbiak:

4.1. KIEMELT JELENTOSEGU MEGALLAPITASOK

A kiemelt jelentdségli megallapitasok azonnali intézkedést igényelnek a vezetés részérdl.
Kiemelt jelent6ségli megallapitast az ellendrzés nem tett.

4.2. ALTALANOS JELENTOSEGU MEGALLAPITASOK

Szervezeti, személyzeti adatok:

A jogszabalyban elOirtak szerint, atlathatdo modon kozzétettek. Az ellendrzés hidnyossagokat
tapasztalt az adatvaltozasok frissitésében, az archiv alloméanyba helyezés tekintetében. Egyes
alapdokumentumok, (alapito okirat, miikddési engedély) nem kerdiltek fel a kdzérdeki adatok
kozé, némely szervezeti adat hidnyos tartalommal bir, tovabba az id6beliségre vonatkozo
szabaly sem érvényesiil minden esetben.

Tevékenységére és miikodésére vonatkozé adatok:

A témakorhoz kapcsolodd kozérdekii adatok egy része hidnyos adattartalommal Kkeriilt
nyilvanosséagra, tovabba kifogasolhato a feliilet attekinthetésége és atlathatésaga. A frissitésre
vonatkoz6 szabédlyokat nem tartottdk be, az el6z6 adatalloméany archivumban helyezése sem
megoldott.

Gazdalkodasra vonatkozoé adatok:

A gazdalkodashoz kapcsolodd kozérdekii adatok jelentds részét a honlapon nem hoztdk
nyilvanossagra. Elsésorban az Eurdpai Unids tdmogatasok illetve az éallamhaztartasi
pénzeszkozok felhaszndlasara kotott szerzddések, tdmogatdsok korébe tartozo adatok
hidnyosak, tovabba a foglalkoztatottak, koncessziok, egyéb kifizetések targykoréhez tartozod
adatok sem érhetdk el. A kozzétételi egységek nem atlathatok, az adatok frissitésére és
archivumban helyezésére eldirtakat ezen a teriileten sem tartottak be maradéktalanul.
Elektronikus iigyintézés:

Az ellen6rzés idOpontjdban kizérdan az adoligyi agazathoz tartozé tigytipusokndl biztosit
elektronikus tligyintézést a Ko6zos Hivatal. Tekintettel arra, hogy az ASP Adé szakrendszer
mukodése nem eléggé felhasznald barat, igy az az elektronikus tigyintézés hatékony terjedését
sem tdmogatja megfeleléen. Az ligykorok bovitése idoszert.
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4.3. CSEKELY JELENTOSEGU MEGALLAPITASOK

A munkakori leirdsok nem tartalmazzak a kozérdekii adatok kozzétételéhez kapesolodd
személyre szabott feladatokat.

4.4. A VIZSGALAT IDOPONTJABAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK

Intézetvezetok: Tapolca Kéz6s Onkorményzati Hivatal jegyz6je Dr. Iker Viktéria

Tulajdonos képvisel6je: ~ Dobd Zoltan
Polgarmester

Kapuvar, 2020. majus 20. bwc_;ﬂ,\,-.uz_,

BORSODINE KISFALUBY KATALHY

9330 Kapuvar, Batthyany u. 1. Borsodiné Kisfaludy Katalin

Addszédm: 70231164-1-28 belsd ellendri regisztracio: 5114557
Bsz.: 11737090-20034735
"KISADOZO"
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5. MEGISMERESI ZARADEK

Megismerési zaradék

Az ellendrzési jelentésl példanyat atvettem, annak tartalmat megismertem. A koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370 / 2011, (XII. 31.) Kormanyrendelet 42. §
értelmében nyilatkozom, hogy:

1. A jelentésben foglaltakkal egyetértek, észrevételt nem kivanok tenni _

vagy

2. Eszrevételt kivanok tenni a jelentés megéllapitisaival kapcsolatban. Az észrevételeket a jelentés
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil megkiildom az Gnkormanyzat jegyzdje felé, aki azt
tovabbitja az ellenbrzést vezetd ellendr felé.

Az észrevételezésrol, az egyeztetd targyalasrol, az észrevétel elfogadasardl, vagy elutasitasarol késziilt
iratokat az ellen6rzési jelentéshez kell csatolni, és a tovabbiakban egy dokumentumként kezelni.

Tudomésul veszem, mint az ellenérzott szervezet vezetbje, hogy a szilkséges intézkedések
végrehajtasaért felelés személyek €s a vonatkozo hataridék megjellésével, az elfogadott ellendrzési
Jjelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil el kell készitenem az intézkedési tervet, és
gondoskodnom kell az abban foglaltak végrehajtasarol.

Tapolca, 2020. 0.4 ...
/, /% : & Vo k’m}g [0 %0
Dobd Zoltan Dr. Iker Viktoria
polgarmester jegyzb
B Tapoical K0zos Onkormanyzati Hivaiat /mﬁn wato iroda
Tapolnai Kozos Ongormanyzatt Hivatal Kozoont "“‘HOE‘_’EE Iktatas ideje: /
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