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Az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. torveny 69. 8 (2) bekezdése elbirja, hogy a
belsé kontrollrendszer létrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje a felelés. A belsd ellendrzésrdl és a belsé kontrollrendszer miikddésérdl a
zarszamadassal egyidében be kell szamolni a képvisel6-testilet felé.

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 48. §-a meghatarozza az éves ellendérzési jelentés
tartalmi elemeit, melynek figyelembevételével Tapolca Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzata részére a belsé ellendr elkészitette az eves 6sszefoglald jelentését.

Az Onkorméanyzatnal a Tapolca Varos Onkormanyzata altal megbizott Megoldas 2006 Kft.
munkatarsai latjak el a belso ellenérzéssel kapcsolatos feladatokat.

A belsé ellendr altal készitett éves ellenOrzési jelentést az el6terjesztéshez csatoltuk.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet az éves dsszefoglald ellendrzési jelentés elfogadasara.

HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Varos Német Nemzetiségi
Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 2016. évi
bels6 ellendrzésekrdl készitett éves dsszefoglalo
ellendrzési jelentést elfogadja.

Tapolca, 2017. aprilis 10.

Molnar Attila sk.
elnbk
Kiadmany hitelédl:
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I. ABELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

1. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervt6l valo eltérések
indoka, a terven feliili ellen6rzések indokoltsag

1.1. A tervezés mindségének utolagos rovid értékelése

Tapolca Varos Onkorményzata az Onkormanyzat és intézményei belsd ellenérzési feladatainak
ellatasara megbizési szerzOdést kotott a Megoldas 2006 KFT-vel, mint kiils6 szolgaltatoval. A
belsd ellendrzési feladat ellatasara kockazatelemzéssel alatamasztott éves ellendrzési terv késziilt.

1.2. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések osszesitése

A 2016. évi éves ellendrzési terv alapjan a kovetkezd belsd ellenérzési feladatokat kellett
végrehajtani:

= Német Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének feliilvizsgalata

A 2016. évi belsd ellendrzési feladatok végrehajtasa teljes korlien az éves ellendrzési tervben
foglalt revizori napok felhasznaldsaval megtortént.

Egyéb tevékenységek:
o Belsd ellenérzési kézikonyv aktualizalasa
e 2015. évi belso ellendrzési beszamol6 elkészitése
e Intézkedési tervek nyomon kdvetése

1.2.1.Elmaradt ellen6rzések
Elmaradt ellendrzés nem volt.

1.2.2. Soron kiviili ellendrzések
Soron kiviili ellen6rzésre nem keriilt sor.

2. Az ellen6rzések mindsége, személyi és targyi feltételei, a tevékenységet eldsegitdo és
akadalyoz6 tényezok

2.1. A belsé ellendrzési szolgaltato 1étszamhelyzete

A belso ellendrzés személyi feltételei biztositottak. A szolgaltatd szakiranyl végzettséggel
rendelkezd munkatarsai lattak el a belso ellendrzési feladatokat.

A két f6 belsé ellendr a koltségvetési szerveknél belsd ellendrzési tevékenységet végzok
nyilvantartasarol €s kotelezd szakmai tovabbképzésérol szolo 28/2011. (VIIL. 3.) NGM rendelet
alapjan a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal vezetett hatosagi nyilvantartdsba regisztralasra
keriilt, és a koltségvetési szerveknél belsd ellendrzési tevékenység folytatdsahoz sziikséges
engedéllyel rendelkezik. Mindkét ellenér szakmai gyakorlata tobb mint 10 év.



Tapolca Varos Német Nemzetiségi Onkorméanyzata
2016. évi bels6 ellen6rzési beszamold

Unger Ferencné nyilvantartasi szdma: 5113630
Szabdné Sagi Szilvia nyilvantartasi szdma: 5114882

A tervben szerepl6 feladatok ellatasahoz a sziikséges kapacitas rendelkezésre allt.
2.2. A belso ellenérok képzettségi szintje és gyakorlata

A szolgaltato belsd ellendrei az Bkr. 11. §. szerint képzettségekkel, képesitéssel, és szakmai
gyakorlattal rendelkeznek.

2.3. A belsé ellenérok képzései

2.3.1. Szakmai képzés
A bels6 ellen6rok 2016. évben a kovetkezd képzéseken vettek részt:
= A Magyar Konyvvizsgaléi Kamara, valamint a Magyar Konyvvizsgaléi Kamara
Koltségvetési tagozata altal szervezett rendezvényeken torténd részvétel.
= SALDO rendezvényeken torténo részvétel.
= Belso ellendrok kotelezd szakmai tovabbképzése
» MAK el6adasok
= Perfekt el6adasok

2.3.2. Idegen nyelvi képzés
Nemleges.

2.3.3. Informatikai képzés
Nemleges.

2.3.4. Egyeb kepzes
Onképzés.

2.4. A belsé ellenorzési egység funkcionalis fiiggetlensége

A bels6 ellendrzést végzd kiilsd szolgaltatd funkcionalis fliggetlensége biztositott. A belsd
ellenérok nem vettek részt operativ folyamatokban.

2.5. Az ellenérzés soran valamilyen dokumenticiohoz és/vagy ellen6rzotthoz valé hozzaférés
akadalyai
Az ellendrzés soran dokumentaciohoz és ellendrzotthdz vald hozzaférés akadalya nem meriilt fel.

2.6. @sszeférhetetlenségi esetek
Osszeférhetetlenségi eset a 2016. évi bels6 ellendrzés soran nem mertilt fel, az egyiittm{ikodés

folyamatos volt. Az ellenérzottek a kért adatokat, informaciokat hataridére megadtdk az
ellendrzes részére.

2.7. Az ellenérzési jelentések altalanos mindsége
Az ellendrzési jelentések altalanos mindsége j6 szinvonalu.
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2.8. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényez6k
Az ellendrzések végrehajtasat, lezarasat akadalyozé tényez6 nem meriilt fel.

2.9. Az ellendrzések nyilvantartasa
Az ellenérzések nyilvéantartasa jelentésenként megvalosul az ellendrzési szolgaltatd részérél. A
nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 50. §-ban eldirt adatokat.

3. Az ellendrzések fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései és javaslatai

Német Nemzetiségi Onkormanyzat milkodésének feliilvizsgalata

A Tapolca Varos Német Nemzetiségi Onkormdanyzatat 2010. oktober 14-én alapitottak,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 2014. 10. 22-én késziilt.

Tapolca Viaros Onkormanyzata Képvisel-testiilete, valamint a Tapolca Véaros Német
Nemzetiségi Onkormanyzata Képviselé-testillete 2016. februar 23-an  egyiittmiikddési
megallapodast kotott, amit a nemzetiségi 6nkormanyzat a 4/2016 (II. 18.) szam( hatarozataval
hagyott jova.

A Tapolcai K6z6s Onkorményzati Hivatal rendelkezett gazdalkodasi szabalyzatokkal, ezek
hatalyat kiterjesztették a Nemzetiségi Onkorményzatra. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elkészitette a gazdalkodasra vonatkozo specidlis szabalyait.

A nemzetiségi Onkorményzatnal az operativ gazdalkodasi feladatok végrehajtasara a vizsgalt
esetekben sor keriilt. A 2015. évi kiltségvetési beszamold belséd egyezbsége biztositott volt.

A Nemzetiségi Onkorményzat a tdmogatas felhasznalasardl pénziigyi és szakmai tdjékoztatot
készitett.

Javaslatok az alabbiak:
A feladatellatas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:

1. A Kkoltségvetési hatarozat-tervezethez készitett elbterjesztésben mutassak be a
hatéasvizsgalatot is (Jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. térvény 17. §).

2. Forditsanak nagyobb figyelmet arra, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat és a telepiilési
onkormanyzat kozotti megallapodast minden év januar 31-ig vizsgaljak feliil (Njt. 80. § (2)
bekezdés).

3. A Tapolcai Koz6s Onkorményzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzataban rogzitsék a
pénztarosok, a helyetteseik, valamint a pénztarellendr személyét.

4. Az utalvanyrendeleteken minden esetben tiintessék fel a kotelezettségvallalas nyilvantartasba
vételi sorszamat (Avr. 59. § (3) bekezdés f) pont).

5. A pénztarbizonylatokat az ellenér minden esetben irja ala (Szamv. tv. 167. § (1) bekezdés c)
pont).

6. Forditsanak nagyobb figyelmet arra, hogy eldlegek kiadasakor minden esetben csatoljanak
alapbizonylatot. (Szamv. tv. 165. § (2) bekezdés, 166. § (1) bekezdés).

7. Forditsanak nagyobb figyelmet arra, hogy a konyvel6 alairasa minden esetben szerepeljen az
utalvanyrendeleteken (Szamv. tv. 167. § (1) bekezdés i) pont).

A feladatellatas gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtiasa a munka szinvonaldnak novelése
érdekében:
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1. Eldleg igénylésekor célszerii a ,Készpénzigénylés elszamolasra” nevli dokumentum
alkalmazasa (B. Sz. ny. 13-134/N.r.sz.).

2. A Pénzkezelési szabalyzatban rogzitsék, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzatnal elegendd a
havi egyszeri zaras az alacsony pénzforgalom miatt.

3. Az adminisztracids terhek csokkentése érdekében ne utalvanyozzédk a fizetési szamla
vezetésével és az azon végzett milveletekkel kapcsolatban a szdmlavezetd éltal felszamitott
dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és kamatbevételeket.

4. A hatdrozatok szdmat a dokumentumokban pontosan jelljék.

A megallapitasok és javaslatok részletes leirasa az ellendrzési jelentésben talalhato.
Az ellen6rzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatrol
Osszességében: korlatozottan megfeleld (4).

4. Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasira okot ado cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag gyanija kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa

Jogellenes magatartas (biintetd, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljards meginditdsara okot
adé cselekmény) a vizsgalt témakorokkel kapcsolatban nem meriilt fel.

5. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A javaslatok megfogalmazasara az éves ellendrzési jelentés 3. sz. pontjdban rogzitettek szerint
kertilt sor.

II. A BELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. Az intézkedési tervek készitése
A bels6 ellendrzési jelentésekben tett javaslatokhoz kapcsolddoan az intézkedési terveket 8 napon
beliil elkészitették, amelyekben az intézkedést, a végrehajtasért felelés személyt €s a hataridot
feltiintették.

2. Az intézkedési tervek megvalositasarol szolo beszamolas

A bels6 ellendr nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat. Az onkormanyzatnal a 2016. évben
megfogalmazott javaslatok végrehajtasa folyamatban van.
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3. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellen6rzési tevékenység végrehajtasa 2016. évben a koltségvetési szervek belsd ellendrzésére
vonatkoz6 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet el6irdsai alapjan tortént.

A bels6 ellendrzések végrehajtasa soran az ellenérzési mdédszerek tdgabb korének alkalmazasara
keriiljon sor. Tovabbra is dominaljon az ellenérzések, preventiv, segitd jellege. Az egyes

vizsgalatokban, a szabalyszeriiségi kovetelmények ellendrzése mellett, amennyiben lehetséges
hangsulyosabban jelenjenek meg a hatékonysagi, eredményességi elemek.

4. Tanacsado tevékenység bemutatasa

Szobeli felkérés alapjan a belsd ellenérzési feladatokkal és hataridokkel kapcsolatos kérdések
keriiltek megvalaszolasra.

III.A BELSO KONTROLLRENDSZER ELEMEINEK ERTEKELESE

1. Kontrollkdérnyezet értékelése

Az 6nkormanyzat alapfeladatai, célkitlizései, szervezeti felépitése az SZMSZ-ben rogzitésre keriiltek.
A feleldsségi €s beszamolasi rend rogzitett.

2. Kockazatkezelés értékelése

A kockazatkezelési rendszert és a kockazatok nyilvantartasat kialakitottak.

3. Kontrolltevékenységek értékelése
A belsd ellendrzési stratégiai tervet 2015-2018. kozotti iddszakra a belsé ellenér elkészitette.

Meghatarozésra keriiltek:

Az dnkormanyzat hosszu tava célkitlizései

A belsé ellendrzés stratégia céljai

A bels6 kontroll rendszer értékelése

A kockazati tényezok és értékelésiik

Az ellendrzés altal vizsgalando teriiletek

A belso ellenérzésre vonatkozd fejlesztési terv

YVVYVVYY

4. Informacié és kommunikacio

Az onkormanyzaton beliilli kommunikacid, informaciédramlas célja, hogy a munkatarsak
hozzajussanak mindazon informaciokhoz, mely a koltségvetési szerv hatékony miikddéséhez
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sziikséges. Kiilonos tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegli informaciok atadasara, eljuttatasara
szervezetiink minden érintett munkatarsa szamara.

A szervezeten belill az informéaciok atadasa az alabbi modszerekkel torténik:

értekezletek, megbeszélések
szakmai tajékoztatok, oktatasok
elektronikus levelezési rendszer
honlap

YV VY

5. Nyomon kovetési rendszer, monitoring, belsé kontrollok miikodése

Az onkorméanyzatnal a belsd kontrollrendszer teljesitmény-mindségének kiértékeléséhez
folyamatosan figyelemmel kisérik és értékelik a monitoring rendszert. A monitoring
rutintevékenységek, kiilon értékelések, vagy e kettd kombinécidja révén valdsul meg.

A belsé kontroll folyamatos monitoringja beépiil az onkormanyzat miikodési tevékenységeibe.
Magéaban foglalja a vezetés rendszeres felligyelet-ellato tevékenységét, valamint mas miveleteket,
amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre feladatkoriik ellatasa keretében. A folyamatos monitoring
tevékenységek még nem terjednek ki az Osszes kontroll elemekre, de a képesek kisziirni a
szabalyellenes és gazdasagtalan belsé kontrollrendszer ellen iranyuld miiveleteket.

Nyil, 2017. februar 20.

- \
N J |
Unger Ferencné
Kiils6 szakérto
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