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a Tapolcai Szocidlis Alapszolgaltatisi Intézményi Tdrsulds Tarsuldsi Tandcsanak
2023. m4jus 30-i nyilvanos iilésére

Targy: A 2022. évi belsd ellendrzésrdl késziilt éves bsszefoglalé jelentés
megtargyalisa

Elbterjeszto: Dob¢ Zoltan elndk

Elékészitette: Pénziigyi Iroda

Schinhermné Pokd Hdiko irodavezetd
TISZTELT TARSULASI TANACS!

Az &llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 69. § (2) bekezdése eldirja, hogy a belss
kontrollrendszer létrehozasaért, milkadtetéséért és fejlesztéséért a kdltségvetési szerv vezetlje
a felelds. A belsé ellendrzésrdl és a belsd kontrollrendszer mikédésérdl a zérszamadassal
egyid6ben be kell szamolni a Térsulds részére.

A 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 48. §-a meghatdrozza az éves ellenOrzesi jelentés
tartalmi elemeit, amelynek figyelembevételével a Tapolcai Szocidlis Alapszolgaltatasi
Intézményi Tarsulds vonatkozdséban a belsd ellendr elkészitette az eves dsszefoglalo
jelentését.

A Tarsuldsnal a belsé ellendrzéssel kapesolatos feladatokat 2022. évben Pélinger Katalin
végezte megbizisi szerz6dés alapjan.

A 370/2011. (XL 31.) Korm. rendelet 11. § (1) és (2a) bekezdései alapjan a koltségvetési szerv
vezetbje koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belso
kontrolirendszerének min8ségét. A Téarsulds elndke és az intézmény vezetSje az altaluk
vezetett szervezet tekintetében a nyilatkozatokat megtette, melyeket az eldterjesziéshez
csatoltuk.

Kérem a Tarsulds tagjait, hogy a belsd ellen6r altal készitett éves cllenbrzési jelentést
sziveskedjenek elfogadni!

HATAROZATI JAVASLAT

A Tapolcai  Szocidlis  Alapszolgaltatasi
Intézményi  Téarsulds Térsuldsi Tanacsa a
2022. évi belsd ellendrzésrdl készitett Eves
sszefoglalé ellendrzési jelentdst elfogadia.

Tapolca, 2023. majus 15. /%

Dobd Zoltin
elndk
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TARTALOM
1} A bels6 ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa dnértékelés alapjan .. 3
a) Az éves ellenbrzési tervben foglalt Felaclatok teljesitésének értékelése. .o 4
b} A bizonyossagot add tevékenységet elSsegits és akaddlyozo tényezék bemutatdsa........... 6
¢} A tanacsado levékenység bemutatisa. i et e &
2) A belsd kontrallrendszér mitkddésénel ertekeldse oo 7
a) A belsé kontrolirendszer szabalyszerfiségének, gazdasagossaginak, hatékonysaganak
és eredményességének ndvelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javastatok............. 7
b} A belsé kontrollrendszer 6t eleménel £rtékel@se .o 7

3) A vizsgilatok sorin feltirt hidnyossagok, hibak megsziintetésére tett javaslatok
megvalosuldsa, az intézkedések I9mertetdse oo s
4) A belsé ellendrzések kivetkeztetésed, javaslatok...,
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Az dllamidztartdsral szold 2011 évi CXCV. tdrvény 70. § (1) bekezdése, valamint Magyarorszig
helyi Gukormdnyzateirdl szélo 2011, évi CLXXXIX. torvény 119. § (3)-(9) bekezdése a jegyzd
kotelezetiségévé teszi - a belss kontrolirendszer részeként - a belst ellendrzés mikodtetéset.

A kltségetdsi szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl s20id 3702011, (XIL 31.)
Ko, rendelet 49, § (1)-(3) bekezdése értelmeében az éves ellendrzési jelentés elkészitéseert a
belsd ellendrzési vezets a felelds. A Bler, 49. § (3a) bekezdése alapjan a jegyz6 a targyévre
vonatkozd éves eflendrzési jelentést, valamint a helyt énkormanyzat altal alapitott
kéltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett éves dsszefoglald ellendrzési
jelentést a zarszamadasi tendelet elfogadasaig terjeszti jovahagydsra a képviseld-testiilet elé,

Az ellendrzési tevékenység végzésekor elsddleges szempont volt a jogszabalyoknak és bels6
szabdlyzatoknak valé megfelelés elemzése, a feladatelldtassal Ssszhangban 1évé szervezel
keretek megfeleldségének vizsgalata.

A belsé ellendr bizonyossigot adé tevékenysége - dsszhangban a jegyzot elvarasokkal -,
els6dlegesen az dllamhdztartdsi belsd kontrollrendszer elemeinek kiépitesére, mitkddietésére
irinyult. A belsé ellendr az ellendrzdtt szervezeteklel egyezietett megallapitdsokat
fogalmazott meg a hivatali vezetés, a kéltségvetési szervek vezeiSi és az ligyvezetdk részére.
Az ellendrzdtt szervek vezetSi intézkeddsi terveket készftettek. Az intézkedési tervek
végrehajtasanak ellenérzése a 2023. évi utévizsgalatok és szabélyszertiségi belst ellendrzés
vizsgdlatok keretében tdrténik meg.

1) A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa Gnértékelés alapjan
(Blkur. 48. § a) pontja)

A belsé ellendrzés az snkormanyzatok, a kézos Snkorményzati hivatal, az Snkorméanyzatok

altal alapitott és irinyitott kdltségvetési szervek, valamint az Snkormanyzat tibbségi
tulajdonaban 1évé gazdasagl trsasagok 2022. fui éves belsd ellendrzési fervét végrahajtotta, a
rendelkezésre 4l belsd ellendri kapacitas kihasznalasdval a 2022. éoi éves belsd ellendrzdsi
tervben jovihagyott feladatokat teljesitette. Az év folyamdn id6kézben elrendelt, soron kivili

ellendrzés nem volt. Az elvégzett huszonegy eilendrzés kozitt myolc rendszerellendrzés, hat
rabdlyszerfiséei ellendrzds és hét wtdellendrzds volt,

A belsd ellendr belsd ellendrzési tevékenysége keretében vizsgilta:

1) Tapolca Véaros Onkorményzata, és a Tapolcai Kozds Onkormiédnyzati Hivatal
{Rendszerellendrzés),

2) Gyulakeszi Kozség Onkorményzata és a Gyulakeszi Szdzszorszép Ovoda
(Szabalyszeriségi ellendrzés),

3) Raposka Kozség Onkormanyzata (Szabélyszertiségi ellentrzés),

4) Tapolcai Szocidlis Alapszolgaltatési Intézmeényi Tarsulds és intézménye a Szocidlis &5
Egészségligyi Alapeliatasi Intézet (Szabalyszeriiségi ellendrzés),

feladateliatasét, irdnyitd szervi ellendrzést végzetta

1) Tapoicai Kertvarosi Ovoda (Szabalyszer(iségi ellendrzés),
2) Wass Albert Kényvidr és Muzeum (Szabalyszertiségi ellendrzés),

killtségvetési intézményeknél, és alapltdi, irdnyitd szervi ellendrzés Keretében tekintette &t a

1) Biofuna Kft. (Rendszerellendrzés és UtGellenSrzés),
2) Cselle-haz Kft. (Rendszerellenérzés és Utdellentizes),
3) Disk- és Kozétkeztets Kit. (Rendszercllendrzés és Utdellendrzés),
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4} Tapolca Kft. (Rendszevellendrzés, Szabdlyszertiségi ellendrzés és Utdellenérzés),
3y Tapolcal Média Kit. (Rendszerellendrzés és Utdellendrzés),

&) Tapolcat Varosfejlesztési Kft. (Rendszerellendrzés és Utdellendrzds),

7} Tapolcai Varosgazdalkodasi Kit. {Rendszerellendizés és Utdellendrzés),

mitkddeését, és egy kijelolt, ltalanos célt miiktdési tamogatds elszamolisat,

Az ellentrzések végrehajtdsa a normativ szabdlyok szerint, a jogszabalyokban, szakmai
standardokban réezitett elfirdsok és normdk betartasival, valamint a Belsd ellendrzdsi
kézikdnyeben rogzitett iratmintdk alkalmazdsdval tortént. A belsd ellentrzési jelentések
szerkezete, tartaima megfelelt az eldirdsoknak. A jelentések megaliapitisait az ellendrzdtt
szervezetl egységek vezelSl, munkatdrsal megismerték, a jelentés-tervezeteket teljességi
nyilatkozattal &s tudomasulvételi-véleményezési zaradékkal lattak f. A belsd ellendrzés altal
javasolt és indckolttd valt intézkedési terveket az ellendrzOtt szervezeti egység vezetdje
készitette el, azokat a belsd ellendr a jévahagyast és elrendelést megeldzben, véleményezésie
meghkapta. Az intézkedési tervekben meg kellett hatdrozni az elvégzendd feladatokat, azok
teljesitési hataridejét, megnevezve a végrehajtisért felelds személyeket.

A belsé ellendrzés kialakitasaért, megfelelé miiksdtetéséért a Jegyzd felel. A belsé ellendrzési
tevékenységet az eldirt végzettséggel, képrettséggel és szakmai tapasztalattal az
allamhaztartasért felelds miniszter engedélyével rendelkezd, regisztralt belsé ellendr, polgdri
jogl logviszony keretében latta el Miutan a belss ellendrzést egy 6 végezte, & latta ef a belsé
ellendrzést vezetS feladatait is. A belst ellendr munkdiat a nemzetkézi, valamint az
dllamhaztartdsért felelds miniszter altal kdzzétett bels§ ellendrzési standardok, itmutatok
figyelembevéielével végezte. A bels§ ellendr irdsbeli felkérésre tandcsadd tevékenységet
végzett, szakmai Ssszeférhetetlensége okdn nem vett részt az operativ mitkddéssei kapcsolatos
feladatok ellatisaban. Kotelezten eldirt szakmai tovabbképzésérdl maga gondoskodott, ABPE
tovdbblképzési kitelezettségdt 2022, évben leljesitette.

a) Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teliesitésének évtékelése

Az Onkorményz=at 2022. éoi éves belsd ellendrzési tervében jovihagyoti és elvégzett vizsgalatok
ellendrzott szervezetel a kdvetkezdek voltak:

A vizsgiilt iddszak NP
z ellendrzdtt szervezet 2021-01-61-2021-13- eﬁg):‘r(:;flnff f
din e Forve = ellendrzés tdrgya 31-2022, dthizddo o g
hieghevezése | idiszakg sz26i6 gaztokt
e nitkaiddben
vizsgilat tipusa
D'l:lfc?:;qzxé;::a A belss kontrotirendszer |
i ¥ ! elemeinek kiépitdse és | Rendszerellendrzés 1 0/0
Tapotical Kizts ks ters |
Cnkormanyzasi Hivatal mxCeletess
A belsd kontrollrendszer Sz:!:ﬁi}:;;rgegi
2 Tapoleal Kertvirosi Gvada elemeinek kigpitdse és P . 0/6/0
A (Irdnyits szervi
mutkddietdse s
ellondrzés)
Wass Albart KouyvEAr & A belsé kontrollrendszer | Szai};if;:;i;egi
a ass Albert Konyviares elemeinek kiépitése &s o x . 07670
Mitzewm . . {frdnyitd szervi
ritkdidtetdse .
ellendrzés}
A belséh kcnh'g)llre?ds:f:er Rendszerellencrass
elemeinek kiépitése és Utdailendrads
1 Biofuna Kft. miktdietdge, (Alapita, irgnyito a/0/3
2 2021 évi bels6 ellendrzss PHCL ey
- scervi ellendrzés)
ubdvizsgdlata
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A belsd kontrollrendszer Lszereilendizs
slemeinek kiépltdse & {Qen: szurellendrzes
o5 Csedhe-haz (CEt, ki totése, ﬁ:‘\‘;ﬁf”jﬁ_g‘;n 87043
a2021. évi belss ellendrzés LAlapel, bangtic
wtovizsedlata szervi ellendezés)
A belsd konirollrendszer .
. e ‘ Rendszerellendrzds
elemeinek kiépitdse és Utdellendrass
5. Diik- és Kazétkeztetd Kft. muikddtetdse, ) o kot s 8/0/3
\ {Alapitoi, irdnyikd
a 2021, évi belss ellendrzés -
s szervi ellendrzés)
utdvizsgdlata
A belssd kontrolirendszer
elemeinek kidpitése és Rendszereliendrads
miikidtetése, Utdellendrzés
a 2021, évi belss ellendrzés Seabalyszeriségi
7. T f e = L/8/2
polea Kt utdvizsgalata, eliendrzés /8/
Tapolea Kft. altaldnos céla {Alapitoi, irdnyitd
miikddési dmegatds szevvi eliendrzés)
elszdmolisa
A belsd kentrolirendszer . s
) htdan & Rendszerellendrzés
elemeinek kidpitése és Utdellendrzss
8. Tapoleat Média Kit, mitkddtetése, SHSfTESS 8/0/3
a 2021, évi belss ellendrzés (Alapitdi, irdnyitt
wtovizsmilata szervi ellendrzés)
A belsd kontrollrendszer . L
; e Rendszerellendrzés
rs . etemeinek ki¢pitése és £ s
Tapoleai Virosfejleszissi o A Utdeltendrzés
9, Kt muikid ietése, (Alapités, rdnyito 8/0/3
’ a 2021, évi belsd eltendrzés ALAPIISL 1Ay N
wtdvizsalata szervi ellendrzés)
A belsd kontrollrendszor X .
. e & Rendszerellendrzés
Tapoleai: elemeinek kidpitdse és Uttellendrzés
10 Vi ?.sik ;:, K miikdidtetése, (Alanit (; - 8/0/3
AEOSEARAAtOLasT BT 22021 évi belso elfendroes SRHPHS, ranyio
R szurvi ellengrzés)
utdvizsgalata !
G yulake.sm Rozség A belsd kontrolirendszer v e
Onkormdnyzata és a ; PP Szabalyszeriségi P
1L Gyulakeszi Sed & elemeinek kiépitése és T 0/e/0
bat esovuzd.;z.sznrsz o ruitkéidtetse ellendrzése
Rapuoska Kozség A bemd. konh‘gllr‘epds?er Szabalyszerdségi .
12 : ; : elemeinek kiépitése és . 1/6/0
Onkorminyzata i kibdbetase ellendraés
Tapolcai Szocialis
.Ahpszqiga_lmta?l . A belsd kontrollrendszer . -
Intézményi Tarsulds, és . e Szabdlyszeriségi .
13 intézménye, a Szociilis és elemeinek kiépitése és ellendrzések u7s/0
A L. A iikdidtetése
Egészsépiigyi Alapellitisi mi
Intézet

* rendszereHendrzés/ szabalyszordsagi ellendrzés/ utoetlandrzds ellendri napja

Az ellentrzések lefolytatdsa ellendrzési program szerint t3rtént. Az ellendrzésekre forditott
ellendrzést napok tipusonként és az ellenGrzések fajtai szerint a kovetkezbek szerint alakeliak:

Ellendrzések |  Eifendri nap
Bllendrzési tipusa szitma (osztott
(db) 1 mmmkaidében)
Rendszerellendraés 8 73
Szabalyszeriségi ellendrzés 6 41 ]
Utdetlendrzés 7] 20
Osszesen 21 138

Miutin egy 6 litta el a belsS ellendrzési tevékenységet, ¢ végezte el a belsé ellendrzési
vezetdre harulo, jogszabdlyban elSirt feladatokat is, A belsd ellenér egyéb tevékenysége
keretében ellitta az ellenGrzési munkdhoz kapcsolodd teenddket, elkészitette a vdrosi
Onkormdanyzat 2023, éui éves belsé ellendrzési Fervét, beszamol a 2022, dvben végzelt belsd
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ellendredsi tevdkenységérdl, vezette az ellenérzések és intézkedések uyilvdniartdsdt, feikérésre
fandesadd  feladatokat litott el Felllvizsgalta a Belsd Ellewdrzési Kezikényvet, amely
Gjraszerkesztett formédban 2022, november I1-én kerilt kiadasra. Az ellendrzesi
dokumentumok iktatdsa, megdrzése, elektronikus és papiralapon valoé szabdlyszer(i és
biztonsagos tarolasa - a belsS ellendrazés kilsé szolgdltatd dhtali ollitdsa miatt az érintett
ellendrzési szervezetekng! tértént.

A bels8 ellendrzési kapacitds tervezett és tényleges adatai az ellendrzésekre, a tandcsaddsra,
valamit az egyéb tevékenységekre forditott ellendrzési, iletve embernapok tekintetében a
kivetkezdek voltak:

Megnevezés 202,81 1
Terv Tény

{ Ellendri napok: 112 136
Soton kiviill ellendrzések ellendri napjai: i} -
Ellendri napok: 132 136
Tandcsadd evékenység embernapjai: 17 3

1 Képzds embernapjai: 3

] Tervezésre- ds  Dbeszémoldsra, kézikdnyvkészitésre,  Onértdkelésre, ]

| dgykezeldsre, egyvib tevdkenységre forditott embernapok: i 33

{ Egyéh levékenységra forditoft embernapok szima: 42 38
Netta munleaidd kitlsd szolgiitato {napk 174 174

b) A bizonvossagot ado tevékenységet eldsegits és akaddlyozd tényezdk bemutatdsa

A belsé ellendrzési tevékenységet polgari jogi jogviszony keretében, az dllanhdztartasért
felelss miniszter engedélyével rendelkezd, dltalanos és szakmal kdvetelményeknek megfeleld,
regisztralt belsé ellendr latta el A bels ellendr tevékenységét a Tapoleai Kizbs
Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjének kozvetlenill alarendelve végezte, funkciondlis és
szakmal [liggetlensége biztositott volt, Tervezéskor kockazatelemzéssel dllitotta Ossze
murkatervét, &ndlldan jart el a terv szerinti ellendrzések ellendrzési programjainak
végrehajtasaban, az ellendrzések sordn haszndlt modszerek kivalasztdsdban és gyakorlati
atkalmaz4sdban.

A belsé ellendr feladatellatasa soran dsszeférhetetlenség nem 4llt fenn, minden ellendrzési
feladat megkezdésekor 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tett.

A belsé ellendr részére a meebizolevélben foglalt ellendrzési feladat ellatdsahoz szitkséges
informacick, dokumentumok rendelkezésre bocsdtdsa biztositott volt, az ellendrzbtt
szervezet egység helyiségeibe valo sziikség szerinti belépést és az iratokba valé betekintés
lehetségét nem korldtoziak. Munkavégzését sem a hivatali vezetés, sem az ellendrzstt
szervele vezetSi/munkatarsai nem akadalyoztak, a szakmal és munkatdrsi egylttmiikddes
megfelel§ volt. A belsé ellendr jogait korldtozé kérilmény nem volt, tevékenységét
akadalyozo intézkedésre nem kertilt sor.

¢} A tapdcsadd tevékenyséo bemutatdsa

A hivatali- és intézmeényi vezetés, valamint a tarsasigok Ggyvezeidi operativ tevékenységiik
soran igényelték &s hasznosithattak a belss ellendr szakmal tandcsait, tapasztalatat. A belsd
ellendr tandcsaddl tevékenysége keretében a téma megjeltlésével, iddszert eljirdsi
kérdésekben els@sorban szobeli tandcsokat adott, irdsbeli felkérésre belsS szabalyozasi
dokumentumot véleményezets, és szakmai kozremikodést nytijtott az Allami Szdmvevdszék
ellendrzését kbvetd intézkedések végrehajtasakor.
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2} A bels8 kontrollrendszer mikidésének értékelése
(Bkr. 48. 8 b))

a) A bels¢ kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasigossigdnak, hatékonysdginak
és eredmeényesséoének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb javasiatok

A belst ellendr a belsd kontrollrendszer kiépitésének, miikodteiésének valé megfelelés, a
mitkddésének gazdasdgossdga, hatékonysiga és eredinényessége tekintetében javasolta a
kontrollkdrnyezet folyamatos aktualizaldsdt és a teljeskort kiépitésére valg torekvést. Az
integrdll kockdzatkezelési rendszer alapjainak kidoigozasival a mikddietés biztonsdga, az
integrifdst sértd esemiéuyek kezelési rendiének szabdlyozasdval az atlathatdség magasabb
szintre i pett. '

A kontrolltevékenységek kdrdben az egyes tevékenységek, folyamatok feltérképezésével
pirhuzamesan torténik az ellenérzési nyomvonalak kiépitése, A killss- és belsd
informdciddramlds, kommunikacis teriiletén a kozérdekd, illetve a kizérdekbdl nyilvanos
adatok kizzététele terén jelentds eldrelépés volt, az iratkezelés rendjének és az irattari tervek
feltilvizsgdlata tovdbbra is kiemelt feladatot jelent. A nyomon kovetési rendszer, a belsé
kentrollok monitoringja a mindségiranyitasi rendszeren, a vezetdi ellendrzésen és a belsd
ellendérzési rendszeren keresztlil valdsulhat meg.

b) A belsé kontrollrendszer 6t elemének érigkelése

A Koutrollkkdrnyezet aktualizdlasa és egyre szélesebl kdrti kidpitése terén eredményekrdl
adhatunk szdmot A belsé szabdlyzatok elkészitése, a jogszabalyi és szervezeti modosulasok
atvezetése, valamint a feladatok végrehajtasaval kapcsolatos feladat- és hatdskdrik, valamint
felelésségi viszonyok gyakoridsdhoz szitkséges ellenérzési pontok kiépitése folyamatosan
felllvizsgalatra kerlilt. Tovébbi célkitlizés lehet a belsé kontrollrendszer kiépitéséért vald
felelésség megjelenitése a miikidési- és eljdrdsrendekben, a munkakori lefrasokbarn.

Az Allami Szdmvevdszék Altal végrelt, ,Az dnkormduyzati intézményel ellendrzése - Az
Sikormduyzat és birsulds ininyitdsa old tartozd intdzmények integritdsinak monitoring tpusd
ellendrzése” clmil ellendrzést kivetSan megtériént a Tapoleai Kizds Oukormdnyzati Hivatal
altal, ,Munkamegoszidsi megdllapodds” szerint ellatott gazdasigi feladatok szabdlyozdsi
dokumentumainak, eljardsrendieinek kézts kiadmanyozisa az érintett tarsénkormanyzatok
Polgirmestereivel és a koltségvetési szervek Vezetdivel.

Az integralt kockdzathezeldsi rendszer keretében az integritdsi kontrollok meghatdrozésa a
szakmal miikidésben és gazdalkodasban rejlé kockazatok feltirdsanak és kezelésének
eiifeltétele. Az integritds-menedzsment részeként kijeldlt lolyamatgazdak az integralt
kockézatkezelési rendszer koordindldsara kijeltit szervezeti feleldssel egyiitt biztosithatjak a
kockézatikezelés hatékony mitkodését, értékelve a legmagasabb kockdratok alakuldsat, a
kockdzatok kezeléséhez sziikséges intézkedéseket, majd a megtett intézkedések hatdsossagat.

A belsé ellendrzés megallapitdsal szerint a hivatali integralt kockdzatkezelési rendszer
milkddtetése megfelelden megkezdddott, a koltségvetési intézmények & a gazdasigi
térsasdgok esetében hidnyos még hidnyos a teriilet szabalyozasa,

A kockdzatkezeléssel ellentétben, varosi szinten teljeskériinek mindsithetd a szervezeti
integritist sértd események kezelésének szabilyozdsa. Meghatdrozidk a tevékenyséppel
kapesolatos jelentéstételi, nyilvantartdsi és adminisztracios feladatok ellatasinak rendjét, a
szervezetl integritist sértd esemény bejelentésének, az eljiras lebonyolitdsanak folyamatat. A
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beisé ellendr a beszamolds évében szervezeli integritdst sértd esemény befelentdsérdl nem
rtesiift.

A kontrolltevékenységek meghatarozd eleme a kiemelt tevékenységekre vonatkozd
cllendrzési nyomvonalak kialakitdsa, a felelésségi &s informacids szintek, kapcsolatok,
irdnyltast és ellendrzési folyamatok, valamint a gazdalkodasi jogkdrok meghatarozisa. A
folyamatosan  karbantartott ellendrzési nyomvonalak alapjin lehetséges a kockdzatok
megfeleld felismerése és hatékony kezelése, A hivatall szabdlyozésban a feladat, halds- és
felelésségi korGk alapvetden elhataroltak, az informdcichoz vald hozzaférés biztositott. A
beszdmoltatds, a tevékenységek felligyelete, az adatszolgaltatdsokkal és a szerverzeti egységek
vezetin kereszHil trténik.

Az informdcids és kowununikdcids rendszer kiépitése arra szolgdl, hogy a megfelels
informacick a megfelels szintekhez eljussanak azdltal, hogy meghatérozottak az adataramlas
eszkdzel, irdnya és médja. A kilsé kommunikdcld lényeges tertiletét a kozérdekd, illetve a
kizérdekbdl nyilvanos adatok kezelésének szabalyozdsa jelenti. Ezen a teriileten ~ részben a
kordbbi belsd ellendrzési vizsgdlatoknak is kdszénhetlen -, jelentds eldrelépés volt. Az
informacidk megfelelS szerkezetben és tartalomban vald kizzétételét folyamatosan kivetni és
kontrolidlni kell, figyelernmel az archivalasi szabédlyok betartasara is.

A belsd ellendirzés fokozott figyelmet kér az iratkezelés rendjének felitlvizsgalatdra, az iratidri
terv évenként, folyamatos karbantartasdara - killonds tekintettel arra, hogy az iratiezelési
szabdiyzatot az iiletékes Levéltdrral egyetértésben kell/ett kiadmanyozni.

A monitoring rendszer miikodését, a szervezeti célok megvaldsitasdnak nyomon kovetését, a
belsé kontrollok monitoringjdt a vezetSi ellendrzés és a belsd etlendrzési rendszer egylittesen
biztosiffa. A belsd ellendrzds szerves résziként illeszkedik a kontrollrendszerbe. A belsd ellendr
az éves ellendrzést tervekben megfogalmazott feladatok végrehajtdsaval, tandcsadasaival,
valamint szakmai tapasztalatival tdrekszik a rendszer hatékonyabb miiktdtetdsére. A belsé
ellendrzési megéllapitdsok alapjan tett észrevételel, javasiatok elfogadisa névelheti a szakmat
teriilet eredményességét, a gazdatkodas szabalyszeriiségét,

3) A vizsgalatok soran feltart hianyossigok, hibik megsziintetésére teti javaslatok
megvaldésuldsa, az intézkedések ismertetése
{Bkr. 48. § ¢) portja)

A belst ellendrzés az elvégzett ellendrzések lezérisit kévetben, az ellendrzést jelentésalkben
megfogaimazott, egyeztetett megallapitisok alapjan, intézkedési tervek készitését javasolta.
Az ellendrzbit szervek vezetdi Altalaban elfogadtak a belsé ellenGrzés javaslatait, intézkedési
terveket készitenek, azokat jovdhagyjak. Az intézkedési tervek jellemzéen a belsd
szabdlyzatok feililvizsgdlatira irdnyultak, de eljardsbeli, operativ intézkedéseket is
indokoltnak tartottak. Az intézkedési tervekben meghataroztdk a feladatok végrehajrdsi
hataridejét, megneveztdk a feladat vagrehajtdsaért felel@s személyeket. Az intézkedési tervek
jovihagyasa elSte kikérték a belsé ellendr véleményét a javaslatokkal Gsszhangban lévé
intézkedések megfeleldségeének megerdsitésére.

Az ellendrzdit szervezelek az intézkedési fervek hatédridfre trténd végrehajtasarcl
beszérnolnak, a végrehajtdsukat a bels§ ellendrzés utdvizspalat keretében vizsgélta és az
athizods teljesitések esetében vizsgalni fogja.
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4} A belsd ellendrzések kivetkeztetései, javaslatok

Az Onkormdnyzat 2022, évr éves belsd ellendrzén kervének végrehajtdsa a mitkodeést és szakmai
tevékenységet elsddlegesen befolyasold tnyezdk elemzésén és ériékelésén alapult, vilaszt
keresve arra, hogy megfelelden witént-e a belsd kontrollrendszer elemeinek kiépitése és
miikidtetése,

Az ellenérzés moédszertaninak meghatarozasakor célszerinek bizonyult az Allami
Szamvevdszék altal kidolgozott és ajanlott dntesztek kérdéssorainak kitdltése, elemzése. A
2022. éves belsd ellendrzési terv jovihagyasakor a Képviseld-testillet elfogadia az dnellendrzés
ajaniott, de nem igazdn szokvanyes modszerét. A belsé ellenér koszonetét fejezi ki az
Onkorményzatok, a Kézds Onkorményzati Hivatal, a koltségvetési szervek Vezetdi, a
kozpénzekke! gazdalkod¢ dnkormdnyzati tulajdonn idrsasdgolk Ugyvezetsi altal elvégzett
dnéridkelésekért - bizva abban, hogy az elvégzett munka elsédlegesen a szervezésért,
iranyitdsért felelds vezetdket segitette.

Az Bntesziekre épills belsd ellendrzés a belsd kontrollrendszer és a belsd szabdlyozasok
kigpitettségével irdnymutatist és timogatast adott a korrupeids kockézatok csdkkentéséher, a
szabélyszertt miikédéshez.

A széleskirti, ar dnkormidinyzati és kéltségvetdsi gazddlkodds, valamint a gazdasdgi
tdrsasdgok szinte feljes keresztmetszetét lefeds feladat végrehajtdsdbdl a kdvetkezd
eredményelk emelenddk ki:

1} A Tapoleai Kézds fjnkomrs’myzati Hipatal iltal, munkamegosztisi megallapodas
alapjan  elldtott - gazdasigi  tevékenység  szabdlyozasi  dokumentumainak
kindmanyozdsa  egylittesen, az  egylttmiikodési megallapodast  kotd
Ownkormdnyzatok Polgdrmestereivel, az Intézményi Térsulds Elndkével, a
Nemzetiségi  Onkorminyzatok Elnbkeivel, az o6nilldan m(kads, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd kiltséguetdsi szervek Intézményvezeifivel egyetériésben
megtirtént;

2} Egyetértésben és egylittesen keriilt kiaddsra a kizbeszerzési értélchatarokat el nem érd
beszerzések megvaldsitasival és ellendrzésével kapesolatos szabdlyokrél szolo
. Beszerzési szabdlyzat”;

3) Az snkorményzati tulajdont gazdasigi tdrsasigok UgyvezetGi felilvizsgaltdk a
kézérdektt adatok és kdzérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére irdnyuls kérelmek
eljarasrendjének szabalyozasdt, és gondoskodtak a , Kozzétételi szabilyzat” kiaddsdrdl;

4) A Képviseld-testiilet felillvizsgalta és megallapitotta az dnkorményzat kizarélagos
tulajdonaban 4llo gazdasagi tarsasdgok vezet§ tsztségviseldi, egyéb vezeld allasi
munkavallaldi és feliigyeldbizotisdgi tagjal javadalmazasdra vonatkozo szabélyokat.

Intézlkedésre vdrd, tovdbbi feladatok, figyelemfelhivdsok:

1) A szervezeti és miikodési szabalyzat felilvizsgélatakor az els6 szami vezetd
feladatkdre egésziilion ki a belsd kontrollrendszer kiépitésével, benne az integralt
kockézatkezelési rendszer mitkddtetésével, az integritdst sértd események kezelésével
kapesolates feladatok ellatdsdval;

2) Rendelkezzenek arrdl, hogy az egyes szervezet egységek vezetdi sajat terilettikon
vegyenek részt a belsé kontrollrendszer és az integralt kockdzatkezelési rendszer
miikddtetésében, amelynek keretében kockdzatelemzést végeznek a kockidzab
tényezék figvelembevételével;
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3} A szervezet és mikddési szabalyzat felilvizsgalatakor gondoskodjanak a
vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  feltiintetésérdl. A vagvonnvilatkezatok
kezelésének szabalyzatdban hatdrozzak meg a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek
korét, szabalyozzak a vagyonnyilatkozalok kezelésével Osszefliggs feladat- és
hataskdrdket, nevezzek meg a feladatot ellatd szervezeti egységet/ munkakdrt;

4} A kozérdekt- és a kozérdekbél nyilvanos adatokat teljes terjedelemben és az el6irt
szerkezetben, valamint az egységes kézadatkeresd rendszer kozponti elektronikus
jegyzékeére mutatd hivatkozdst a hivatali/intézményi/tirsasagi honlap nyitélapjdn
kell megjelenfteni;

5) Amennyiben a kozérdekd- és a kizérdekbél nyilvdnos adatok kozzétételéért felelds
gazdalkodd szervezetek a kézzétételt az Onkormdnyzat honlapjan teljesitik, abban az
esetben megallapodds kell kotni az adatkdzldst teljesits Kozés Omnkormdmyzati
Hivatallal;

6) Gondoskodni kell az iratkezeles rendiére, az irattdri terv elkészitésére vonaltkozé
szabalyzat feliilvizsgalatarsl és folyamatos karbantartdsardl ~ kiilonts tekintettel az
illetékes Levéltdr egyetértt nyilatkozatinak meglétére;

7) A koltségvetdsi szerv vezetSje a belsé kontrollrendszer mindségét értékeld vezetdi
nyilatkozatot az éves kbéltségvetési beszdamoléval egyiittesen kildi meg a
Polgdnnesternek, aki a nyllatkozatot a zarszdmaddsi rendelet tervezetével egyiitt
terjeszti a Képuviseld-testitlet elé;

B) A koltségvetési szerv vezetfje, vagy az altala irdsban kijeldlt személy, tovabbd a
gazdasigi vezetd/gazdasigi vezetSi [feladatokat elldtd személy a belsd
kontrollrendszer témakorében elSirt tovabbképzést kitelezettségét az  eldirt
idépontokban teljesiteni koteles, a tovdbbképzés megtirténtét igazolnia kell;

Altaldnos céli, mitkddési tdmogeatis elszamoldsdnak ellendrzése:

Az Onkormdnyzat, mint Tamogats dltal, az dnkormanyzati tulajdonban lévé gazdasagi
tarsasdgnak, mint Tdmogatott szervezettnek az iizemeltetési, miikodést és fenntartdsi
kiaddsai, valamint a személyl juttatdsck és jarulékaik fedezetére, &ltalanocs, vagy
célielleggel nyujtott tamogatis az Akt 1. § 19. pontja értelmében az allamhéziartis
drikormany zati alrendszeréb6! nytiitott tdmogatdsnak mindsiil.

Tekintetiel arva, hogy kdzfeladatek ellitisiban dllamhdztartdson kivili szervezet is
kézremiikddhet, a tdmogatdsok nydjtasa tekintetében az Aht, és végrehajtasi rendelete
keretszabalyokat allapit meg, amelyeket alkalmazni kell.

A belsd ellenérzés a miikédési céll tAmogatasi szerzddés vizsgélatanadl megdllapitotta, a
szerzGdés tartalinazta a tAimogatdssal megvaldsuld feladat meghatdrozdsit, a tAimogatis
dsszegét, folydsitdsanak iitemezését, a felhaszndlas elszamoldsdra vonatkozd eldirdst,

Tapolea Onkorminyzat Képviseld-testillet 5zMSz elirasa szerint a Tapoleai Koziis
Onkormdanyzati Hivatal Onkovindnyzali és Ignzgatdsi Iroda 8nkorményzali tigyintézdje
végzi a tamogatisok elskészitését, az elszamolds ellendrzését. A tamogatott gazdasigi
tirsasdg a tamogatds felhaszndldsarol szolé elszémoldst az elszamoldsi iddszak
bérkodltségére és a felhaszndldsra vonatkozd tételes szamldk adatainak feltiintetésével, a
zaradékolt, eredeti szamlak csatolasdval nydjtja be az Iroddnak. Az elszamoldsokon, az
elszamolds és mellékieteinek atvételét az Irodavezets, vagy az Lgyintézé igazolia.

A belso ellendrzés altal vizsgalatra kijelslt timogatasi szerzédés esetében nem allapithato
meg, hogy a amogatasi szerzddés alapjan folydsitott tamogatisck felhaszndldsdnak
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szakmai, pénziigyi etlendrzése megtdridnt-e, a szamlakkal aldtdmasztott elszamolasokat
a Tamogatott az ellendrzésre utald észrevétel nélkill kapta vissza.

A belsé ellendrzés megallapitotta, a Tdmogatott a tamogatdsok elszamoldsdt az eldirt
hatdriddben, megfelels részletezésben és kimutatdsokkal, pénziigyi- és szdmviteli
bizonylatokkal tdmasziotta ald, a tamogatott szakmai tevékenységeének vizsgalatat, a
raforditisok indokoltsdganak hivatali ellendrzését nem dokumentdltdk.

A belss ellendrzés az dllamhdztertdson kivilre, kozfeladat ellitdsira irdnyuld
timogatdsi joguviszony teljeskérfi szabdlyozdsdt javasoljn a timogaltisi igény
megalapozottsaga, a tdmogatdsi dontés meghozatala, a timogatdsi szerzddés megkdtése,
valamint a felhasznalas szakmai és pénziigyi ellendrzése tekinteteben. Rendelkezni kell
arrél, hogy az elszamolas akkor fogadhatd el, ha a tAmogatott szervezet a tamogatast
kizhaszn(, kézérdekd tevékenységtvel gsszefliggésben haszndlta fel.
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A4) Alulirott Dobd Zoltan, a Tapolcal Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézményi Térsulds eindke,
jogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az elbirdsoknak megfelelden 2022, évben az
onkormanyzatnal gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasdgos és
hatékony miikodésérdt,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsardl, amely biztositja az elkotelezeitséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a tarsulds vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerli hasznalatirdl, az
alapitd okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott kévetelményeknek
megfeleld ellatasarol,

- a rendelkezésre 4116 eloiranyzatok célnak megfeleld felhasznélasirol,

- a tarsulds tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszdmolasi, informacioszolgaliatasi kotelezetiségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- a gazdalkoddsi lehetSségek és a kitelezettségek Gsszhangjardt,

- a szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossdgot nyijt az eljardsok
jogszerlseégére &s szabdlyszerliségére vonatkozdan, biztositia az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségl szabdlyoknak,

- arrdl, hogy a vezetBk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és az
azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az clért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi
beszamoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informacidval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabélyok belsé kontrolirendszerre vonatkozd elSirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: A Tapolcai Szocidlis Alapszolgaltatisi Intézményi Tarsulds hatékony
feladatellatisa érdekében elkészitettem és folyamatosan karbantartom a szervezeti és mikodési
szabdlyzatot, valamint egyéb belsé szabalyzatokat.

Integralt kockazatiezelési rendszer: A feladatellatas folyamatossagat veszélyeztetd tényezdket
folyamatosan feltarom, a jogszabalyoknak nem megfeleld miikodést kiszlirém és megszlintetem.

Kontrolltevékenységek: A belsé ellendrzési stratégiai terv elkésziilt. Ebben meghatarozasra
keriiltek a tarsulds hosszo tava célkitlizései, a belsd ellenbrzés stratégia céljai, a bels§ kontroll
rendszer értékelése. a kockazati tényezik és értékelésiik, az ellendrzés dltal vizsgalandé teriiletek
és a belsd ellenérzésre vonatkozo fejlesztési terv,

Informacié és kommunikacié: Biztositom a megfelels informacidéiramldst a tarsulds tagjai,
intézménye és a Tapolcal Kozds Onkormanyzati Hivatal dolgozoi kozott, Megbizhatd és zartkork
iktatdsi rendszert alakitottam ki az adatok tdrolaséra.



A szervezeten belill az informaciok atadasa értekezletek, megbeszélések, elektronikus levelezési
rendszer €s a honlap Gtjan torténik.

Nyomen kévetési rendszer (monitoring): A belsd ellendrzés és a kiils6 vizsgalatok altal feltart
hibak, hidnyossagok kijavitasahoz a szilkséges intézkedéseket megteszem.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmoldk a jogszabalyi el6irdsok szerint a valOsdgnak
megfeleléen, atlithatdan, teljeskorlien és pontosan tikrozik a szoban forgd pénzigyl évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az Altalam vezetett szervezet gazdasigi vezetdje eleget tett tdrgyévben esedékes tovabbképzesi
kotelezettségének a belsd kontrollok témakorében:

igen-nem

Tapolca, 2023, aprilis 27.

o . Dobd Zoltan
alndk
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A) Alulfrott Sikos Rita Krisztina , a Szocidlis és Egeszsegugy; AIapellat&s; Intézet 8300
Tapolca, Nagykoz u. 1-3. kéltségvetési szerv vezetbje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem,
hogy az elbirisoknak megfelelden 2022, évben/iddszakban az altalam vezetett koliségvetési
szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitdsdrdl, valamini szabdlyszerli, eredményes, gazdasigos és
hatékony milkédésérdl,

- olyan szervezeti kultira kialakitdsardl, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeli célok
és értéleek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositdsara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott vagyon rendelietésszer(i
hasznélatdrdl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabilyban meghatérozott
kovetelményeknek megfeleld ellatdsarol,

- a rendelkezésre 4116 eldirdnyzatok célnak megfeleld felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a gazdasagossag
kévetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszamolasi, informécidszolgdltatdsi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérdl,

- a gazdalkodési lehet8ségek és a kotelezetiségek Bsszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megleleld bizonyossigot myujt az eljdrisok
jogszerliségére és szabélyszerfiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatdsdgot, tovibba
megfelel a hazai és kbzbsségi szabalyoknak,

- arr6l, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és az
azok elérését segitd eszkozdkkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani 2 meghatérozott
feladatokat és é&itékelni mdjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszémoliats
rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
ériékeltem.

A vonatkoz6 jogszabdlyok belst kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrolikbrayezet: a belsé szabilyzatok teljes korfien lefedték az intézmény szakmai és
gazdasagi tevékenységet.

Integralt kockdzatkezelési rendszer: : a munkafolyamatokban 1évé kockazatokat megismerve
és mérlegelve hoztuk meg dontéseinket. Igyekeztimk a legkevésbé kockéazatos megoldést
valasztani.

Kontrolltevékenységek: a vezetdi és a munkafolyamatba épitett ellendrzéseket a gyakorlatban
érvényesiteitik.

Informicios és Lkommunikaciés rendszer: alkalmazottainknak a munkakori feladataik
elvégzéséhez sziikséges informéacidt biztositotiuk. A gondozottak adatait az adatvédelmi tSrvény
és a belsd szabalyzatunk elbirdsainak megfelelden titkosan kezeltiik.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring): a feltart hibak kijavitdsat utdlagos ellenGrzéssel
biztositottuk.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszdmolok a jogszabdlyi eldirdsok szerint a valésagnak
megfelelden, 4tlathatdan, telies kérlien és pontosan tikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozO kiadédsokat és bevételeket.




Az dltalam vezetett koltségvetési szerv részére gazdasagi feladatokat ellaté Tapolcai Kozos
Onkormdnyzati Hivatal gazdasdgi vezetbje eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsé kontroliok témakérében:

1g€N — nem

Kelt: Tapolca, 2023-04-26
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