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A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdése értelmében Tapolca Varos Onkormanyzata — mint a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja
szerinti ajanlatkérd szervezet — koteles meghatarozni a kdozbeszerzési eljarasai elokészitésének,
lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét ¢és a kozbeszerzési eljarasi
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozO jogszabalyokkal. Ezt a kotelezettséget az
ajanlatkérd teljesitheti altalanos érvényli kozbeszerzési szabalyzat megalkotasaval. Ha az
ajanlatkéré nem hoz létre szabdlyzatot, mindig az adott kdzbeszerzési eljaras eldkészitését
megeldzden kell meghataroznia az eljaras soran kovetendo belso eljarasi szabalyokat.

Tapolca Varos Onkorméanyzata rendelkezik altaldnos érvényii kdzbeszerzési szabélyzattal. A
jelenleg hatalyos szabalyzatot a Képviseld-testiilet a 2013. december 20-4n megtartott {ilésén,
a 199/2013. (XII. 20.) szdmu hatarozataval hagyta jova. Idokozben a jogszabalyi hattér
atalakult, ami szilkségessé teszi az Onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatanak aktualizalasat.

2015. november 1-t8l 1épett hatalyba az 0j Kbt., mely szabalyozés alapvetden valtoztatja meg
a kozbeszerzések eddigi gyakorlatat. Roviden a legfontosabb valtozasok az alabbiak szerint
foglalhatok 6ssze:

e Csokkenoé ajanlattételi hataridok
Tobb eljarasi hatarido is csokkent, amely jelentésen gyorsithatja a kozbeszerzési eljarasokat.
fgy pl. az uniés eljardsrendben a 45 napos minimalis ajanlattételi hataridé 35 napra

mérseklodik. Ettdl eltérden legaldbb 5 nappal hosszabb hatariddt kell hagyni, ha az ajanlatkérd
egyes dokumentumok esetén nem biztositja a kdzvetlen elektronikus hozzaféerést.



Nemzeti (uniés értékhatar alatti) eljarasrendben a minimalis ajanlattételi hataridé -
arubeszerzés és szolgaltatas-megrendelés esetén — 10 nap, mig épitési beruhazasnal 15 nap,
azonban az egyszerusitett szabalyokkal lefolytatott eljarasban még ezek sem kdtelezok.

e Ertékelési szempontok valtozasa
Ajanlatkéro a legeldnydsebb ajanlat kivalasztdsara harom modszer koziil valaszthat:

= alegalacsonyabb ér,

= a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkér6 altal ~meghatarozott
koltséghatékonysagi modszer alkalmazaséval kell kiszdmitani, vagy

= alegjobb ar-érték ardnyt megjelenitd olyan — kiilonosen mindségi, kornyezetvédelmi,
szocidlis — szempontok, amelyek kdzott az ar vagy koltség is szerepel.

Az ajanlatkérd csak akkor valaszthatja a legalacsonyabb ar egyediili értékelési szempontjat, ha
az ajanlatkérd igényeinek valamely konkrétan meghatarozott mindségi ¢és miiszaki
kovetelményeknek megfeleld aru vagy szolgaltatas felel meg, és a gazdasagilag legelony6sebb
ajanlat kivalasztasat az adott esetben tovabbi mindségi jellemzOk nem, csak a legalacsonyabb
ar értékelése szolgalja. Az ajanlatkéré nem alkalmazhatja a legalacsonyabb ar szempontjat
egyeduli értékelési szempontként tervezési, mernoki es épitészeti szolgaltatdsok, valamint
épitési beruhazasok esetében.

e Becsult érték meghatarozasa

A modositast kovetden a kozbeszerzés becsiilt értékeként annak targyaért az adott piacon
altaldban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi ado nélkil szamitott - teljes ellenszolgéltatast kell
érteni. Kikeriilt tehat a torvénybdl a ,,legmagasabb 6sszegii teljes ellenszolgaltatas™ szovegrész.
Bekertilt az 0 jogszabalyba a becsilt érték meghatarozadsdnak dokumentalasi kotelezettsége.

e Lényeges mddositasok a nemzeti eljarasrendben

F0 szabaly szerint nemzeti eljarasrendben az ajanlatkérd az eljarast meginditod felhivasat nem
teszi kozzé hirdetményként a Kozbeszerzési Ertesitdben, hanem egy 6sszefoglalé tajékoztatast
jelentet meg a Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan, legaldbb 5 nappal az eljaras meginditasa elott.
Ezt kovetden az ajanlatkérd nemcsak az altala kivalasztott minimum hérom gazdasagi
szereplonek koteles megkiildeni a felhivasat, hanem azoknak is, akik a tdjékoztatd alapjan
jelezték érdeklddéstiket az eljaras irant. Ez a megoldas csak az unids értékhatar (azaz kb. 60 M
Ft) alatti arubeszerzés és szolgaltatas-megrendelés, valamint 100-500 M Ft kozotti épitési
beruhazas esetén alkalmazhato.

A 18 M Ft alatti &rubeszerzésekre és szolgaltatds-megrendelésekre, valamint 100 M Ft alatti
épitési beruhdzéasok esetében hirdetmény nélkiili eljaras folytathatd, amikor nem kotelezd az
elézetes tajékoztatd megjelentetése sem, viszont az 0j szabalyok szerint legalabb 4 — az
ajanlatkérd altal kivalasztott — ajanlattevot kell felkérni ajanlattételre. (Ez utébbi tehat hasonlo
a korabbi Kbt. 122/A. §-a szerinti eljarashoz, ahol a 25 M Ft — illetve épitési beruhazés esetén
150 M Ft — alatti kdzbeszerzéseket hirdetmeny kozzetétele nélkil lehetett lefolytatni. A
kiilonbség annyi, hogy a 2015. november 1-t6l nem 3, hanem 4 ajanlattevét kell felkérni, illetve
a jelenleginél alacsonyabb értékhatar vonatkozik az egyszertsitett szabalyokra.)



e 18 M Ft alatt mentesiilo szolgaltatasok kore

Az () Kbt. modositja a szolgaltatasok felosztdsat, és valtoznak a szabalyok is a
»kedvezményezett szolgaltatasokra”. Egyrészt ezekre a szocialis és egyes specialis
szolgaltatasokra akkor is nemzeti eljarast kell lefolytatni, ha a becsilt érték egyébként az unids
értékhatart is meghaladja. Masrészt ha ezen szolgaltatas becsilt értéke nem éri el a 18 M Ft-ot,
akkor egyaltalan nem kell eljarést lefolytatni, mivel a Kbt. ezt a kivételi kdrbe sorolja. Ez tehat
azt jelenti, hogy az ebbe a korbe tartozo 18 M Ft alatti becsiilt értékii szolgaltatas esetén az
ajanlatkérd mentesiil a kozbeszerzési kotelezettség alol. Ebbe a kdrbe tartoznak — tobbek kozott
— az egészseégiigyi, az oktatasi ¢és képzési szolgaltatasok, de ide sorolanddk az Orzésvédelmi
szolgaltatasok, vagy az étkeztetési-készétel szolgaltatasok is.

e Egyéb fontosabb valtozasok a kdzbeszerzési eljarasokban

A torvény bevezeti az Un. innovécids partnerség, mint killon kdzbeszerzési eljarasfajtat. Az
innovacios partnerség olyan sajatos kdzbeszerzési eljaras, amelynek célja egy innovativ termek,
szolgaltatas vagy épitési beruhazas kifejlesztése, és az ennek eredményeként létrejovo aruk,
szolgaltatdsok vagy épitési beruhazasok ezt kovetd beszerzése.

Uj fogalmi elemként jelenik meg az un. felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd, mely
Iényegében a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd jogutodja. A részben vagy egeszben eurdpai
uniés forrashél megvaldsulo, valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az
unids értékhatart meghalado, épitési beruhdzéas esetén az 500 000 Ft-ot meghalado értéki
kozbeszerzési eljarasba kotelezd a szaktanacsadd bevonasa.

Fenti 6sszefoglald a teljesség igenye nélkil, tajékoztatd jelleggel kerult emlitésre, a hatalyos
Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek eldirasaihoz illeszkedd, aktualizalt kozbeszerzési szabalyzat
az eloterjesztés mellékletét képezi.

Fentiekre tekintettel kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet az elOterjesztést megvitatni €és a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjék.

HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete az
el6terjesztés mellékletét képezd Tapolca Varos Onkorményzata
Kozbeszerzési Szabalyzatat elfogadja.

A Képviselo-testiilet a 199/2013. (XII. 20.) Kt. hatarozatat
visszavonja.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: polgarmester

Tapolca, 2016. marcius 16.

Dobo Zoltan
polgarmester
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Tapolca Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi
CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. 8 (1) bekezdése alapjan az aladbbi Kozbeszerzési
Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

1. Altalanos rendelkezések
1.1. A Kdzbeszerzési Szabalyzat célja

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjan Tapolca Varos
Onkormanyzata, valamint 6nall6 és részben ©nalld intézményei és Tapolca Varos
Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban egyiittesen: Ajanlatkérdk, 6nalloan:
Ajanlatkérd) kiadasainak ésszerlsitése, a kozpénzek felhasznalasanak atlathatosaga,
nyilvanossaga ¢€s ellendrizhetdsége, valamint a beszerzések soran a verseny tisztasaganak, az
ajanlattevok esé¢lyegyenldségének és a veliik szembeni egyenld bandsmdd biztositasa.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével meghatarozza
az Ajanlatkér6 a kozbeszerzési eljardsai eldkészitésének, lefolytatatasanak, belso
ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak rendjét,
Osszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal, valamint az eljaras soran hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, vagy testuleteket.

1.2. A Szabélyzat hatalya
1.2.1. A Szabalyzat személyi hatalya:

A Szabélyzat személyi hatalya Kiterjed:
- valamennyi Ajanlatkérd altal inditott kozbeszerzési eljarast elokészitd, a kozbeszerzési
eljardsokba bevont személy(ek)re, a hatalyos jogszabalyok figyelembevétel,
- a kozbeszerzési eljardsban megbizott szakérté(k)re, lebonyolitora, hivatalos
kozbeszerzési tanacsadora, a megbizasi szerzodés tartama szerint,
- a Biral6 Bizottsagra a Kbt. 27. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelden,
- adontéshozd személy(ek)re, testiletre.

1.2.2. A Szabalyzat targyi hatalya:

A Szabalyzat targyi hatdlya ala tartozik Ajanlatkéré valamennyi, visszterhes beszerzése, a
beszerzési értéktdl fiiggetleniil, amennyiben az a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsiil. A
Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalydzati eljarasok esetén is.

Jelen Szabdlyzat nem terjed ki azokra a kdzbeszerzésekre, melyekre — a Kbt. 117. § (1)
bekezdése alkalmazasa esetén — az Ajanlatkérd 6nallo eljarasi szabalyokat alakit ki. Ebben az
esetben Ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti Szabalyzat megalkotdsardl a polgarmester
dont.

1.3 Ertelmezé rendelkezések

A Szabélyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.
eldirasai, definicioi szerint kell alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definiciot, és
amennyiben a definialas szukséges, uUgy az eljarast meginditd felhivasban, vagy
dokumentacioban kell gondoskodni a fogalmak pontos, egyértelmii meghatarozéasarol.



2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.
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2. A kOzbeszerzési eljarasok fajtai

Az unios értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii kozbeszerzési eljarasokra a
Maisodik Részt, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értéki
kdzbeszerzési eljarasokra a Harmadik Részt alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha a
torveny masként rendelkezik.

Amennyiben az Ajéanlatkéronek kiilon jogszabalyban meghatarozottak alapjan
tervpalyazati eljarast kell lefolytatnia, azok esetében a Kbt., illetve a tervpalyazati
eljarasokrol szo6l6 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet vonatkoz6 rendelkezéseit kell
megfelelden alkalmazni.

A kodzbeszerzési eljarés fajtaja szerint lehet nyilt eljards, meghivasos eljaras, innovacios
partnerség, targyalésos eljaras, versenyparbeszéd, valamint hirdetmény kozzététele
nélkdli targyaldsos eljards. A nyilt és a hirdetmény neélkili targyalasos eljarasok
egyszakaszos, a meghivasos eljaras, az innovacids partnerség, a targyalasos eljaras és a
versenyparbeszéd tébbszakaszos eljarasok. A nyilt és meghivasos eljarasok feltétel
nélkil alkalmazhatok, mig a targyalasos eljarasok és a versenyparbeszéd csak szigoru
feltételek fennallasa mellett alkalmazhato.

3. A kozbeszerzési értéek meghatarozasa

A kozbeszerzés becstilt értéken a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott
piacon &ltalaban kért vagy kinalt — altaldnos forgalmi add nélkil szamitott, a Kbt. 17—
20. 8-ban foglaltakra tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. (a
tovabbiakban: becslt érték). A teljes ellenszolgéltatasba bele kell érteni az opcionalis
részt tartalmazo ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékeét. A kozbeszerzés becsilt
értekébe be kell szdmitani az ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezOk vagy az
ajanlattevok részére fizetendd dijat vagy egyéb kifizetést (jutalékot) is, ha az ajanlatkérd
teljesit ilyen jellegii fizetést.

A becsiilt érték meghatarozasa soran Ajanlatkérének figyelembe kell vennie a Kbt. 16-
20. §-ban foglalt egybeszamitasi szabalyokat. Ha az ajanlatkérd lehetéveé teszi a részekre
torténd ajanlattételt, a kozbeszerzés becsiilt értékébe minden rész értékét be kell
szdmitani. Ha egy épitési beruhdzas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara
irdnyulo szolgaltatas megrendelés, illetve azonos vagy hasonlo felhasznalasra szant aruk
beszerzése részekre bontva, tobb szerzddés utjan valosul meg, a kdzbeszerzés becsiilt
értékenek meghatarozasahoz az dsszes rész értekét figyelembe kell venni. Szolgaltatas
megrendelése esetében az ugyanazon kdzvetlen célra irdnyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok muszaki ¢és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

Tilos a becsult érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval
megvalasztani, illetve a kbzbeszerzést oly mddon részekre bontani, amely a Kbt. vagy
a Kbt. szerinti unids értékhatart eléré6 vagy meghalad6 becsiilt értékii beszerzésekre
vonatkozo szabalyai alkalmazasanak megkerilésére vezet.

4. Az elozetes terv, a kozbeszerzési terv, az el6zetes dsszesitett tajékoztato és az éves

statisztikai 6sszegezés elkészitése



f)

9)

h)

4.1. Elozetes terv, kozbeszerzési terv

Ajanlatkérd adott évre tervezett beszerzési igényeit a beszerzés targya szerint illetékes
vezetOknek minden év februar 15-ig kell megkiildeni a jegyzének.

A jegyz0 a fenti hatariddig beérkezett igényeket 6t napon beliil 6sszesiti, feliilvizsgalja,
annak alapjan az Ajanlatkérd vonatkozéaséban elkésziti az eldzetes kdzbeszerzési tervet,
melyet vélemenyezés céljabol februar 20-ig megkuld a polgarmester részére.

Az eldzetes beszerzési tervjavaslatokat és a beérkezett véleményeket véleményezi, majd
az éves kozbeszerzési tervet minden €év marcius 31-ig a Képviseld-testiilet elé terjeszti.

Az éves kozbeszerzési tervet a Képviseld-testiilet hagyja jova marcius 31-ig.

A koltségvetés elfogadasat kovetden az Ajanlatkérdnek feliil kell vizsgalnia a korabban
megkuldétt beszerzési igényeit illetve tervét, és amennyiben abban valtozas kovetkezett
be, arrol a jegyzot tajékoztatnia kell.

Az éves kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasait a terv vagy a terv
modositasanak elfogadasat kovetéen Ajanlatkéré haladéktalanul koteles a
Kozbeszerzési Hatosag altal mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az
adatbazisban vald kozzététel valamely okbdl nem lehetséges a sajat vagy fenntartoja
honlapjan — kozzétenni. A kdzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkozo6 kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie. A
kozzétételrdl a jegyz6 gondoskodik.

Az éves kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

Lehetéség van a kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben foglaltakhoz
képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasara is abban az esetben,
ha az elére nem lathatd okbol eléallt kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas miatt
szlikséges, ebben az esetben azonban a kdzbeszerzési tervet médositani kell.

A terv modositasat a beszerzésért felelOs illetékes vezetdinek irasos indoklasanak
kézhezvételét kovetden a jegyz6 kezdeményezi. A polgarmester a terv modositasara
iranyul6d kezdeményezést véleményezi ¢s dont a beszerzés sziikségességérdl. A terv
modositasat a Képviseld-testiilet hagyja jova. A tervben nem szerepld kdzbeszerzési
eljaras meginditasat indokolt esetben a polgarmester elrendelheti, ilyenkor a terv
utolagos modositasat hagyja jova a Képviseld-testiilet.

4.2. Elozetes tajékoztato

Az eldzetes tajékoztatdt az Ajanlatkérd vonatkozasaban a jegyzo késziti eld. A polgdrmester és
a jegyz0 megvizsgalja az elOzetes tdjékoztatd kozzétételének sziikségességét. Eldzetes
tajékoztatd kozzétételérdl a jegyzé gondoskodik.

43.1.

4.3. Eves statisztikai 6sszegezés

Az Ajéanlatkérd az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésobb a targyévet kovetd év
majus 31. napjaig kell megkildenie a Kdzbeszerzési Hatdésagnak.



4.3.2.

4.3.3.

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez a beszerzésért felelds illetékes vezetok
Osszesitett adatszolgaltatdst nyujtanak a jegyzonek, az el6zd koltségvetési évben
lefolytatott kozbeszerzési eljarasaikrol, a Kbt.-ben és kilon jogszabalyban
meghatarozott adatok vonatkozasaban minden év majus 10-ig. Az adatszolgaltatas
alapjan az Ajanlatkéré vonatkozasaban az 0sszegezést a jegyz6 késziti el és kiildi meg
a Kdzbeszerzési Hatosagnak majus 31-ig.

Az Ajanlatkérd koteles az éves statisztikai Osszegezést a Kozbeszerzési Hatosagnak
valdé megkiildéssel egyidejileg a Kozbeszerzési Hatosdg altal milkddtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban kozzétenni. Az éves statisztikai  6sszegezest
Ajanlatkéronek a sajat honlapjan is kdzz¢ kell tennie.

5. A kozbeszerzési eljaras lefolytatdsanak altalanos rendje
5.1. Kozbs szabalyok

A kozbeszerzési eljarisban az Onkorményzat, a polgirmester, a jegyzd, a Biralo
Bizottsdg, a Képviseld-testiilet és a lebonyolitd a jelen Szabalyzat 7. fejezetében
meghatarozott feladat- és hataskorok szerint vesznek részt.

A kozbeszerzési eljaras soran az egyes eljarasi cselekmények, az értékelés soran hozott
dontések ¢és a szerzOdések megkotése tekintetében — az Ajanlatkérd és az eljaras
valamennyi résztvevdje koteles betartani a Szabdlyzat rendelkezéseit, attol csak
annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabalyok, valamint jelen
Szabalyzat rendelkezései megengedik. Elére nem lathatd okbol eldallott rendkiviili
siirgdsség esetén a KépviselO-testiilet felmentést adhat a Szabalyzat rendelkezései
alkalmazéasa alol, a vonatkozé jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe vétele
mellett.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa a kovetkez6 mddon torténhet:

A kezdeményezd Ajanlatkérd bonyolitja le az eljarast az e Szabalyzatban foglaltak
szerint.

A polgéarmester vagy a jegyz6 kezdeményezésére, a lebonyolitast gazdalkodo szervezet
vagy személy (a tovabbiakban: lebonyolitd) végzi.

Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolitd végzi, és a lebonyolitéval megkotott
szerzOdésben a felek masként nem rendelkeznek, a Szabdlyzat 7. fejezetének 7.5.
pontjaban a lebonyolitéra vonatkozo szakaszokban foglaltakért a bonyolité felel.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol megvaldsulo, valamint &rubeszerzés
és szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhazas
esetén az Otszazmillio forintot meghalado értékli kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd
koteles - a Kozbeszerzési Hatosag altal vezetett névjegyzékben szerepld - felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni. Egyéb esetekben az Ajanlatkérdvel
munkavegzésre iranyulo jogviszonyban all6 hivatalos tanacsadot is bevonhat.

Osszeférhetetlenség: Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és
lefolytatdsdban az ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kilondsen



5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.2.1.

gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevd gazdasagi szerepldvel fennallo
mas kozos érdek miatt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre
jelentkezOként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevo
szervezetként a Kbt. 25.§ (3) a)-b) pontjaban megjelolt szervezet, ha kozremiikodése az
eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

A nyilvanosan miikodd részvénytarsasag kivételével dsszeférhetetlen tovabba és nem
vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként
vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevO szervezetként a Kbt. 25. § (4) a)-1)
pontjaban felsorolt szervezetek tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel
ko6zos haztartasban €16 hozzatartozoja tulajdonaban allo szervezet.

Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a kozbeszerzési eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne.

Az ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban
koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25.8-a szerinti
Osszeférhetetlenség.

Nem eredményezi a verseny tisztasdganak serelmet és nem osszeférhetetlen az olyan
személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitol, illetve amelytdl az ajanlatkérd az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsilt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése iddpontjanak megjelolése nélkiil, kizardlag a felmérés
érdekében szikséges adatokat kdzdlve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott eldzetes piaci konzultacioban vett
részt,

c) akitdl, illetve amelyt6l az ajanlatkérd a tdmogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott, feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont
alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a kdzbeszerzési eljaras sordn az
Osszes ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott adatok
korét meghalado informaciot.

Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd az eljarasbol csak akkor zarhatd ki, ha
kozbeszerzési eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok esélyegyenldsége mas modon
nem biztosithato. A kizarast megel6zden az ajanlatkéro - hianypotlas vagy felvilagositas
kérés utjan - kdteles biztositani annak lehetdségét, hogy az érintett gazdasagi szerepld
bizonyitsa, hogy a kozbeszerzési eljaras elOkészitésében vald részvétele az
esélyegyenldséget és a verseny tisztasdgat nem sérti, vagy az Osszeférhetetlenségi
helyzetet mas mddon elhéritsa. Az 6sszeférhetetlenségi helyzet elharitasa érdekeben a
gazdasagi szerepld altal tett intézkedéseket az ajanlatkérd koteles az ajanlatok
(részvételi jelentkezések) elbiralasarol sz616 Gsszegezésben ismertetni.

5.2. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése
A kozbeszerzési eljaras elokészitése - kiillondsen az eljarast megindito felhivas (ajanlati,

ajanlattételi, részvételi felhivas), a dokumentacié elkészitése, épitési beruhazasok
esetében a jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfeleld tervek, hatosagi
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5.2.2.

5.2.3.

5.24.

engedélyek, arazatlan tételes koltsegvetés elkeszittetése, illetve beszerzése a szikseges
dontések meghozatalat célzd eldterjesztések elkészitése - a beszerzés targya szerint
érintett iroda feladatkorébe tartozik.

A Kbt. 28. § (2) bekezdése alapjan az eljaras eldkészitése sordn a beszerzés becsiilt
értéekének meghatarozasa céljabol a beszerzes targya szerint érintett iroda koteles kiilén
vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentdlni. Az ajanlatkéré az (1)
bekezdésben meghatarozott felelosségi korében koteles a becsiilt érték meghatarozasa
céljabol kilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A vizsgalat
sorén objektiv alapu modszereket kell alkalmazni, amelyek lehetnek a kozbeszerzés
targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérese, erre szakosodott szervezetek altal
végzett piackutatas, igazsagiigyi szakértd igénybe vétele, szakmai kamarak altal ajanlott
dijszabasok, szakmai kamardk altal eldallitott és karbantartott, megvalositasi értéken
alapuld, részletes épitési adatbazis, a Kozbeszerzési Hat6sag altal kiadott arstatisztika,
az Onkorményzat korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerzédéseinek elemzése. A
kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt fliggetlen szakértdkkel, hatosagokkal, illetve
piaci résztvevOokkel elézetes piaci konzultacid is lefolytathatd a becsiilt érték
meghatarozésa érdekéeben.

Epitési beruhazas esetén a 322/2015. (X.30.) Korm. rendelet 13. §-a értelmében az
engedélyezési terv, vagy Kiviteli terv, vagy egyesitett engedélyezési es kiviteli terv
alapjan a kozbeszerzés megkezdését megel6zé 12 honapnal nem régebben késziilt —
sziikség esetén a kozbeszerzési eljaras megkezdésének idépontjara aktualizalt — arazott
tervezoi koltségvetést kell iranyadonak tekinteni. Amennyiben az épitési beruhdzas
targya Kivitelezés és az ahhoz kapcsolddo tervezési feladatok elvégzése egyiitt, Ggy a
beszerzés becsllt értékét a jovahagyasi terv alapjan készitett 12 honapnal nem régebben
készult koltségbecsleés alapjan kell meghatarozni. Amennyiben az épitési engedélyben
tobb megval6suldsi szakaszra van bontva az épitési beruhazés, ugy valamennyi
megvaldsulasi szakasz becsilt értékét egybe kell szamitani a becsilt érték
meghatarozasa soran. A kdzbeszerzés becsult értékébe a tartalékkeret 6sszegét is be kell
szamitani. A miiszaki-gazdasagi funkciondlis egységet képezd épitési beruhazasok
becsiilt értékét egybe kell szdmitani. Ennek hidnyaban a kiilonb6z6 projektek keretében
megvaldsuld épitési beruhazasok, vagy eltérd helyszineken megvaldsuld épitési
beruhdzasok becstilt értéke nem szdmitandé egybe.

Szolgaltatasok esetében az ugyanazon kozvetlen cél megvalositasara iranyuld
szolgéltatasok ertékét kell egybeszamitani.

5.2.5. Arubeszerzés esetén az azonos vagy hasonlo felhasznéléasra szant aruk értéke szamitandd

egybe a becsult érték megallapitasa soran.

5.2.6. A kozbeszerzési eljaras becsilt értékének megallapitasaért és dokumentalasaért a

beszerzés targya szerint étintett iroda vezetdje a felelds. Amennyiben a beszerzés értéke,
vagy a beszerzés targyanak bonyolultsaga indokolja, az érintett iroda vezetdje javaslatot
tesz a polgarmester fel¢ a kozbeszerzési eljaras kiils6 lebonyolitdé személy vagy
szervezet altal torténd lefolytatasara, illetve a Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti esetekben
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsad6 bevonasara.

5.3. Unids értékhatarokat eléro, vagy meghalado becsiilt értékii kozbeszerzések
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5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.34.

5.3.5.

5.3.6.

A kdzbeszerzési eljaras fajtaja szerint lehet nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovacios
partnerseg, targyalasos eljaras, versenyparbeszed, valamint hirdetmény kozzététele
nélklli targyaldsos eljards. A nyilt és a hirdetmény nélkili targyalasos eljardsok
egyszakaszos, a meghivasos eljaras, az innovacios partnerség, a targyalasos eljaras és a
versenyparbeszéd tobbszakaszos eljarasok. A nyilt és meghivasos eljarasok feltétel
nélkil alkalmazhatok, mig a targyalasos eljarasok és a versenyparbeszéd csak szigoru
feltételek fenndllasa mellett alkalmazhat6. Az unids értékhatarokat elérd, vagy
meghalad6 becsiilt értékii kozbeszerzéseket a Kbt. XV.-XVI. fejezete targyalja. A
kozbeszerzési tervben szerepld beszerzésekre alkalmazand6 eljaras tipusardl a
polgarmester dont.

A kozbeszerzési eljards meginditasanak feltétele, hogy a jegyz6 igazolja azt, hogy a
beszerzés soran kotendd szerzddeés teljesitését biztositd anyagi fedezet (koltségvetési
forras) rendelkezésre all, illetéleg, hogy a teljesités idépontjaban a fedezet rendelkezésre
fog allni. Ha az Ajanlatkérd tdmogatasra iranyul6 igényt (palyazatot) nyqjtott be, vagy
fog benyujtani, az eljarast megindithatja, az eljaras megindit6 felhivasban azonban fel
kell hivni a gazdasagi szereplok figyelmét erre a koriilményre, valamint arra, hogy a
tdmogatasra iranyul6 igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb 6sszegben
torténd elfogadéasat olyan koriilménynek kell tekinteni, amelyre az Ajanlatkéré a
szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné valasa okaként hivatkozhat.

Amennyiben a beszerzés az éves kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modosul, a kezdeményezonek irasban indokolnia kell a beszerzés
sziikségességét, megjeldlve azt az elére nem lathatd okot vagy egyéb valtozast, amely
miatt az felmerult vagy modosult.

A polgéarmester javaslata alapjan az eljarasok elokészitéséhez, lebonyolitasdhoz, illetve
az ajanlatok ertékelésehez eseti megbizas vagy tartds megbizasi jogviszony alapjan
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet (lebonyolito)
kozremiikddése vehetd igénybe.

Az ajanlatkérd az eljarasban valo részvételt ajanlati biztositék adasahoz kdtheti, amit az
ajanlattevonek az ajanlati kotottség bealltaig a felhivasban meghatarozott mértékben
kell az ajanlatkérd rendelkezésére bocsatania. Az ajanlattevonek igazolnia kell, hogy a
biztositékot az ajanlatkérd rendelkezésére bocsatotta. Az ajanlati biztositék az ajanlati
kotottség megtartasat biztositja, az eljaras részvételi szakaszaban a részvételt nem lehet
biztositék adasahoz kotni. Az ajanlati biztositékra egyebekben a Kbt. 54. §-anak
rendelkezéseit megfelelden alkalmazni kell.

Az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazé iratok felbontasat az
ajanlattételi/részvételi hataridé lejartanak idépontjaban kell megkezdeni. A bontas
mindaddig tart, amig a hataridd lejartaig benyujtott 6sszes ajanlat/részvételi jelentkezés
felbontasra nem kerul.

Az ajanlatok felbontasanal csak az Ajénlatkérd, az Ajanlattevok, valamint az altaluk
meghivott személyek, tovabba — a kozbeszerzéshez tamogatasban részesiilé Ajanlatkérd
esettben — a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek képvisel6i, valamint
személyek lehetnek jelen.

Az ajanlatok felbontdsakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakoéhelyét), valamint azokat a fobb, szamszerlsithetd adatokat, amelyek az értékelési
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5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

5.3.12.

szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek. Az ajanlatkérd az ajanlatok —
targyalasos eljarasban a végleges ajanlatok — bontasanak megkezdésekor, az ajanlatok
felbontésa eldtt kozvetleniil ismerteti a kozbeszerzés becsiilt értékét és a szerzddés
teljesitéséhez rendelkezesre allé anyagi fedezet 0sszegét, részajanlattétel biztositasa
esetén részenként. Ha targyaldsos eljarasban az Ajanlatkérd végleges ajanlatok irasbeli
benyujtasat nem kéri, akkor a kozbeszerzés becsiilt értékét €s a szerzodés teljesitéséhez
rendelkezésre &ll6 anyagi fedezet Osszegét — részajanlattétel biztositdsa esetén
részenként — az utols6 targyalds alkalméval azt kovetden kell ismertetnie, hogy
valamennyi ajanlattevd megtette végleges ajanlatat.

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezOk nevét,
cimét (székhelyét, lakohelyét).

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasarol és ismertetésérdl az Ajanlatkéronek
jegyzokonyvet kell készitenie, amelyet a bontastol szamitott 6t napon beliil meg kell
kiildeni az 0sszes ajanlattevOnek/részvételre jelentkezdnek.

Az Ajanlatkérd az ajanlatok elbirdlasara legalabb haromtagt Biralé Bizottsagot koteles
l1étrehozni, amely irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Ajanlatkérd
nevében a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo részére. A Biralé Bizottsag
tagjait eljarasonként a jegyzo jeloli ki.

A Biralo Bizottsag tagjait ugy kell meghatarozni, hogy az abban résztvevok
rendelkezzenek a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi és pénzigyi, valamint
kozbeszerzési szakértelemmel. A Biralo Bizottsdg munkajaban tanacskozasi jogkorrel
részt vehet a polgarmester, illetve az altala kijel6lt személy, valamint a beszerzést
kezdeményezd Ajanlatkérd illetékes szervezeti egységének a vezetdje vagy az altala
kijelolt személy. Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolito végzi, a lebonyolitd
biztosithatja a Birdlo Bizottsag tagjai koziil a kozbeszerzési tapasztalattal rendelkezd
szakembert. A tanacskozasi jogkorrel rendelkezd személyek, szervezetek Biralo
Bizottsagba torténd meghivasardl a polgarmester dont.

Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasahoz olyan szempont (pl. az
ajanlat miiszaki dokumentédcidjanak megfeleld ellendrzése) vagy értékelési
részszempont szerepel, melynek elbiralasahoz specialis szaktudas sziikséges a Biralo
Bizottsdg munkajaba specidlis szakértelemmel rendelkezé személy vagy szervezet is
bevonhat6. A kiils6 szakértd eljarasba torténd bevonasarol a polgarmester javaslata

alapjan a jegyz6 gondoskodik.

Az eljérast lezaro dontést a Biralo Bizottsag javaslata alapjan az unios értékhatér alatti
beszerzéseknél a polgarmester, ezt elérd, vagy meghalad6 értékii beszerzéseknél a
Képviseld-testiilet hozza meg. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast
kell alkalmazni.

A Biral6 Bizottsag az ajanlatok értékelése soran koteles kovetni az Ajanlatkérd altal a
felhivasban meghatarozott értékelési szempontok, részszempontok, sulyszamok, pontok
also és felso hatara szerinti értékelési eljarast, valamint a Kbt. vonatkoz6 szabalyait.

A Biral6 Bizottsag munkajarol biralati jegyzékonyvet készit, melynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott egyéni biralati lapjai.
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5.3.13.

5.3.14.

5.3.15.

5.3.16.

54.1.

54.2.

5.4.3.

A beszerzési eljaras elokészitésében, a felhivas, illetve a dokumentécio elkészitése soran
vagy az eljaras mas szakaszaban, az Ajanlatkéré nevében eljard vagy az eljarasba
egyébként bevont személy, illetve szervezet kivalasztasakor, tovabba a beszerzési
eljaras bonyolitoval torténd lebonyolitdsa esetén a bonyolité kivalasztdsakor ¢€s
megbizdsakor az 6sszeférhetetlenség és a titoktartas szabalyainak érvényesiilése
érdekében a jelen Szabalyzat 3. szamu mellékletét képezod nyilatkozat kitoltése kotelezd.
Tartés megbizasi jogviszony keretében miikodo szakértd, illetve az eljarasokba tartos
megbizasi jogviszony alapjan bevont személy, illetve szervezet a megbizasi szerzddés
alairasaval egyidejiileg koteles dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni a
megbizasi jogviszony iddtartamara vonatkozoan. Amennyiben a nyilatkozatdban
foglaltakhoz képest a megbizasi szerz0dés fennalldsanak iddtartama alatt valtozas
kovetkezik be, koteles a valtozas bekovetkeztének illetve az 0j tényrdl vald
tudomasszerzés idépontjatél szamitott 8 napon belil a jegyzot tajékoztatni.
Amennyiben az Osszeférhetetlenségi ok a megbizas iddtartama alatt kovetkezik be, a
Kbt. vonatkozo eldirasai iranyadoak.

Ha a beszerzés ellenértékeként meghatarozott 6sszeg meghaladja a rendelkezésre allo
forrast, akkor ezt a Birdlo Bizottsdg jelzi a polgarmesternek, aki ezt kdvetden vagy
gondoskodik potldlagos forras biztositasardl, vagy az eljards eredmenytelenné
nyilvanitasat kezdeményezi. Az eljards fenti, illetve egyéb okbol torténd
eredménytelenné nyilvanitasardl a polgarmester dont.

Az Ajanlatkérd az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor a kiilon jogszabalyban
meghatérozott minta szerint irasbeli 6sszegezést koteles késziteni az ajanlatokrdl. Az
irasbeli 0Osszegezést az Ajanlatkéré koteles a szerzddéskotés eldtt az  Osszes
ajanlattevOnek megkiildeni.

Az unids értékhatart elérd értékli kozbeszerzések soran egyebekben a Kbt. vonatkozd
rendelkezései szerint kell eljarni.

5.4. Unios értékhatar alatti kozbeszerzések

A Kbt. Harmadik része szerint kell eljarni az ajanlatkérOknek az unids értékhatart el
nem €éro és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzések - ide nem értve
az épitési és a szolgaltatasi koncesszidt - megvalositasakor. E rész szerinti eljaras
alkalmazhat6 tovabba olyan esetben, amelyre a Kbt. III. Fejezete azt lehetové teszi vagy
eldirja [19. § (4) bekezdés; 21. § (2) bekezdés].

Ajanlatkér6 a Kbt. Harmadik részének hatdlya ala tartozdo kozbeszerzés
megvaldsitasakor valasztasa szerint

a) a 117. 8-ban meghatarozott modon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy

b) e torvény Masodik Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 113-116. §-ban
foglalt eltérésekkel.

Ha az arubeszerzés vagy szolgaltatas becsilt értéke nem éri el a tizennyolcmillié forintot
vagy az ¢pitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a szazmillio forintot, az ajanlatkérd
- vélasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény
nélkdli targyalasos eljaras nemzeti eljarasrendben irdnyado szabalyainak a Kbt. 115.8-
ban foglalt eltérésekkel torténd alkalmazasaval is, kivéve ha a beszerzés eurdpai unios
alapokbdl finanszirozott és Magyarorszag orszaghataran atnyulo projekttel kapcsolatos.
Az ajanlatkérd az eljarasban nem koteles alkalmassagi kovetelményt eldirni.

14



5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

6.1.1.

6.1.3
a)

b)

f)

A nyilt eljaras szabalyainak alkalmazasa esetén a 115.8 (2)-(4) bekezdésben foglaltak,
a hirdetmeny nelkdli targyalasos eljaras szabalyainak alkalmazésa esetén a 115.8 (5)
bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni.

Az ajanlatkéré koteles biztositani a versenyt, és az eljardst meginditd felhivas
kozzététele helyett legalabb négy - a szerz0dés teljesitésére vald alkalmassag feltételeit
az ajanlatkéré megitélése szerint teljesiteni képes - gazdasagi szereplonek egyidejiileg,
kdzvetlendl irasban ajanlattételi felhivast kuldeni. A Kbt. 113. § nem alkalmazandé. Az
ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplok kivalasztdsakor az egyenlé banasmod
elvének megfeleléen és lehetdség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok
részvetelét biztositva kell eljarni.

A szerzddéskotési moratdrium ennél az eljarasfajtanal 5 nap.
6. A kozbeszerzési szerzodések megkotése, modositasa és teljesitése

Ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzodést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legjobb ajanlatot tevonek
mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasardl szolo irasbeli
0sszegzésben megjelolte.

Az Ajanlatkérd a szerz6dést az ajanlati kotottség idStartama alatt koteles megkotni,
amennyiben a Kbt. masként nem rendelkezik, nem kothetd meg azonban a szerzddés az
irasbeli 0sszegzés megkiildése napjat kovetd tiz napos iddtartam lejartaig.

A tiz napos idOtartam letelte eldtt is megkdthetd a szerzddés,

ha a nyilt eljarasban, a hirdetménnyel indul9, egy szakaszbol allé koncesszids beszerzési
eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, egy szakaszbdl all6 eljarasban csak
egy ajanlatot nyujtottak be;

ha a meghivasos, a targyalasos eljaras, a versenyparbeszéd, az innovacios partnerség
eljardsa soran, a dinamikus beszerzési rendszer alapjan torténd szerzodéskotés
érdekében, a hirdetménnyel induld, tobb szakaszbdl all6 koncesszids beszerzési
eljarasban vagy a Kbt. 117. § szerint lefolytatott, tobb szakaszbol all6 eljarasban csak
egy ajanlatot nyujtottak be, és ha az eljarasban volt érvénytelen részvételi jelentkezés
vagy sor Kkerllt Kkizarasra, az erre vonatkozO dontés ellen a jogorvoslat
kezdeményezésének hatarideje az érintettek szamara lejart, vagy a dontést a
Kozbeszerzési Dontobizottsag jogszertinek itélte;

ha a hirdetmény nélkdli targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés €) pontja alapjan
inditottak;

a keretmegallapodés alapjan torténd beszerzés esetében, kivéve, ha a kdzbeszerzés a
verseny Ujranyitasaval valosul meg, és ennek soran tébb ajanlatot nyujtanak be;

ha a hirdetmény nélkuli targyalasos eljarast a Kbt. 98. § (2) bekezdés c)-d) pontja, (3)
bekezdése vagy (4) bekezdés b)-d) pontja alapjan, egyetlen ajanlattevd felhivasaval a
Kbt. 98. § (5) bekezdése szerint vagy a hirdetmény nélkili koncesszios beszerzési
eljarast a Kbt. 128. 8 (1) bekezdése a) pontja alapjan inditotték, és a Kbt. 152. § (3)
bekezdése szerinti hataridében a Kozbeszerzési Hatosag elndke nem ¢élt a jogorvoslati
eljaras meginditasanak jogaval;

ha a Kbt. 115. § szerinti eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkdotott szerzédések teljesitését a jegyzd koveti
nyomon.

15



6.1.5.

6.1.9.

a)
b)

A Kbt. 141. §-ban szabalyozott eseteken kivil a kdzbeszerzési eljaras eredményekent
megkotott szerzédés csak uj kozbeszerzési eljards lefolytatdsat kdvetden, annak
eredményeként modosithato.

Uj kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkiil modosithatd a szerz6dés, ha a modositas
eredmeényeként az ellenérték ndvekedése szolgaltatas és arubeszerzés esetén nem éri el
az eredeti ellenérték 10%-4t, épitési beruhazas esetén 15%-at (tobb szerz6désmodositas
esetén a novekedés mértékét egybe kell szamitani). Amennyiben az eredeti szerz6do
féltdl tovabbi épitési munkdk, szolgaltatdsok, vagy aruk beszerzése sziikséges, az
eredeti ellenérték 50%-ig modosithatd a szerzddés, ha a szerz6dd fél személyének
valtozasa miiszaki, gazdasagi okbdl jelentds hatrannyal jarna. Mddosithat6 a szerz6dés
az eredeti ellenérték 50%-4aig, ha a modositast elére nem lathatd koriilmények teszik
szlikségessé, tovabba akkor is, ha a modositas nem lényeges. A Kbt. 141. § (6) bekezdés
a)-c) pontjaban foglalt feltételek esetén a modositast lenyegesnek kell tekinteni, tehat
ezekben az esetekben a szerz6dés nem modosithato.

A kozbeszerzési eljardas eredményeképpen kotott szerzOdés modositasarol a
polgarmester dont. Ajanlatkér6 koteles az eljarasban részt vett minden ajanlattevét a
modositasrol €s annak részletes indokairdl értesiteni. Ajanlatkérd a szerzddés
modositasarol legkésdbb a szerzdédés modositasatol szamitott 15 munkanapon beliil
koteles hirdetményt kdzzétenni. A hirdetmények kozzétételérol a jegyzd gondoskodik.

Ajanlatkérd a nyertes szervezettel (személlyel) szemben csak abban az esetben mentesiil
a kozbeszerzési szerz6dés megkotésének kotelezettsége alol, ha az ajanlatok
elbirdlasarol sz6l16 irasbeli 6sszegezés megkiildését kovetden — altala elére nem lathato
és elharithatatlan ok kévetkeztében — beallott Iényeges korilmény miatt a kdzbeszerzési
szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére nem képes.

Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban — amennyiben az Adatbazisban valo kozzététel valamely okbdl nem
lehetséges a sajat vagy fenntartdja honlapjan — kozzétenni a szerz6dés teljesitésére
vonatkoz6 kovetkez0 adatokat: hivatkozast a koOzbeszerzési eljardst meginditd
hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo eljarasok esetében felhivasra), a szerz6do felek
megnevezEesét, azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-e, a szerzodés teljesitésének az
Ajanlatkérd altal elismert idOpontjat, tovabba az ellenszolgéltatds teljesitésének
idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a szerzddés mindegyik fél —
tdmogatasbol megvalosuld kdzbeszerzés esetén szallitdi kifizetés sordn a kifizetésre
koteles szervezet — altal tortént teljesitését kdvetd tiz napon beliill. Az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan iddre kotott szerz0dés esetében a tajékoztatast a szerzodés
megkotésétol szamitva évenként kell aktualizalni. A Kozbeszerzési Adatbazisban
torténd kozzétételnél a Kozbeszerzési Hatosag altal rendelkezésre bocsatott tajékoztato
minta alkalmazasa kotelezo. A tajékoztato kozzétételérdl a jegyz6 gondoskodik.

7. A kozbeszerzési eljaras soran az egyes résztvevok feladat-, és hataskorei
7.1. Képviselo-testiilet
Jévahagyja az éves kdzbeszerzési tervet, tovabba a kdzbeszerzési terv mddositasat,

Engedélyezi, illetve jovahagyja a jelen Szabalyzat hatalya ala tartozd kdzbeszerzési
eljarasok esetén a Szabalyzattol torténd eltérést.
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b)

c)
d)

e)

9)

h)

)

k)

Dont az uniés értékhatart elérd, illetve meghaladd becsiilt értékii beszerzések
vonatkozasdban a nyertes ajanlattevo személyérdl a polgarmester eldterjesztése alapjan.

7.2. Polgarmester

A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések sziikségessége esetén eldterjesztés
utjan kezdeményezi a Képviselo-testiiletnél a kozbeszerzési terv mddositasat, indokolt
esetben annak utélagos mddositasat,

Meghatalmazast ad a lebonyolitonak eljaras lefolytatdsara, szerzédést kot hivatalos
kozbeszerzési tanacsadoval,

A Kbt. 141. §-aban foglaltak fennallasa esetén aldirja a szerz6dés modositasat,

Részt vehet a Biralo Bizottsag munkajaban tanacskozasi jogkorrel,

Véleményezi az eldzetes beszerzési tervet,

Elfogadja a hirdetményt és a dokumentaciot,

Indokolt esetben gondoskodik a hirdetmény vagy a dokumentacié mddositasardl, a
hirdetmény visszavonasardl, a részvételi jelentkezési, illetve az ajanlattételi hataridd
meghosszabbitasarol.

Lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasokat, meghatarozza
a targyalasok helyszinét,

A kozbeszerzési eljaras eredményét a Kbt. vonatkozd szakaszainak megfeleléen
ismerteti az ajanlattevokkel,

Meghozza a Biral6 Bizottsadg véleménye alapjan az eljarast lezaro dontést a kozosségi
értékhatar alatti eljarasok vonatkozasaban, illetve a Kbt. 98.8 (2) bekezdes €) pontja,
valamint a 83.§ (2) bekezdés alapjan az ajanlatkérd altal elére nem lathatd okbol eldallt
rendkiviili siirgdsség miatt lefolytatott, hirdetmény nélkiili targyalasos, illetve gyorsitott
eljarasok esetében,

Jogorvoslati eljaréas inditasa esetén tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

7. 3. Jegyzo

Elokésziti és koordinalja az el0zetes beszerzési terv, valamint az éves kdozbeszerzési terv
elkészitését,

Gondoskodik az dsszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozat kitoltetésérdl az érintett
k6zremukodok felé,

A polgarmester részére javaslatot tesz az alkalmazando eljarasfajtara és a polgarmester
ilyen iranyt dontése esetén gondoskodik az ajanlati biztositék eldirasarol,
Gondoskodik a részvételi/ ajanlati/ajanlattételi felhivas és a dokumentacio
megkiildésérdl, rendelkezésre bocsatasarol,

A polgarmester dontése alapjan intézkedik a részvételi jelentkezési, illetve az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasaral,

Amennyiben az eljaras lebonyolitasat az Onkormanyzat végzi:

e Biztositja a felhivas és a dokumentécio végleges szovegéhez sziikséges szakmai
tartalmat (azon adatok, informaciok szovegszerli leirdsat, amelyek a beszerzés
targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz, az alkalmassagi kovetelmények
és az értékelési szempontok kialakitasahoz sziikségesek), valamint 6sszeéllitja a
részveteli /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot,

e Tajekoztatast ad - egyiittmiikodve a Biralo Bizottsaggal- az ajanlattevOknek a
Kbt.-ben eldirtak szerinti hataridon beliil,

e (Gondoskodik az ajanlattevdi kérdések megvalaszolasarol,

e Konzulticiot szervez ¢és tart sziikség esetén az ajanlattevék szamdra az
ajanlattételi hataridon beliil,
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g)

a)
b)

c)
d)

o Intézkedik a biztositék visszafizetésérdl amennyiben a jogszabalyi feltételei
fennallnak,

e Atveszi a beérkezd jelentkezéseket, illetve ajanlatokat, intézkedik azok
felbontasaral,

o Jegyzbkonyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5
napon belill megkiildi az 0Osszes részvételre jelentkezdknek, illetve az
ajanlattevoknek,

o Intézkedik a Birdlo Bizottsdg 0sszehivasarol, amennyiben sziikséges a szakértok
meghivasarol,

e A lefolytatott targyalasokrol jegyzokonyvet készit ¢és azt a targyalés
befejezésekor minden jelenlévd ajanlattevivel alairatja,

e Gondoskodik az ajanlattevok Kbt. 37. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatasarol, a
dontést kovetd tiz munkanapon beliil,

e a Birdlo Bizottsdg javaslata alapjan gondoskodik a hidnypotlési felhivas
ajanlattevok, illetve részvételre jelentkezOk részére torténd megkiildésérol,

e a polgarmester Birdlo Bizottsag altal tett elOterjesztés alapjan hozott dontése
alapjan intézkedik a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvénytelenné

e a Birdlo Bizottsag javaslata alapjan gondoskodik az eredmeényhirdetés
elhalasztasaral,

e gondoskodik az eljaras soran keletkezett 0sszes dokumentum elhelyezésérdl és
tarolasarol, valamint az eljards lezarulasatol szamitott 5 ¢évig torténd
megorzeésérol,

e gondoskodik a kiilén jogszabalyban meghatarozott hirdetmények, tajékoztatok
hataridoben torténd kozzétételérol,

e gondoskodik a kozbeszerzesi eljarasok nyilvanossaganak biztositasarol, a Kbt.
43.8 (1) bekezdésben felsorolt adatok, informéaciok, hirdetmények kozbeszerzési
eljarasonként csoportositott médon, az Onkormanyzat honlapjan torténd
kozzétételérdl. Kiilonds tekintettel gondoskodni kell a kozbeszerzési terv €s
annak modositasainak; elozetes vitarendezés adatainak; az in-house szerzodések
¢s a kozbeszerzési eljaras eredményeként kotott szerzddések, a részvételi
jelentkezések ¢és az ajanlatok biralatarol szolo Osszegzések, a szerzddések
teljesitésére vonatkozo adatoknak, valamint az éves statisztikai 6sszegzésnek a
kozzétételérol.

e a Polgarmester ilyen iranyt dontése esetén kezdeményezi a szerzodés
modositasat a Kbt. 141. 8-aban foglaltak fennéllasa esetén,

Gondoskodik a Kbt.-ben eléirt, a jelen Szabalyzat alapjan mas személy vagy testiilet
feladat- és hatdskorébe nem tartozo feladatok végrehajtasarol,

7.4. Amennyiben az eljaras lebonyolitasat lebonyolit6 végzi, a bonyolitd

Javaslatot tesz az alkalmazando eljarasfajtara a polgarmester részére,

Biztositja a felhivas és dokumentacio végleges szdvegéhez sziikséges kdzbeszerzési
jogi szakmai tartalmat (azon adatok, informacidk szovegszerii leirasat, amelyek a
beszerzés targyanak pontos és részletes meghatarozasahoz, az alkalmassagi
kovetelmények és az ertékelési szempontok kialakitasahoz sziikségesek), valamint
Osszeallitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot,

A jovahagyott felhivast megkiildi kozzétételre, illetve az ajanlattevok részére,
Gondoskodik a dokumentacido Kbt. szerinti rendelkezésre bocsatasardl, illetve
megkiildésérol,
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9)
h)

i)
)

a)
c)

d)
€)

9)

8.1.

8.2.

8.3..

Té4jékoztatast ad - egylittmiikodve a polgarmesterrel és a Birdld Bizottsaggal- az
ajanlattevoknek a Kbt.-ben eldirtak szerinti hataridon beliil,

Gondoskodik - egyiittmiikddve a polgdrmesterrel és a Birdldo Bizottsdggal - az
ajanlattevoi kérdések megvalaszolasarol,

Konzultaciot szervez és tart - egylittmiikodve a polgdrmesterrel és a Biralo Bizottsaggal
- sziikség esetén az ajanlattevOk szamara az ajanlattételi hataridon beliil,

Indokolt esetben javaslatot tesz a polgarmesternek a hirdetmény vagy a dokumentécid
modositasara, a hirdetmény visszavonasara, a reészvételi jelentkezési, illetve az
ajanlattételi hataridé meghosszabbitasara,

Atveszi és felbontja a beérkezd jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

Jegyzokonyvet készit a bontasrol, és azt a Kbt. 68. § (6) bekezdése alapjan 5 napon beliil
megkiildi az 6sszes részvételre jelentkezdknek illetve az ajanlattevoknek,
Gondoskodik a Kbt. 71. §-anak megfelelden a hianypotlasrol, a Birald Bizottsag vagy a
polgarmester jovahagyasa alapjan,

A polgarmester kozremiikodésével lefolytatja az egyes beszerzési eljarasok soran
szlikséges targyalasokat,

A lefolytatott targyalasokrdl jegyzOkonyvet készit és azt a targyalds befejezésekor
minden jelenlévd ajanlattevdvel alairat,

Gondoskodik polgarmesterrel egylittmiikodve az ajanlattevok Kbt. 37.§ (2) bekezdése
szerinti tajékoztatasarol, a dontést kdvetd tiz munkanapon beliil,

Javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljards eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt. 73. §-aban
megfogalmazott kériilmények fennallasa esetén,

Elkésziti a kullon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 6sszegezést,

A Kbt. 79. § szerinti esetben az ott leirtak szerinti tajékoztatast ad,

Gondoskodik az eljaras eredményérdl szo6l6 tajékoztato elkészitésérdl, megkiildésérol,
Gondoskodik az eljaras dokumentélasardl, valamint a Kkeletkezett &sszes
dokumentumot, az eljarés lezarasat koveton atadja a jegyzonek.

7.5. A Birélo Bizottsag

Atvizsgalja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajanlatokat,

Javaslatot tesz hianypotlasi felhivas megkuldésére,

Javaslatot tesz arra vonatkozoOan, hogy mely jelentkezések/ajanlatok érvénytelenek,
illetve, hogy van-e olyan jelentkezd/ajanlattevd, akit ki kell zarni az eljarasbal,
Javaslatot tesz az eredményhirdetés elhalasztasara vonatkozoan,

Javaslatot tesz az érvényes ajanlatok, részvételi jelentkezések vonatkozasaban,
Javaslatot tesz az eljaras nyertes ajanlattevdjére vonatkozoan,

JegyzOkonyvet készit a Birdlo Bizottsag lilésérol.

8. A kozbeszerzési eljaras belso ellenorzése
A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzése kiterjed: az eljardsok szabalyszerii
elokészitésének ¢és lefolytatdsanak, a szerzodések megkotésének, modositasanak ¢és
teljesitésének, a hirdetmények és t4jékoztatok hataridében torténd feladasanak

ellenOrzésére.

A koOzbeszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a jegyzo
hataskorébe tartozik.

Amennyiben Ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaval szemben jogorvoslati eljaras indul,
arrdl a polgarmester koteles a képviselo-testiiletet tajékoztatni. A polgarmesternek
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tajékoztatasi kotelezettsége all fenn abban az esetben is, ha az Ajanlatkérd, vagy
Ajanlatkéroként a polgarmester inditja a jogorvoslati eljarast.

9. Zaro-, és hatalyba lépteté rendelkezések
Jelen Szabalyzat 2016. januar 1-én 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a hatalybalépését kdvetden
inditott eljardsok vonatkozasaban kell alkalmazni. Hatalybalépésével egyidejlileg a /2013.
(12.20) Kt. hatarozattal elfogadott 15/2013. sz. Kdzbeszerzési Szabalyzatat hatalyon kivil
helyezi.

Jelen Szabélyzatot Tapolca Viros Onkormanyzata Képviselo-testiilete /2016. (I11.25.)
hatarozataval hagyta jova.

Tapolca, 2016. marcius 25.

Dob6 Zoltan Ughy Jendné
polgarmester jegyzé
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1. szamu melléklet

ADATLAP ARUBESZERZESHEZ, SZOLGALTATAS MEGRENDELESHEZ,
EPITESI BERUHAZASHOZ

Szervezeti egység:

Kozbeszerzés tervezett targya Varhato 6sszes koltségigény Varhat6 idobeli litemezés

Egyéb megjegyzések:

Hely: Datum:

ellenjegyzd



2. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL

Alulirott Ughy Jendné, mint a Tapolcai K6z6s Onkormdanyzati Hivatal jegyz6je eziton

megbizom

hogy a

targyu kdzbeszerzési eljarasban, mint a birdlo bizottsag tagja, reszt vegyen.

TAPOLCA, ...,

creene ey ANYJA NBVE. ettt et e e e e e ),
ezennel kijelentem, hogy elfogadom biralo bizottséagi kijel6lésemet a fenti targyu kozbeszerzési

eljarasban.

Kijelentem, hogy az eljarassal 0sszefuiggésben nem allnak fenn velem szemben a Kbt. 25. §-
ban meghatarozott kizar6 okok. Tovabba ezdton nyilatkozom arr6l, hogy a fenti targyu
kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott adatokat megdérzom, kizardlag a megbizd
utasitasa alapjan adom at mas személy részére.

TAPOLCA, ...,

alairas
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3. szamU melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

ey ANYJA NBVE. ittt e e e e ),

eziton  bilintetdjogi  feleldsségem  teljes  tudatdban  kijelentem, hogy a
e (SZEIV) targyl beszerzeési eljarasaval

kapcsolatosan személyemre nézve semmiféle 0Osszeférhetetlenségi ok a vonatkozd

jogszabalyok alapjan nem all fent.

Tovabba ezdton nyilatkozom arrél, hogy a fenti gyiratszamu kozbeszerzési eljaras soran
tudomasomra jutott adatokat megdrzOm, azt mas személy részére 4t nem adom.

TAPOLCA, ...,

alairas
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Ugyiratszam:

Osszesitd lap

4. szamu melléklet

Szervezeti egyseég *:

Kotelezettseget vallald *:

Ellenjegyzo *:

Kozbeszerzeés targya *:

Varhato 6sszes koltségigeny *:

Forras*:

Teljesitési hatarido*:

Egyeb feltetelek™:

Szam az EU hivatalos lapjaban(adott
esetben):
és/vagy KE-szam (adott esetben):

Kozbeszerzeési eljaras tipusa*:

Felhivas készitoi:

Kozbeszerzési miiszaki leiras készitoi:

Dokumentacio készitoi:

Biralo bizottsagi tagok (min. 3 £0):

Kiilso szakérto:

Bonyolito:

Egyeb megjegyzés:

Nyertes ajanlattevo™*:

Szerzodés értéke**:

TAPOLCA, ...,

szervezeti egység vezeto

* Az eljaras meginditéasa el6tt kell kitolteni.
**Az eljarés lezrulasa utan kell kitolteni.
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5. szamU melléklet

FELELOSSEGI REND

Eljaré

Polgarmester

Eljarasba bevont szervezet, személy

Kozbeszerzési szakérto

Bonyolito

Biralo Bizottsag
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Jogkdr

Kotelezettségvallalo, Dontési jogkor

Alairas:

Tanacskozasi jog
Alairés:
Javaslattétel a Biralo Bizottsag és a
polgarmester részere

AlAiras:

Javaslattétel a polgarmester részére
Alairés:
Alairés:

Alairas:



