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BEVEZETÉS

A vizsgálatra a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (továbbiakban: Ötv.) 92. §

(5) bekezdése, az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény (továbbiakban: Áht.)

120/A. § (1) bekezdése, a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI.26.) 

Korm. rendelet (továbbiakban: Ber.), illetve az 5/61-1/2009. számú ellenőrzési program alapján 

került sor.

A vizsgált szerv neve: Tapolca Városi Óvodák
Székhelye: 8300 Tapolca, Dobó tér 5.
A vizsgált időszak: 2007/2008. és 2008./2009. tanévek

A vizsgált szerv neve: Tapolcai Általános Iskola
Székhelye:    8300 Tapolca, Úttörő u. 1-5.     
A vizsgált időszak: 2007/2008. és 2008./2009. tanévek

A vizsgált szerv neve:  Széchenyi István Szakképző Iskola  
Székhelye: 8300 Tapolca, Móricz Zs. U. 8.
A vizsgált időszak: 2008./2009. tanév

A vizsgált szerv neve: Szociális és Egészségügyi Alapellátási Intézet
Székhelye: 8300 Tapolca, Kossuth L. u. 2.
A vizsgált időszak: 2008. év

Az ellenőrzést végezte:  Feketéné Földi Judit belső ellenőr 

A vizsgálat célja annak megállapítása, hogy:

I. Létszámok, mutatószámok ellenőrzése 

 Az önkormányzat fenntartásában lévő nevelési – oktatási, valamint szociális feladatot ellátó 

intézmények a 2008. évi központosított és normatív állami támogatások elszámolásához

megfelelő adatszolgáltatást teljesítettek-e,  

 A nevelési – oktatási intézmények által szolgáltatott létszám adatok megegyeznek-e a 2007. és

a 2008. október 1-jei közoktatási statisztikai adatszolgáltatásban rögzítettekkel; amennyiben az

adatszolgáltatás nem egyezik, az eltérés okának vizsgálata,

 A nevelési – oktatási intézmények adatszolgáltatásában szereplő jogcímek összhangban 

vannak-e a közoktatási intézmény alapdokumentumaival,

 A szociális feladatokat ellátó költségvetési szerv adatszolgáltatását a feladatellátás során

vezetni szükséges dokumentumokban foglaltak alátámasztják-e.

II. korábbi belső ellenőrzés javaslatai megvalósulásának utóellenőrzése   
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A VIZSGÁLAT MEGÁLLAPÍTÁSAI

A vizsgált intézmények tekintetében a tanügyi okmányok és az egyes jogszabályokban rögzített és
vezetni szükséges iratok alapján a fenntartó részére a 2008. évi zárszámadáshoz megküldött
adatszolgáltatásban foglaltak megfelelően alátámaszthatóak-e?  

Valamennyi közoktatási intézmény tekintetében az egyes csoport és osztály létszámok ellenőrzése 
az „Adatszolgáltatás a közoktatási intézmény tevékenységéről”, - a KIR-STAT 2007. és 2008. 
október 1-jai adatainak egyeztetésével történt meg.

I. Közoktatási intézmények tekintetében

1. A normatív állami támogatások igénylése a tanügyi nyilvántartásokban, tanügyi okmányokban
rögzítettek alapján történik. Valamennyi közoktatási intézmény tekintetében megállapítható, hogy
a gyermekek, tanulók csoportok, osztályok szerint egyezőséget mutatott. Az óvodába, az általános 
iskolába, a középiskolába, a szakiskola 9 – 10. évfolyamára járó, valamint a szakközépiskolában,
szakiskolában elméleti képzésben részt vevő gyermekeket, tanulókat 1 főként kell szerepeltetni, 
nem szabad alkalmazni a Közokt. tv. 3. számú melléklete II. Az osztályok, csoportok szervezés
cím alatti 3. pontjában az óvodai csoport, iskolai osztály szervezésénél alkalmazandó létszám-
számítást. Valamennyi intézmény tekintetében ennek megfelelően jártak el.  

2. Az iskolákban viszonylag nagy számban fordulnak elő magántanulók, melyek rögzítése a 
statisztikai adatszolgáltatásban is megtörtént. Ezen tanulók után normatív állami hozzájárulás
igénylésére nincs lehetőség, ezt valamennyi intézmény figyelembe vette.  

3. Az óvodai nevelés tekintetében – egy nevelési év és egy intézményegység kivételével – a
közoktatási statisztikában rögzített csoport létszámok kerültek továbbításra a fenntartó felé. Ez a
létszám azonban nem tartalmazza azon gyermekeket, akik a közoktatási adatszolgáltatást – 2007.
és 2008. október 1-jét – követően töltötték be a 3. életévüket és az óvodai nevelést 2007. illetve 
2008. december 31-ig megkezdték. E többlet létszámot a zárszámadás keretében érvényesíteni
lehet.

4. Tapolca Város Önkormányzata 2007. évtől Raposka Község Önkormányzattal kötött 
társulási megállapodást a közoktatási feladatok ellátására, melynek alapján többlet támogatás
igényelhető a településről bejáró gyermekek után. A társulási megállapodás mindkét érintett 
nevelési év, tanév vonatkozásában hatályos. A tanügyi okmányokba történt lakcím bejegyzés
alapján megállapítható, hogy mely gyermekek az érintett településről bejárók.  

5. Az intézményi étkeztetés igénylési jogosultságát az étkezők nyilvántartása tartalmazza. 
Valamennyi intézmény esetében külön kimutatás készül az 50 és a 100 %-os térítési díjat
fizetőkről, valamint az ingyenes étkezőkről. tekintetében a jogszabályban meghatározott, az egyes 
gyermekek részére járó kedvezményes étkezésekről készült részletes kimutatás.  

6. Valamennyi oktatási intézményben működik a napközi és tanulószobai foglalkozás, melynek 
külön-külön történő dokumentálása a csoportnaplókba megfelelően meg is történik. A naplókba 
a foglalkozásoktól távollévők számát minden esetben bejegyezték. Lényeges, hogy a napközis 
foglalkoztatáshoz továbbra is a tényleges szolgáltatás igénybevétele, nem pedig a statisztikai
állapot szerinti létszámot lehet figyelembe venni.
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7. A tanulók ingyenes tankönyvellátásához – meghatározott feltételek megléte esetén – normatív
állami hozzájárulás igényelhető. Az ingyenes tankönyvben részesülő gyermekek az ingyenesség 
jogosultsága szerint külön kerülnek kimutatásra. Az ingyenes tankönyvigénylést megalapozó
határozatok, igazolások, dokumentumok az intézmények nyilvántartásában megtalálhatóak.

Az egyes intézmények tekintetében a jelentés 1 – 7. számú melléklete tartalmazza a megállapított
létszámokat, mutatószámokat, valamint az eltéréseket.

II. Szociális feladatellátás

1. A szociális feladatellátás során a vonatkozó jogszabályok által meghatározott dokumentumok
vezetésével kerülnek rögzítésre a normatív állami támogatások alapjául szolgáló események.
Valamennyi feladat tekintetében külön-külön vezetik a nyilvántartásokat.

2. Egyes ellátások esetében – étkeztetés, házi segítségnyújtás – szociális rászorultsági szabályok
kerültek bevezetésre. Házi segítségnyújtás csak ápolási-gondozási szükséglet megléte alapján
nyújtható. Házi segítségnyújtás max. napi 4 órás gondozási szükséglet mellett nyújtható, azon
felül kerülhet sor idősotthoni ellátásra.  

3. Étkeztetés és házi segítségnyújtás igénybevételét megelőzően szükséges a jegyző által kiállított 
jövedelemigazolás, mellyel az intézmény valamennyi igénybe vevő vonatkozásában rendelkezik.  

4. Étkeztetés és házi segítségnyújtás esetében az ellátottak után a normatíva igénylése
jövedelemsávok figyelembe vételével történik, az intézmény ennek megfelelő nyilvántartást 
vezetett az étkeztetést, illetve a házi segítségnyújtást igénybe vevő ellátottakról.   

5. Az idősorúak nappali intézményi ellátása és a bölcsődei ellátás a naptári évre felösszesített 
igénybevételi napok alapján jár. Az ennek megállapításához szükséges igénybevételi naplókat az
intézménynél rendelkezésre áll.

6. A hajléktalanok átmeneti intézménye a férőhely figyelembe vételével, nem pedig a tényleges 
szolgáltatás igénybe vétele alapján jár. Az igénybe vevőkről – nők és férfiak szerinti bontásban – 
jelenléti ívet vezettek.

7. A szociális továbbképzés után járó normatív állami támogatás a szakmai munkakörben
dolgozó és szakképesítéssel rendelkező személy után vehető igénybe.  

Az ellenőrzés során az egyes intézmények vonatkozásában megállapított létszámokat és 
mutatókat a jelentés melléklete tartalmazza az alábbiak szerint:

1. számú melléklet: Tapolcai Városi Óvodák
2. számú melléklet: Tapolcai Általános Iskola
3. számú melléklet: Széchenyi István Szakképző Iskola 
4. számú melléklet: Szociális és Egészségügyi Alapellátási Intézet

Tapolca, 2009. február 28.

Feketéné Földi Judit
             belső ellenőr  
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REALIZÁLÁSI ZÁRADÉK

Az ellenőrzési jelentés tartalmát megismertem, tudomásul veszem, hogy a jelentés kézhezvételétől 

számított 8 munkanapon belül nyilatkozhatok arról, hogy a jelentéssel kapcsolatosan kívánok-e

észrevételt tenni.

Az észrevételt köteles vagyok a jelentés kézhezvételétől számított 15 napon belül megküldeni az 

ellenőrzést végző részére.  

Tapolca, 2009. március „ „

dr. Imre László
       jegyző  
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I. Ellenőrzött szerv: Tapolca Városi Óvodák 

(1) 3. életévüket a 2007. okt.1-jei statisztikai adatszolgáltatás után töltötték be, és az óvodai ellátást megkezdték 2007. decemberéig megkezdték

2007./2008. tanév

Jogcím

Statisztika
alapján

Intézmény által
lejelentett

belső ellenőrzés szerint 
figyelembe vehető létszám, 

mutatószám
Megjegyzés

15.2. óvoda

15.2.(a.3) 1. nevelési év

- Szivárvány óvoda 37 47 61 Eltérés: + 14 fő (1) 

- Barackvirág óvoda 37 37 38 Eltérés: + 1 fő (1)  

- Kertvárosi óvoda 33 41 41
15.2.(a.4) 2-3. nevelési év
- Szivárvány óvoda 146 146 146 -
- Barackvirág óvoda 128 128 128
- Kertvárosi óvoda 113 113 113
16.11.2. Intézm. társul. bejárók
- Szivárvány óvoda 2 2
- Barackvirág óvoda 1 1
- Kertvárosi óvoda 1 1
17.1.2. óvodai étkezés
- Szivárvány óvoda 9409 9409
- Barackvirág óvoda 6767 6767
- Kertvárosi óvoda 5085 5085

Összesen: 21261/220=96,6 – 97 fő

I.1. Pedagógus szakvizsga
- Szivárvány óvoda 15 15
- Barackvirág óvoda 13 13
- Kertvárosi óvoda 13 13
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(1) 3. életévüket a 2008. okt.1-jei statisztikai adatszolgáltatás után töltötték be, és az óvodai ellátást megkezdték 2008. decemberéig megkezdték

2008./2009. tanév
Jogcím Statisztika

alapján
Intézmény

által
lejelentett

belső ellenőrzés szerint 
figyelembe vehető 

létszám, mutatószám

Megjegyzés

15.a.(3) 1-2. nevelési év
- Szivárvány óvoda 103 103 111 Eltérés: + 8 fő (1)  

- Barackvirág óvoda 80 80 86 Eltérés: + 6 fő (1)  

- Kertvárosi óvoda 76 76 86 Eltérés: +10 fő (1)  
15.a.(4) 3. nevelési év
- Szivárvány óvoda 94 94 94
- Barackvirág óvoda 85 85 85
- Kertvárosi óvoda 84 84 84
16.6.2. a (2) bejáró
- Szivárvány óvoda 2 3 Eltérés: + 1 fő  
- Barackvirág óvoda 1 1
- Kertvárosi óvoda 2 2
17.1.a (2) óvodai étkezés
- Szivárvány óvoda 5218 5218
- Barackvirág óvoda 4096 4096
- Kertvárosi óvoda 3902 3902

Összesen 13216/220=60,1 – 60 fő

I.1. Pedagógus szakvizsga
- Szivárvány óvoda 15 15
- Barackvirág óvoda 12 12
- Kertvárosi óvoda 12 12
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Ellenőrzött szerv: Tapolcai Általános Iskola
         Batsányi János Magyar - Angol Két Tanítási Nyelvű és Sportiskolai tagintézménye 

Batsányi Lajos Általános Iskola
2007./2008. tanév

Jogcím
Statisztika

alapján
Intézmény

által
lejelentett

belső ellenőrzés szerint 
figyelembe vehető létszám, 

mutatószám

Megjegyzés

15.2.(b.1) 1. évfolyam 25 25 25
15.2.(b.2) 2 - 3. évfolyam 68 68 68
15.2.(b.3) 4. évfolyam 49 49 49
15.2.(b.4) 5. évfolyam 47 47 47
15.2.(b.5) 6. évfolyam 48 48 48
15.2.(b.6) 7 - 8. évfolyam 106 106 106

16.5. Napközis foglalkozás 13 221 13 221

16.8.(2) két tanítási nyelven folyó oktatás
154 154

16.11.2. Int. társulás - bejáró 3 3

17.1.3. Étkezés 21 712
(2008. jan-dec. tartalmazza az

élelm. napokat)

13 122
(2008.jan.-aug-ig naponként

összesített)

I.1. Pedagógus szakvizsga 28 28
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2008./2009. tanév

Jogcím
Statisztika

alapján
Intézmény

által lejelentett
létszám

belső ellenőrzés szerint 
figyelembe vehető létszám, 

mutatószám

Megjegyzés

15.b (1) 1 – 2. évfolyam 52 52 51 1 fő „szellem gyerek” 
15.b (2) 3. évfolyam 44 44 43 1 fő „szellem gyerek” 
15.b (3) 4. évfolyam 25 25 23 2 fő „szellem gyerek” 
15.b (4) 5 - 6. évfolyam 96 94 93 1 fő „szellem gyerek” 

2 fő magántanuló  
15.b (5) 7 – 8. évfolyam 89 88 88 1 fő magántanuló  

15.g Napközi
15.g (1) 1 – 4. évfolyam 6 867 6 867
15.g (2) 5 – 8. évfolyam 1 990 1 990

16.6.2. b (3) 1 – 4. évfolyam 1 1
16.6.2. b (4) 5. évfolyam 1 1
16.6.2. b (5) 6-8. évfolyam 1 1

16.4. (2) két tanítási nyelven folyó oktatás 180 180

17.1.a (3) étkezés 13 873
(kétszer tart. az 50

%-ban részesülőket) 

8 478
(2008. szept-dec-ig naponként

összesített)
17.1.b kiegészítő étkezési hozzájárulás 5. 
évfolyam

1 387 2008. jan-aug. 661 összesített nap
2008. szept-dec. 726 összesített
nap

17.2.a tanulók tank. ell. támog. 121 121
17.2.b általános hozzájárulás 303 303

I.1. Pedagógus szakvizsga 27 27
I.3. Pedagógiai szakszolgálat 0,3 - a pedagógiai szakszolgálat feltételei

nem adottak az intézményben
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Ellenőrzött szerv: Tapolcai Általános Iskola
         Bárdos Lajos Intézményegysége (8300 Tapolca, Úttörő u. 1-5.)  

2007./2008. tanév

Jogcím
Statisztika

alapján
Intézmény

által
lejelentett

Normatív elszámolás során a
belső ellenőrzés szerint 

figyelembe vehető létszám  

Megjegyzés

15.2.(b.1) 1. évfolyam 44 44 44
15.2.(b.2) 2 - 3. évfolyam 89 88 88
15.2.(b.3) 4. évfolyam 52 49 49
15.2.(b.4) 5. évfolyam 57 52 52
15.2.(b.5) 6. évfolyam 52 52 52
15.2.(b.6) 7 - 8. évfolyam 126 126 126

16.5. Napközis foglalkozás 18 461 18 461 2008.jan-aug.: - napközi 15 619
- tanulószoba 2 842

16.11.2. Int. társulás - bejáró 8 8

17.1.3. Étkezés 15 288 25 398 2008. jan - aug. 15 288
2008. szept-dec. 10 110

I.1. Pedagógus szakvizsga 32 32
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2008./2009. tanév

Jogcím
Statisztika

alapján
Intézmény

által lejelentett
létszám

Normatív elszámolás
 során a belső ellenőrzés 

szerint figyelembe vehető 
létszám

Megjegyzés

15.b (1) 1 – 2. évfolyam 92 92 92
15.b (2) 3. évfolyam 44 44 44
15.b (3) 4. évfolyam 47 44 44 2008.09.01-tő 3 fő magántanuló 
15.b (4) 5 - 6. évfolyam 109 100 104 2008.09.01-tő 5 fő magántanuló 
15.b (5) 7 – 8. évfolyam 101 101 101

Napközi
15.g (1) 1 – 4. évfolyam 11 182 11 182 2008. szept-dec.
15.g (2) 5 – 8. évfolyam 2 169 2 169 2008. szept-dec.

Társulásba bejáró
16.6.2. b (3) 1 – 4. évfolyam 4 4
16.6.2. b (4) 5. évfolyam - -
16.6.2. b (5) 6-8. évfolyam 2 2

Étkezés
17.1.a (3) étkezés 10 110 25 398 2008. jan - aug. 15 288

2008. szept-dec. 10 110

17.1.b kiegészítő étkezési 
hozzájárulás 5. évfolyam

1 890 1 890 2008. jan – aug. 1 268
2008. szept-dec. 622

Tankönyvtámogatás
17.2.a tanulók tank. ell. támog. 153 153
17.2.b általános hozzájárulás 381 385

I.1. Pedagógus szakvizsga 30 30
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Ellenőrzött szerv: Tapolcai Általános Iskola
Kazinczy Ferenc Általános Iskola (8300 Tapolca, Kazinczy tér 4.)

2007./2008. tanév

Jogcím
Statisztika

alapján
Intézmény

által
lejelentett

Normatív elszámolás során a
belső ellenőrzés szerint 

figyelembe vehető létszám  

Megjegyzés

15.2.(b.1) 1. évfolyam 62 62 62
15.2.(b.2) 2 - 3. évfolyam 130 130 130
15.2.(b.3) 4. évfolyam 67 67 67
15.2.(b.4) 5. évfolyam 75 75 75
15.2.(b.5) 6. évfolyam 87 87 87
15.2.(b.6) 7 - 8. évfolyam 158 156 157 2007.09-től 1 fő magántanuló 

16.5. a Napközis foglalkozás 22 806 22 806 2008. jan-aug.: - napközi 20 743
- tanulószoba 2 063

16.11.2. Int. társulás - bejáró 3 3

17.1.3. Étkezés 16 167 25 621 2008. jan. – aug.: 15 185
2008. szept. – dec.: 10 436

I.1. Pedagógus szakvizsga 42 41 42
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2008./2009. tanév

Jogcím
Statisztika

alapján
Intézmény

által lejelentett
létszám

Normatív elszámolás
 során a belső ellenőrzés 

szerint figyelembe vehető 
létszám

Megjegyzés

15.b (1) 1 – 2. évfolyam 137 137 137
15.b (2) 3. évfolyam 58 58 58
15.b (3) 4. évfolyam 72 72 72
15.b (4) 5 - 6. évfolyam 136 136 136
15.b (5) 7 – 8. évfolyam 169 169 169

Napközi
15.g (1) 1 – 4. évfolyam 17 006 16 006 2008. szept – dec.
15.g (2) 5 – 8. évfolyam 1 664 1 664 2008. szept – dec.

Társulásba bejáró
16.6.2. b (3) 1 – 4. évfolyam 1 1
16.6.2. b (4) 5. évfolyam - -
16.6.2. b (5) 6-8. évfolyam 2 2

Étkezés
17.1.a (3) étkezés 11 064 25 621 2008. jan. – aug.: 15 185

2008. szept. – dec.: 10 436
17.1.b kiegészítő étkezési 
hozzájárulás 5. évfolyam

1 510 1 510 2008. jan. – aug.: 982
2008. szept. – dec.: 528

Tankönyvtámogatás
17.2.a tanulók tank. ell. támog. 165 165
17.2.b általános hozzájárulás 572 572

I.1. Pedagógus szakvizsga 41 41 41
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Ellenőrzött szerv: Szociális és Egészségügyi Alapellátási Intézet (8300 Tapolca, Kossuth L. u.2.)

2008. év

Jogcím
Intézmény

által
lejelentett

Normatív elszámolás során a
belső ellenőrzés szerint 

figyelembe vehető létszám  
Megjegyzés

Szociális étkezés
11.c.a. 2007.dec. is részesült hozzájár. 29 941/252 = 119 fő 29 940/252 = 118,8 fő
2008. évben belépő új ellátott 
11.c.b. nyugdíj min. 150 % alatt 5 425/252 = 22 fő 5 425/252 = 22 fő
11.c.c. nyugdíj min. 150 – 300 % 803/252 = 3 fő 790/252 = 3,13 fő Eltérés: 13 nap, - fő  

Házi segítségnyújtás
11.d.a. 2007. dec. is részesült hozzájár. 6 795/252 = 27 fő 6 795/252 = 27 fő 
11.d.c. nyugdíj min. 150 %-át meghaladja 1 899/252 = 8 fő 1 899/252 = 8 fő

Időskorúak nappali int. ellátása
11.j. 6 163/252 = 24 fő 6 163/252 = 24,46 fő

Hajléktalanok átmeneti intézménye
13. 30 fő 30 fő

Bölcsődei ellátás 
14.a bölcsődei ellátás  7 740/252 = 31 fő 7 927/252 = 31,46 fő
14.c. ingyenes int. étkeztetés 635/252 = 3 fő 635/252 = 3 fő

II.3. Szociális továbbképzés
bölcsőde  9 8 Csak a szakmai munkakörben dolgozó és

szakképesítéssel rend. személy után igényelhető  
gyermekjóléti szolgálat 5 5
hajléktalan 5 5
házi segítségnyújtás 8 7 Csak a szakmai munkakörben dolgozó és

szakképesítéssel rend. személy után igényelhető  

idősek otthona 2 2
Összesen: 29 27
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Ellenőrzött szerv: Széchenyi István Szakképző Iskola (8300 Tapolca, Móricz Zs. u. 8.)  
2008./2009. tanév

Jogcím
Statisztika

alapján
Intézmény

által lejelentett
létszám

Normatív elszámolás
 során a belső ellenőrzés 

szerint figyelembe vehető 
létszám

Megjegyzés

Középfokú iskolai oktatás
15.c.(1) 9 – 10. évfolyam 232 232 232
15.c.(2) 11 – 13. évfolyam 183 183 175 Eltérés: - 8 fő (másodszakmás tanuló)

Szakmai elméleti képzés
15.d.(1) felzárkóztató 9. évfolyam, szakiskola,
szakközépiskola első, második szakképzési évfolyama 

163 163+21

15.d.(2) szakiskola, szakközépiskola harmadik és további
szakképzési évfolyama

64 64-21

Iskolai gyakorlati oktatás
16.1.1. 9 – 10. évf. 232 232
16.1.2.a. középévfolyam 9 9
16.1.2.b. első évfolyam  30 30
16.1.2.c. utolsó évfolyam 47 46
16.1.2.d. tanulói szerződés  147 139 139

INFO5 320 319

INFO6 139 139

Középiskolai, szakiskolai bejáró tanulók
16.6.1. 376 376
Kedvezményes iskola, kollégiumi étkeztetés
17.1.a (4) középiskola 2011 (2008. szept-dec.)

Tankönyvtámogatás
17.2.a. ingyenes tankönyv ellátás 141
17.2.b. általános hozzájárulás 615

I.1. Pedagógus szakvizsga 39 43 39


