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ELOTERJESZTES

a Gazdasagi Bizottsag 2018. marcius 27-i nyilvanos tilésére

Targy: Bels6 ellen6rzések jelentéseinek targyalédsa
ElGterjeszto: Buzéas Gyula Gazdaségi Bizottsag elnoke
Elokészitette: Schonherrné Pokoé Ildiké pénziigyi irodavezetd
Meghivandék: Horvath Zolténné Tapolcai Kertvarosi Ovoda vezetsje
Sikos Rita Szocialis és Egészségtigyi Alapellatasi Intézet
igazgatdja

Tisztelt Képvisel6-testulet!

Tapolca Véaros Onkormanyzatanak éves ellendrzési terve alapjan folyamatosan ellatja belsd
ellendrzési tevékenységét. Az ellendrzésekrdl folyamatosan tajékoztatjuk a Gazdasagi Bizottsagot.

A Bizottsag altal nem targyalt vizsgalatok a kdvetkezok voltak:

- Az intézményi étkezéssel kapcsolatos feladatok ellatasanak, a kedvezmények érvényesitése
megalapozottsaganak és az étkeztetés hazipénztaranak ellenérzése (6nkormanyzati
intézmények és tarsulas intézménye)

Az cllendrzési program alapjan a vizsgalat megtortént. Az ellen6rzések soran javaslattételre nem
kerllt sor. Osszességében az étkeztetési feladatok ellatasa, a kedvezményes étkez6k nyilvantartasa
és a hazipénztar vezetése szabalyszerii és jo szinvonalu volt.

A vizsgalatokrol késziilt részletes ellendrzési jegyz6konyveket mellékelten csatoltuk.

Kérem a Tisztelt Bizottsdgot, hogy sziveskedjenek az elSterjesztést megvitatni és a tajékoztatot
elfogadni.

HATAROZATI JAVASLAT

Tapolca Varos Onkormanyzata Képviseld-testillete Gazdasagi
Bizottsdga a belsé ellenér altal készitett ellenérzési jelentéseket
megismerte és elfogadja.

Tapolca, 2018. marcius 14.

Buzéas Gyula
Gazdasagi Bizottsag
elndke
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Intézményi étkeztetéssel kapcesolatos feladatok ellitasanak, a kedvezmények
érvényesitése megalapozottsdginak és az étkeztetés hazipénztardnak ellendrzése

Szocialis és Egészségiigyi Alapellatasi Intézet
Tapolca

2017. 06. 13.-2017. 09. 18.
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ELLENORZESI JELENTES

I. ALTALANOS INFORMACIOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/

SZERVEZETI EGYSEG:

AZ ELLENORZES TARGYA:

AZ ELLENORZES CELJA:

AZ ELLENORZOTT SZERVEZETI
EGYSEG:

AZ ELLENORZES TiPUSA:

ALKALMAZOTT ELLENORZESI
MODSZEREK ES ELJARASOK:

AZ ELLENORZESRE VONATKOZO
JOGSZABALYI FELHATALMAZAS:

AZ ELLENORZOTT IDOSZAK:

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE:

A HELYSZINI ELLENORZES VEGE:
ELLENORZES LEZARASA:

IDOIGENY:

Kiils6 szakértd

Intézményi  étkeztetéssel  kapcsolatos
feladatok ellatisdnak, a kedvezmények
érvényesitése megalapozottsdginak €s az
étkeztetés hazipénztaranak ellendrzése.

Annak megallapitasa, hogy a
kedvezmények igénybe vétele
megalapozott-e, az EPER programban
megtorténik-e az adatok, befizetések
helyes rogzitése.

Szocialis és Egészségligyi Alapellatasi
Intézet Tapolca

Pénziigyi-szabdlyszeriiségi ellenérzés

Dokumentumok, nyilvantartasok
vizsgélata

A koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérol és belsd
ellen6rzésérol szol6 370/2011. (XIL. 31.)
Kormanyrendelet.

2017. janudr-majus

2017. junius 13.

2017. jinius 16.

2017. szeptember 18.

8 revizori nap
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AZ ELLENORZEST VEGEZTE: Unger Ferencné

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ
ONKORMANYZAT POLGARMESTERE: ~ Dob6 Zoltn

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ
ONKORMANYZAT JEGYZOJE: Ughy Jendné
2017. aprilis 1-t61 dr. Németh Méria Anita

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ
INTEZMENY VEZETOJE: Sikos Rita

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN A
PENZUGYI IRODAVEZETO: Schénherrné Poké Iidiké

I1. OSSZEFOGLALAS

A kozétkeztetés biztositasa a bdlcsddében és a szocialisan raszorulok esetében
Onkormanyzati feladat, amit a véaros a Szocialis és Egészségligyi Alapellatasi Intézet
segitségével biztosit. Az ételt a 100%-os Onkormanyzati tulajdonti Tapolcai Didk és
Kozétkeztetd Szolgaltatd Kft-t6l szerezik be.

A szocidlis ellatdsok helyi szabalyairdl a Képviseld-testillet a 3/2015. (IL. 23.) szdmu
onkormanyzati rendeletben dontdtt. A rendeletet az eltelt id6szakban t6bb alkalommal
modositottdk és egységes szerkezetbe foglaltdk. A rendelet tartalmazta az étkeztetés
nyersanyag koltségét és a téritési dijat. A megallapitott téritési dijat Snkoltség szémitassal
alatamasztottak.

A kozétkeztetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, téritési dijak beszedését, normativ
kedvezményre jogosité kedvezményekr6l a nyilatkozatok, igazolasok kezelését az
intézményben a szocidlis segitd végezte. A kozalkalmazott munkakori leirdsa s pénzkezeldi
felelosségvallalasi nyilatkozata rendelkezésre allt.

A kedvezmények megallapitasdhoz a téritési dij fizetésére kitelezettektdl a nyilatkozatokat,
igazolasokat beszerezték. A szocidlis étkezdkkel megallapodast kotsttek. A dokumentumok
rendszerezetten kertiltek lefiizésre.

Az étkezOk nyilvantartasdhoz az eldirt kimutatasokat az EPER programban vezették, amelyek
attekinthet6ség szempontjabdl megfeleléek voltak, azokon étkezdi kordonként az
osszesitéseket elvégezték, az dsszes élelmezési napot rogzitették. A kedvezményes étkezok
nyilvantartasdra tobbféle excel tdblazatot is készitettek, az étkezési nyilvéantartas

kiegészitésére.




A téritési dijak beszedése a pénzkezeld helyeken tortént. A dijakat utélag targyhét kovets
hénap 10-20 k6zott szedték be.

Az id8szaki pénztirjelentést minden intézmény egységben havonta szabalyszerlien
elkészitetick. A szamlazott adagszamok, téritési dijak egyezdek voltak az étkezdi
nyilvantartison, szdmladsszesitén, az id6szaki pénztérjelentésen, valamint az
Onkorminyzatnak készitett havi étkezési téritési dij elszamolds Osszesitd kimutatdson. A
pénzkezeld a beszedett téritési dfjat minden vizsgalt esetben hidnytalanul és hatdridében
befizette a kisltségvetési elszdmoldsi szamldra.

Az ellendrzés nyomin kialakitott véleményem a vizsgilt teriiletrsl, illetve folyamatrol
Osszességében: megfelelé (5).

ITI. MEGALLAPITASOK

1. Az intézmény étkeztetéssel kapcsolatos feladatai

Az intézmény a szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatdsokrol szol6 1993. évi II1. torvény
(tovabbiakban Szoc. tv.) alapjan latja el a feladatait, 6ndlléan miik6dé koltségvetési szerv.
Gazdalkodasi feladatait a Tapolcai Kozos Onkormdanyzati Hivatal 1atja el.

A szocidlis €s a bolcsddei étkeztetést az intézmény vasarolt élelmezéssel biztositja, amit a

100%-o0s 6nkorményzati tulajdond Tapolcai Didk és Kozétkezteté Szolgaltaté Kift-tsl
szereznek be.

Szociélis étkeztetés

Tapolca Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a szocialis ell4tisok helyi szabélyair6l a
3/2015. (IL. 23.) szamu Snkormanyzati rendeletben dontdtt. A rendeletet az eltelt idészakban
tobb alkalommal médositottak, 2017. januar 1-t81 a 26/2016.(XI1.19.) szamu rendelkezés volt
a hatélyos. A 6/2017. (IIL. 27.) szdm@ rendelet 2017. méjus 1-t81 lépett hatdlyba. A
rendeleteket minden modositds utdn egységes szerkezetbe foglaltik. A rendelet 25.§-ban
ismertették a szocialis étkeztetés igénybe vételének szabélyait.

A rendelet 1. szdmui mellékletében rogzitették a szocidlis étkezOk részére megallapitott
étkezési nyersanyag koltséget, a fizetendd intézményi téritési dijat nettdban ill. bruttoban,
kiszallitds dijat. A megallapitott dijat 5nkoltség szamitissal timasztotték ald, ami a rendelet 2.
szamu melléklete. Az 6nkoltség szamitast a targyévre tervezett adatok alapjan évente marcius
hénapban készitették el, amelyet az aktualis rendelet 2. szamu melléklete tartalmaz.

A szocidlis étkezésben részestilok részére megallapitott kedvezményekrél a rendelet 3. szamu
mellékletében rendelkeztek.

Bolestde

A rendelet 31.§-ban ismertették a bdlcsédei ellatds igénybe vételének feltételeit. A bolcsddei
étkeztetés onkoltségét a 31.§ (2) bekezdés, a nyersanyag koltséget &s a sziilék altal fizetends
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téritési dijat a (8) bekezdésben hatdroztdk meg. Pozitivum, hogy a sziildk altal fizetendd
téritési dij alacsonyabb, mint a nyersanyag koltség.

2. Pénzkezelés szabalvozasa

A Kozos Hivatal jegyzbje és az Intézmény vezet6je a munkamegosztas rendjérol
2016.szeptember 28-an megallapodast kotott.

A megallapodas 6. pontjaban rogzitették, az ellatottak altal fizetendd téritési dij beszedésének,
nyilvantartasanak, ellen6érzésének rendjét. Meghataroztdk, hogy a nyilvantartds céljabél a
Hivatal 4altal rendelkezésre bocsatott pénziigyi integralt programot kell hasznalni. A téritési
dijak nyilvantartasanak, elszamolasanak a felelése az intézményi pénzkezeld, aki kételes a
beszedett Gsszegekrdl, elfogyasztott étel adagokrol, havonta 6sszesité jelentést késziteni. A
havi jelentést az intézményvezetd ellendrzi, aldirja, majd be kell vinni a Pénzligyi Irodara,
ahol a kijelolt igyintéz6 ismételten ellentrzi. A készpénzben beszedett eldlegeket naponta be
kell fizetni a koltségvetési elszamoldsi szamlara.

A Tapolcai K6zos Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata az 513/K/2016. szdmon
késziilt el. Utolsé mddositasa és egységes szerkezetbe foglalasa 2016. jinius 30-4n tortént. A
szabalyozasban rogzitésre kertilt a pénzkezel helyek bizonylatolasi rendje. (5.4. pont). A 4.6.
pontban részletesen ismertették az étkezési helyeken kialakitott pénzkezeld helyek
miikodésének szabdlyait. A szabélyozas a helyi sajatossdgoknak és a jogszabalyi el6irdsoknak
megfeleld, hidnyossdgot nem tapasztaltam. A pénzkezelési szabélyzat €s az intézménnyel
kotott munkamegosztasi megéllapodas rendelkezései §sszhangban vannak.

Az intézményben a téritési dijak nyilvantartdsdval, beszedésével a szocidlis segitt biztdk meg
(Némethné Nagy Katalin). A kozalkalmazott részére a munkakori leirdst az intézményvezetd
2016. szeptember 01-én adta ki. A dokumentumban részletesen ismertették az ellatandd
feladatokat, feleldsségi kort, beszamolasi rendet. Az tigyintéz6 helyettesitése sziikség esetén
megoldott, a helyettes nevét a munkakori leirasban rdgzitették. A dolgoz6 feladata az
ellatottak részére biztositott étkezési adagok, lemonddsok, kedvezmények rogzitése az EPER
programban. Napi feladas készitése az adagszédmrdél a programban, majd azt naponta
tovabbitani kell a Tapolcai Didk és Kozétkeztetd Szolgaltatd Kft-részére. A bolesddében és az
idések klubjaban beszedi a téritési dijakat, amit koteles haladéktalanul feladni a bankban,
vagy a postan. Havonta intézmény egységenként Osszesitd kimutatast készit az elfogyasztott
étel adagokrdl, beszedett téritési dijrol, hatralékrdl, amit az intézményvezetdvel aléirat, majd
eljuttat a Pénziigyi Irodara. A pénzkezeléssel megbizott dolgozd a pénztir vonatkozdsiban
felelésségvallalasi nyilatkozatot tett 2016. szeptember 10-én, amit két tant is alairt.

A pénzkezel§ helyettese részére (Simonné Balazs Tiinde) a munkakori leirds 2016. augusztus
16-an késztlt el, amely részletesen tartalmazza a feladatokat, felelGsségi szabélyokat és a
beszamolds rendjét. A pénzkezel6 helyetiese szintén tett pénztdr vonatkozdsdban
felel6sségvallalasi nyilatkozatot 2016. augusztus 15-én, amit két tant is alairt.




3. Feliilvizsgalt nyilvantartasok, dokumentumok

A belsh ellenbrzés elvégezte az étkeztetésre vonatkozé dokumentumok feliilvizsgalatat a
szocidlis étkeztetés €s a bolcsddei étkeztetésre vonatkozoan.

Bolesdde

Feliilvizsgélatra keriilt az étkezOkrdl a havi étkezési nyilvantartds (2017. januér-mércius
honapok) és az 6sszesitése, ill. kimutatasok a

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestilok,
e hirom vagy t6bbgyermekes csaladban élok

e atartosan beteg vagy fogyatékos gyermekek

e jovedelemhatar alatti gyermekek

o kedvezményben nem részesiilé gyermekek

altal elfogyasztott étkezési adagokrol.

A bolcsddei nyilvantartasokat a szocidlis segitd készitette. Az Osszesitd kimutatasokon
szerepelt az intézmény egység neve, a koltségvetési év, a kimutatds datuma, készitd €s az
intézményvezetd alairasa. Hidnyossagot nem tapasztaltam.

Az étkez6k nyilvantartasahoz az el6irt kimutatasokat az EPER programban vezették, amelyek
attekinthet6ség  szempontjabol megfeleléek voltak, azokon étkezéi korénként az
Osszesitéseket elvégezték, az Osszes élelmezési napot rogzitették. A kedvezményes étkezdk
nyilvantartisira tobbféle excel tablazatot is készitettek, az étkezési nyilvantartas
kiegészitésére.

A gyermekétkeztetéshez kapcsolodoan a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz6l6 1997, évi XXXI. térvény (tovabbiakban Gyermekvédelmi térvény) 148. § hatdrozza
meg a kedvezmények mértékét és a feltételeit.

A normativ kedvezmény megallapitdsdhoz a téritési dij fizetésére kotelezettektdl a
nyilatkozatokat beszerezték, rendszerezve Keriiltek lefiizésre, azokat a szocidlis segité 6rzi.
A belsd ellenbrzés mintavételes eljardssal vizsgalta a nyilatkozatok megfelelségét.

Hianyossagot nem tapasztaltam.
Szocialis étkezdk
Mintavételes eljardssal ellendrzésre keriiltek az alabbi dokumentumok:

* a Szoctv. 94/C. § -ben meghatarozott megallapodas az ellatott, illetve torvényes
képviseldje és az intézményvezetd kdzott

« a Szocty. 20. §-aban foglaltaknak megfelel személyi nyilvantartas

* 1/2000. (1.7.) SzCsM rendelet 4. szamt melléklete szerinti étkeztetésre vonatkozd
igénybevételi naplé




A szocialis étkeztetésre vonatkozd nyilvantartasokat és az dsszesitd kimutatdsokat a szocialis
segitd készitette, amelyeket rendben talaltam. Az étkez8k nyilvantartasdhoz az elirt
kimutatasokat az EPER programban vezették.

4. Pénzkezeld helvek mitkodése

Szocialis étkeztetés pénzkezeld hely:

Februar

Feliilvizsgalatra keriilt a 2017. februar havi étkez6i nyilvantartas, a kiallitott szamlak,valamint
a2017.03.01-03.31 id6szaki pénztarjelentés.

A pénzkezeld 150 bevételi pénztarbizonylaton 6sszesen 1.785.090 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szamldkat az elldtottaknak Kkidllitotta. Az idGszaki pénztarjelentést
szabdlyszerlien elkészitette. A pénztar ellenérzés a Pénziigyi Irodan tortént. A szimlazott
adagszamok, téritési dijak egyezbek voltak az étkez6i nyilvantartdson, szdmladsszesiton, az
idoszaki pénztarjelentésen, valamint az Onkormanyzatnak készitett 2017. februdr havi
étkezési téritési dij elszamolds Gsszesitd kimutatdason. A pénzkezel$ a beszedett téritési dijat
16 részletben fizette be a koltségvetési elszamoldsi szamlira az OTP Bank fioknal. Az OTP
igazolo szelvényeket eredetiben felillvizsgaltam. Megallapitottam, hogy a beszedett és
befizetett dij egyezd.

Az ellatottak részére kiallitott szamlakkal kapcsolatban tapasztalt pontatlansag, hogy a
szamldkon szocialis étkeztetés egységaraként 389,75 Ft szerepel, az ellendrzés részére dtadott
Onkorményzati rendeletben a dij 388 Ft.

Marcius

Feliilvizsgalatra keriilt a 2017. mdrcius havi étkezdi nyilvantartds, a kidllitott
szamlék,valamint a 2017.04.01-04.30 idészaki pénztarjelentés.

A pénzkezels 148 bevételi pénztarbizonylaton dsszesen 1.975.725 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szamldkat az ellatottaknak kiallitotta. Az idGszaki pénztarjelentést
szabalyszerlien elkészitette. A pénztar ellenérzés a Pénziigyi Irodan tortént. A szdmlézott
adagszamok, téritési dijak egyezbek voltak az étkez6i nyilvantartason, szamlaGsszesiton, az
id6szaki pénztarjelentésen, valamint az 6nkormdanyzatnak készitett 2017. mércius havi
étkezési téritési dij elszamolas 3sszesitd kimutatdson. A pénzkezeld a beszedett téritési dijat
13 részletben fizette be a koltségvetési elszamolasi szamléra az OTP Bank fioknal. Az OTP
igazold szelvényeket eredetiben felillvizsgdltam. Megallapitottam, hogy a beszedett és
befizetett dij egyez6.

Boles6de

Februar

Feliilvizsgalatra keriilt a 2017. februdri étkez6i nyilvantartas, a kiallitott szamlak,valamint a
2017.03.01-03.31 id6szaki pénztarjelentés.




A pénzkezelé 4 bevételi pénztarbizonylaton osszesen 37.950 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szamlékat a sziildknek kidllitotta. Az idészaki pénztarjelentést szabalyszertien
elkészitette. A pénztar ellen6rzés a Pénziigyi Irodan tortént. A szamlazott adagszamok, téritési
dijak egyezbek voltak az étkezdi nyilvantartason, szamladsszesitén, az iddszaki
pénztarjelentésen, valamint az énkormdanyzatnak készitett 2017, marcius havi étkezési téritési
dij elszdmolas Osszesitd kimutatdson. A pénzkezeld a beszedett téritési dijat 3 alkalommal
fizette be a koliségvetési elszamolasi szdmlara az OTP Bank fidknal. Az OTP igazold
szelvényeket eredetiben feliilvizsgaltam. Megéllapitottam, hogy a beszedett és befizetett dij
egyezd.

Mircius

Felilvizsgalatra keriilt a 2017. mércius havi étkezdi nyilvantartds, a kiallitott
szamlak,valamint a 2017.04.01-04.30 id6szaki pénztarjelentés.

A pénzkezeld 4 bevételi pénztarbizonylaton dsszesen 41.250 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szamlakat a sziil6knek kiallitotta. Az idészaki pénztarjelentést szabalyszerlien
elkészitette. A pénztar ellendrzés a Pénziigyi Irodan tortént. A szdmlazott adagszamok, téritési
dijak egyezbek voltak az étkezdi nyilvantartidson, szamladsszesitén, az iddszaki
pénztarjelentésen, valamint az dnkormanyzatnak készitett 2017. aprilis havi étkezési téritési
dij elszdmoléds Osszesitd kimutatdson. A pénzkezelb a beszedett téritési dijat 3 alkalommal
fizette be a koliségvetési elszamolasi szamlara az OTP Bank fidkndl. Az OTP igazold
szelvényeket eredetiben feliilvizsgaltam. Megéllapitottam, hogy a beszedett és befizetett dij
egyezo.

1IV. JAVASLATOK

A feladatellatias szabalyszeriiségének javitasa érdekében:
Javaslattételre nem keriilt sor.

A feladatellitis gazdasigosabb, hatékonyabb végrehajtdsa a munka szinvonalinak
novelése érdekében:

Javaslattételre nem keriilt sor.

A
L0y U1
Unger Ferencné

Kiilsd szakértd

Nyul, 2017. szeptember 18.




V. ZARADEK

Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek bels6d kontrollrendszerérél és belss ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL 31.)
Kormanyrendelet 42. § értelmében nyilatkozom, hogy

e ¢észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés készhez vételétél szamitott 8 napon beliil
megkiildom az ellendrzést végz6 szervezet vezetdjének,

e ¢szrevételt nem kivanok tenni.

Tapolca, 2017. szeptember 26.
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Intézményi étkeztetéssel kapcsolatos feladatok ellatdsinak, a kedvezmények
érvényesitése megalapozottsaganak és az étkeztetés hazipénztiranak ellendrzése

Tapolca Viros Onkormanyzat

Tapolcai Kertvarosi Ovoda

2017. 06. 13.-2017. 09. 08.




Tktatoszam:o194-4./2017.
Ellen6rzés szama 3 /2017.

ELLENORZESI JELENTES

I. ALTALANOS INFORMACIOK

AZ ELLENORZEST VEGZO SZERVEZET/

SZERVEZETI EGYSEG:

AZ ELLENORZES TARGYA:

AZ ELLENORZES CELJA:

AZ ELLENORZOTT SZERVEZETI
EGYSEG:

AZ ELLENORZES TIPUSA:

ALKALMAZOTT ELLENORZESI
MODSZEREK ES ELJARASOK:

AZ ELLENORZESRE VONATKOZO
JOGSZABALYI FELHATALMAZAS:

AZ ELLENORZOTT IDOSZAK:

HELYSZINI ELLENORZES KEZDETE:

A HELYSZINI ELLENORZES VEGE:
ELLENORZES LEZARASA:
IDOIGENY:

AZ ELLENORZEST VEGEZTE:

Kiilsé szakértd

Intézményi  étkeztetéssel  kapcsolatos
feladatok ellatasanak, a kedvezmények
érvényesitése megalapozottsaganak és az
étkeztetés hazipénztaranak ellenbrzése.

Annak megallapitasa, hogy a
kedvezmények igénybe vétele
megalapozott-e, az EPER programban
megtorténik-e az adatok, befizetések
helyes rogzitése.

Tapolca Varos Onkorrményzat,
Tapolcai Kertvarosi Ovoda

Pénziigyi-szabélyszerliségi ellentrzés

Dokumentumok,
vizsgalata

nyilvéantartasok

A Kkoltségvetési szervek  belsé
kontrollrendszerérol €s belsd
ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korményrendelet.

2017. januar-majus

2017. janius 13.

2017. junius 16.

2017. szeptember 8.

18 revizori nap

Unger Ferencné
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AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ
ONKORMANYZAT POLGARMESTERE: ~ Dob6 Zoltan

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ
ONKORMANYZAT JEGYZOJE: Ughy Jen8né
2017. aprilis 1-t6] dr. Németh Maria Anita

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN AZ
OVODA VEZETOJE: Horvath ZoltAnné

AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN A
PENZUGYI IRODAVEZETO: Schonherrné Pok Idiko

II. OSSZEFOGLALAS

A koézétkeztetés biztositasa az 6vodakban és az iskolakban dnkorményzati feladat, amelyet a
varos vésarolt élelmezéssel biztosit. Az ételt a 100%-os dnkorményzati tulajdonti Tapolcai
Diak és Kozétkeztetd Szolgaltaté Kft-t6l szerezik be. A gyermekétkeztetés téritési dijainak
megallapitasarol a 30/2013. (XIL.21.) szamu 6nkormanyzati rendeletben dontdttek.

Az A4ltalanos iskolai étkeztetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, téritési dijak
beszedését, normativ kedvezményre jogosité kedvezményekrdl a nyilatkozatok, igazoldsok
kezelését a Pénziigyi Iroda vette 4t az iskolatitkaroktdl. A Szakiskola, a Gimnédzium és a
Kollégium étkezési nyilvantartdsait, téritési dij beszedését az intézményekben a kijelolt
tigyintéz6 végezte. Az Gvodaban az 6vodatitkdr feladata a téritési dijakkal kapcsolatos
ligyintézés.

Az étkeztetéssel kapcsolatos nyilvantartdsokat, szamlazast egységesen az EPER programmal
végzik. A Pénziigyi Iroda kijelslt iigyintéz6je a belsé kontroll rendszer keretében havonta
ellen6rzi és igazolja a Tapolcai Didk és Kozétkeztett Szolgaltatd Kft- altal kiildott étkezési
szamlak tartalmét, egyezteti a kiszamlazott és feladott adagok szdmat. Eltérés esetén egyeztet
a céggel. Ellenérzi a kozépiskoldk, kollégium és Ovoda esetében az étkeztetés havi
elszamoldasat.

A normativ kedvezmények megallapitisdhoz a téritési dij fizetésére kotelezettekitl a
nyilatkozatokat beszerezték. A dokumentumok az iskoldk esetében intézményenként €s
osztdlyonként keriiltek leflizésre, azokat a pénziigyi igyintézd orzi. Az 6vodai étkezOk
esetében az Ovodatitkar kezeli a nyilatkozatokat. A belsé ellendrzés mintavételes eljardssal
vizsgalta a nyilatkozatok teljes kérliségét €s megfeleldségét. Hidnyossagot nem tapasztaltam.
Az étkezbk nyilvantartdsahoz az eldirt kimutatdsokat az EPER programban vezették, amelyek
attekinthetdség szempontjabol megfeleléek voltak, azokon étkezdi kordnként az
Osszesitéseket elvégezték, az sszes €lelmezési napot rogzitették. A kedvezményes étkezok
nyilvantartdsara tobbféle excel tablazatot is készitettek, az étkezési nyilvéantartas
kiegészitésére.




A téritési dijak beszedése a pénzkezeld helyeken tortént. A dijakat utblag targyhot kdvetd
hénap 10-20 kozott szedték be. A belsd ellenbrzés feliilvizsgalta a 11 iskolai és ¢vodai
pénzkezeld hely miikodését.

Az id6szaki pénztarjelentést minden pénzkezeld helyen havonta szabalyszertien elkészitették.
A szémlazott adagszamok, téritési dijak egyezbek voltak az étkezdi nyilvantartason,
szamladsszesiton, az idészaki pénztarjelentésen, valamint az dnkormanyzatnak készitett havi
étkezési téritési dij elszamolas Osszesitd kimutatdson. A pénzkezeld a beszedett téritési dijat
minden vizsgélt esetben befizette a koltségvetési elszamoldsi szamlara.

Az ellenérzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrél
osszességében: megfeleld (5).

1. MEGALLAPITASOK

1. Gvermekéteztetési feladatok ellatasanak feltétel rendszere

A kozétkeztetés biztositisa az iskoldkban tovabbra is Onkormdanyzati feladat maradt, az
intézmények allamositisa utan is. A kozétkeztetést az Snkormanyzat véasarolt élelmezéssel
biztositja, amit a 100%-os Onkormdanyzati tulajdonti Tapolcai Didk és Kozétkeztetd
Szolgaltatd Kft-t6l szereznek be.

A gyermekétkeztetés téritési dijainak megallapitdsarél a 30/2013. (XIL21.) szamu
tnkormanyzati rendeletben dontdttek. Az eltelt idészakban a rendeletet egy alkalommal,
2014. oktdber 1. hatallyal médositottak és egységes szerkezetbe foglaltak.

A rendelet 1. szami mellékletében étkez6i kordnként rogzitésre keriilt a nyersanyag
koltség, sziilk 4ltal fizetendd intézményi téritési dij, nettd ill. brutto, Kit altal szdmlazott ar
netto ill. brutto 6sszegekben.

A vizsgalt id6szak utan 2017. julius 1. hatallyal a rendeletet a 14/2017. (VI.19. ) szdmon

modositottdk. A rendeletben a nyersanyag norma és a sziilok altal fizetendd dij véltozatlan.
A moédositas a KFT altal szamlazott &r emelésére vonatkozik.

2. Nyersanyag norma,téritési dij

A nyersanyag normak, elldtottak éltal fizetendd téritési dijak és a KFT altal szamlazott ar a
30/2013. (XII.21) rendelet alapjan:




; Nyersanyag norma | e sieal fizetends| s il fizetendd KET dltal szdmldzott dr
Etkezdk kire - rezsivel tritési dij (netts) téritési dij (brutto) a megrendel6k
1] . ;
. felé(netto)
2015. aprilis 1-t61 jelenleg is
Ovoda 345 345 440 504,72
Iskolai 3X étkezés 390 390 495 584,25
Iskolai ebéd 275 275 350 402,36
Kozépiskola reggeli 125 125 160 210,24
Kozépiskola ebéd 280 280 355 399,21
Kozépiskola vacsora 175 175 220 299,21

Az éltalanos iskolai étkeztetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetését, téritési dijak
beszedését, normativ kedvezményre jogosité kedvezményekrdl a nyilatkozatok, igazolasok
kezelését a Pénziigyi Iroda vette 4t az iskolatitkaroktol. A Szakiskola, a Gimnézium és a
Kollégium étkezési nyilvantartasait az intézményekben a kijelolt tigyintéz végezte.

Az étkezéssel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetése, szamlizds az EPER program
segitségével tortént.

A téritési dijakat az 4ltalanos iskolaban és tagiskoldkban utdlag szedik be a targyhét kovetd
hé 2-3. hetében, elore egyeztetett idépontban.

3. Pénzkezelés szabdlvozasa

A Tapolcai K6z8s Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata az 513/K/2016.
szamon késziilt el. Utolsé modositasa és egységes szerkezetbe foglalasa 2016. jinius 30-4n
tortént. A szabalyozdsban rogzitésre keriilt a pénzkezeld helyek bizonylatolasi rendje. (5.4.
pont). A 4.6. pontban részletesen ismertették az étkezési helyeken kialakitott pénzkezeld
helyek miikddésének szabdlyait. A szabdlyozas a helyi sajatossagoknak és a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld, hidnyossagot nem tapasztaltam.

A Pénziigyi Iroda téritési dijak kezelésével megbizott iigyintéz6je (Szabéné Kovécs
Katalin) részére a jegyz6 a munkakori leirast 2015. 4prilis 01-én adta ki. A dokumentumot
feladat boviilés miatt 2016. majus 10-én mdédositottidk. A belsé ellendrzés a 2016. évi
munkakdri lefrast vizsgalta feliil.

A dokumentumban részletesen ismertették az ellatandd feladatokat, felelésségi kort,
beszamoldsi rendet. Az tigyintézd helyettesitése sziikség esetén megoldott, a helyettes nevét
a munkakori leirasban rogzitették.

A dolgozé feladata a didkok részére biztositott étkezési adagok, lemondasok,
kedvezmények rdgzitése az EPER programban. Napi feladas készitése az adagszamrdl a
programban, majd az adagszidmokat naponta legkésébb 10 6rdig tovabbitani kell a Tapolcai
Diak és Kozétkeztetd Szolgaltatd Kft-részére e-mailben. Az 4ltalanos iskolakban beszedi a
téritési dijakat, amit koteles haladéktalanul feladni a bankban, vagy a postan. A belsd
kontroll rendszerrel kapcsolatos feladata, hogy ellen6rzi és igazolja a Tapolcai Didk és
Kozétkeztetd Szolgdltaté Kft- altal kiildott étkezési szamldk tartalmat, egyezteti a
kiszamlazott és feladott adagok szamat. Eltérés esetén egyeztet a céggel. Ellenérzi az
6voda, kozépiskolak, kollégium esetében az étkeztetés havi elszamoldsat.




A pénzkezeléssel megbizott dolgozé a pénztar vonatkozasdban felelosségvallalasi
nyilatkozatot tett 2015. aprilis 01-én, amit két tanu is alairt.

4, Feliilvizsgalt nyilvantartdasok, dokumentumok

Iskolak:

A belsd ellendrzés elvégezte az étkeztetésre vonatkozd dokumentumok feliilvizsgdlatat a
véros §sszes allami fenntartasu kdznevelési intézményére vonatkozdan.

Feliilvizsgalatra keriilt az étkezdkrdl a havi étkezési nyilvantartds (2017. janudr-mércius
honapok) és az dsszesitése, ill. kimutatasok a

a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok,
harom vagy t6bbgyermekes csaladban élok

a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermekek
kedvezményben nem részestilé gyermekek

altal elfogyasztott étkezési adagokrol.

Az é&ltaldnos iskolai nyilvantartisokat a pénziigyi Ugyintézd készitette. Az Osszesitd
kimutatésokon szerepelt az intézmény neve, a koltségvetési év, a kimutatds datuma, készitd
alafrasa. Hidnyossagot nem tapasztaltam.

Az étkez6k nyilvantartdsahoz az eléirt kimutatisokat az EPER programban vezették, amelyek
attekinthetéség  szempontjabdl megfeleldek voltak, azokon étkez6i kordnként az
Ssszesitéseket elvégeztdk, az Gsszes élelmezési napot rogzitették. A kedvezményes étkezok
nyilvantartisara tsbbféle exel tiblazatot is készitettek, az étkezési nyilvantarts kiegészitcsére.

A gyermekétkeztetéshez kapcsolédéan a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz616 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban Gyermekvédelmi térvény) 148. § hatarozza
meg a kedvezmények mértékét és a feltételeit.

A normativ kedvezmény megéllapitdsahoz a téritési dij fizetésére kotelezettekttl a
nyilatkozatokat  beszerezték, rendszerezve, intézményenként és osztalyonként keriiltek
leflizésre, azokat a pénziigyi ligyintézd Orzi. A belsd ellen6rzés mintavételes eljarassal
vizsgilta a nyilatkozatok megfeleldségét. Hidnyosségot nem tapasztaltam.

Iskolai pénzkezel6 helyek:

Az dltaldnos iskolai pénzkezeld helyeken Szaboné Katalin pénzkezeld szedi be a téritési
dijakat, ahova elére egyeztetett, kihirdetett id6ben megy ki. Magéval viszi az elére elkészitett
kinyomtatott eredeti készpénzfizetési szdmlakat, amire fizetés utdn rapecsételi a ,fizetve”
feliratot, datumot, majd alairja a bizonylatot.

A dijakat még aznap befizeti a koltségvetési elszamoldsi szamldra, délben az OTP-ben,
délutan ill. este a postan csekken.




Bardos Lajos Altaldnos Iskola pénzkezeld hely:

Feliilvizsgalatra keriilt a 2017. februdr havi étkez0i nyilvantartés, a kiallitott szamlak,valamint
a2017.03.01-03.31 id6szaki pénztarjelentés.

A pénzkezels 180 bevételi pénztarbizonylaton dsszesen 1.436.380 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szamldkat a sziiléknek kidllitotta. Az iddszaki pénztarjelentést szabélyszertien
elkészitette, amelyet a pénztarellendr is feliilvizsgalt. A szamldzott adagszamok, téritési dijak
egyezbek voltak az étkez6i nyilvantartison, szamlatsszesitén, az id6szaki pénztarjelentésen,
valamint az Snkormanyzatnak készitett 2017. februar havi étkezési téritési dij elszamolas
Osszesitd kimutatidson. A pénzkezel6 a beszedett téritési dijat 3 részletben fizette be a
koltségvetdsi elszdmoldsi szamldra. A helyszini ellendrzéskor a feladovevényeket eredetiben
feliilvizsgaltam. Megallapitottam, hogy a beszedett és befizetett dij egyezd.

Batsdnyi Janos Altalinos Iskola pénzkezeld hely:

Felillvizsgalatra keriilt a 2017. méarciusi étkez6i nyilvantartas, a kiallitott szamlak,valamint a
2017.04.01-04.30 id6szaki pénztarjelentés.

A pénzkezeld 131 bevételi pénztarbizonylaton 6sszesen 1.096.120 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szamldkat a sziil6knek kiallitotta. Az iddszaki pénztarjelentést szabalyszeriien
elkészitette, amelyet a pénztarellendr is felillvizsgalt. A szdmlazott adagszamok, téritési dijak
egyezbdek voltak az étkezdi nyilvantartason, szamladsszesitdn, az id8szaki pénztarjelentésen,
valamint az 6nkormdanyzatnak készitett 2017, marcius havi étkezési téritési dij elszdmolas
Osszesitd kimutatdson. A pénzkezel6 a beszedett téritési dijat 4 alkalommal fizette be a
koltségvetési elszdmoldsi szamldra. A helyszini ellen6rzéskor a feladévevényeket eredetiben
felillvizsgaltam. Megéllapitottam, hogy a beszedett és befizetett dij egyezo.

Aprobb hidnyosség, ill. hibalehet6ség, hogy az idészaki pénztarjelentésen ¢s a szamlalistin a
sziild neve szerepel, mint vevs, az étkezési iveken pedig a gyermek. Szdmlaszam szerint
Ossze lehet vetni a befizetoket, de az ellendrzés nagyon nehézkes, illetve az esetleges eliras,
téves szadmldzds, pénztarhidny, egyéb probléma esetén nagyon hosszadalmas lehet a
visszakeresés.

Javasolt az id6szaki pénztarjelentés szoveg rovatiban a szamlaszam mellett a gyermek neve
és az osztalya feltlintetése.

Szasz Marton Altalinos Iskola pénzkezeld hely:

Feliilvizsgalatra keriilt a 2017. marciusi étkez6i nyilvantartas, a kiallitott szamlak,valamint a
2017.04.01-04.30 id6szaki pénztarjelentés.

A pénzkezeld 10 bevételi pénztirbizonylaton Osszesen 57.455 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szdmldkat a sziiloknek kiallitotta. A kimutatott adagszamok, téritési dijak
egyezbek voltak az étkezdi nyilvantartason, szamladsszesiton, az idészaki pénztarjelentésen,
valamint az 6nkorményzatnak készitett 2017. marcius havi étkezési téritési dij elszamolés
Osszesitd kimutatason. A pénzkezeld a beszedett téritési dijat 1 alkalommal fizette be a
koltségvetési elszamolasi szdmldra. A helyszini ellen6rzéskor a feladévevényt eredetiben
feliilvizsgaltam. Megallapitottam, hogy a beszedett, nyilvantartott és befizetett téritési dij
egyezd.




Kazinczy Ferenc Altalinos Iskola pénzkezelé hely:

Feliilvizsgélatra keriilt a 2017. januér havi étkez6i nyilvantartas, a kiallitott szamlak,valamint
a2017.02.01-02.28 id6szaki pénztarjelentés.

A pénzkezeld 217 bevételi pénztarbizonylaton dsszesen 1.655.740 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szamlékat a sziiloknek killitotta. Az iddszaki pénztarjelentést szabalyszerlien
elkészitette, amelyet a pénztarellendr is feliilvizsgalt. A pénzkezel§ a beszedett téritési dijat 6
alkalommal fizette be a koltségvetdsi elszamoldsi szdmldra. A helyszini ellenérzéskor a
feladovevényeket eredetiben feliilvizsgaltam. Megallapitottam, hogy a beszedett és a
koltségvetési elszamolasi szamléra befizetett dij egyezd. Az intézményi pénzkezeld janudr
hénapra 121.552 Ft targyhavi hatralékot is kimutatott. A hatralékosok neve, adagszdm,
hatralék Osszege az étkezdi nyilvantartdson tételesen szerepel, amely egyezik az
onkormanyzatnak készitett 2017. janudr havi étkezési téritési dij elszamolds Osszesitd
kimutatason szerepld adattal.

Kozépiskolak

A Szakiskola, a Gimnazium és a Kollégium étkezési nyilvantartdsait az intézményekben a
kijelolt tgyintézd végezte. Az Osszesitd kimutatdsok attekinthetdség szempontjabol
megfeleléek voltak, azokon étkezdi kordnként az Osszesitéseket elvégeziek, az Osszes
élelmezési napot rogzitették. A kedvezményes étkezdk nyilvantartdsira tobbféle exel
tablazatot is készitettek, az étkezési nyilvantartas kiegészitésére.

A nyilatkozatokat rendszerezetten lefiizve, a mellékletekkel egytitt taroltak.

A tartésan beteg gyermekek sziileitdl az orvosi igazoldsokat, ill. a MAK hatérozatokat az
emelt csalddi pétlék megallapitasardl bekérték. A rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban
részesiild gyermekekrol a jegyz6i hatarozatok rendelkezésre alltak.

Az onkorményzat Pénziigyi Iroda kijelslt iigyintéz6je a kozépiskolai iskolatitkdrok étkezési
téritési dfjjal kapcsolatos elszdmolasat havonta folyamatba épitett ellen6rzés soran
feliilvizsgalja.

Gonczy Pal Szakiskola Diszel

A pénzkezelést az intézményi iskolatitkr végzi. (Albrecht Aniko)

Feliilvizsgalatra keriilt a 2017. mArcius havi étkez6i nyilvantartds, a kiallitott szamlak,
valamint a 2017.04.01-04.30. idészaki pénztarjelentés.

A pénzkezelé 11 db bevételi pénztarbizonylaton sszesen 50.765 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szdmldkat a sziildknek kiallitotta. Az id6szaki pénztarjelentést szabélyszerlien
elkészitette, amelyet a pénztarellendr is feliilvizsgalt. A pénzkezeld a beszedett téritési dijat a
honap végén fizette be a koltségvetési elszamolasi szamldra. Megéllapitottam, hogy a
beszedett és a koltségvetési elszamoldsi szamlara befizetett dij egyezé. A kimutatott
adagszamok, téritési dijak egyez6ek voltak az étkez6i nyilvéntartison, szamladsszesiton, az
idészaki pénztirjelentésen, valamint az Onkorményzatnak készitett 2017. mércius havi
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étkezési téritési dij elszamolds 6sszesitd kimutatison.

Batsdnyi Janos Gimnazium

A pénzkezelést az intézményi iskolatitkar végzi. (Vitay Zoltanné Sarolta)




Feliilvizsgalatra kertilt a 2017. februar havi étkez6i nyilvantartds, a kiallitott szamlék,
valamint a 2017.03.01-03.31. idészaki pénztarjelentés.

A pénzkezel6 31 db bevételi pénztarbizonylaton dsszesen 189.010 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szdmldkat a sziildknek kiallitotta. Az id6szaki pénztarjelentést szabalyszerlien
elkészitette, amelyet a pénztarellendr is feltilvizsgalt. A pénzkezel6 a beszedett téritési dijat a
hénap végén fizette be a koltségvetési elszamoldsi szdmléra. Megaéllapitottam, hogy a
beszedett és a koltségvetési elszamoldsi szamldra befizetett dij egyezd volt. A befizetés
Osszegét a helyszini ellen6rzéskor az Onkormanyzati nyilvantartisban egyeztettem. A
kimutatott adagszamok, téritési dijak egyezbek voltak az étkezdi nyilvantartason,
szamla®sszesiton, az idoszaki pénztarjelentésen, valamint az énkormanyzatnak készitett 2017,
februar havi étkezési téritési dij elszdmolas Osszesitd kimutatdson. Pozitivum, hogy a
Gimnaziumnal a vizsgalt honapban nem volt téritési dij hétralék.

Batsanyi Janos Kollégium

A pénzkezelést az intézményi iskolatitkar végzi. (Vitay Zoltanné Sarolta)

Feltlvizsgalatra kerlilt a 2017. februdr havi étkez6i nyilvéntartds, a kidllitott szamlék,
valamint a 2017.03.01-03.31. iddszaki pénztarjelentés.

A pénzkezeld 22 db bevételi pénztarbizonylaton dsszesen 148.405 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szadmldkat a sziil6knek kiallitotta. Az id6szaki pénztarjelentést szabalyszertien
elkészitette, amelyet a pénztarellendr is feliilvizsgalt. A pénzkezeld a beszedett téritési dijat a
héonap végén fizette be a koltségvetési elszdmoldsi szamldra. Megéallapitottam, hogy a
beszedett €s a koltségvetési elszamoldsi szamlara befizetett dij egyez6 volt. A befizetés
Osszegét a helyszini ellenérzéskor az Onkorményzati nyilvantartdsban egyeztettem. A
kimutatott adagszdmok, téritési difjak egyezbek voltak az étkez6i nyilvantartason,
szdmladsszesiton, az idészaki pénztarjelentésen, valamint az Snkormanyzatnak készitett 2017.
februdr havi étkezési téritési dij elszamolds Osszesitd kimutatdson.

Tapolcai Kertvarosi Ovoda

Az intézményben és az intézményegységeiben az étkezéssel kapcsolatos nyilvéntartdsok
vezetése az EPER programmal torténik. A téritési dijakat utdlag targyhét kdvetd honap 10-ig
szedik be. A nyilvantartassal, pénzkezeléssel megbizott dolgozo az dvodatitkar.

( Gyurkovicsné Sipos Edina) A dolgozé a pénzkezeléshez a felel6sség vallalasi nyilatkozatot
tett, amit két tand is alairt.

Feliilvizsgalatra kertilt az étkezOkr6l a havi étkezési nyilvantartds (2017. januéar-méarcius
honapok) €s az 6sszesitése, ill. kimutatasok a

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok,
harom vagy tobbgyermekes csalddban él16k

a tartosan beteg vagy fogyatékos gyermekek
jovedelembhatar alatti gyermekek

kedvezményben nem részesiilé gyermekek

altal elfogyasztott étkezési adagokrol.




A havi Osszesitd kimutatasokat elkészitették, amelyen szerepelt az intézményegység neve, a
kéltségvetési év, a kimutatas datuma, készit6 alairasa. Hidnyossagot nem tapasztaltam.

Az étkez6k nyilvantartisdhoz az eldirt kimutatdsokat vezették, amelyek attekinthetOség
szempontjabdl megfeleldek voltak, azokon étkezdi koronként az Ssszesitéseket elvégezick, az
osszes élelmezési napot rogzitették. A kedvezményes étkez8k nyilvantartisara tobbféle exel
tablazatot is készitettek, az étkezési nyilvantartas kiegészitésére.

A normativ kedvezmény megallapitdsdhoz a téritési dij fizetésére kotelezettektdl a
nyilatkozatokat beszerezték, rendszerezve, intézményegységenként és gyermekcsoportonként
kertiltek leflizésre, azokat az 6vodatitkar 6rzi. A belsd ellenérzés mintavételes eljardssal
vizsgilta a nyilatkozatok megfelel6ségét. Hidnyossdgot nem tapasztaltam.

Az étkez6i nyilvantartast az EPER programban eldirds szerint vezették. Az étkezési ivek,
szamladsszesitok havonta elkésziiltek. A sziil6k részére a szdmlakat szintén az EPER program
segitségével allitottak ki. A szadmldk tartalma megfelelt az AFA torvény elbirasainak, szdmla
kibocsatoként Tapolca Véros Onkorményzata szerepelt. A szamléan feltiintették az étkezési
adagok szamat, egységérat, id6szakot, amelyre vonatkozik. Vevoként a sziild neve, cime
szerepelt, de a megjegyzésben az étkezd gyermek nevét, étkeztetési helyet és a
gyermekcsoportot is feltlintették.

Ovodai pénzkezels helyek:

Kertvarosi Ovoda

Feliilvizsgalatra keriilt a 2017. februdr-marcius havi étkezéi nyilvantartasok, a kiallitott
szamlak, valamint a 2017.03.01-04.30. id6szaki pénztérjelentések, dsszesité kimutatasok.

Februar

A pénzkezeld 21 bevételi pénztarbizonylaton dsszesen 143.440 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szdmldkat a sziil6knek kiallitotta. Az iddszaki pénztarjelentést szabdlyszertien
elkészitette, amelyet a pénztiros alairt, majd ellenSrzésre a Kdzos Hivatal Pénziigyi Irodara
vitte be, ahol megtortént a pénztirellendrzés. A pénzkezeld a beszedett téritési dijat 2017.
03.14-én fizette be csekken a koltségvetési elszdmolasi szamléra. A helyszini ellendrzéskor a
feladovevényt eredetiben fellilvizsgaltam. Megéallapitottam, hogy a beszedett és a
koltségvetési elszamoldsi szamldra befizetett dij egyezd A kimutatott adagszamok, téritést
dijak egyezdek voltak az ¢étkezbi nyilvantartison, szamladsszesitdn, az iddszaki
pénztarjelentésen, valamint az 6nkorményzatnak készitett 2017. februdr havi étkezési téritési
dij elszamolds Osszesitd kimutatdson. Pozitivum, hogy a vizsgalt honapban az
intézményegységben nem volt téritési dij hatralék.

Marcius

A pénzkezel6 21 bevételi pénztarbizonylaton dsszesen 160.160 Ft téritési dfjat szedett be,
amelyekhez a szamlakat a sziildknek kidllitotta. Az idészaki pénztarjelentést szabélyszerlien
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elkészitette, amelyet a pénztaros aldirt, majd ellen6rzésre a Kézos Hivatal Pénziigyi Irodara
vitte be. A pénztarellenér alairdsa szerepelt a dokumentumon. A pénzkezeld a beszedett
téritési dijat 2017. 04.11-én fizette be csekken a koltségvetési elszdmolasi szamlara. A
feladovevényt eredetiben feliilvizsgaltam, megallapitottam, hogy a beszedett és a
koltségvetési elszamoldsi szdmlara befizetett dij egyez6 A kimutatott adagszamok, téritési
dijak egyezbek wvoltak az étkez6i nyilvantartdson, szamladsszesitén, az iddészaki
pénztarjelentésen, valamint az 6nkormanyzatnak készitett 2017. marcius havi étkezési téritési
dij elszdmolds Osszesité kimutatdson. Pozitivum, hogy maércius honapban sem volt az
intézményegységben nem volt téritési dij hatralék.

Szivarvany intézményegység
Februér

A pénzkezels 7 bevételi pénztirbizonylaton Osszesen 41.360 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szdmlédkat a sziil6knek kiallitotta. Az idészaki pénztarjelentést szabalyszeriien
elkészitette, amelyet a pénztaros aldirt. A pénztarellenérzést a Pénziigyi Iroda iigyintézgje
végezte, alairdsa szerepelt a dokumentumon. A pénzkezel6 a beszedett téritési dijat 2017.
03.14-én fizette be csekken a koltségvetési elszamolasi szamlara. A helyszini ellendrzéskor a
feladovevényt eredetiben felillvizsgiltam. Megallapitottam, hogy a beszedett és a
koltségvetési elszamolasi szamlara befizetett dij egyez6. A kimutatott adagszamok, téritési
dijak egyezbek voltak az étkez6i nyilvantartdson, szamladsszesitdbn, az 1d6szaki
pénztarjelentésen, valamint az Snkorményzatnak készitett 2017. februar havi étkezési téritési
dij elszamolas Osszesitd kimutatason. Probléma, hogy a 98.359 Ft hatralék is jelentkezett, ami
két sziil6 tobb hénapos tartozasat jelenti.

Marcius

A pénzkezeldé 8 bevételi pénztirbizonylaton 8sszesen 60.280 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szamlakat a sziiléknek kidllitotta. Az id6szaki pénztarjelentést szabalyszertien
elkészitette, amelyet a pénztaros aldirt. A pénztarellenérzést a Pénziigyi Iroda tigyintézdje
végezte, aldirdsa szerepelt a dokumentumon. A pénzkezel$ a beszedett téritési dijat 2017.
04.25-én fizette be csekken a koltségvetési elszdmolasi szamlara. A helyszini ellendrzéskor a
feladovevényt eredetiben feliilvizsgaltam. Megallapitottam, hogy a beszedett és a
koltségvetési elszamoldsi szamlara befizetett dij egyez6. A kimutatott adagszamok, téritési
dijak egyezéek voltak az étkezbi nyilvantartdson, szadmlaGsszesitOn, az id6szaki
pénztarjelentésen, valamint az 6nkormanyzatnak készitett 2017. marcius havi étkezési téritési
dij elszdmolas Osszesitd kimutatdson. Pozitivum, hogy a hatralék csékkent, de egy sziilé 9
havi szamla ellenértékével tartozik, amelyek 2014-2015. éviek.

Hirsfa intézményegység

Az intézményegységben csak ingyenes elldtottak étkeznek. Februar honapban 1125 ebéd
adagot, marciusban 1280 ebéd adagot fogyasztottak. A pénzkezel6 hely pénztarjelentéseit 0-s
6sszegben allitottak ki. A kimutatott adagszamok egyezdek voltak az étkezdi nyilvantartason
és az Onkormdanyzatnak készitett havi étkezési téritési dij elszamolas 6sszesitéd kimutatéson.
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Barackvirdg intézményegység
Februar

A pénzkezeld 18 db bevételi pénztarbizonylaton dsszesen 132.880 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szamlékat a sziil6knek kiallitotta. Az id6szaki pénztarjelentést szabalyszerlien
elkészitette, amelyet a pénztaros aldirt. A pénztirellenérzést a Pénziigyi Iroda tigyintézdje
végezte, aldirdsa szerepelt a dokumentumon. A pénzkezel$ a beszedett téritési dijat 2017.
03.14-én fizette be csekken a koltségvetési elszamolasi szamlara. A helyszini ellendrzéskor a
feladévevényt eredetiben felilvizsgiltam. Megéllapitottam, hogy a beszedett és a
koltségvetési elszamolasi szamlara befizetett dij egyezd. A kimutatott adagszamok, téritési
dijak egyezéek voltak az étkezbi nyilvantartdson, szamladsszesitdn, az idészaki
pénztirjelentésen, valamint az onkorményzatnak készitett 2017. februar havi étkezési téritési
dij elszamolés Gsszesité kimutatason.

Marcius

A pénzkezel6 19 db bevételi pénztarbizonylaton 6sszesen 158.400 Ft téritési dijat szedett be,
amelyekhez a szdmlakat a sziil6knek kiallitotta. Az idészaki pénztarjelentést szabalyszerlien
elkészitette, amelyet a pénztiros alairt. A pénztarellenérzést a Pénziigyi Iroda tgyintézdje
végezte, alairasa szerepelt a dokumentumon. A pénzkezeld a beszedett téritési dijat
2017.04.11-én fizette be csekken a koltségvetési elszdmolasi szamlara. A helyszini
ellenérzéskor a feladovevényt eredetiben feliilvizsgaltam. Megéallapitottam, hogy a beszedett
és a koltségvetési elszdmolasi szadmldra befizetett dij egyezd. A kimutatott adagszamok,
téritési dijak egyezdek voltak az étkez6i nyilvantartdson, szamladsszesitdn, az idGszaki
pénztirjelentésen, valamint az Snkorményzatnak készitett 2017. mércius havi étkezési téritési
dij elszamolas 6sszesité kimutatison. Pozitivum, hogy nem volt téritési dij hatralék.

IV. JAVASLATOK

A feladatellatas szabdlyszeriiségének javitasa érdekében:

Javaslattételre nem keriilt sor.

A feladatellitas gazdasigosabb, hatékonyabb végrehajtasa a munka szinvonalinak
novelése érdekében:

Javaslattételre nem keriilt sor.

o

Nyul, 2017. szeptember 8. é\C( \
Unger'Ferencné

Kiilsé szakértd
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V. ZARADEK

Az ellenérzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XIL 31.)
Kormanyrendelet 42. § értelmében nyilatkozom, hogy

o d&szrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés készhez vételét6l szamitott 8 napon beliil
megkiildom az ellendrzést végzb szervezet vezetdjének,

o észrevételt nem kivanok tenni.

Tapolca, 2017. szeptember 18.
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